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Data Emissão:
08/07/2020

Data Última Revisão
23/03/2023

Revisão no

03

TÍTULO: Solicitação de medicamentos

ABRANGÊNCIA: Farmácia Central 24hs, Unidades Básica de Saúde, CRAD e DIMEC

1. OBJETIVO
Este POP tem como objetivo estabelecer procedimentos para assegurar 

a correta solicitação de medicamentos utilizando o sistema SISSonline.

2. RESPONSABILIDADES: 
Farmacêutico
Realizar a solicitação de medicamentos, conforme procedimento.

Realizar pedidos extras.

Auxiliar de Farmácia
Realizar a solicitação de medicamentos, conforme procedimento.

Realizar pedidos extras.

3.   MATERIAIS E EQUIPAMENTOS: 

Sistema informatizado SISSonline.

4.   DEFINIÇÕES: 
Embalagem Primária - Recipiente destinado ao acondicionamento e 

envase de Insumos farmacêuticos que mantém contato direto com os 

mesmos  (RDC n.º 35, de 25 de fevereiro de 2003).

Fármaco – substância química que é utilizada com fins medicinais é a 

substância que deverá exercer efeito farmacológico. Um medicamento, 

alimento ou planta pode ter diversas substâncias em sua composição, porém 

somente uma ou algumas destas conseguirão ter ação no organismo (PMS 

nº 3916 MS/GM, de 30 de outubro de 1998).

Número do lote – combinação definida de números e/ou letras que 

identificam um determinado lote, visando assegurar a rastreabilidade do 

mesmo (ANVISA, 2011).
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Prazo de validade – tempo durante o qual o produto poderá ser usado, 

caracterizado como período de vida útil e fundamentada nos estudos de 

estabilidade específicos (ANVISA, 2011).

5. PROCEDIMENTO:

5.1 Fazer login no sistema. Atenção! O uso do cartão de acesso é pessoal 
e intransferível.

5.2 Confirmar a unidade onde se encontra logado:
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5.3  No menu principal selecionar a opção “farmácia”.
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5.4 No menu farmácia selecionar a opção “solicitação de material”.

5.5 Na tela de solicitação de matérias, clique em adicionar (+).
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5.6 Selecionar o tipo: REQUISIÇÃO.

5.6.1. Logo abaixo em *Agrupar pedido selecionar PEDIDO ÚNICO 
separando manualmente por forma farmacêutica (líquidos, sólidos, 
pomadas, materiais médico hospitalares e controlados) ou selecionar 
SUBGRUPO se desejar que haja separação automática por formas 
farmacêuticas 

5.7 Digitar o estabelecimento fornecedor: DIVISAO TECNICA DE 

DISTRIBUIÇÃO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS HOSPITALARES
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5.8 Selecionar o Almoxarifado Fornecedor:
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5.9 Após todo preenchimento. Clicar em adicionar (+).

5.10 Preencha *Material com o nome do princípio ativo ou material médico 

hospitalar desejado e a quantidade solicitada.

5.11 Confira o (s) medicamento (s). Nesta tela é possível editar, adicionar outros 

ou excluir itens. Logo após finalize.
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5.12 Após finalizar sua Solicitação de Material poderá ser observada conforme 

abaixo, clique em adicionar (+) para realizar outras ou clique na solicitação e em 

visualizar para ver detalhes da sua solicitação.

5. FREQUÊNCIA
Semanalmente conforme cronograma de entregas previamente 

estabelecido e/ou quando houver necessidade de ressuprimento.

6. REFERÊNCIAS 

PMS n° 3916 MS/GM, de 30 de outubro 1998.

RDC n°35, de 25 de Fevereiro de 2003.
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     7.  DOCUMENTOS RELACIONADOS 
    Não aplicável

8.  ANEXOS 

Não aplicável.

ELABORAÇÃO
Cleobis Correia da Silva CRF/SP  77.110

Luiz Augusto do Valle CRF/SP 9.843

REVISÃO
  Andréa Santana de Brito CRF/SP 57.918

  Amanda Inigo Hirata CRF/SP 43.944

APROVAÇÃO
  Thalita de Lisboa Salaviaw CRF/SP 72.299

DATA
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Assinaturas do documento

"POP_FC_001 Solicitação de Medicamentos"

Esta página foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
não é contabilizada na numeração de páginas de processo.

Código para verificação: 953BLHXM

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LUIS ROBERTO MASAO WATANABE (CPF: 346.XXX.908-XX) em 12/05/2023 às 09:41:21 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 09/05/2023 - 07:34:27 e válido até 09/05/2123 - 07:34:27.

(Assinatura do sistema)

ANDREA SANTANA DE BRITO (CPF: 324.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 14:43:44 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 13/04/2023 - 09:02:07 e válido até 13/04/2123 - 09:02:07.

(Assinatura do sistema)

TALITA DE LISBOA SALAVIAW (CPF: 317.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 12:12:52 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 29/09/2022 - 10:10:57 e válido até 29/09/2122 - 10:10:57.

(Assinatura do sistema)

AMANDA INIGO HIRATA (CPF: 038.XXX.439-XX) em 11/05/2023 às 11:50:35 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 05/08/2022 - 15:02:03 e válido até 05/08/2122 - 15:02:03.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 078485/2023 e
o código 953BLHXM ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=PMB-78485-2023-1-78485-953BLHXM

