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Data Emissão
09/07/2020 Data Última Revisão

26/04/2023

Revisão no

02

TÍTULO : Limpeza de prateleiras e equipamentos

ABRANGÊNCIA: Farmácias municipais

1. OBJETIVO 

Este procedimento tem por finalidade estabelecer critérios a serem observados nas 
atividades de limpeza e conservação das prateleiras, bins de medicamentos, estações 
de trabalho, computadores e afins.

2. RESPONSABILIDADES

Farmacêuticos: Supervisionar e orientar a execução das ações constantes deste 
procedimento. 

Auxiliares de farmácia: executar as atividades descritas de acordo com as diretrizes 
estabelecidas neste procedimento sob a supervisão do farmacêutico.

3. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

● Pano

● Sabão Neutro ou sabão de coco 

●   Baldes

●   Álcool a 70%

●   Termohigrômetro

●   Caixa de Isopor

●   Gelox.

4. DEFINIÇÕES
Não se aplica

5.  PROCEDIMENTO

5.1 Limpeza diária: 

Limpar os bins com álcool 70% a cada reposição. 

5.2 Limpeza mensal: 

Retirar os bins da prateleira mantendo-os na mesma ordem; 
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TÍTULO : Limpeza de prateleiras e equipamentos

ABRANGÊNCIA: Farmácias municipais

Proceder a limpeza dos bins e da prateleira, segundo a técnica dos “dois baldes”

FP AF_005_01 Técnica dos dois baldes.

Limpar as prateleiras segundo a técnica dos “dois baldes”; 

Colocar os bins novamente na prateleira, na mesma ordem que estavam antes.

Obs: Atenção para que não ocorra troca de medicamentos durante o processo de 
limpeza. 

Não utilizar espanador, pois provoca a suspensão de partículas de poeira e micro-
organismos no ambiente.

Importante- Limpar iniciando das prateleiras de cima para baixo da esquerda para a 
direita.

5.3 Limpeza Quinzenal:

Geladeira

Para que sejam mantidas as condições ideais de conservação dos medicamentos 

termolábeis, deve-se fazer a limpeza da geladeira a cada 15 dias ou quando a camada 

de gelo interna (congelador) atingir 0,5 centímetro ou houver extravasamento dos 

termolábeis em seu interior.

Transferir os medicamentos termolábeis para outra geladeira se houver, ou para uma 

caixa térmica com gelo reciclável, mantendo a temperatura recomendada (+2ºC a 

+8ºC) e vedar as caixas com fita gomada;

Retirar o plugue da tomada e abrir as portas da geladeira e do congelador, até que 

todo o gelo aderido se desprenda: não usar faca ou outro objeto pontiagudo para a 

remoção do gelo, pois esse procedimento pode danificar os tubos de refrigeração; 

Não mexer no termostato; limpar a geladeira com um pano umedecido em solução de 

água com sabão neutro, ou sabão de coco. 
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TÍTULO : Limpeza de prateleiras e equipamentos

ABRANGÊNCIA: Farmácias municipais

Não jogar água no interior do refrigerador; 

Após a limpeza: ligar a geladeira; recolocar o termômetro, o gelo reciclável; manter as 

portas fechadas por uma hora, verificando a temperatura após esse período. Quando 

a mesma estiver entre +2ºC e +8°C recolocar os medicamentos termolábeis nos seus 

devidos lugares. 

Obs: Para verificar se a borracha da porta da geladeira está vedando adequadamente, 

deve-se pegar uma tira de papel com 3 cm de largura aproximadamente e colocá-la 

entre a borracha da porta e a geladeira. Se ao puxar o papel a borracha apresentar 

resistência está em perfeito estado, porém se o papel sair com facilidade deverá ser 

trocada a borracha. Este teste deverá ser feito em vários pontos da porta, 

especialmente nos quatro ângulos.

Ao final das atividades registrar no FP_ AF_005_02 Registro de Limpeza e validade.

6. FREQUÊNCIA

Bins – a cada reposição / mensalmente.

Geladeira – quinzenalmente.

Móveis e Equipamentos – diariamente ou sempre que necessário.

7. REFERÊNCIAS

BRASIL. RDC Nº 304, DE 17 DE SETEMBRO DE 2019. Disponível em: 
http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-rdc-n-304-de-17-de-setembro-de-2019-
216803526\.

8 DOCUMENTOS RELACIONADOS: 
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TÍTULO : Limpeza de prateleiras e equipamentos

ABRANGÊNCIA: Farmácias municipais

9 ANEXOS:

FP_AF_005_01 Técnica dos dois baldes.

FP_ AF_005_02 Registro de Limpeza e validade

10 HISTÓRICO:

Revisão 0: Emissão do documento

Revisão 1: Alteração de layout.

Revisão 2: Revisão geral do procedimento.

ELABORAÇÃO
Luiz Roberto M Watanabe CRF/SP 95.162

Robson Jose Lazaro CRF/SP  28.083

Flavio Menezes Marques CRF/SP  52.536

REVISÃO
Andréa Santana de Brito CRF/SP 57.918

  Amanda Inigo Hirata CRF/SP 43.944

APROVAÇÃO   Talita de Lisboa Salaviaw CRF/SP 72.299

DATA
26/04/2023
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Assinaturas do documento

"POP_ FC_005 Limpeza de prateleiras e
equipamentos"

Esta página foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
não é contabilizada na numeração de páginas de processo.

Código para verificação: 3KRZMSYH

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LUIS ROBERTO MASAO WATANABE (CPF: 346.XXX.908-XX) em 12/05/2023 às 09:41:21 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 09/05/2023 - 07:34:27 e válido até 09/05/2123 - 07:34:27.

(Assinatura do sistema)

ANDREA SANTANA DE BRITO (CPF: 324.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 14:43:44 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 13/04/2023 - 09:02:07 e válido até 13/04/2123 - 09:02:07.

(Assinatura do sistema)

TALITA DE LISBOA SALAVIAW (CPF: 317.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 12:12:47 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 29/09/2022 - 10:10:57 e válido até 29/09/2122 - 10:10:57.

(Assinatura do sistema)

AMANDA INIGO HIRATA (CPF: 038.XXX.439-XX) em 11/05/2023 às 11:50:36 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 05/08/2022 - 15:02:03 e válido até 05/08/2122 - 15:02:03.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 078485/2023 e
o código 3KRZMSYH ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=PMB-78485-2023-1-78485-3KRZMSYH

