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Data Emissão:
23/03/2023

Data Última Revisão
23/03/2023

Revisão no

00

TÍTULO: Entrada de material no Sistema informatizado (SISS)

ABRANGÊNCIA: Farmácia Central 24hs, Unidades Básicas de Saúde, CRAD e DIMEC

1. OBJETIVO
Este POP tem como objetivo estabelecer procedimentos para assegurar a entrada de 
medicamentos no sistema informatizado.

2. RESPONSABILIDADES: 
Farmacêutico
Após o recebimento e conferência, realizar a entrada de medicamentos no sistema 

informatizado (SISS).

Auxiliar de Farmácia
Realizar o recebimento, a conferência e o armazenamento dos medicamentos conforme 

descrito. Realizar a entrada de medicamentos no sistema informatizado (SISS) na ausência 

do farmacêutico ou se assim for delegado pelo mesmo.

3. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS: 
Sistema informatizado (SISS)

4 DEFINIÇÕES:
Armazenamento: etapa do ciclo farmacêutico que tem por finalidade assegurar as 

condições adequadas de conservação de produtos.

Recebimento: ato de conferência em que se verifica a compatibilidade dos produtos 

solicitados e recebidos, ou seja, se os medicamentos entregues estão em conformidade 

com condições e especificações estabelecidas em edital.

Conferência: Conferir os itens recebidos conforme relação de transferência de material, 

inclusive número de lote e validade.

Medicamento: produto farmacêutico, tecnicamente obtido e elaborado, com finalidade 

profilática, curativa, paliativa, ou para fins de diagnósticos.
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Número do lote: qualquer combinação de números ou letras através da qual se pode 

rastrear a história completa da fabricação desse lote e de distribuição no mercado.

Prazo de validade: tempo durante o qual o produto poderá ser usado, caracterizado como 

período de vida útil fundamentada nos estudos de estabilidades específicos.

5 PROCEDIMENTO:
Acessar menu principal
5.1 Na Aba “Farmácia”, ir em “Entrada de Material”.

5.2 Em filtro por período, selecionar a data de início e final da consulta ou a data de 
entrega do material.
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5.3 Em situação selecione: ABERTO.
5.4 Após clique em pesquisar.

5.5 Após clicar em “pesquisar” serão abertos todos os pedidos realizados no período. 
Selecione o pedido que deseja dar entrada. Clique na figura em editar 
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5.6 Confira as quantidades solicitadas, entregues e recebidas. 

5.7 Clique em finalizar caso tudo esteja correto, em caso de inconsistência proceda 
conforme orientação 5.9.
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5.8 Confirme a operação clicando em: SIM.
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Após uma nova pesquisa a situação deverá mudar para: LANÇADO.

5.9 Em caso de inconsistência

Entrar em contato com o almoxarifado.

6 FREQUÊNCIA: 
Semanalmente ou sempre que houver entregas fora da programação.

7 REFERÊNCIAS: 
RDC nº 44, de 17 de agosto de 2009.

8 DOCUMENTOS RELACIONADOS: 
Não aplicável.

9 ANEXOS:
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Não aplicável.

10 HISTÓRICO:
Revisão 0: Emissão do documento

ELABORAÇÃO
  

  Andréa Santana de Brito CRF/SP 57.918

REVISÃO
  Amanda Inigo Hirata CRF/SP 43.944

  Valdir Aparecido da Silva CRF/SP 34563

          APROVAÇÃO   Talita de Lisboa Salaviaw CRF/SP 72.299

DATA
23/03/2023
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Assinaturas do documento

"POP_FC_002 Entrada de materiais"

Esta página foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
não é contabilizada na numeração de páginas de processo.

Código para verificação: NKX37QUL

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LUIS ROBERTO MASAO WATANABE (CPF: 346.XXX.908-XX) em 12/05/2023 às 09:41:21 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 09/05/2023 - 07:34:27 e válido até 09/05/2123 - 07:34:27.

(Assinatura do sistema)

ANDREA SANTANA DE BRITO (CPF: 324.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 14:43:47 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 13/04/2023 - 09:02:07 e válido até 13/04/2123 - 09:02:07.

(Assinatura do sistema)

TALITA DE LISBOA SALAVIAW (CPF: 317.XXX.338-XX) em 11/05/2023 às 12:12:52 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 29/09/2022 - 10:10:57 e válido até 29/09/2122 - 10:10:57.

(Assinatura do sistema)

AMANDA INIGO HIRATA (CPF: 038.XXX.439-XX) em 11/05/2023 às 11:50:35 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 05/08/2022 - 15:02:03 e válido até 05/08/2122 - 15:02:03.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMB 078485/2023 e
o código NKX37QUL ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.

https://solarbpm.barueri.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=PMB-78485-2023-1-78485-NKX37QUL

