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ABRANGENCIA: Farmécia Central 24hs, Unidades Béasicas de Saude, CRAD, DIMEC.

1. OBJETIVO

Este POP tem como objetivo estabelecer procedimentos para assegurar 0
correto inventario de medicamentos.

2. RESPONSABILIDADES:
Farmacéuticos: executar o inventario.

Técnicos/auxiliares de farmacia: executar contagens solicitadas.

3. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS:

Sistema Eletronico SissOnline Saude Barueri.

4. DEFINICOES:

Inventario: contagem dos itens em estoque.

5. PROCEDIMENTO:

Para itens com lotes ou quantidades divergentes entre estoque fisico e estoque
virtual que consta no sistema SissOnline, deve-se proceder com o inventario a
fim de alinha-los

Passo 1: identificar o item divergente, realizando duas contagens para
conferéncia da quantidade, e anotar lotes e fabricantes

Passo 2: Na aba Farméacia, clicar sobre Inventario, como visto na figura 1.
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Figura 1

Passo 3: clicar sobre o simbolo de “MAIS” no canto inferior esquerdo da tela,
como na figura 2.

Inventarios realizados

* Data Inicio: | 11/12/2023 * Data Final: | 11/12/2023
Situscio: -
/
Q Pesquisar A Limpar
Q Exib 10 w | registros.
~\Almoxarifado # Data de Efetivacac # Tipo do Inventario » Situagio # Unidade Executante
Menhum registro encontrado.

+ || 7 ||E Exibindo 0 - 0 de 0 registros

Figura 2

Passo 4: Selecionar o “Tipo de inventario” na caixa de selecao como
EVENTUAL, cliclar sobre o simbolo de “Mais” no canto inferior esquerdo, e no
campo “Material”, indicar o medicamento/ material a ser inventariado,
localizando-o por seu codigo ou nome, como na figura 3.
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Dados do inventario

* Estabelecimento:
* Almoxarifado: | FARMACIA/ALMOX - UBS EDINI CAVALCANTE CONSOLI hd
* Tipo do Inventario: | EVENTUAL v
* Data Efetivacdo: | 11/12/2023

N? do Documento:

Observacdo:
Usudrio do Sistemna: JACKELINE FERNANDA DOS SANTOS
Materiais selecionados

Grupo: — Todos os Grupos:

Exibir lotes sem saldo:

Figura 3

Passo 5:

Apos a localizagdo do item, serdo exibidos lotes e validades ja cadastrados.
Caso o lote em questdo ndo esteja listado, deve-se incluir esta informacao,
acompanhada de sua validade e fabricante. (como a data de expiragéo do

medicamento geralmente vem expressa como MM/AAAA, pode-se considerar o
dia 30 para complementar o dado (exceto para medicamentos que tenham sua
validade ja delimitada também em dias e para o més de fevereiro, para o qual

deve-se preencher com o dia 28).

Apds a conferéncia/insercao de lote, validade e fabricante, clicar em confirmar

como na figura 4.
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Materiais selecionados

Grupo: — Todos os Grupos:
Sub-Grupo:
= Material: | 0410576 - LOSARTANA POTASSICA 50MG CPD

Exibir lotes semn saldo:

Lotes

Exibir | 100 ¥ | registros.

|Er\ Lote Data de Validade Fabricante

Ig 23FB44 30/06/2025 PRATI DONADUZZI

Exibindo 1 - 2 de 2 registros 1

_— > v Confirmar O Cancelar
Figura 4
Passo 6:
Clicar em Contagem, como na figura 5
Materiais selecionados
Q
Material Total
(-) 0410576 - LOSARTANA POTASSICA 50MG CPD 10210,000
Lote validade Fabricante Unidade de Medida Saldo
23FB4A 30/06/2025 PRATI DONADUZZI COMPRIMIDO DE 50.00 MG 10210,000
+ || %

Exibindo 1 - 1 de 1 registros

—_— b2 Contagem v Finalizar O Cancelar

Apos clicar em Contagem, serd aberta automaticamente uma nova aba, que
pode ser impressa ou fechada.

Passo 7:

Inserir a nova contagem no campo “QTDE CONTADA” para todos os lotes (se

houver) e clicar em Finalizar, como na figura 5. Ao fim do processo, clicar em
Confirmar.
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Materiais selecionados
Q
Material Total Qtde Contada MNovo Saldo
(-} 0410576 - LOSARTANA POTASSICA 50MG CPD 10210,000 0,000 10210,000
Lote Validade Fabricante Unidade de Medida Saldo
23F84A 30/06/2025 PRATI DOMADUZZI COMPRIMIDO DE 50.00 MG 10210,000 10210,000
\ Exibindo 1 - 1 de 1 registros
> Imprimir Lista v Finalizar 0
Figura 5
6. FREQUENCIA:
Sempre que necessario.
7. REFERENCIAS:
N&o aplicavel
ELABORACAO Jackeline Fernanda dos Santos CRF/SP 87.072
REVISAO - DATA
11/12/2023

APROVACAO




