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1. OBJETIVO
Este POP tem como objetivo estabelecer procedimentos para assegurar

a correta solicitagdo de medicamentos utilizando o sistema SISSonline.

2. RESPONSABILIDADES:
Farmacéutico
Realizar a solicitagdo de medicamentos, conforme procedimento.
Realizar pedidos extras.
Auxiliar de Farmacia
Realizar a solicitagdo de medicamentos, conforme procedimento.

Realizar pedidos extras.

3. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS:
Sistema informatizado SISSonline.

4. DEFINIGOES:
Embalagem Primaria - Recipiente destinado ao acondicionamento e
envase de Insumos farmacéuticos que mantém contato direto com os
mesmos (RDC n.° 35, de 25 de fevereiro de 2003).
Farmaco - substancia quimica que é utilizada com fins medicinais € a
substancia que devera exercer efeito farmacologico. Um medicamento,
alimento ou planta pode ter diversas substancias em sua composigao, porém
somente uma ou algumas destas conseguirao ter agao no organismo (PMS
n° 3916 MS/GM, de 30 de outubro de 1998).
Nuimero do lote — combinacdo definida de numeros e/ou letras que
identificam um determinado lote, visando assegurar a rastreabilidade do
mesmo (ANVISA, 2011).
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Prazo de validade — tempo durante o qual o produto podera ser usado,
caracterizado como periodo de vida util e fundamentada nos estudos de
estabilidade especificos (ANVISA, 2011).

5. PROCEDIMENTO:

5.1 Fazer login no sistema. Atenc¢ao! O uso do cartdo de acesso é pessoal
e intransferivel.

« o e
x Ml Forruis - e o @ o 2 @ 3 Sanr
1 [, T [
©Siss j
SIS - Shtmena Inteligente de Serviges da Seide - -
I Identificacdo por cartdo de acesso I @  sccro Bomian R

5.2 Confirmar a unidade onde se encontra logado:

e AMANDAIINIGO HIRATA
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Pagina Inicial
ANDREA SANTANA DE BRITO

QOSiss ; . el w @ e o8

ARMAIZUTID
Seja Bem Vindo!

- PREFEITURA MUNICIPAL DE BARUERI ANOREA SANTANA DE SRITO

Confirmar - Local de trabalho

Selecione uma Unidade

Q
E FARMACIA CENTRAL
FARMACEUTICO
E GINASIO JOSE CORREA - TESTE COVID19 - (DRIVE THRU) £ Messagens(8)
FARMACEUTICO

5.3 No menu principal selecionar a opgao “farmacia”.

MENU PRINCIPAL - LIt A:w 2801 22 1 36:25 P: 172.29.10.16 O FARMACIA CENTRAL
OSiSS i ramactomeo Alterar para farmacia T Gme W@ -
.wural de Recados (0) i Alertas (0) B0 Mensagens (0) [ ELRI A EE Q -
» Almoxaridado Almoxardado
Farmicl - Cadastro

Atengao & Saude

T (@ Pk (@~

Empress . "de e L & & Loce zado Mate
F; <
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5.4 No menu farmacia selecionar a opcao “solicitacdo de material”.

MENU PRINCIPAL - Ultimo Acesso: 31/03/2022 03:02:52 no IP: 172.25.10.160

©Siss 2

Wi: Tarefas Agendadas (0)

Almoxarifado

» Farmacia

Atencido 3 Sadde

Informacées

BI

ANDREA SANTANA DE BRITO
FARMACEUTICO

® Mural de Recados (0) A Alertas (0)

Farmacia

Medicamento

IR 3

Posologia Via de
Administracdo

Movimento
- iz N §
3 = -
Dispensacdo Entrada de Saida de
Materizl Materizl

-2

Entregas
Domiciliares

B Mensagens (0)

Principic Ative

£ FARMACIA CENTRAL

& 8

Busca rapida de funcionalidade

3

. 3‘

Medicamento Forma
Farmacéutica

e

Apresentacdo

g8 9 #

Solicitacdo de
Material

Inventdrio

Tipo do
Movimanto

5.5 Na tela de solicitagdo de matérias, clique em adicionar (+).

-

Lancamentos de
Dispensages
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SOLICITACAD DE MATERIAIS

ANDREA SANTANA DE BRITO

Clcc
( } SISS FARMACEUTICO

Solicitacbes Realizadas
* Data Inicio: | 31/03/2022
* Estabelecimento:

Situagda:

Q

+ N? da Solicitacdo Almoxarifado

) -

* Data Final:

&} FARMACIA CENTRAL

31/03/2022

Q Pesquisar

Exibir | 10

# Fornecedor Tipe  Situacao

Menhum registro encontrado.

Exibindo 0 - 0 de 0 registros

5.6 Selecionar o tipo: REQUISICAO.

5.6.1.

+ Data da Solicitacao

Limpar

registros.

Logo abaixo em *Agrupar pedido selecionar PEDIDO UNICO

separando manualmente por forma farmacéutica (liquidos, sdlidos,
pomadas, materiais médico hospitalares e controlados) ou selecionar
SUBGRUPO se desejar que haja separagdo automatica por formas

farmacéuticas

5.7 Digitar

o estabelecimento

fornecedor:

DIVISAO TECNICA DE
DISTRIBUIGAO DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS HOSPITALARES
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Dados da Solicitacdo

= Estabelecimento:

= Almoxarifado:

=T

= Agrupar pedido por:

* Estabelecimento Fornacaedor:

* Almoxarifade Fornecedor:

= Data da Solicitacdo:

Data do En

Data do Recebimento:

Data do Cancelamento:

FARMACIA CENTRAL
FARMACIA CENTRAL 24 HORAS -

Fe! | REQUISICAD -
PEDIDO UNICO -
prvy

DIVISAQ TECNICA DE DISTRIBUICAD DE MEDICAMENTOS E
MATERIAIS HOSPITALARES

22/03/2023 ¥ Hora: | 10:15
vio: Hara:

Haora:

Hara:

Observagio:
P
Usudrio do Sistema: ANDREA SANTANA DE BRITO
Detalhes do Material
Materiais Intercorréncias
Q Exibir | 10 w registros.

= Material

£ Quantidade Solicitada

2 Quantidade Atendida £ Quantidade Recebida % Unidade de Medida

Nenhum registre encontrado.

£ Situacso

* |7 % || =

Exibindo 0 - O de 0 registros

5.8 Selecionar o Almoxarifado Fornecedor:

Dados da Solicitacdo

* Estabelecimento:

= almoxarifado:

* Tipo:

* Agrupar pedido por:

* Estabelecimento Fornecedor:

FARMACIA CENTRAL

FARMACIA CENTRAL 24 HORAS -
REQUISICAO -
PEDIDOC UNICO -

DIVISAOQ TECNICA DE DISTRIBUICAC DE MEDICAMENTOS E MATERI/

* almoxarifade Fornacador: v |
* Data da Solicitacio: | ALMOXARIFADO CENTRAL - MEDICAMENTOS
ALMOXARIFADO CENTRAL — MATERIAIS
Data do Envio: Hora:
Data do Recebimento: Hara:
Dats do Cancelamento: Hora:
Observacio:
4
Usudric do Sistema: ANDREA SANTANA DE BRITO
Detalhes do Material
Materiais | Intercorréncias
Q Exibir [ 10 w | registros.
» Material £ Quantidade Solicitada % Quantidade Atendida 4 Quantidade Recebida ¢ Unidade de Medida £ Situagdo

Menhum registro encontrado.

+ || x| o

Exibindo 0 - O de 0 registros
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5.9 Apds todo preenchimento. Clicar em adicionar (+).

Detalhes do Material

Materiais Intercorréncias

Q Exibir [ 10 w registros,

 Material | £ Quantidade Solicitada % Quantidade Atendida % Quantidade Recebida % Unidade de Medida % Situagdo

Nenhum registro encontrado.

- LIV AR BIE Exibindo 0 - 0 de O registros

v Finalizar @ Cancelar

5.10 Preencha *Material com o nome do principio ativo ou material médico

hospitalar desejado e a quantidade solicitada.

Detalhes do Material
* Unidade de Medida: * Quantidade Solicitada:

v Confirmar e Cancelar
Materizis Intercorréncias
Q Exibir | 10 w | registros.
& Material # Quantidade Solicitada # Quantidade Atendida # Quantidade Recebida # Unidade de Medida # Situacdo
MNenhum registro encantrada.
* || S| x| & Exibindo 0 - 0 de 0 registros
v Finalizar O Cancelar

5.11 Confira o (s) medicamento (s). Nesta tela é possivel editar, adicionar outros

ou excluir itens. Logo apés finalize.
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Detalhes do Material

Materizis Intercorréncias

Q Exibir | 10 registros,
# Quantidade # Quantidade # Quantidade -+
Material £ Unidade de Medida .
Solicitada Atendida Recebida Situacdo

420309 - INSULINA GLARGINA 100UL/ML CARPULE FLACOMETE DE 20000
20 0 0

uI

FaIR 3K - Exibindo 1 - 1 de 1 registros | 1

v Finalizar

5.12 Apds finalizar sua Solicitacido de Material podera ser observada conforme

abaixo, clique em adicionar (+) para realizar outras ou clique na solicitagdo e em

visualizar para ver detalhes da sua solicitagao.

Solicitagbes Realizadas

= Data Inicio: | 20/03/2023 *= Data Final: | 20/03/2023

* Estabelecimento: | FARMACIA CENTRAL

Situacdo: v
Q Pesquisar ‘ Limpar
Q Exibir | 10 w | registros.
« NO da # Data da
& Almoxarifado 2 Fornecedor 2 Tipo 4 Situacao

Solicitacdo Solicitacao
000018624 FARMACIA CENTRAL 24 HORAS ALMOXARIFADO CENTRAL - MEDICAMENTOS F\Eﬂ_JﬁEiC_aO EM SEF‘&’.»’-\QE-Z] 20/03/2023 09:23

+ || @ Exibindo 1 - 1 de 1 registros 1

5. FREQUENCIA
Semanalmente conforme cronograma de entregas previamente

estabelecido e/ou quando houver necessidade de ressuprimento.
6. REFERENCIAS

PMS n° 3916 MS/GM, de 30 de outubro 1998.
RDC n°35, de 25 de Fevereiro de 2003.
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ANVISA, 2011.

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Nao aplicavel

8. ANEXOS

Nao aplicavel.

ELABORAGAO

Cleobis Correia da Silva CRF/SP 77.110

Luiz Augusto do Valle CRF/SP 9.843

REVISAO

Andréa Santana de Brito CRF/SP 57.918
Amanda Inigo Hirata CRF/SP 43.944

DATA
23/03/2023

APROVAGCAO

Thalita de Lisboa Salaviaw CRF/SP 72.299
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