’ ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 7.367, DE 3 DE JULHO DE 2012

"DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGCAO DA LEI
NACIONAL N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE BARUERI E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

RUBENS FURLAN, Prefeito do Municipio de Barueri, usando das
atribuicoes que lhe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a edicéo da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informagdes), que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do art. 5% no inciso Il do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicéo Federal;

CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, por meio de
legislacao propria, regras especificas para o cumprimento das determinacgdes previstas no diploma
federal aludido;

CONSIDERANDOQO, finalmente, a proposta apresentada pelo Grupo de
Estudos e Acompanhamento instituido pelo Decreto n°® 7.342, de 11 de maio de 2012,

DECRETA:
Artigo 1° O acesso a informacdes no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Barueri fica regulamentado por este decreto, observadas as normas gerais

estabelecidas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Artigo 2° O direito fundamental de acesso a documentos, dados e
informacdes sera assegurado mediante:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

Il - implementacdo da politica municipal de arquivos e gestdo de
documentos;

I11 - divulgacéo de informacGes de interesse publico, independentemente
de solicitacdes;

IV - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia
da informacéao;

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracéo publica;

VI - desenvolvimento dos mecanismos de participacdo popular nas
atividades da administracdo publica.
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Artigo 3¢ Para os efeitos deste decreto, consideram-se as seguintes
definigdes:

| - arquivos publicos: conjuntos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados por oOrgdos publicos, autarquias, fundacgdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Pablico, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos e organizagdes sociais,
no exercicio de suas funcgdes e atividades;

Il - autenticidade: qualidade da informacé@o que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

I11 - classificacdo de sigilo: atribuicdo, pela autoridade competente, de
grau de sigilo a documentos, dados e informacdes;

IV - credencial de seguranca: autorizacdo por escrito concedida por
autoridade competente, que habilita o agente publico municipal no efetivo exercicio de cargo,
funcdo, emprego ou atividade publica a ter acesso a documentos, dados e informacdes sigilosas;

V - criptografia: processo de escrita a base de métodos logicos e
controlados por chaves, cifras ou codigos, de forma que somente 0s usuarios autorizados possam
reestabelecer sua forma original;

VI - custddia: responsabilidade pela guarda de documentos, dados e
informacdes;

VII - dado publico: sequéncia de simbolos ou valores, representado em
algum meio, produzido ou sob a guarda governamental, que ndo tenha seu acesso restrito por
legislacdo especifica;

VIII - desclassificacdo: supressdo da classificacdo de sigilo por ato da
autoridade competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o acesso a documentos, dados e
informacdes sigilosas;

IX - documentos de arquivo: todos os registros de informacgdo, em
qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados por
orgaos e entidades da Administracédo Publica Municipal, no exercicio de suas funcdes e atividades;

X - disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

X1 - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer gque seja o
suporte ou formato;

XIl - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operacoes
técnicas referentes a sua producdo, classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e
reproducdo, que assegura a racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos;

X1 - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para producdo e transmissédo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
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XIV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel,

XV - informacgdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a segurancga da sociedade e
do Municipio;

XVI - integridade: qualidade da informac&o ndo modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

XVII - marcacdo: aposi¢cao de marca assinalando o grau de sigilo de
documentos, dados ou informacfes, ou sua condicdo de acesso irrestrito, ap0s sua
desclassificacéao;

XVIII - metadados: sdo informacgdes estruturadas e codificadas que
descrevem e permitem gerenciar, compreender, preservar e acessar 0s documentos digitais ao
longo do tempo e referem-se a:

a) identificacdo e contexto documental (identificador unico, instituicéo
produtora, nomes, assunto, datas, local, codigo de classificacdo, tipologia documental,
temporalidade, destinacdo, versdo, documentos relacionados, idioma e indexagdo);

b) seguranca (grau de sigilo, informacbes sobre criptografia,
assinatura digital e outras marcas digitais);

c) contexto tecnologico (formato de arquivo, tamanho de arquivo,
dependéncias de hardware e software, tipos de midias, algoritmos de compressédo) e localizacéo
fisica do documento;

XIX - primariedade: qualidade da informacéo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificaces;

XX - reclassificacdo: alteracdo, pela autoridade competente, da
classificacdo de sigilo de documentos, dados e informacdes;

XXI - rol de documentos, dados e informacdes sigilosas e pessoais:
relacdo anual, a ser publicada pelas autoridades maximas de érgéos e entidades, de documentos,
dados e informacdes classificadas, no periodo, como sigilosas ou pessoais, com identificacdo para
referéncia futura;

XXII - servico ou atendimento presencial: aquele prestado a presenca
fisica do cidadao, principal beneficiario ou interessado no servico;

XXHI - servico ou atendimento eletronico: aquele prestado
remotamente ou a distancia, utilizando meios eletrénicos de comunicacao.

Artigo 4° O acesso aos documentos, dados e informacdes compreende,
entre outros, os direitos de obter:
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| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso,
bem como sobre o local onde podera ser encontrado ou obtido o documento, dado ou informagéo
almejada;

Il - dado ou informacdo contida em registros ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndao ao arquivo central;

I1l - dado ou informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

IV - documento, dado ou informacéo sobre atividades exercidas pelos
6rgéos e entidades, inclusive as relativas a sua politica, organizacéo e servigos;

V - documento, dado ou informacdo pertinente a administracdo ou
patrimdnio publico, utilizacdo de recursos publicos, licitacéo e contratos administrativos.

Artigo 5° Fica instituido junto ao Ganha Tempo Municipal o Servigo de
Informacdes ao Cidadéo (SIC), a quem compete:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;

II- protocolizar o0s requerimentos de acesso a informacoes,
encaminhando-os aos setores responsaveis;

11 - informar sobre a tramitacdo dos pedidos de acesso nas suas
respectivas unidades;

IV - controlar os prazos de resposta dos pedidos de acesso, informando
aos setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - receber as informacOes prestadas pelos setores responsaveis,
encaminhando-as ao interessado;

VI - manter historico dos pedidos recebidos.

Artigo 6° O pedido de informacdo deverd ser formulado junto ao
Servico de Informacdes ao Cidad&o, pessoalmente ou por meio da internet, devendo ser utilizado o
formulario padréo disponibilizado no portal da Prefeitura.

81° Em cada formulario sera permitido solicitar 1 (uma) informagéo.

§2° O pedido deve conter:

a) o nome e a identificacdo do requerente;

b) dados para contato, tais como telefone, endereco e e-mail;

c) indicacdo do 6rgdo ou entidade publica ao qual o pedido de
informac&o devera ser encaminhado;

d) especificacdo da informacéao requerida
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83° N&o serdo aceitos pedidos genéricos, cuja identificagdo do objeto
ou inteleccdo da informacdo requerida se mostrem incompreensiveis, bem como pedidos
desarrazoados, que requeiram a produgcdo ou processamento dos dados por parte do 6rgdo
demandado.

84° O preenchimento do formulario padrdo de que trata o caput deste
artigo é condigdo essencial ao encaminhamento do pedido e consequente obtencdo da informacao
pleiteada.

Artigo 7° O Servico de Informacéo ao Cidadao devera conceder o
acesso imediato as informagdes disponiveis.

81° Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, em prazo néo
superior a 20 (vinte) dias o SIC devera:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar
a reproducéo ou obter a certidéo;

Il - indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido;

I11 - comunicar que ndo possui a informacéo, indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou entidade que detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacéao.

82° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por
mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

83° Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das informacdes e do
cumprimento da legislacéo aplicavel, o Servico de Informacbes ao Cidad@o podera oferecer meios
para que o proprio interessado possa pesquisar a informacado de que necessitar.

84° Quando néo for autorizado o acesso por se tratar de informagéo
total ou parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condi¢cfes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciacao.

85° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse
formato, com anuéncia do interessado.

86° Caso a informacgédo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
interessado, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informacao, procedimento esse que desonerara o 6rgéo ou entidade publica da obrigacéo
de seu fornecimento direto, salvo se o interessado declarar nao dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

Artigo 8° O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito,
salvo nas hipoteses de reproducdo de documentos, situacdo em que podera ser cobrado
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exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais
utilizados, a ser fixado em ato normativo pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo Unico - Estard isento de ressarcir 0s custos previstos no
"caput" deste artigo todo aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de
1983.

Artigo 9° Quando se tratar de acesso a informacdo contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de obtencdo de copias, 0
interessado poderd solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservacdo do documento
original.

Artigo 10 E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou copia.

Artigo 11 No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e
informacdes ou as razdes da negativa do acesso, bem como o0 néo atendimento do pedido, podera o
interessado interpor recurso contra a decisédo no prazo de 10 (dias) a contar de sua ciéncia.

Paragrafo anico - O recurso sera dirigido a apreciacdo da autoridade
hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada, que devera se manifestar, apos
eventual consulta a Secretaria dos Negocios Juridicos, no prazo de 5 (cinco) dias.

Artigo 12 Negado o acesso ao documento, dado e informacdo pelos
orgdos ou entidades da Administracdo Publica Municipal, o interessado podera recorrer a
Comissdo de Reavaliacao de Informacdes, que deliberara no prazo de 5 (cinco) dias se:

| - 0 acesso ao documento, dado ou informacao néo classificada como
sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso ao documento, dado ou
informacdo, total ou parcialmente classificada como sigilosa, ndo indicar a autoridade
classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido o pedido de acesso ou
desclassificacéo;

Il - os procedimentos de classificacdo de sigilo estabelecidos na Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ndo tiverem sido observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

81° O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido a

Comissdo de Reavaliacdo de InformacBes depois de submetido a apreciacdo da autoridade
hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada.
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82° Verificada a procedéncia das razbes do recurso, a Comissdo de
Reavaliacdo de InformacGes determinard ao Orgdo ou entidade que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, e neste decreto.

Artigo 13 Sao consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito
da Administracdo Publica Municipal, as informacdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

| - prejudicar ou colocar em risco a autonomia municipal;
Il - colocar em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacéo;

11 - prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagdes
estratégicas para a municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos nacionais e internacionais;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou
monetaria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas da
Guarda Municipal;

VI - colocar em risco a seguranca de instituicdes ou de autoridades
municipais e seus familiares, bem como autoridades nacionais e estrangeiras em transito no
Municipio;

VIl - violar os direitos inerentes a pessoa natural identificada ou
identificavel, notadamente os relativos a vida privada, intimidade, honra e imagem, bem como
liberdades e garantias individuais.

Artigo 14 O disposto neste decreto ndo exclui as demais hipoteses
legais de sigilo e de segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econémica pelo Poder Publico ou por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer vinculo com a Administracgao.

Artigo 15 N&o podera ser negado acesso a informacédo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo anico - Os documentos, dados e informacBes que versem
sobre condutas que impliquem violacéo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

Artigo 16 Para a classificacdo do documento, dado ou informacédo em
determinado grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico da informacéo e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade como um
todo e do Municipio;
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Il - 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu
termo final.

Artigo 17 Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos,
dados e informac0es, vigoram a partir da data de sua producéo e sdo os seguintes:

| - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreto: até 15 (quinze) anos;
Il - reservado: até 5 (cinco) anos.

Artigo 18 A decisdo de classificacdo do sigilo de informacdes devera
ser fundamentada e sera de competéncia das seguintes autoridades:

| - no grau de ultrassecreto:
a) Prefeito;
b) Vice-Prefeito.

Il - no grau de secreto ou reservado, das autoridades referidas no
inciso | deste artigo, bem como:

a) Secretarios;

b) autoridades méaximas de autarquias, fundacGes e empresas
publicas.

Artigo 19 A autoridade que classificar documento, dado e informacéo
como sigilosos devera encaminhar a decisdo a Comissao de Reavaliacdo de Informacdes, no prazo
de 15 (quinze) dias.

Artigo 20 A Comissdo de Reavaliacdo de InformacGes fara publicar,
anualmente, em sitio disponivel na internet e destinado a veiculacdo de dados e informacdes
administrativas:

I - rol das informagdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12
(doze) meses;

Il - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo;
I11 - relatério indicativo dos pedidos recebidos.
Artigo 21 O tratamento das informacbes pessoais deve ser feito de

forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais.
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812 As informacOes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - tero seu acesso restrito, independentemente de classificacédo de
sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros
diante de previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

822 Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo
seré responsabilizado por seu uso indevido.

832 O consentimento referido no inciso Il do § 12 ndo sera exigido
quando as informacGes forem necessarias:

| - & prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizagéo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as
informacdes se referirem;

I11 - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - & defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

by

842 A restricdo de acesso a informagdo relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuracao de irregularidades em que o titular das informaces estiver envolvido, bem como em
acoes voltadas para a recuperacao de fatos historicos de maior relevancia.

852 Regulamento do Executivo Municipal, a ser publicado no prazo
de até 240 (duzentos e quarenta) dias a contar da entrada em vigor deste decreto, dispora sobre
procedimentos e medidas a serem adotados para o tratamento de informacao sigilosa, de modo a
protegé-la contra perda, alteracdo indevida, acesso, transmissdo e divulgacdo ndo autorizados,
inclusive no que diz respeito as informagdes pessoais.

Artigo 22 Fica criada a Comissdo de Reavaliacdo de Informacdes,
composta por representantes do Ganha Tempo e das seguintes Secretarias Municipais:

| - Financas;

I - Negocios Juridicos;

[11 - Administracéo;
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IV - Comunicacgéo Social.

Paragrafo Gnico — E do titular de cada pasta, bem como do
Administrador do Ganha Tempo, a responsabilidade pela indicagdo do membro respectivo.

Artigo 23 Compete a Comissdo de Reavaliacéo:

| - rever a classificacdo de informacgfes ultrassecretas, secretas ou
reservadas, de oficio ou mediante provocacgao de pessoa interessada;

Il conhecer dos recursos interpostos na forma do art. 12 deste
decreto.

Artigo 24 As acOes referidas neste decreto, notadamente as que
impliquem alteragBes substanciais na estrutura de informatica utilizada pelo Portal do Municipio,
deverdo ser implementadas no prazo maximo de 240 (duzentos e quarenta) dias a contar de sua
vigéncia.

Artigo 25 Fica a Coordenadoria do Ganha Tempo responsavel por
monitorar a implementacdo do disposto neste decreto, cabendo-lhe, neste mister, recomendar aos
demais 6rgaos municipais eventuais medidas de aperfeicoamento.

Artigo 26 Este decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Barueri, 3 de julho de 2012.

RUBENS FURLAN
Prefeito Municipal
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