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TABELAS DE TEMPORALIDADE

Anexo Il - Alterado pelo Decreto n° 6.151, de 09 de agosto de 2007.

Atualizada em 2024

1.0—- GOVERNO
2.0— ADMINISTRACAO
3.0— FINANCAS

4.0 — SERVICOS JURIDICOS

5.0 — SERVICOS PUBLICOS
5.1 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.2 — SAUDE
5.3 — EDUCACAO
5.4 — CULTURA E TURISMO
5.5 — ESPORTE E LAZER
5.6 — ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.7 — ABASTECIMENTO
5.8 —- SEGURANCA PUBLICA



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagao Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.01 FUNGAO: GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Planos, Programas e Metas —
1.0.01.00.01 Planos de Agéo Plurianual 05 04 v
Planos, Programas e Metas
1.0.01.00.02 anuais do Governo Municipal 06 04 v
05 anos e/ou
- . - até aprovagéo
Relatérios Anuais de atividades — .
1.0.01.00.03 = pelo Tribunal v
Prestacéo de Contas de Contas do
Estado
05 anos e/ou
- - até aprovagéo
Relatérios Finais de Mandato — .
1.0.01.00.04 = pelo Tribunal 4
Prestacéo de Contas de Contas do
Estado
Contratos, Convénios/Termos,
1.0.01.00.05 |Ajustes e Acordos (Nacionais e ?/?rzzﬁaa v
Internacionais) 9
- I Prazo de Documento de
1.0.01.00.06 |Relatérios de auditoria vigéncia v carater sigiloso
Documento de
Relatérios e pareceres relativos a carater sigiloso,
1.0.01.00.07 auditoria e controle interno para o Prazo de Prazo de v Suporte legal:
e Tribunal de Contas do Estado — vigéncia precaugéo CTN e Instrugéo
TCE 62/98 art. 107 —
TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagao Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

Publica Municipal

1.0.01 FUNGAO: GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO € PERMANENTE
Documento de
carater sigiloso:
* Eliminagéo
Registros de atendimento do Prazo de dgsrggsgirro?tgs
1.0.01.00.08 SIZ‘)i|si?0u;£);1)enunma (documento precaucdo v Guarda
9 permanente dos
documentos
significativos para
a Administragéo
Sancgéao e promulgagao de Leis e Prazo de
1.0.01.00.09 Decretos Municipais vigéncia v
Processos relativos a contrato de
locagéo/renovagéo de * Lei Municipal
1.0.01.00.10 imoveis/*concessao de aluguel 02 03 v N°2.179/2013
social
1.0.01.00.11 Ata de Registro de Audiéncia 0 0 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICACAQ INSTITUCIONAL
(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagao Social, Secretaria

de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

)

1.0.02 FUNGAO: PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E POLITICO
1.0.02.01 SUB-FUNGAO: PLANEJAMENTO POLITICO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO GUARDA
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | pepyaNeNTE | OBSERVACOES

Planos e Metas de estratégia Até execugao

1.0.02.01.01 politica do Plano 01 v
Levantamento de prioridades para | Até elaboragao

1.0.02.01.02 o orgamento participativo do orgamento 01 s
Relagdo de Presidentes da

1.0.02.01.03 |[Associa¢édo de moradores de Até atualizagdo v
bairro/lideres comunitarios
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicag¢ado Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO

1.0.03 FUNGAO: MUNICIiPIO
1.0.03.01 SUB-FUNGAO: FOMENTO A INDUSTRIA E COMERCIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO € PERMANENTE
Programa Multi-Setorial Integrado Definido no
1.0.03.01.01 |- PMI (projetos incluem o contrato Prazo de vigéncia v
Programa-recursos do BNDES)
Planos anuais, Programas, e
1.0.03.01.02 [ metas para o desenvolvimento 01 ano 05 v
econdmico
Planos plurianuais para o
1.0.03.01.03 desenvolvimento econémico 04 anos 05 s
Projetos de desenvolvimento da
Industria, Expanséo do Comércio | Até elaboragdo de
1.0.03.01.04 e de atividades de prestagéo de novo plano 05 v
servigos
Projetos de Incentivo Fiscal para | Até aprovagao da Prazo de
1.0.03.01.05 o Desenvolvimento Econémico lei precaugao v
Processos relativos a Isengao Prazo de
1.0.03.01.06 |Fiscal — Lei Geral de Incentivo Definido em lei = v
. precaugao
Fiscal
Incentivo Fiscal para Até modificagaof
Condominios Industriais, = Prazo de
1.0.03.01.07 Loteamentos Industriais e Imdveis promulgagao de precaugao v
e nova lei
de Uso Mudiltiplo
1.0.03.01.08 Relatf)rigs Anuais de desempenho 01 ano 05 v
econdémico
Gestao de inter-relacionamento Até alteragdo da
1.0.03.01.09 entre setores publico e privado legislagéo 05 v
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GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicag¢ado Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO

1.0.03 FUNGAO: MUNICIiPIO
1.0.03.01 SUB-FUN(}AO: FOMENTO A INDUSTRIA E COMERCIO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUVO | o | GUARDA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO CAO | PERMANENTE
1.0.03.01.10 |EStudos de implementacdo de | At 5 atualizaggo 05 v

politica urbana
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
SUB-FUNGAO: FOMENTO AS ATIVIDADES DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS (EM PARCERIA COM
1.0.03.02 O GOVERNO ESTADUAL E FEDERAL)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUUIVO _ GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERI\(/I)EDIARI ELIMINACAO PERMANENTE
A empresa é
dastrada através
Cadastro de empresas no Posto . o= cada
1.0.03.02.01 |de Atendimento ao Trabalhador - Atgoaégzgzs?rg:o 0 v de §lstzmalsgorgodla
P.A.T, no Ganha Tempo reglao de sao Faulo
Cadastro de desempregados Até atualizacéo
1.0.03.02.02 (perfil profissional) do cadastro 0 v
Termos de parcerias com Definido no
1.0.03.02.03 empresas documento 05 v
Enviar 01 exemplar
Plano de Trabalho e documentos Até elaboracio ao AHM‘B sempre
1.0.03.02.04 |relacionados aos cursos e d 4 01 v que houver
treinamento e novo Plano modificagdes
significativas
Levantamento de dados sobre até atualizagao
1.0.03.02.05 quantidade de vagas preenchidas de dados s
1.0.03.02.06 |Relatérios mensais de atividades 01 més 01 v
1.0.03.02.07 |Relatérios anuais de atividades 01 ano 05 v
Os formularios s@o
L. enviados ao
Ecérsrztﬂz:gg?)e(sri?géglados e Ministério do
1.0.03.02.08 enviados ao Ministério do 01 01 Trabalho
Trabalho - de 6 em 6 meses)
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GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUER!I
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
SUB-FUNGAO: FOMENTO AS ATIVIDADES DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS (EM PARCERIA COM
1.0.03.02 O GOVERNO ESTADUAL E FEDERAL)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUUIVO _ GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERI\(/I)EDIARI ELIMINACAO PERMANENTE
Correspondéncia, e-mails
(inclusive cartas de depende do
1.0.03.02.09 encaminhamento de contetido o1 v
interessados)
1.0.03.02.10 Registros telefonicos de 01 01 v

convocagao de cadastrados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social, Secretaria
de Desenvolvimento Econdémico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
SUB-FUNGAO: DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA DE QUALIFICAGAO E
1.0.03.03 REQUALIFICAGCAO PROFISSIONAL - PRODEP
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO G PERMANENTE
Convénios/Contratos com
1.0.03.03.01 [empresas para a realizagéo de 01 05 v
cursos continuados
Contratos com empresas para a
realizagdo de cursos para mao-
1.0.03.03.02 de-obra local (de acordo com a 05 7
demanda)
Pesquisas de Mercado
1.0.03.03.03 (Levantamento de dados) 01 7
Relatérios de Pesquisas de
1.0.03.03.04 Mercado 05 v
Enviar 01
exemplar ao
Plano de Trabalho e documentos A.M.B sempre
1.0.03.03.05 relacionados aos cursos 01 e que houver
modificagdes
significativas
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagao Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
1.0.03.04 SUB-FUNCAO: FOMENTO A PRODUGAO AGROPECUARIA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Estudos para a implementacéo de
politica agropecudria,
coordenagéo de agbes de Até a
1.0.03.04.01 organizagdo e incentivo a atualizacéo 05 ’
produgao de alimentos e
expansao das atividades do setor
Convénios/Parcerias de
cooperagao técnica com
organismos nacionais e
internacionais interessados na Definido no
1.0.03.04.02 preservagdo do meio ambiente, e documento 05 ’
na melhoria da qualidade de vida
de agricultores e consumidores de
alimentos
Planos/Programas e metas anuais
para a modernizagao e difusdo de
1.0.03.04.03 |conhecimentos no meio rural e 01 05 v
desenvolvimento de agro-
negocios.
Relatérios anuais de atividades de
1.0.03.04.04 engenheiros-agronomos 01 05 /
Orientagdes e consultas sobre depende da
1.0.03.04.05 produgdo agro-pecudria consulta 05 ’
Cadastro de propriedades e até atualizagao | Até suporte digital -
1.0.03.04.06 proprietarios rurais do cadastro Permanente /
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO
1.0.03.05 SUB-FUNGAO: FOMENTO A REALIZAGAO DE FEIRAS E EXPOSIGOES
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
Solicitagdo de apoio e liberagdo
de verba para pagamento de area Até a realizagéo da
1.0.03.05.01 e confecgéo de material de feira/ exposigao 05 /
divulgacéo
Termos de parceria com
1.0.03.05.02 [empresarios do segmento da feira | definido do documento 05 v
e da exposicao
1.0.03.05.03 |/\as de reunices de pré e pds depende do contetdo 05 v
evento com empresarios
Relatérios de atividades por Até elaboragao de novo
1.0.03.05.04 evento relatorio 05 7
Correspondéncia de divulgagdo
de eventos (Oficios do Secretario, . R
1.0.03.05.05 |convites e credenciais para as Até rze:/llezﬁt%ao do 05 v
empresas parceiras e
funcionarios)
1.0.03.05.06 Mailing para empresas 0 01 ;

cadastradas
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GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social,
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.03 FUNQAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIiPIO
1.0.03.06 SUB-FUNCAO: DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E SERVIGOS DO GOVERNO

e ESTADUAL E FEDERAL

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUVO AINCIOIAS) ELIMINACAO | GUARDA |OBSERVACOES
correnTe | 'NTERMEDIARI PERMANENT
=

1.0.03.06.01 |Projeto Jovem Cidad&o desgg‘g’r'(‘)’jgg”m 05 v
1.0.03.06.02 | Documento do Banco do Povo | 2t quitagdo do 05 v

empréstimo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social,
Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

1.0.04 FUNGAO: PLANEJAMENTO SOCIAL

1.0.04.00 SUB-FUNGAO:

PRAZQ FM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
VEJA:
5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA (SUB-GRUPO FUNCIONAL)

5.6.01 POLITICAS E PLANEJAMENTO DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA (FUNGAO)
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GRUPO FUNCIONAL: 1 — GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéao Social,
Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.05 FUNGAO: FORMALIZAGAO DE LEIS, DECRETOS, PORTARIAS E CONTRATOS
1.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SUARDA 1 0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Publicagbes de Leis Municipais e
1.0.05.00.01 |Atos Juridicos (inclusive Atos Até publicacéo 01 4
Normativos)
Minutas de Atos Juridicos Até elaboracéo
1.0.05.00.02 (inclusive Atos Normativos) do Ato 01 7
Minutas de Contratos e 06 anos ap6s
1.0.05.00.03 Convénios de Termos, Ajustes e prazo de 04 4

Acordos

vigéncia
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GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria
de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.01 SUB-FUNGAO: COMUNICAGAO SOCIAL - IMPRENSA
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CGUARDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
. e - Elimanam-se copias
1.0.06.01.01 |Registros Fotograficos Indefinida v & fotos repetitivas
1.0.06.01.02 [Sinopses e Releases 01 04 v
Artigos e materiais para
1.0.06.01.03 publicagao 01 04 v
1.0.06.01.04 |Clipping 01 04 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria
de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.01 SUB-FUNGAO: COMUNICAGAO SOCIAL - IMPRENSA

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CGUARDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT

O Arquivo Municipal
recolherd 03
exemplares de
cada. No caso do
Boletim do
Municipio devera
ser arquivada a
colegdo completa
no "Jornal Cidade
de Barueri",
empresa
responsavel pela
sua publicagdo. O
Boletim é publicado
ha 20 anos. A
segunda colegéo
completa devera ser
arquivada no
Arquivo Municipal
de Barueri. A
terceira devera ser
disponibilizada a
administragdo direta
e indireta e ao
publico pela
Biblioteca Municipal.
No caso de
transferéncia de
suporte do Boletim
para meio eletrénico
deveréo ser
enviados backups e
coépias de
seguranga aos
orgaos
responsaveis pela
sua guarda e
disponibilizagao.

Produgéo Bibliografica Editadas e
1.0.06.01.05 |co-editadas pela Administragao 01 04 v
Municipal Direta e Indireta




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria
de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)
GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.01 SUB-FUNGAO: COMUNICAGAO SOCIAL - IMPRENSA
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CGUARDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT

Relagéo de entrega de Boletim do Até nova

1.0.06.01.06 Municipio edigao 7
N — . O Arquivo Municipal

Publicagbes Técnicas Até nova .

1.0.06.01.07 Especializadas publicago v recolhera 01

exemplar de cada
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GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicag¢ao Social,
Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Trabalho, e Ouvidoria)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.02 SUB-FUNGAO: RELAGOES PUBLICAS — CERIMONIAL E CAMARA MUNICIPAL
PRAZO FM ANOS DESTINACAQ FINAIL
- - ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA
CODIGO SERIE DOCUMENTAL CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENT OBSERVAGOES
E
Veja Tabela da
Administragéo
1.0.06.02.01 |Correspondéncia — Série
Documental
2.0.10.00.01
Os certificados
ficardo a
disposigéo dos
interessados
1.0.06.02.02 |Certificados 0 01 v no prazo
previsto nesta
Tabela, apds
serao
eliminados
Até a
1.0.06.02.03 |Discursos realizagéo do v
discurso
Até a
’ . o elaboragdo de Conservar 03
1.0.06.02.04 |Videos e Fitas Institucionais hovo video ou v exemplares
fita
. Até a Eliminar
1.0.06.02.05 Docur_nentf)s relativos a realizagéo do 01 v apenas as
organizagdo de eventos -
evento copias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO
(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social, Secretaria

de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)
GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.03 SUB-FUNGAO: PUBLICIDADE E PROPAGANDA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Até a
1.0.06.03.01 (Filipetas realizagéo do 04 v
evento
Até a
1.0.06.03.02 (Folders realizagéo do 04 v
evento
Até a
1.0.06.03.03 |Catalogos realizagéo do 04 v
evento
Até a
1.0.06.03.04 |Cartazes/Banners realizagéo do 04 v
evento
Até a
1.0.06.03.05 |Arte final realizagéo do 04 v
evento
Processos relativos a contratos de .
1.0.06.03.06 |servigos técnicos especializados Digg't?;:o 01 v

(publicidade e propaganda)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéo Social,
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: 1 - GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.07 FUNGAO: MANUTENGCAO DOS CARTORIOS ELEITORAIS
1.0.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA 1 0BSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
1.0.07.00.01 |Controle de freqiiéncia de (Veja
funcionarios colocados a Secretaria de
disposigao dos Cartérios Administragéo
Eleitorais — Controle de
freqiiéncia e
folha de
pagamento)
1.0.07.00.02 |Documentos contabeis dos (Veja
Cartdrios Eleitorais Secretaria da
Fazenda —
Controle da

Contabilidade)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL
1.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | pERMANENTE
Relatos de Depoentes (Fitas de (veja TT série
1.0.08.00.01 |video, documentos eletrénicos, documental
fitas magnéticas, fotos, etc) 1.0.08.01.08)
Relatdrios de Estatisticas Gerais Fotalidade
1.0.08.00.02 de Preenchimento 01 7 Amostragem
Relatérios Analiticos de Fotalidade
1.0.08.00.03 Ocorréncias 01 4 Amostragem
Relatérios Estatisticos de Fotalidade
1.0.08.00.04 Categorias de Ocorréncias 01 Y Amostragem
1.0.08.00.05 |Relatérios Estatisticos de Areas 01 v Amostragem
Relatérios de Estatisticas de Fotalidade
1.0.08.00.06 Categorias por Area 01 ’ Amostragem
. (veja TT série
1.0.08.00.07 [Relatérios Descritivos por Area documental

1.0.08.01.08)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL
1.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | pERMANENTE
- - (veja TT série
1.0.08.00.08 |3e1atorios de Atividades da documental
1.0.08.01.08)
Documento de
encaminhamento
do Ouvidor para o
Prefeito, conforme
determina a Lei
. . o
1.0.08.00.09 Parecer conclusivo do Ouvidor Complementar n

Geral

126 - 28 de abril de
2003 do Municipio
de Barueri.
(veja TT - série
documental
1.0.08.01.08)
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RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL
(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéao Social, Secretaria de

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)
GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL
1.0.08.01 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AO CIDADAO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGCOES
INTERMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT
CORRENTE a £
- . Depende do
1.0.08.01.01 [Formulario de Atendimento Conteddo 01 v
Protocolos de Ocorréncia - (veja TT série documental
1.0.08.01.02 | b, 450 1.0.08.01.08)
Protocolos de Ocorréncia — N
1.0.08.01.03 Improcedente vigéncia 701 4 Amostragem
Disposicdes sobre procedimentos (veja TT série documental
1.0.08.01.04 |y iados 1.0.08.01.08)
Carta de Agradecimento ao (veja TT série documental
1.0.08.01.05 | 45450 1.0.08.01.08)
Relatérios de Cobranga de . -
1.0.08.01.06 |ocorréncias em atraso por {veja TT série documental
1.0.08.01.08)
telefone
1.0.08.01.07 Relatérios de Verificagdo - Via (veja TT série documental

Telefone

1.0.08.01.08)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL
(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéao Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)
GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL
1.0.08.01 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AO CIDADAO
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " GUARDA OBSERVACOES
INTERMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT
CORRENTE a £
Depende do
1.0.08.01.08 |Processos de Ocorréncia Contetudo/02 02 v Selegdo/Depende do contelido
ANOS
Controle de Respostas recebidas Trata-se de segunda via, pois a
1.0.08.01.09 |(resposta que as Secretarias e 2 0 v primeira via foi '
demais érgéos encaminham para encaminhada ao interessado
Ouvidoria). ’
Pareceres Internos (Relatorios
internos baseados na ) -
1.0.08.01.10 [documentagdo anexa ao processo gvgjgggfgg;% documental
para encaminhamento ao A
Ouvidor)
Controle de Registro de Ligagdes Até a
1.0.08.01.11 Interurbanas e Celulares atualizacéo 01 ’ Amostragem
Controle Interno de distribuigao de Até a
1.0.08.01.12 manifestacdes atualizago 01 v Amostragem
Controle de Atendimento
1.0.08.01.13 (pessoalltelefone) 01 05 v Amostragem
Lei federal n. 13.460/2017,
i o
1.0.08.01.14 | Quadro geral de servigos 01 0 , art. 3°. O documento deve
publicos prestados ser
disponibilizado na Internet.
Relatodrio de gestdo das Lei federal n. 13.460/2017,
1.0.08.01.15 |Manifestacoes dos 01 01 , art. 14, 11. O documento

usuarios de servigos
publicos

deve ser disponibilizado na
Internet
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicagéao Social, Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL

1.0.08.01 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AO CIDADAO

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO PAIRIGIIINAO] _ \GIO7ATRIDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT
O E

Por tratar-se de documento
eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente
deveréo ser extraidas
copias de seguranga a
serem armazenadas em

1.0.08.01.16 Sistema de ouvidoria vigéncia 0 y ambiente seguro e em local

municipal

diferente e fisicamente
distante do armazenamento
do documento original.
Vigéncia até a
descontinuidade do
Sistema ou sua
substituigéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO

(Gabinete do Prefeito, Coordenadorias, Secretaria de Governo, Secretaria de Comunicacéo Social, Secretaria
de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho, e Ouvidoria)

GRUPO FUNCIONAL: GOVERNO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 1.0

1.0.08 FUNGAO: OUVIDORIA GERAL
1.0.08.02 SUB-FUNGAO: INVESTIGAGAO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | peppmaNeNTE
(veja TT série
1.0.08.02.01 |Relatérios de Visitas documental
1.0.08.01.08)
(veja TT série
1.0.08.02.02 |Relatdrios de Diligéncias documental
1.0.08.01.08)
Controle de distribuicéo de Até a oA
1.0.08.02.03 formularios externos atualizacéo Prazo de Vigéncia 7
Controle de manutengéo e Até a A
1.0.08.02.04 reparacéo de urnas atualizagao Prazo de Vigéncia v
Controle de documentos sigilosos | Depende do A
1.0.08.02.05 ou em investigago Conteddo Prazo de Vigéncia v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
5 - ARQUIVO - GUARDA | oBSERVACOES
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
Os
documentos
que integram o
prontuario do
servidor
constam da
série n°
Do inici . 2.0.01.00.01 do
0 inicio até o Anexo |. Os
2.0.01.00.01 |Prontuario de servidor desfazimento 40 v "
do vinculo prontuarios
seréo
microfilmados
em microfichas
e enviados na
forma de
amostragem ao
Arquivo
Municipal.
No caso de
menores de
Do inicio até o 'Sd: gghtoaparazo
2.0.01.00.02 |Prontuario de estagiario término do 7 v partir de
contrato quando
completam 18
anos.
Até o término
Prontuarios de médicos da residéncia
2.0.01.00.03 residentes ou 15 v
desligamento
Relacéo de servidores/
2.0.01.00.04 |funcionarios municipais e Até atualizagdo 1 v
respectivos cargos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
- - ARQUIVO - GUARDA BSERVACOE
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | | repMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT |CBSERVACOES
CORRENTE a £
Portaria
561/2001, art.
Cadastro Geral de Empregados e Més de 1°§2°
2.0.01.00.05 | pe itigos — CAGED exercicio 1 ’ Ministério do
Trabalho e
Emprego
- Até
2.0.01.00.06 gg:wtlrsoslg edse admissdes e formalizagdo 06 v
do ato
2.0.01.00.07 |Descricao de Cargos e salérios do| 4 o alizacao 07 v Fonoral Tag6
Plano de Cargos e Salarios art. 7° inciso 29
O contrato
Contrato de Trabalho pela Definido no integra o
2.0.01.00.08 CLT/Autonébmo contrato o7 7 Amostragem prontudrio do
servidor
Até alteragao/
2.0.01.00.09 |Portarias relativas a pessoal revogagao ou 01 v
novo ato
Lei n° 8036/90
art.23§5%°e
art. 55 de seu
regulamento
aprovado pelo
Informacgdes de saldo do FGTS de | ,, . o Decreto n°
2.0.01.00.10 servidores para fins rescisorios Até atualizagdo 40 7 99.684/90,
Sumulas TST
95e 206 e
Sumula STJ
210, de
27/05/1998.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01

2.0.01.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE BENEFICIOS

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

. GUARDA
ELIMINAGAO | bERMANENTE

OBSERVAGCOES

2.0.01.01.01

Comprovante de despesas com
farmacias conveniadas

Até o efetivo
pagamento das
despesas

06

A nota fiscal
Unica original &
conservada no
Departamento
de Finangas
pelo prazo
legal (fiscal)

2.0.01.01.02

Controle de entrega de Vale
Refeigao/ Alimentagao/
Transporte/ Cesta Basica/
Brinquedos

Até elaboragéo da
folha de
pagamento

06

Consolidagéo
das Leis do
Trabalho - CLT
- art. 11, Inciso
I; Lei
Complementar
Municipal n°
172/06. A
pratica sera
substituida
pelo controle
eletrénico

2.0.01.01.03

Controle de entrega de Vale
Refeigao/Alimentagao — Horas
Extras

Ano do exercicio

06

Consolidagéo
das Leis do
Trabalho - CLT
- art. 11, Inciso
I; Lei
Complementar
Municipal n°
172/06.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.01 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE BENEFICIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Consolidagéo
das Leis do
Controle de entrega de Vale T:,?il?o |-ng|;;—
2.0.01.01.04 Trangpqrte - Hora Extra/ Ano do exercicio 06 v I Le'i !
substituicdo Complementar
Municipal n°®
172/06.
Consolidagédo
das Leis do
Trabalho - CLT
Controle de entrega de Vale . - art. 11, Inciso
2.0.01.01.05 Transporte — Servigos Externos Ano do exercicio 06 ANOS v I: Lei
Complementar
Municipal n°
172/06.
Consolidagéo
das Leis do
Prestagéo de contas de Vale T;ar:) 31”1'0 I_ngls_;-
2.0.01.01.06 |Refeigao/ Alimentacéo/ Ano do exercicio 07 anos v I Le-i ’
Transporte C
omplementar
Municipal n°
172/06.
2.0.01.01.07 E;?Sggsgjéﬂre:}iiggf aBolsa de Ano do exercicio 07 anos v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01

2.0.01.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUB-FUNGAO: CONTROLE DE BENEFICIOS

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

. GUARDA
ELIMINAGAO | bERMANENTE

OBSERVAGCOES

2.0.01.01.08

Recibo de pagamento pelo
servidor da mensalidade escolar

Até a restituicdo
do valor pela
Prefeitura
Municipal

06

Os recibos
anteriores a
1998 deveréao
ser incluidos
no prontuario
do servidor. Os
recibos, a partir
de 1999, serao
incluidos no
processo de
bolsa de
estudo

2.0.01.01.09

Recibo de indenizagéo de seguro
de vida

Até o pagamento
do seguro

06

Consolidagéo
das Leis do
Trabalho - CLT
- art. 11, Inciso
I; Lei
Complementar
Municipal n®
172/06.

2.0.01.01.10

Recadastramento de vale
transporte

Até novo
recadastramento

06

Consolidagéo
das Leis do
Trabalho - CLT
- art. 11, Inciso
I; Lei
Complementar
Municipal n°
172/06.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.01 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE BENEFICIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Consolidagéo
das Leis do
Trabalho - CLT
A Até registro da - art. 11, Inciso
2.0.01.01.11 |Desisténcia de vale transporte desisténcia 06 v I Lei
Complementar
Municipal n°®
172/06.
= Até
Termo de opgao de vale N
= preenchimento
2.0.01.01.12 transportg/ Declaragao e termo de de novo termo/ 05 v
€compromisso =
declaragao
Termo de responsabilidade sobre Até
2.0.01.01.13 |cartdo de transporte de linha preenchimento 02 v

municipal

de novo termo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUB-FUNGAO: CERTIFICAGAO AOS FUNCIONARIOS QUANTO AOS DIREITOS
2.0.01.02 FUNCIONAIS

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGCOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENT
=]

Processos relativos a Até efetiva
2.0.01.02.01 aposentadoria aposentadoria 05 7
2.0.01.02.02 Progessos relativos a certiddo de | Até expgdif;éo 01 v

inteiro teor da certidao

Processos relativos a certiddo de | Até expedigao
2.0.01.02.03 tempo de servico da certidéo 01 7

Processos relativos a Até parecer
2.0.01.02.04 insalubridade/periculosidade final 05 7

Processos relativos a licengca sem | Até parecer
2.0.01.02.05 vencimentos final 05 7

Processos relativos a petigéo Até parecer
2.0.01.02.06 funcional final 01 7

Processos relativos a Reversao Até parecer
2.0.01.02.07 de Aposentadoria final 05 7

Até

Processos relativos a incorporacéo

2.0.01.02.08 Incorporagdo de Gratificagdo integral da 05 ’
gratificagéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

2.0.01.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

5 GUARDA
ELIMINACAO | PERMANENT
E

OBSERVAGOES

2.0.01.03.01

Prontuarios médicos de servidor

Do inicio até o
desfazimento do
vinculo

40

Os prontudrios
médicos dos
servidores
deverdo ser
microfilmados
em microfichas
e enviados em
amostragem ao
Arquivo
Municipal.

Os resultados
de exames
admissionais e
demissionais
(raio-x,
ultrassom,
ressonancia,
etc), serao
devolvidos ao
servidor. Os
laudos
médicos
devem integrar
os prontuarios.

2.0.01.03.02

Programa de Prevengé&o de
Riscos Ambientais — PPRA

Do inicio até o
desfazimento do
vinculo

40
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01

2.0.01.03

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUB-FUNGAO: CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO ARQUIVO

CORRENTE | INTERMEDIARIO

5 GUARDA
ELIMINACAO | PERMANENT
E

OBSERVAGOES

2.0.01.03.03

Programa de Gerenciamento de
Riscos - PGR

Do-inicio-ate
desfazimento-do
vinedle
Até a
atualizagao do
programa

40

2.0.01.03.04

Programa de Controle Médico de
Saude Ocupacional — PCMSO

Deinfcio-até
desfazimento-de
vinedle
Até a
atualizagao do
programa

40

2.0.01.03.05

Laudo Técnico de Condigdes
Ambientais de Trabalho — LTCAT

Do-inici .
desfazimento-do
vinredle
Até a
elaboragao de
novo laudo.

40

2.0.01.03.06

Comunicagao de Acidente de
Trabalho — CAT

Do-inici .
desfazimento-do
vinedte
Até o
atendimento do
servidor e
recebimento
pelo INSS.

40

Integra o
prontuario do
servidor

2.0.01.03.07

Perfil Profissiografico
Previdenciario — PPP

Do inicio até o
desfazimento do 40
vinculo

Integra o
prontuario do
servidor

2.0.01.03.08

Comprovante de entrega do PPP
(na rescisao contratual)

Do inicio até o
desfazimento do 40
vinculo

Pagina: 47



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.04 SUB-FUNGAO: PREVENGAO DE ACIDENTES
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Até a
elaboracéo do
Fichas de registro de acidentes de Relatério
2.0.01.04.01 trabalho Estatistico de 25 d
Acidente de
Trabalho
. ! Até o A vigéncia dura até
2.0.01.04.02 |Livro registro de Atas da CIPA preenchimento 10 v completar o livro.
2.0.01.04.03 Livro registro de inspegéo do Até'o 10 Y A vigéncia du_ra até
trabalho preenchimento completar o livro.
Relatério estatistico de Acident . o
2.0.01.04.04 d:%ggglﬁi allstico de ACIAeNntes | At atualizacdo 10 v
Lei n° 6.514 Portaria n°
3.214 NR-05
Decreto-Lei Federal n®
5.425/43 (CLT) Titulo Il
Capitulo V Portaria MT
o : -
2.0.01.04.05 | Processo de eleicao da CIPA 02 anos 07 v n° 3.241/78, NR-5, 5.40+

e 56.2. Integram o
Processo os
documentos relativos a
eleicdo: comunicados,
editais, cédulas e mapas
de apuracgéao.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGCAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
2.0.01.05.01 |Agendamento de férias 0 01 v
* Para CLT até 02
Até a gggfsaiﬁmg):n?o do
2.0.01.05.02 Cartdo de Eonto/folha de ponto/ elaboragado da 08 y vinculo.
ponto eletronico folha de c S
agamento onstituicao
P Federal 1988 art. 7°
inciso 29
. Até a
Lista de presenga em cursos, =
2.0.01.05.03 |eventos autorizados pela elaboraggo da 08 v
Secretaria folha de
pagamento
Até elaboracéo Constituicdo
2.0.01.05.04 |Justificativa de cartdo de ponto da folha de 08 v Federal 1988 art. 7°
pagamento inciso 29
Para CLT até 02
. anos apds o
elabg\rtae 20 da desfazimento do
2.0.01.05.05 |Livro de ponto ¢ 07 v vinculo.
folha de c A
agamento onstituicdo
P Federal 1988 art. 7°
inciso 29.
2.0.01.05.06 |Controle de horario de estudante 01 07 v
. Até a
2.0.01.05.07 Controle de reposi¢éo de faltas e reposicdo de 01 ,
atrasos
faltas e atrasos
Até o
Controle/solicitagdo de horas pagamento
2.0.01.05.08 extras das horas 04 v
extras
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVACOES

2.0.01.05.09

Ficha de frequéncia

01

01

As fichas de
freqliéncia estao
sendo processadas
eletronicamente
desde julho/2006

2.0.01.05.10

Ficha financeira individual

01

40

2.0.01.05.11

Folha de pagamento

01

30

*Amostragem
**Totalidade

* Folha de
pagamento no
suporte papel sera
eliminada conforme
prazo e guarda de
amostragem

**A folha de
pagamento
arquivada
eletronicamente
sera de guarda
permanente.
***Para CLT -
***Lei de Custeio
da Previdéncia n°®
8.212/91

2.0.01.05.12

Guia de recolhimento de
contribui¢éo sindical

O ano do
exercicio

07 anos além do
exercicio

Suporte legal: CTN
—lei 5.172/66 — art.
174
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGCAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
Lei n.° 8036/90 art.
23 § 5° e art. 55 de
Guia de recolhimento de Fundo seu regulamento
2.0.01.05.13 |de Garantia por Tempo de 0 ano dp 40 v gprovat)do Ee'o
Servigo — FGTS exercicio ecreton.®
99.684/90 Sumulas
TST95e 206 e
Sumula STJ 210
Lei 8212/91 —
Guia de recolhimento para o 0O ano do Custeio da
2.0.01.05.14 |Instituto Nacional de Seguro exercicio 20 v Previdéncia Social.
Social - INSS (Art. 32 Inciso IV, §
11).
2.0.01.05.15 Registro magnético da base para 01 70 y Programa SEFIP
e recolhimento de FGTS/INSS
Guia de recolhimento Programa
de Integragdo Social PIS e do 0 ano do Decreto-lei
2.0.01.05.16 |Programa de Formag&o do exercicio 20 v 2052/83, arts. 3° e
Patriménio do Servidor Publico - 10.
PASEP
2.0.01.05.17 |Mapas financeiros 01 05 v
Suporte legal
Relagdo Anual de Informacéo O ano do Decreto-lei
2.0.01.05.18 Social - RAIS exercicio 11 d 2052/83, arts. 3° e
10.
Documentos relativos ao
pagamento de penséo alimenticia | Até o término
2.0.01.05.19 (oficio do Juiz e dados pessoais da penséo . ’
do servidor e do beneficiario)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGCAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
. - Até a
Listagens bancarla§ de elaboragao da
2.0.01.05.20 |pagamento de servidores (dados folha de 05
pessoais e forma de pagamento)
pagamento
Listagens bancarias relativas ao Até a
estorno de pagamento de elaboragéo da
2.0.01.05.21 servidores (contendo dados folha de 05
pessoais e forma de pagamento) pagamento
Planilhas de controle de desconto
de pagamento de sindicatos, Até elaboracéo
2.0.01.05.22 |associagdes de classe, da folha de 05
cooperativas e planos de saude/ pagamento
empréstimos
) Até a
Planilhas de controle de =
2.0.01.05.23 pagamen_to de insalubridade e elalfo(g:]zg:g da 05
periculosidade pagamento
A folha de
pagamento esta
Folha de pagamento do Prefeito e sendo processada
2.0.01.05.24 |Agentes Politicos (secretarios 01 11 eletronicamente
municipais) desde ago/1999.
* Para CLT — Lei
n° 8.212/91
Até a
Planilhas de controle de elaboragéo da
2.0.01.05.25 pagamento de Adicional Noturno folha de 05
pagamento
2.0.01.05.26 Planilhas de controle de entrega mensal 01

de contra cheque (hollerit)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGCAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
Lei Federal n°
2.0.01.05.27 Guia de Recolhimento de Imposto Ano do 1 v .?‘r:giffo(comgo
de Renda Retido na Fonte - IRRF exercicio Nacional), arts.
173,174 e 195.
Declaragao de Imposto de Renda Ano do Regulamento de
2.0.01.05.28 | petido na Fonte - DIRF exercicio 06 Y Imposto de Renda
Carta de averbagao para Até quitagio
2.0.01.05.29 iutor[zggao de empréstimo do empréstimo 02 v
ancario
Ficha individual de Até a
proporcionalidade de INSS para elaboragédo da
2.0.01.05.30 fins de comprovagéo de folha de 11 d
pagamento pagamento
Até a
Solicitagdo de isengdo de elaboragéo da
2.0.01.05.31 contribuigéo sindical folha de 05 d
pagamento
2.0.01.05.32 |Relagdo de aviso de férias O ano do 06 v
e exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.06 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Processos relativos a concurso Até a
2.0.01.06.01 ablico homologagao 05 v
P do concurso
Até
convocagao
. = final dos
2.0.01.06.02 |[100°8508 reialivos 8 coNVOCaGA | ;yncursados 05 Y
ou/prazo
validade
concurso
Processos relativos a recurso de Até parecer
2.0.01.06.03 |revisdo de provas e/ou notas em final dg recurso 05 v
concurso publico
2.0.01.06.04 Ficha de inscrigdo de candidatos atéﬁr:asizlt;l;ios 05 ;
e (aprovados/ reprovados)
concurso
Até realizagéo
final do
2.0.01.06.05 |Prova de concurso concurso/ 05 v
processo
seletivo
Até realizagdo
Lista de presenca em provas de final do
2.0.01.06.06 CONCurso concurso/ 05 v
processo

seletivo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.07 SUB-FUNGAO: AVALIAGAO DE DESEMPENHO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA 1 ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Constituicdo
Processos relativos a Estagio Federal de
2.0.01.07.01 |5/ oo 03 08 v 1988 art. 7°
inciso 29
A avaliagédo de
o desempenho
2.0.01.07.02 |A\valiagéo de desempenho de 01 06 v integra o

funcionarios

prontuario do
servidor
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.02 FUNGAO: CONTENCIOSO DISCIPLINAR ADMINISTRATIVO
2.0.02.01 SUB-FUNGAO: AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA ] OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Da abertura
Processos relativos a até relatorio
2.0.02.01.01 procedimento sumarios final conclusivo 06 7
do processo
Da abertura
Processos relativos a Inquérito até relatorio
2.0.02.01.02 Administrativo final conclusivo 06 7
do processo
Da abertura
Processos relativos a sindicancia até relatorio
2.0.02.01.03 administrativa final conclusivo 06 7
do processo
Da abertura
Processos Administrativos até relatorio
2.0.02.01.04 disciplinares final conclusivo 06 ’
do processo
Da abertura
Processos administrativos até relatorio
2.0.02.01.05 relativos a ressarcimentos final conclusivo 06 7
do processo
Da abertura
2.0.02.01.06 Processos de avaliagédo de até relatorio 06 ;

concessao de abono merecimento

final conclusivo
do processo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.03 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
2.0.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
2.0.03.00.01 |Cautela Atedg Leesrgr;]ate 01 més Y
2.0.03.00.02 |Processos relativos a Atestado )
de Capacidade Técnica 01 ano 03 ano além do v
exercicio
2.0.03.00.03 |Processos relativos a compra *Lei 8666/93
direta** 05 anos* além do “Inclusive
Até o efetivo exercicio Apds o contratos rf!aﬂyos
prazo de prescrigdo a servigos tecnicos
b%argiz]esnetr?/idg e aprovagio do v especializados.
9-| Tribunal de Contas
do Estado.
2.0.03.00.04 |Processos relativos a dispensa A eliminacéo ou
de licitagado Até a aceitagdo guarda definitiva
definitiva/ou depende do objeto
prazo 07 anos além do y da dispensa de
estabelecido no exercicio licitagao
contrato/03
anos
2.0.03.00.05 |Processos relativos a registro A eliminacéo fica
cadastral de fornecedores o1 02 ano ou até , autor.izad_a apos a
ano atualizagdo atualizagao do
cadastro
2.0.03.00.06 |Processos relativos a licitagdo — i )
Concorréncia Publica — Definido no 25 anos além do v
medicamentos contrato exercicio
2.0.03.00.07 |Processos relativos a licitagdo — Definido no )
Concorréncia Publica - Obras contrato 25 anos além do v
convénio exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.03 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES

2.0.03.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
2.0.03.00.08 |Processos relativos a licitagdo — Eliminar o
Convite - Aquisigao de produtos Da aceitacédo documento no
do produto até papel, somente
o término do apoés
pagamento . microfilmagem. Os
(definido no 06 :?(g?c?(l:?g] do v microfilmes sdo de
contrato, guarda
convénio, permanente.
acordo ou
ajuste)
2.0.03.00.08. |Processos relativos a licitagdo — Eliminar o
01 Convite de obras Da aceitagédo documento no
do produto até papel, somente
o término do apos
pagamento 06 anos além do microfilmagem. Os
(definido no exercicio v microfilmes sdo de
contrato, guarda
convénio, permanente.
acordo ou
ajuste)
2.0.03.00.09 |Processos relativos a licitagdo — Eliminar o
Tomada de Pregos Da aceitagéo documento no
do produto até papel, somente
o término do apos
pagamento . microfilmagem. Os
(definido no 10 aer;;?c?(l:?(;n do v microfilmes s&o de
contrato, guarda
convénio, permanente.
acordo ou
ajuste)
2.0.03.00.10 |Processos relativos a licitagéo — Definida no .
Tomada de Prego - Obras contrato/ 05 anos além do v

convénio exercicio




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.03 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
2.0.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
2.0.03.00.11 |Processos relativos a Eliminar o
inexigibilidade de licitagéo documento no
papel, somente
Definid , apds
ontrate_ | 05:anos além do , microfilmagem. Os
convénio exercicio microfilmes séo de
guarda
permanente.
2.0.03.00.12 |Processos relativos a Eliminar o
penalidades as empresas documento no
papel, somente
Até o efetivo . ap6s
ressarcimerz\{o a 06 anos além do v microfiimagem. Os
Prefeitura exercicio microfilmes s&o de
guarda
permanente.
2.0.03.00.13 |Certificado de registro cadastral 01 an 08 anos além do v
de fornecedores ano exercicio
2.0.03.00.14 |Processos de licitagdo - Registro . -
de Pregos Até a emissao 02 anos v
2.0.03.00.15 |Livro de registro de atas de Até o término
Tomada de Pregos do
preenchimento 02 anos ’
do livro
2.0.03.00.16 |Livro de registro de Atas de Até o término
Concorréncia Publica do
preenchimento 02 anos /
do livro
2.0.03.00.17 |Livro de registro de Atas de Até o termino
Convite do
preenchimento 02 anos /
do livro
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.03 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
2.0.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
2.0.03.00.18 |Processos relativos a recursos *Lei 8666/93
contra compras e licitagdes Eliminar o
documento no
papel, somente
Até decisao 05 anos* apds , apos il o
final do recurso vigéncia microtfmagem. Us
microfilmes s&o de
guarda
permanente.
Eliminar o
Até o término documento no
Processos relativos a Leildo/ do pagamento . papel, somente
2.0.03.00.19 |Pregao Presencial/ Pregao (definido no 08 anos além do v apos
A Eletroni contrato, exercicio microfilmagem. Os
etronico P e =
convénio microfilmes s&o de
acordo) guarda
permanente.
Processos relativos a licitagao - . .
2.0.03.00.20 |Seleco Publica/Chamada Definidono | 25 anos além do v
Publica contrato exercicio

Pagina: 60



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.04 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Ficha cadastral de bens . R
2.0.04.00.01 patrimoniais Até atualizagao 01 v
Cadastro de funcionarios
2.0.04.00.02 |responsaveis pelos bens Até atualizagéo 01 v
patrimoniais
Até a transferéncia
de
2.0.04.00.03 |Cautela responsabilidade 01 v
para outro
funcionario
Processos relativos a
empréstimos/cessao de Definido no
2.0.04.00.04 |equipamentos/materiais do documento 01 v
Patrimoénio Fisico (termo de
cessado ou acordo)
Alguns
Certificados de Garantia de Bens Estipulado no certificados séo
2.0.04.00.05 Patrimoniais documento 02 7 2?2 via das
notas fiscais
Inventarios de Bens Patrimoniais . N
2.0.04.00.06 (entradas e baixas) Até atualizagéo 02 v
Solicitagdes de Transferéncia de | Até transferéncia
2.0.04.00.07 | o rimanio Fisico do bem 02 7
Anexar laudo
técnico e/ou
. s . . orgamento
Registro relativo a baixa de Bens Até a baixa do
2.0.04.00.08 Patrimoniais bem 02 v Rlara conserto.
o caso de
roubo anexar
B.O.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SUPRIMENTOS

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.04 FUNQAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUVO | £ \/iNAGAG | GUARDA _ |OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO CAO | bERMANENTE
2.0.04.00.09 | Relatdrios Anuais de Bens Até atualizaggo 02 v

Patrimoniais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SUPRIMENTOS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.04 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.04.01 SUB-FUNQAO: CONTROLE DE ALMOXARIFADO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Boletim de recebimento de X R
2.0.04.01.01 | - rial -BRM Até atualizagao 05 v
2.0.04.01.02 |Recibo de entrega de material Ate o 08 v
I 9 recebimento
Controle de estoque do Até
2.0.04.01.03 almoxarifado - Inventario preenchimento 02 4
2.0.04.01.04 Requisigao de Material de Até a entrega 02 Y

Estoque — RME

do material
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.05 FUNGAO: GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
2.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ CUARUA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Atos Normativos para a Gestao
de Documentos (inclusive Até elaboracgado
2.0.05.00.01 documentos eletronicos — GED) e | de novo Ato o1 7
Sistemas de Informagao
Até elaboracéo
Calendarios e cronogramas de de novo
2.0.05.00.02 atividades calendario ou 01 ’
cronograma
Convocagdes para reunides de Até realizagéo
2.0.05.00.03 Grupos de Trabalho da reunido o1 ’
Manuais de normalizagdo de Até atualizacéo
2.0.05.00.04 procedimentos arquivisticos do manual 7
Tabelas de Temporalidade/ Até atualizacéo
2.0.05.00.05 Quadro de Classificagdo da tabela ’
Até atualizacédo
2.0.05.00.06 |Guias, Inventarios e Catalogos das guias/ 01 v
catalogos
Relagdes de documentos/ Até elaboragéo | Até o término dos
2.0.05.00.07 R de nova trabalhos da v
Processos para microfilmagem relagio microfilmagem
Relagdes de documentos para
2.0.05.00.08 eliminagao v
Relagdes de transferéncia/
2.0.05.00.09 recolhimento de documentos 7
Guias de declaragdo de
2.0.05.00.10 propriedade rural ‘
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.05 FUNGAO: GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
2.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
. Até a venda ou
Guias de SISA - laudo de . ~
2.0.05.00.11 avaliagéo de propriedades alleir:g\?; do 01 7
Até o envio da
Controle diario do Servigo fagrt:]rargslaa
2.0.05.00.12 |Especial de Entrega de pr 02 v
Documentos — SEED Brasileira de
Correios e
Telégrafos
2.0.05.00.13 Livro de registro de ab_ertura d*e Y *Em desuso
processos externos e internos
Minutas de Leis, Decretos, . =
Portarias para a Gestéo de Agiegzsgrﬁg?o
2.0.05.00.14 |Documentos (inclusive D ’ 01 v
Po ecreto,
documentos eletrénicos — GED) e Portaria
sistemas de informagao
Controle de empréstimo e de . =
2.0.05.00.15 |devolugédo de documentos de Q(t)ed%i\il?llwfnig 01 v
arquivo
O sistema
registra e exclui
2.0.05.00.16 |Cancelamento de protocolo o documento
automatica-
mente
Solicitagao de vistas/copias/2® Até o
2.0.05.00.17 | 0103000 C8 VIS asioop atendimento 01 v
da solicitagdo
T Integra o
2.0.05.00.18 e reconsideracio de despachos atendimento principal.
em Drocesso ¢ p da solicitagéo Veja TT -
p Fungao 2.0.02
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.05 FUNGAO: GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
2.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ CUARUA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Integra o
documento
principal.
Solicitagdo de vistas/ urgéncia/ Até o Veja TT -
2.0.05.00.19 |ciéncia de arquivamento de atendimento séries
processos da solicitagéo documentais
4.0.01.00.01,
4.0.01.00.02

4.0.01.00.03
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0
2.0.06 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUB-FUNCAO: DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAGAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE
2.0.06.01 INFORMATICA
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO |ELMINAGAO | pepvANENTE
Programa e Plano anual de 06 anos apés o
2.0.06.01.01 Informatica 01ano prazo de vigéncia e
Atéa 02 anos apés o
2.0.06.01.02 |Projeto de implantagdo de rede implantagéo do 1POs O v
: prazo de vigéncia
projeto
Projeto de atualizagéo ou Até conclusao 02 anos apés o
2.0.06.01.03 modernizag&o técnoldgica do projeto prazo de vigéncia d
Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), art. 109,
IV; Lei Federal n.
9.609/98, art. 12,
) ) Durante § 1°. A vigéncia
2.0.06.01.04 P:gjigomd;%isﬁgynmn'g sg:o de utilizagéo e v compreende o
prog p atualizacédo tempo de
utilizagédo do
programa, bem
como de todas
as suas
atualizagdes.
2.0.06.01.05 | Projeto de Informatizagso Até conclusgo | 02 anos apds o v
e ) do projeto prazo de vigéncia
- Até o término .
Relatério de acompanhamento ) = |02 anos ap6s prazo
2.0.06.01.06 dos projetos de informatica daérgzlli?;?gao de vigéncia d




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.06

2.0.06.01

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA

SUB-FUNGAO: DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAGAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE

INFORMATICA

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINAGAO

GUARDA

PERMANENTE

OBSERVACOES

2.0.06.01.07

Relatério de desenvolvimento de
programa de computador

Até elaboragéo
de novo
relatério

02 anos apds prazo
de vigéncia

Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), art.
109, IV; Lei
Federal n°
9.609/98, art. 12,
§1°

2.0.06.01.08

Base de Dados

Até atualizagéo

Até realizagéo do
backup

Totalidade -

seguranca
atualizado
v

Transferéncia
para suporte de

Lei Federal n°
9.610/98, art. 87.
A destinagao das

bases de dados
esta
condicionada ao
valor de suas
informagdes para
a Administragéo

Publica. Das
bases de dados
consideradas de

valor histdrico,

informativo ou
probatorio
deverao ser
providenciadas
copias anuais
para guarda
permanente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.06 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUB-FUNCAO: DESENVOLVIMENTO, IMPLEMENTAQAO E CONTROLE DE SISTEMAS DE
2.0.06.01 INFORMATICA
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO |ELMINAGAO | pepvANENTE
Até elaboragdo
2.0.06.01.09 |Relatdrio de estatistica de acesso de novo 02 v
relatorio
Até elaboragdo
2.0.06.01.10 |Relatério de resumo de dados de novo 02 v
relatério
2.0.06.01.11 Minutas de editais para execugéo | Até elaboragéo 01 y

de projetos de informatica

do edital
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.06 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUB-FUNCAO: VISTORIA E CONTROLE DA INTEGRIDADE DE SISTEMAS DE
2.0.06.02 INFORMATICA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINACAC | pegyaNENTE
Totalidade -
Durante . . Transferéncia
2.0.06.02.01 |Dicionario de dados utilizagéo e D'SP?QSI:l em v para suporte de
atualizacédo seguranga
atualizado
Até elaboragdo
2.0.06.02.02 |Relatério técnico de vistoria de nova 2 v
vistoria
Lei Federal n°
2.848/40 (Codigo
Penal), arts. 109,
Termo de concesséo e controle . R Ve 325, que
2.0.06.02.03 de senha de acesso Até atualizagdo 1 7 define o crime e a
pena para a

violagao de sigilo
funcional.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.06 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
2.0.06.03 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALAGAO DE PROGRAMAS
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Lei Federal n. 2.848/40
(Cddigo Penal), art. 109, IV; Lei
. - Federal n® 9.609/98, art. 12, §
2.0.06.03.01 Contrato de Licenga de uso de programa de Definido no y 1°. A vigéncia compreende o
computador (software) documento L
tempo de utilizagao do
programa, bem como de todas
as suas atualizagoes.
Certificado de autenticidade de programa de |Durante utilizagéo do
2.0.06.03.02 computador (software) programa d
2.0.06.03.03 Inventario de Programa de Computador Até a elahoracéo de 04 v
e 9 um novo Inventario
Inventario de Equipamentos, Redes e Até a elaboragéo de
2.0.06.03.04 Servigos de Telecomunicagdes um novo Inventario 04 ’
Manual Técnico de Uso de Equipamentos e . N .
2.0.06.03.05 Programas de Computadores Até nova publicagdo 04 v Enviar 02 Exemplares ao AMB
. S Até o Fechamento
2.0.06.03.06 Ordens de Servigos Suporte Técnico da Ordem de Servico 02 v
Expedientes relativos a Manutengéo de Até o atendimento
2.0.06.03.07 Sistemas do usuario 02 7
I Totalidade - Transferéncia para
2.0.06.03.08 Softwares de Aplicativos (cd's, disquetes) Durantfoutrlgrzna:ao do 05 v suporte de seguran¢a
prog atualizado
Termo de garantia de equipamentos e de Definido no termo de -
2.0.06.03.09 programas de computadores garantia v Guardar apenas original
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.06 FUNGAO:GESTAO DE RECURSO DE INFORMATICA
2.0.06.04 SUB-FUNGAO:ACOMPANHAMENTO DA ELABORAGAO E DA EXECUGAO DE CONTRATOS DE INFORMATICA
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO | EHMINAGAC | pepyviaNENTE
2.0.06.04.01 Contratos de servigos técnicos especializados |Prazo de precaugéo 2 v
I o * Integra o contrato de
Proposta de especificagdes técnicas de N e
2.0.06.04.02 x * servigos técnicos
equipamentos e programas especializados
* Integra o contrato de
2.0.06.04.03 |Relatdrio de inobservancia de contrato * servicos técnicos
especializados
o . * Int trat
2.0.06.04.04 Parecer técnico de equipamentos e de serr]v‘ieggc:: %gﬁigéz o de

programa de computadores *

especializados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.07 FUNGAO:BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS
2.0.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO I GUARDA OBSERVAGOES
ARQUIVO CORRENTE INTERMEDIARIO ELIMINACAO PERMANENTE
Prazo de vigéncia 05 Integram esses processos o requerimento
2.0.07.00.01 Processos relativos a Pensionistas v e comprovante de pagamento da
Previdéncia Social
2.0.07.00.02 Processos relativos a Aposentados Até o parecer final 10 v Lei Municipal n® 630/88 Art. 149 e 952/96
2.0.07.00.03 Cada_strg e documentagéo de Aposentados e Até o 6bito 05 ,
Pensionistas
Prontuarios de servidores com suspenséo de Até parecer final 05
2.0.07.00.04 contrato em decorréncia de Aposentadorias por 4
Invalidez (SAl)
2.0.07.00.05 Controle de baixa de Aposentadoria e Pens&o Até a homologagéo em 02 y
DA (desfazimento do vinculo por morte) pensao
Processo de Auxilio Doenga (requerimento de Enquanto o servidor estiver 05
2.0.07.00.06 Incapacidade Laborativa) afastado 7
2.0.07.00.07 P de Auxilio Acidente de Trabalh Enquanto o servidor estiver 05 /
.0.07.00. rocesso de Auxilio Acidente de Trabalho afastado
: . Enquanto o servidor estiver 05
Processo de Comunicado de Acidente de
2.0.07.00.08 Trabalho - CAT afastado v
2.0.07.00.09 Processo de Salario Maternidade Até parecer final v
Comunicados de resultado de pericia médica Enquanto o servidor estiver 05
2.0.07.00.10 junto ao 6rgéo previdénciario, dos servidores afastado 4
afastados por Auxilio Doenca/Acidentarios
2.0.07.00.11 Processo de concesséo de cesta basica do Até o 6bito 05 ; Lei Municipal n® 756/91
e servidor Aposentado/Pensionista
- N L Até elaboragéo de novo 01
2.0.07.00.12 Relatério de Autorizacéo de cesta basica relatorio v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

T Unyr\v.r\\.ulllpal|||a|||c||l.u ud
Constituicdo,Desenvolvimento e
Encerramento da Administragao

2.0.08 Indireta e Fundacional
2.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT NACAS GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Dossié de Constituicdo/ encerramento de
2.0.08.00.01 empresas publicas, Integralizagéo de 10 v Manter o conjunto documental na integra
capitais e Estatutos Sociais
As atas deverao ser registradas em Cartorio
de Registro e quando houver implicagdo
2.0.08.00.02 Atas de Assembléias Gerais Ordinarias 09 04 v financeira de recursos, deverdo ser mantidas
no arquivo corrente até a aprovagao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
As atas deverao ser registradas em Cartorio
. . de Registro e quando houver implicagéo
2.0.08.00.03 Atas de _As§t_amble|as Gerais 05 04 v financeira de recursos, deverédo ser mantidas
Extraordinarias X . =
no arquivo corrente até a aprovacao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
As atas deverao ser registradas em Cartério
de Registro e quando houver implicagdo
2.0.08.00.04 Atas de reunides de Diretorias 05 04 v financeira de recursos, deverédo ser mantidas
no arquivo corrente até a aprovagao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
As atas deveréo ser registradas em Cartorio
i de Registro e quando houver implicagdo
2.0.08.00.05 Ata_s de reunioes de Conselhos 05 04 anos v financeira de recursos, deverdo ser mantidas
Deliberativos X \ ~
no arquivo corrente até a aprovagao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
As atas deverao ser registradas em Cartorio
de Registro e quando houver implicagéo
2.0.08.00.06 Atas de reunides de Conselhos Fiscais 05 04 v financeira de recursos, deverédo ser mantidas
no arquivo corrente até a aprovagao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

T Unyr\v.r\\.ulllpal|||a|||c||l.u ud
Constituicdo,Desenvolvimento e
Encerramento da Administragao

2.0.08 Indireta e Fundacional
2.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT NACAS GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
As atas deverao ser registradas em Cartorio
o~ de Registro e quando houver implicagdo
2.0.08.00.07 Atasldg reunioes de Conselhos 05 04 v financeira de recursos, deverédo ser mantidas
Administrativos X ) -
no arquivo corrente até a aprovacao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
As atas deverao ser registradas em Cartério
de Registro e quando houver implicagdo
2.0.08.00.08 Atas de reunides de acionistas 05 04 4 financeira de recursos, deverdo ser mantidas
no arquivo corrente até a aprovagao junto ao
Tribunal de Contas do Estado
Pautas de reunibes de Diretorias, .
2.0.08.00.09 Conselhos Deliberativos, Fiscais e Atevci> %':;g de v
Administrativos 9
Minutas de Atas de reunides de Diretorias, Até 0 prazo de
2.0.08.00.10 Conselhos Deliberativos, Fiscais e i %ncia 4
Administrativos 9
Pautas de Assembléias Gerais e Ordinarias Até o prazo de
2.0.08.00.11 e Extraordinarias vigéncia 7
Minutas de Atas de Assembléias Gerais Até o prazo de
2.0.08.00.12 Ordinarias e Extraordinarias vigéncia 7
Atas de reunides de chefia/ grupos de oA As Atas de reunides rotineiras serao
2.0.08.00.13 trabalho Durante a vigéncia 7 eliminadas um ano apés vigéncia
Cadastro/ alteragdes cadastrais de .
2.0.08.00.14 empresas junto a 6rgao publicos Prazo de vigéncia v
2.0.08.00.15 Livro de registro/ transferéncia de agdes Durante a vigéncia v
Processos de Auxilios Doenga/Auxilios . .
2.0.08.00.16 Doenca Acidentario 20 v Manter o conjunto documental na integra
2.0.08.00.17 Processos de Pericias Médicas 20 v Manter o conjunto documental na integra
2.0.08.00.18 Processos de Aposentadorias - IPRESB 84 v Manter o conjunto documental na integra
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB
GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

T unyr\v.r\\.ulllpal|||a|||c||l.u ud
Constituicdo,Desenvolvimento e
Encerramento da Administragao

2.0.08 Indireta e Fundacional
2.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT NACAS GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
2.0.08.00.19 Processos de Pensdes por Morte - IPRESB 84 v Manter o conjunto documental na integra
2.0.08.00.20 Processos de Compensagbes 84 v Manter o conjunto documental na integra

previdenciarias - IPRESB

Até alteragao/
revogagao ou

2.0.08.00.21 Portarias - IPRESB novo ato + 5 v Manter o conjunto documental na integra
ANOS
2.0.08.00.22 Certidéio de tempo de contribuigéo - 84 v Manter o conjunto documental na integra

IPRESB




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO e SECRETARIA DE SUPRIMENTOS

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.09 GESTAO DE SERVIGOS INTERNOS
2.0.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZOS EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Controle de viaturas oficiais e veiculos contratados Até a
2.0.09.00.01 (controle de quilometragem, itinerarios, datas, etc) atualizagao 02 7
. . . Até a oA
2.0.09.00.02 |Controle de veiculos dos servidores no estacionamento atualizacao Durante a vigéncia v
. Durante prazo
2.0.09.00.03 |Guias de IPVA de precaugso 05 v
o Durante prazo
2.0.09.00.04 |Laudo de avaliagdo do CRECI de precaugao 05 v
2.0.09.00.05 |Licenciamento de veiculos oficiais 02 02 v
2.0.09.00.06 Ctl)r?tr_ole de consumo de combustivel pelos veiculos 01 ,
oficiais
Processos relativos a contratos de locagdo, manutencédo
2.0.09.00.07 de equipamentos, servicos e fornecedores 02 05 ’
2.0.09.00.08 Processos relativos a contratos de servigos técnicos 02 10 v Lei 8212/1991

especializados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.10 FUNGAO:Comunicagdes e Informagdes Administrativas
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZOS EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < SIOLABLY OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
2.0.10.00.01. |Correspondéncia:Oficios 6 anos 04 anos As copias das correspondéncias expedidas serdo
recebidos e expedidos consideradas como originais. As demais copias seréo
( atividades fins ) e abaixo eliminadas sempre que a guarda dos originais estiver
assinados garantida conforme tabela. Os Oficios produzidos no
v exercicio de atividades-meio, desprovidos de valor
informativo, probatério e cultural, poderéo ser eliminados
no prazo de 01 ano.
2.0.10.00.01. |Correspondéncia 01 ano 01 ano ,
01 convocatorias
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: memorando |depende do 4 anos Os memorandos produzidos nas atividades
02 e comunicados internos contetdo rotineiras, desprovidos de valor informativo,
, probatério e cultural poderao ser eliminados no
prazo de um ano
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: 01 ano 01 ano ,
03 Comunicados
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: Expedientes [depende do 4 anos ,
04 internos contetdo
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: Circulares |01 ano 01 ano ,
05
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: Convites 01 més 01 més y
06 recebidos
2.0.10.00.01. |Correspondéncia: 1 ano 1 ano , Telefax e e-mail deverao ter copia em papel
07 Telegramas/ emails
2.0.10.00.02 |Registro de Protocolo de 06 anos 1 y
Correspondéncia
2.0.10.00.03 |Livro de Andamento de 01 ano 01 ano ,
Processo
2.0.10.00.04 |Relatérios Semanais 01 més 01 més v
2.0.10.00.05 |Relatérios Mensais 01 més 01 més 4
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.10 FUNGAO:Comunicagdes e Informagdes Administrativas
2.0.10.00 SUB-FUNCAO:
PRAZOS EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < SIOLABLY OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
2.0.10.00.06. |Relatérios Anuais Até aprovagdo |05 anos e/ou até
do relatério aprovagéo pelo
Plurianual ou  [Tribunal de Contas
final de Gestédo |do Estado v
2.0.10.00.07 |Pautas de Reunido de 01 ano 01 ano
Conselhos Administrativos,
Deliberativos Fiscais e 4
Diretorias
2.0.10.00.08 |Minutas de Atas de Reuniées |01 ano 01 ano
de Conselhos Administrativos,
Deliberativos Fiscais e Y
Diretorias
2.0.10.00.09 |Organogramas, Fluxogramas (06 anos 6 meses y
2.0.10.00.10 |Requisicdes de Formularios _ [6 meses 6 meses 4
2.0.10.00.11 |Requisi¢cdes de compra de 6 meses 6 meses ,
material e servigos
2.0.10.00.12 |Requisi¢cdes de material de 01 ano 01 ano
estoque — RME/ Requisigéo v
de Almoxarifado - RA
2.0.10.00.13 |Requisicdes de Copias Xerox |01 més 01 més ,
2.0.10.00.14 |Requisi¢des para envio de 01 més 01 més
Correspondéncias pelo v
Correio - Correio Central
2.0.10.00.15 |Requisi¢cdes para envio de 02 anos 02 anos Prazo estabelecido para licitagdo de Franquias
Correspondéncias pelo v
Correio - Franquias
2.0.10.00.16 |Requisi¢cdes para Atualizagdo |01 més 01 més y
de Enderegos
2.0.10.00.17 |Requisi¢des de Incluséo de 01 més 01 més Y
Dados em Cadastro
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SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRAGAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.10

2.0.10.00

FUNGAO:Comunicagdes e Informagdes Administrativas

SUB-FUNGAO:

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO ARQUIVO

CORRENTE | INTERMEDIARIO

5 GUARDA
ELIMINACAO | PERMANENT
E

OBSERVACOES

2.0.10.00.18

Requisigdes de Exclusédo de
Dados em Cadastro

01 més 01 més

2.0.10.00.19

Requisi¢des de Transmissao
de Fax

03 meses 03 meses

2.0.10.00.20

Cartdes de Avisos de
Recebimento — AR (correio)

01 ano 01 ano

2.0.10.00.21

Controle de correspondéncia
enviada pelo correio (carta
simples e com AR)

01 ano 01 ano

2.0.10.00.22

Atas de reunides de
chefias/grupos de trabalho

01 ano 01 ano

As Atas de reunides rotineiras serao eliminadas um ano

apos a vigéncia

2.0.10.00.23

Textos de apoio técnico
(legislagéo, orientagdes e
normativas federais,estaduais
e municipais)

01 ano 01 ano

2.0.10.00.24

Legislagao/Orientagdes e Atos
Normativos Federais,
Estaduais e Municipais

01 ano 01 ano

2.0.10.00.25

Boletins de Ocorréncias
Policiais/Guarda Civil
Municipal (copia)

01 01

O original sera arquivado na Secretaria de Seguranga

2.0.10.00.26

Controle de publicagdes
oficiais (abandono de
emprego, concurso publico)

01 01

2.0.10.00.27

Controle/ registro de
numeracgéo de
correspondéncias (oficio,
memorando, comunicado,
circular)

01 01
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.01 FUNGAO:Orgamento
3.0.01.01 SUB-FUNGAO:Gestido Orgamentaria
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
3.0.01.01.01 Minutas de atos normativos relativos a Até blicacio d
alteragdo e suplementagao de recursos € E: pu |cag;_ao o v
orcamentarios ato normativo
3.0.01.01.02 Processo e Controle de adiantamento
para despesas/ prestagdo de contas 06 01 v
3.0.01.01.03 Processo de pagamento de auxilio e
< ~ 01 10 v
subvengdes/ prestagdo de contas
3.0.01.01.04 Projecéo financeira da receita 01 01 Y
3.0.01.01.05 Documentos de despesas relativos aos Lei n° 8212/91 - art. 32.
processos geradores de pagamentos 01 10 v
3.0.01.01.06 Programacéo financeira de desembolso 01 01 ,
3.0.01.01.07 Ordem cronolégica de pagamento 01 01 v
3.0.01.01.08 Relatérios de Prestacéo de contas 02 05 v
3.0.01.01.09 Processo de pagamento de contas de Cadigo Tributario Nacional - art.
utilidade publica (agua/ luz/ telefone) 01 06 v 173
3.0.01.01.10 Processo de relatério de auditoria do 5 2
. - Até aprovagéo e
;rlbrnal de Contas do Estado de Séo julgamento final das
aulo contas pelo Tribunal 06 v
de Contas do Estado —
TCE
3.0.01.01.11 Processos de pagamento de Lein. 8.212/1991, art. 32.
fornecedores, contratos, servigos e das . Vigéncia até o pagamento.
diversas modalidades de licitag&o. Vigéncia 12 4
3.0.01.01.12 Relatério e pareceres relativos & ~ Ate aprovagao e
auditoria e controle interno para o julgamento final das
Tribunal de Contas do Estado de Sdo | contas pelo Tribunal 06 /
Paulo de Contas do Estado —
TCE
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.01.01.15

valores

3.0.01 FUNGAO:Orgamento
3.0.01.01 SUB-FUNGAO:Gestido Orgamentaria
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO | ELMINACAO | peRyvANENTE
Até aprovacéo e
julgamento final das
3.0.01.01.13 Relatério de Gestao Fiscal contas pelo Tribunal 06 v
de Contas do Estado —
TCE
3.0.01.01.14  |Guias INSS, FGTS, PIS E PASEP 01 40 v
Processos relativos a reajuste de 0 ano do exercicio 01
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS

* Todos os documentos e prazos produzidos na fungio "Controle da Tesouraria" correspondem aos procedimentos adotados no municipio
de Barueri. S&o de inteira responsabilidade dos profissionais de finangas. Os documentos de guarda permanente serdo conservados nos
respectivos arquivos correntes.

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.: 3.0

3.0.02 FUNGAO: * CONTROLE DA TESOURARIA
3.0.02.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Boletim dirio do fluxo de caixa da -
3.0.02.00.01 tesouraria 01 06 v Copia
As planilhas
3.0.02.00.02 Boletim mensal do fluxo de caixa 01 06 v originais sao
e (receita e despesa) encadernadas *
em desuso
* Cédigo Tributario
Cadastro de pagamentos de f - _
3.0.02.00.03 fornecedores, servigos e contratos 01 05 7 Nacional — CTN
art.173
Controle de movimento bancario
3.0.02.00.04 |(inclusive de transferéncias de 01 06 v
aplicacéo e resgates)
3.0.02.00.04.01 | Contas conveniadas Educagéo 01 06
3.0.02.00.04.02 |Contas conveniadas Saude 01 06 v
Contas conveniadas Agdes
3.0.02.00.04.03 Sociais e Cidadania 01 06 v
3.0.02.00.04.04 |Contas conveniadas Diversas 01 06 v
Contas recursos proprios -
3.0.02.00.04.05 Movimento 01 06 v
Relatério do Sistema de Cobranga
3.0.02.00.05 Bancario - SICOB 05 05 v
Autorizagdo de pagamento
3.0.02.00.06 através de TED e DOC 05 05 e
Relagéo de fornecedores pagos
3.0.02.00.07 o ano 08 14
. . - Até a
3.0.02.00.08 |Recibo/registro de caugdes retirada 05 v
03 anos
3.0.02.00.09 |Controle de Agdes além do 05 v
exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS
* Todos os documentos e prazos produzidos na fungio "Controle da Tesouraria" correspondem aos procedimentos adotados no municipio

de Barueri. S&o de inteira responsabilidade dos profissionais de finangas. Os documentos de guarda permanente serdo conservados nos
respectivos arquivos correntes.

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL.: 3.0

3.0.02 FUNGAO: * CONTROLE DA TESOURARIA
3.0.02.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | peppviaNENTE
. o Até
Movimento diario e fita
3.0.02.00.10 registradora de caixa feggeg;r;to 10 ’
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS

* Todos os documentos e prazos produzidos na fungao "Contabilidade" correspondem aos procedimentos adotados no municipio de
Barueri. Sao de inteira responsabilidade dos profissionais de finangas. Os documentos de guarda permanente serdo conservados nos
respectivos arquivos correntes.

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.03 FUNGAO: * CONTABILIDADE
3.0.03.01 SUB-FUNGAO: GESTAO CONTABIL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA OBSERVAGCOES
CORRENTE INTERI\AEDIARI ELIMINAGAO | e g ANENTE

3.0.03.01.01 | Balancetes 01 10 4

3.0.03.01.02 |Balango 01 10 4

3.0.03.01.03 |Conciliagdo Bancaria 01 05 v
Balancete dos Sistemas

3.0.03.01.04 |Orgamentario, Financeiro, v
Patrimonial e de variagdes

3.0.03.01.05 |Livro Razédo 01 10 v
Balancete do estoque de Até o final do

3.0.03.01.06 almoxarifado exercicio 05 7
Movimentagéo didria de caixa, N

3.0.03.01.07 bancos vigéncia 01 v

3.0.03.01.08 |Diario Contabil 01 ano 10 v

3.0.03.01.09 |Listagens dos bens patrimoniais | Até atualizacdo v

3.0.03.01.10 Termos de transferéncias de bens trans?gféncia 02 /

e patrimoniais (internos) do bem

Relatérios de baixas de bens Até a baixa do

3.0.03.01.11 patrimoniais bem 02 7
Relagdo de bens iméveis . N

3.0.03.01.12 (incorporagdes) Até atualizagéo 02 v
Processos de permisséo de uso Até devolugéo

3.0.03.01.13 de bens patrimoniais (externos) do bem 02 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
3.0.04.00.01 |Alualizacéo de pagamentos dos vigéncia 01 v
contribuintes
3.0.04.00.02 Certidao para cancelar débitos At;gzéigggo 05 ;
ajuizados — Certidao judicial
Até
3.0.04.00.03 |Criticas dos dados de pagamento | fechamento do 01 v
exercicio
Fazer backup de
documentos em
N . . . meio digital e
3.0.04.00.04 Atpahzagao e baixa de Divida Ate = Durante a vigéncia v enviar copia para o
Ativa atualizagédo Arquivo Municipal
Processos relativos a
cancelamento de Divida Ativa
relativa a sindicancia, processos . .
3.0.04.00.05 judiciais, autuagdes do Tribunal Até a baixa 05 7
de Contas, multas contratuais
entre outros
Processos relativos a
3.0.04.00.06 |cancelamento de Divida Ativa Até a baixa 05 v
Imobiliaria
Processos relativos a
3.0.04.00.07 |cancelamento de Divida Ativa Até a baixa 05 v
Mobiliaria
- e A certiddo é
3.0.04.00.08 Certidao de remanescente de Até Ilqu’|cliag:ao anexada nos autos
parcelamento da divida judiciais
. . - x P = A certidéo é
3.0.04.00.09 Termol dle inscrigao - Cgﬁldao Até Iqu{u:!a(;ao anexada nos autos
para ajuizamento de débitos da divida judiciais
Livro de Inscrigéo e baixa da
3.0.04.00.10 Divida Ativa 05 anos 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Posigdes dos contribuintes Até Posigao dos
| oul . A . débit Divid
3.0.04.00.11 devedores no cadastro atualizagéao Prazo de vigéncia ’ A?ivlaos em Bivida
Mapa demonstrativo de
3.0.04.00.12 pagamento da Divida Ativa 01ano 05 7
) Até a
3.0.04.00.13 |P'anilhas de controle de liquidagdo do 01 v
parcelamento liquidado débito
At Veja TT Finangas -
; € éries 3.0.06.01.05
Listagem de cadastro de . series
3.0.04.00.14 A atualizagéo v ou 3.0.06.02.01
contribuintes cadastral
Certiddo desde quando o imével . - x Veja TT Financas -
3.0.04.00.15 [foi tributado para pagamento de | At eXPedicdo 05 v série 3.0.06.01.13
IPTU — Processo
* Em desuso. As
informagdes sdo
Relagdo das alteragdes no Até registradas no
3.0.04.00.16 arquivo DA — Divida Ativa * atualizacédo 01 7 processo
correspondente.
~ A - . Até entrega * Em desuso
3.0.04.00.17 |Relagéo de carnés emitidos dos camnas 01 4
A relagéo é
consultada para
andlise do
processo
3.0.04.00.18 Relag&o de consisténcia dos Até o ultimo 01 y classificado em:
e pedidos de parcelamento dia do més Veja TT Finangas -
série 3.0.04.00.27
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Cadigo Tributario
Nacional - art.173
i * O termo tributo
Processos relativos a Até o engloba taxas
3.0.04.00.19 |cancelamento de *tributos/ cancelamento 05 4 impostos e '
multas/ juros/ corregéo monetaria do tributo contribuigdo de
melhoria
3.0.04.00.20 Certi_déo pegativa de débitos Até expe:dif;éo 01 ;
municipais — Processo da certiddo
Certidao negativa de tributos . 30 dias apos
3.0.04.00.21 ;1 opiliarios — Processo 90 dias vigéncia 7
Certida tiva de ISS/ taxa de | Até expedica Emitida em uma
3.0.04.00.22 |Certiddo negativa de axa de ¢ expedicéo 01 y via
licenga — Processo da certiddo
No caso de
pendéncia judicial,
conservar a
certiddo por 2
anos. Veja
Certiddo positiva de débitos — Até expedigéo TT Finangas -
3.0.04.00.23 | © 0 cco da certiddo 01 ’ séries 3.0.06.01.05
ou 3.0.06.02.01
Cadigo Tributario
Processos relativos a cobranga Até o efetivo Nacional - art.173
3.0.04.00.24 |de reposigdes salariais, tributos, | pagamento do 06 v
taxas e multas. débito
Cadigo Tributario
Processos relativos a devolugéo Até a Nacional - art.173
3.0.04.00.25 |de pagamento multa e taxas devolugéo do 06 v
diversas — (exercicio) pagamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Cadigo Tributario
Processos relativos a devolugéo Até a Nacional - art.173
3.0.04.00.26 |de pagamento IPTU/Taxas — devolugéo do 06 v
(exercicio anterior) pagamento
Os débitos
anteriores ao ano
Processos relativos a do exercicio estdo
3.0.04.00.27 |parcelamento de débitos — na Receita,
exercicio Despesa e Divida
Ativa.
Os débitos
anteriores ao ano
Processos relativos a do exercicio estdo
3'0'0?)'?0'27' parcelamento de débitos — na Receita,
Imobiliario Despesa e Divida
Ativa.
Os débitos
anteriores ao ano
Processos relativos a do exercicio estdo
3'0'0%'30'27' parcelamento de débitos — na Receita,
Mobiliario Despesa e Divida
Ativa.
. Cadigo Tributario
Processos relativos a Até o Nacional - art.173
3.0.04.00.28 |parcelamento de débito — Divida | pagamento da 06 4
Ativa - quitado ultima parcela
Cadigo Tributario
Processos relativos a Até o Nacional - art.173
3.0.04.00.29 |parcelamento de débito — Divida | pagamento da 06 v
Ativa - executado judicialmente Ultima parcela
Cadigo Tributario
Processos relativos a Até o Nacional - art.173
3.0.04.00.30 |parcelamento de débito — Divida | pagamento da 06 v
Ativa - inadimplentes ultima parcela
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Cadigo Tributario
3.0.04.00.30 Processos relativos a Até o Nacional - art.173
e 0'1 7 | parcelamento de débito — pagamento da 06 v
inadimplentes — Imobiliario ultima parcela
Codigo Tributario
3.0.04.00.30 Processos relativos a Até o Nacional - art.173
e 0'2 7" | parcelamento de débito — pagamento da 06 v
inadimplentes — Mobiliario Ultima parcela
O recurso ira
compor 0 processo
de langamento de
auto de Infragdo e
Processos relativos a recurso Multa. Veja TT
3.0.04.00.31 |contra auto de infragdo e multa — Finangas - séries
AlM 3.0.07.00.12 e
3.0.05.00.01
Veja TT Negocios
Relagéo de termo de inscrigéo de Juridicos - série
3.0.04.00.32 |Divida Ativa/ Processos relativos 4.0.01.00.13
a cobranga judicial (INTERNO)
Relagao de termo de inscrigdo de Veja TT Negocios
3.0.04.00.32. |divida ativa/processos relativos a Juridicos - série
01 cobranga judicial (interno) — 4.0.01.00.13
Imobiliario
Relagao de termo de inscrigdo de Veja TT Negdcios
3.0.04.00.32. | divida ativa/processos relativos & Juridicos - série
02 cobranga judicial (interno) — 4.0.01.00.13
Mobiliario
. Até a
3.0.04.00.33 | 12bela de pregos de materiais € | jizac0 01 v
Servigos d
os pregos
Veja TT
Processos relativos a Abastecimento -
3.0.04.00.34 |afastamento desobrigacéo/ série 5.7.01.00.12
justificativa de feira
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE FINANCAS
GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DiVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO GUARDA |OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE

ELIMINACAO

Cadigo Tributario

Processos tributarios para Nacional. Lei
inscrigdo em divida ativa Federal n® 1830
3.0.04.00.35 | e Caizacso, sindicancia, 05 anos 05 7 (execucdo judicial)

ressarcimento, etc.)




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.05 FUNGAO: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Vigéncia até o
recurso/
pagamento.
Auto de Infracio & Multa d Cddigo Tributario
uto de Infragdo e Multa de A Nacional art. 173.
3.0.05.00.01 |10 0 Sobre Servico . 1SS Vigéncia 06 d Veja TT Finangas -
séries 3.0.07.00.11
Declaragdo de Movimento Codigo Tributario
3.0.05.00.02 Econémico-D AME Anual 06 7 Nacional art. 173
Guia de Imposto de Transicao de Definido no Codi -
o go Tributario
3.0.05.00.03 |Bens e Imoveis — ITBI documento 05 4 Nacional art. 173
Declaragdo mensal de servigos - Cadigo Tributario
3.0.05.00.04 DMS Anual 06 v Nacional art. 173
Processos relativos a até a quitacéo Cadigo Tributario
3.0.05.00.05 Levantamento Fiscal (Interno) do débito 07 7 Nacional art. 173.
Cadigo Tributario
Nacional art. 173.
(Veja TT do
» i Até a Financas— Fungao:
3.0.05.00.06 |Mapa de produtividade fiscal elaboragao de 01 v Fiscalizagéo e
(Notificagéo preliminar) Posturas
novo mapa o
Municipais)
3.0.05.00.07 Prlog:essos relativos a baixa ex- Até a baixa 05 ;
oficio
Processos relativos a Cédigo Tributario
3.0.05.00.08 |cancelamento de tributos/ISSQN | Até decisao final 05 v Nacional art. 173
— auto langado
Certiddo de isengéo de ISS — Até expedicédo
3.0.05.00.09 Processo da certidao 01 7
Processos relativos a extravio de Até
3.0.05.00.10 SN conhecimento 05 4
notas fiscais i
do poder publico

Pagina: 92



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.05 FUNGAO: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE [INTERMEDIARIO € PERMANENTE
Processos relativos a devolugéo . o Cédjgo Tributario
3.0.05.00.11 |de pagamento de taxa de Até 2 decisao 07 v Nacional art. 173
licenga/lISS
Processos relativos a diferenca de . P
3.0.05.00.12 estimativa (INTERNO) Até deciséo final 05 4
Processos relativos a
3.0.05.00.13 |esclarecimento tributos Até deciséo final 05 v
mobilirios
Processos relativos a isengao de . s s e Cédigo Tributario
3.0.05.00.14 tributos 1SS Até deciséo final 07 v Nacional art. 173
Processos relativos a relatério Até novo Codigo Tributario
3.0.05.00.15 |10 relatorio 06 d Nacional art. 173
Processos relativos a recurso . o Codigo Tributario
3.0.05.00.16 contra ISS Até deciséo final 07 v Nacional art. 173.
3.0.05.00.17 |Ordem de fiscalizagao Ano do exercicio 01 v
e (documento interno)
Termo de inicio e concluséo de Definido do Codigo Tributario
3.0.05.00.18 fiscalizagdo (firma) documento 06 7 Nacional art. 173
Guia de recolhimento de Imposto Até o final do Codigo Tributario
3.0.05.00.19 (- Servigo — ISS exercicio 06 7 Nacional art. 173
Processos relativos a autorizagéo
3.0.05.00.20 |para emissé&o de notas Até atendimento 01 v
fiscais/faturas de servigos
Controle de Registro de Livro Até solicitagao
3.0.05.00.21 Fiscal de novo registro 7
Processos relativos ITBI
3.0.05.00.22 (imunidade/ devolugao/ diferenca) 01ano 10 7
Durante a
Processos relativos a isengéo/ inscrigéo do
3.0.05.00.23 diferenga de PROBISS municipio no 06 7
programa
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GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.05 FUNGAO: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTlNAQAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELMINACAO | pERimaNENTE
Ficha de isengdo de Imposto . N

3.0.05.00.24 Sobre Servico - 1SS Até atualizagao 05 v
Veja TT Gestéo

3.0.05.00.25 |Rol de lancamento de multas Mensal 01 v Territorial e
Ambiental
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.01 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | . GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO = PERMANENTE
3.0.06.01.01 Atuallizagéo de dados cadastrais Até o ﬁr!all do 01 ;
relativos a IPTU exercicio
3.0.06.01.02 |[Cadastro de Engenheiros Veja TT Finangas - série 3.0.06.02.01
Cadastro de Logradouros e face . - . -
3.0.06.01.03 da quadra indefinida Até suporte digital v
Cadastro de Numeragéo . . -
3.0.06.01.04 (manuscritos) indefinida 4 Valor histérico
Até incluséo no
- cadastro/ . -
3.0.06.01.05 ([Cadastro Imobiliario Guarda v Até suporte digital
permanente
3.0.06.01.06 |Cadastro Logradouro indefinida v Ate §ugone dig”?'- Veja TT Gestéo
Territorial e Ambiental
Cadastro Numeragéo (planilhas ) - Até suporte digital. Veja TT Gestao
3.0.06.01.07 de numeragao oficial) indefinida 7 Territorial e Ambiental
Cépias de plantas de . = . - L =
Até elaboragao Até suporte digital — Originais est&o na
3.0.06.01.08 Ioteamentos/ quadras/ plantas de nova planta / Secretaria de Projetos e Construgées
cadastrais
3.0.06.01.08.01 [ Copias de plantas de loteamentos Até elabaracdo v
I de nova planta
Copias de plantas de numeragéo | Até elaboragédo
3.0.06.01.08.02 oficial de nova planta /
Copias de planta de Referéncia Até elaboragao
3.0.06.01.08.03 Cadastral - PRC de nova planta 7
3.0.06.01.08.04 | Plantas Quadras Até elaboragao v
de nova planta
3.0.06.01.08.05 | Fotos aéreas / ortofoto indefinida v
Langcamento de IPTU (Imposto
3.0.06.01.09 (Predial e Territorial Urbano) 01 ano v
Cadastro anual de IPTU
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.01 SUB-FUNGAO: MANUTENGCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAC | pepyvaNENTE
Processos relativos a dados
3.0.06.01.10 [cadastrais, atualizagdo de 01 ano 01 v
nome/endereco de proprietario
Certidao de area construida / Até expedicdo
3.0.06.01.11 tributada/ ano e existéncia da certiddo o1 7
Certidao de cadastramento — Até expedicéo
3.0.06.01.12 Processo da certidao o1 ’
Certiddo de inscrigcdo imobiliaria — | Até expedigdo
3.0.06.01.13 Processo (cadastro e langamento) | da certidao o1 7
Certiddo de valor venal — Até expedicéo
3.0.06.01.14 Processo da certidao o1 7
Certiddo negativa de Até expedicéo
3.0.06.01.15 cadastramento — Processo da certidao o1 7
Certiddo nome/enderego de . o
3.0.06.01.16 |proprietario — Processo (Certiddo Ageaeggzgg;so 01 v
especifica)
Certidao relativa a dados do . o
3.0.06.01.17 |cadastro imobilirio /IPTU (dados Azeaeé‘gﬁgg:" 01 v
cadastrais)
Processos relativos a retificagdo O ano do
3.0.06.01.13 de area (alteragdo cadastral) exercicio 10 7
3.006.01.19 |f1ocessosrelativosaRedugaode | g 5, 06 v Cédigo Tributério Nacional. Art. 173
- O ano do :
3.0.06.01.20 (Plantas genéricas de valores exercicio 01 v Enviar 03 exemplares ao APM
3.0.06.01.21 |Baixa de IPTU Oano do 05 v
e exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.01 SUB-FUNGAO: MANUTENGCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | . GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO = PERMANENTE
3.0.06.01.22 [Croqui de recadastramento Até inclusao no v Até suporte digital
cadastro
Processo relativo a Até o final do Veja TT Gestao Territorial e Ambiental -
3.0.06.01.23 especificagdes de condominios exercicio 05 7 série 5.1.08.00.01
Editais de Notificagéo de IPTU e Até o final do
3.0.06.01.24 Taxas exercicio o1 7
_— ate final do
3.0.06.01.25 (Estatistica de IPTU e Taxas exercicio 01 4
Mapa demonstrativo de Até o final do
3.0.06.01.26 cadastramento exercicio o1 7
3.0.06.01.27 |Relatorio mensal de ITBI Até o final do 05 v
exercicio
Rol de langamento do Imposto Ano do
3.0.06.01.28 (Predial e Territorial Urbano — s Nao v
exercicio
IPTU
Cadigo Tributario Nacional - art.173.
Processos relativos a Ataxa dgntro * A certidao podera ser eliminada
3.0.06.01.29 PRSP do més 05 4 . . s o .
laudémio/*certidao solicitado 30 dias apos a expedicéo e ndo precisa
microfilmar.
Rol de langamentos de .
3.0.06.01.30 contribuicdes de melhorias * Mensal 4 Em desuso.
Processos relativos a Atéo
3.0.06.01.31 . cancelamento 05 v Codigo Tributario Nacional - art.173
cancelamento de tributos /IPTU -
do tributo
Processos relativos a Até o . . .
3.0.06.01.32 cancelamento de tributos/ITBI cancelgmento 05 v Codigo Tributario Nacional - art.173
do tributo
Processos relativos a Até o
3.0.06.01.33 |compensagdo de débitos e recebimento/ 05 v Codigo Tributario Nacional - art.173
créditos/IPTU pagamento
3.0.06.01.34 |Processos relativos a devoluggo | o A2 05 v Cdigo Tributario Nacional - art.173
I de pagamento IPTU — (exercicio) pagar%ento 9 )
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.01 SUB-FUNGAO: MANUTENGCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAC | pepyvaNENTE
Certidao de i o de tributos — | Até dica - L .
3.0.06.01.35 PSoclezsiso € Isengao de lributos c?ae:grzdggo 01 v Codigo Tributario Nacional - art.173
3.0.06.01.3 |Processosrelativos aisengiode | Alé decisdo 06 v Cédigo Tributério Nacional - art.173
3.0.06.01.36.01 | Processos relativos aisencdode | Até decisao 06 v Cédigo Tributério Nacional - art.173
TR [tributos/ IPTU (aposentados) final ’
P lativos a i 30 d Até decisa - e .
3.0.06.01.36.02 m’g’jgz‘j‘ﬁélea Ivos ajisengao de © firfgl'saO 06 v Cédigo Tributario Nacional - art.173
Processos relativos a Remissao Até decisao - s .
3.0.06.01.37 de IPTU/ multas e taxas final 06 v Cadigo Tributario Nacional - art.173
Processos relativos a Revisao Até decisio
3.0.06.01.38 [lancamento de IPTU/ TAXAS/ final 06 v Codigo Tributario Nacional - art.173
1SS/ MULTA
Processos relativos a solicitagdes Até decisdo
3.0.06.01.39 diversas do Cadastro Imobiliario final 08 7
3.0.06.01.40 Certidao relativa a dados do Até expedicéo 01 y

Cadastro Imobiliario

da certidao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.02 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO G PERMANENTE
3.0.06.02.01 Cadastro ‘Municipal quiliério - Até 01 Y
Pessoa Fisica ou Juridica encerramento
Ficha de Inscricdo Municipal — . o
3.0.06.02.02 Pessoa Fisica ou Juridica Até atualizagdo v
Certidao de Baixa de Inscrigéo de . s
3.0.06.02.03 | pessoa fisica ou Juridica - IM — Afaeg‘;’;g'g? 01 v
Processo
Autorizagdo de Impressao de .
3.0.06.02.04 | 56 ;mentos Fiscais — AIDF 15 dias 02 7
Guia do carné de arrecadagao - - S
L Até o final do Cadigo Tributario
3.0.06.02.05 gﬂ:rryi(;gall Idseslmposto Sobre exercicio 06 v Nacional - art 173
Guia de recolhimento de L e - -
3.0.06.02.06 |ambulante (taxa de licenga para o At:xoe:::r}iil Odo 06 v ﬁggilgg a'l|'r_|t;t;tta1n7%
comércio de ambulante) '
Taxa de licenga de fiscalizagdo de | Até o final do Cadigo Tributario
3.0.06.02.07 funcionamento de empresa exercicio 06 7 Nacional - art.173

Pagina: 99



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.02 SUB-FUNCAO: MANUTENGAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE [ INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Todos os
documentos
(legiveis) relativos
a IM serao
reunidos pela
Inscrigdo Municipal
do interessado
devidamente
Processos relativos a Inscricdo de ﬁ?gg?f:]gg;}firao
pessoas fisicas e juridicas — IM — | Até a baixa no
3.0.06.02.08 para ambulante — inicial, cadastro 06 7 g?é}fgsr\g?gfoszra
alteragdes cadastrais e baixa judicial ou para
fins
previdenciarios.
Os microlfimes
deveréo ser de
qualidade, nos
termos da
legislagdo em
vigor
Processos relativos a IM- para
autébnomo — inicial, alteragdes Até a baixa no 06 anos apos .
3.0.06.02.09 cadastrais, baixa e reabertura da cadastro vigéncia Totalidade
M
Processos relativos a IM para
estabelecimentos comerciais, Da abertura até
3.0.06.02.10 |industriais, empresas prestadoras | o encerramento 06 v
de servigos — inicial, alteragdes da empresa
cadastrais e baixa
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.02 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Registro em livro
para o controle da
Alvara/Licenca para emisséo do alvara
3.0.06.02.11 |funcionamento de empresas / Ano do exercicio| Ano do exercicio doano Veja TT
Inclusive bancas de jornais Gestao Territorial
e Ambiental - série
5.1.05.00.05
Processos relativos a IM — . ) - e
3.0.06.02.12 |(instituicdes sem fins lucrativos) — AteC: dfsﬁ no 06 4 ,\?;::cij(')gn‘;r_ ”;,Lt’t?;'g
inicial, alteragao cadastral e baixa .
Processos relativos a IM feirante . ) - e
S i f Até a baixa no Caédigo Tributario
3.0.06.02.13 |- permiss&o |n|9|a|, alteragbes cadastro 06 v Nacional - art.173
cadastrais e baixa
Processos relativos a IM —
(transporte alternativo, escolar, Até a baixa no Codigo Tributario
3.0.06.02.14 fretado, taxi) — inicial, alteragao cadastro 06 d Nacional - art.173
cadastral e baixa
Processos relativos a isengéo de . . Codigo Tributario
3.0.06.02.15 taxas mobiliarias Até decisdo final 06 Nacional - art.173
Processos relativos a alvara de .
3.0.06.02.16 |licenca temporaria Até ontrega do 01
(circo/show/feiras)
Processos relativos a ate ¥§Jrﬂt:r|;acl;25ta°
3.0.06.02.17 |comprovagao de enquadramento 05 b
- enquadramento Ambiental -
de atividade/zoneamento 5.1.05.00.02
Esse documento
Notificagdo de débitos (aviso de sera langado com
3.0.06.02.18 |débitos de ISS e taxas) e Até vencimento 06 este codigo se for

comprovante de entrega

inscrito em Divida
Ativa.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.06

FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL

3.0.06.02 SUB-FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINACAO | pepmaNENTE
Relatério de atividades de
3.0.06.02.19 |Inscricdo de pessoa fisica e Mensal 01 v
juridica - IM
Rol de baixa de Inscrigéo
3.0.06.02.20 Municipal Mensal 01 v
3.0.06.02.21 |Rol de baixa de multas Mensal 01 v
Certiddo de isengdo de taxa de Até expedicado
3.0.06.02.22 licenga — Processo da certiddo 01 7
3.0.06.02.23 |Certiddo de tempo estabelecido Até expgdi?éo 01 v
da certidao
Certidao de inscricdo de pessoa . .~
e - _ | Até expedig&o
3.0.06.02.24 |fisica e juridica - IM — Processo da certiddo 01 v

Certidao de dados cadastrais

Pagina: 102



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.07 FUNGAO: FISCALIZAGAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Até
= aplicagéo do Até efetivo *Em caso de
3.0.07.00.01 ﬁqtg;ggo;:grseensao de auto de pagamento da v recurso até
infragéo e multa* parecer final.
multa
= * Em caso de
Auto de Infragdo e Multa- . .
3.0.07.00.02 AlM/reincidéncia 15 dias 06 v recurso ateé
parecer final.
Até a
3.0.07.00.03 | Vistoria/Informacéo fiscal emissdo da 01 v
notificagéo
Data de
T - vencimento . P * depende da area
3.0.07.00.04 |Notificagado preliminar o Até nova vistoria v responsavel
documento
3.0.07.00.05 Controle das reclamagdes D(iarﬁ)ffgdéeoda 01 ,
e relativas a Posturas Municipais G
cometida
. . = | Até emissdo *Veja area
3.0.07.00.06 |Gooets e ?d?vzgstgg)zégao da 01 4 responsavel
autorizacéo correspondente
Processos relativos a cassagao pubﬁéﬁgéo *Veja drea
3.0.07.00.07 ggtggi?ggri:g;l?nte/autonomo/ do decreto 01 v cadastro mobiliario
de cassacgao
. N = Até publicagdo do * Em caso de
Processos relativos a devolugao/ edital de doacdo mercadoria
3.0.07.00.08 go?ec;::d?élgﬂnagao de mercadoria 30 dias em jorais de v perecivel — prazo
p circulagado de 24 horas
. . Depende do
Processos relativos a Edital de )
3.0.07.00.09 notificagéo (diversos) C?ir;ts;do 10 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SECRETARIA DE FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

3.0.07 FUNGAO: FISCALIZAGAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAG | _GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Processos relativos a interdigdo Depende do
3.0.07.00.10 de atividades (diversos) contetido o1
Processos relativos a langamento . .
3.0.07.00.11 |de Auto de Infragdo e Multa — 15 dias 06 Veja 1] Fnangas -
AlM/recurso (INTERNO) e
Processos relativos a liberagéo de . - ox
3.0.07.00.12 interdicdo Até descisao 03
Cadigo Tributario
Nacional Art.173.
O recurso ira
3.0.07.00.13 Processos relativos a recurso de COMPOr O Processo

Auto de Infragdo e Multa — AIM

de langamento de
Auto de Infragdo e
Multa. Veja TT

série 3.0.07.00.11
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE FINANCAS

GRUPO FUNCIONAL: FINANCAS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 3.0

FUNGAO: CONTROLE DA PARTICIPAGAO DO MUNICIPIO NA ARRECADAGAO DOS

3.0.08 TRIBUTOS ESTADUAIS
3.0.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO |EHMINACGAO | pepimaNENTE
Processos relativos a apuragéo . ‘s
3.0.08.00.01 |do Valor Adicionado (V.A) - Até deciséo 01 v
DIPAM, incluindo ficha de visita
3.0.08.00.02 | Dentincias ao Posto Fiscal Ate decisao 01 v
Comparativos do Valor
3.0.08.00.03 Adicionado (V.A) Anual - Apostila 01 02
Cadastro de Contribuintes Até
3.0.08.00.04 |recebidos da Secretaria da atualizacéo 05 v
Fazenda do Cadastro
Publicagao do Indice - Até
3.0.08.00.05 | Acompanhamento Anual do valor | publicagdo 05 v
adicionado preliminar e definitivo definitiva
3.0.08.00.06 |Recurso para o valor adicionado Até fciirt]eacliséo 05 %4
I . Até
Legislagdo do ICMS - Lei, =
3.0.08.00.07 y alteragao do 03 4
Decreto, Portaria, CAT conteddo
Levantamento de dados para Até
3.0.08.00.08 |pesquisa: II_3~GE, Tribunal de atualizago 02 v
Contas, Unigo.
Informativos sobre o Valor Até
3.0.08.00.09 |Adicionado (V.A), recebidos de atualizacso 03 v
outros municipios ¢
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICAE
4.0.01 ACOMPANHAMENTO DE ACOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Processos relativos a orientagéo a
4.0.01.00.01 | Administragdo Publica Dﬁgﬁ;ﬂ%g" 05 v SJ‘:;ﬁ;gf‘gmaﬂﬁgﬁu"dﬁcia
Municipal/Pareceres Juridicos !
Apos transito
em julgado da
Processos administrativos acéoe
4.0.01.00.02 relativos a agdes trabalhistas providéncias 10 7
decorrentes do
julgamento
Ap6s transito
em julgado da
Processos administrativos agéoe
4.0.01.00.03 relativos a agdes civeis providéncias 15 ’
decorrentes do
julgamento
Ap6s transito
em julgado da
Processos administrativos agédo e
4.0.01.00.04 relativos a agbes criminais providéncias 20 7
decorrentes do
julgamento
Processos relativos a pagamento/ Até pagamento
4.0.01.00.05 |parcelamento de honorarios pfi?]al 07 v
advocaticios/periciais




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E

4.0.01 ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Ap0ds transito
em julgado da
Processos administrativos agao e
4.0.01.00.06 relativos a tributos municipais providéncias 05 ’
decorrentes do
julgamento
Processos relativos ao Tribunal Até decisao = Instrugédo 02/98 art. 107 —
4.0.01.00.07 | 4¢ Contas do Estado — TCE final do TCE 10 Nao g TCE
Certidao de homénimo — Até expedicdo
4.0.01.00.08 Processo da certidao 01 7
Controle de entrega de Diarios . N
4.0.01.00.09 Oficiais (pela Biblioteca Juridica) Até atualizaggo o1 7
Até o Transito
- - N em julgado de s
4.0.01.00.10 |Relatdrios de Execugdes Fiscais acoes de 05 Nao v
execucao
Ap0s transito
em julgado da
agao e
Processos administrativos providéncias
4.0.01.00.11 relativos a indenizagdes decorrentes do 02 ’
julgamento e
pagamento
final
Apos transito
em julgado da
Processos administrativos acéoe
4.0.01.00.12 relativos a infragdes ambientais providéncias 05 7
decorrentes do
julgamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGAO JURIDICA E

4.0.01 ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS
4.0.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Processos relativos a cobranga . s - - .
4.0.01.00.13 |judicial (interno) Relagéo de termo Até fciir?acllsao 05 v gﬂ?g Tributério Nacional -

de inscrigdo de Divida Ativa
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

4.0.02 FUNGAO: GESTAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
4.0.02.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA 1 0BSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Até atualizacéo
4.0.02.00.01 |Carta de adjudicagédo no cadastro 05 v
imobiliario
Definido no
4.0.02.00.02 |Contrato de concessédo de uso proprio 05 v
instrumento
Definido no
4.0.02.00.03 |Contrato de permissao de uso proprio 05 v
instrumento
Até atualizacéo
4.0.02.00.04 |Escritura Publica no cadastro 05 v
imobiliario
Apos
microfilmagem,
) . Até atualizacéo os documentos
4.0.02.00.05 glecnh:ni/irzzlaf?;sezs(?uas no cadastro 05 v deverdo ser
¢ imobiliario encaminhados
ao Arquivo
Municipal
4.0.02.00,06 | Minutas de textos legais (Minuta | (052 01 v Sem processo
e de Projeto de Lei, Decreto) p ¢ P
decreto
Apds
microfilmagem,
Processos de alienagdo de Até atualizacéo os documentos
4.0.02.00.07 |imoveis publicos/ venda/ doagéo/ no cadastro 05 4 deverdo ser
dagéo em pagamento imobiliario encaminhados
ao Arquivo
Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

4.0.02 FUNGAO: GESTAO DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
4.0.02.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SUARDR  |oBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Apos
microfilmagem,
Processos de aquisi¢édo de Até atualizacédo os documentos
4.0.02.00.08 |imoveis particulares ou publicos/ no cadastro 05 v deveréo ser
dagao/ permuta/ desapropriagao imobiliario encaminhados
ao Arquivo
Municipal
Apds
microfilmagem,
Processos relativos a certiddo de |Até atualizagéo os documentos
4.0.02.00.09 |vias publicas/ dagdo em no cadastro 05 v deveréo ser
pagamento/ penhora imobiliario encaminhados
ao Arquivo
Municipal
Processos relativos a termo de Definido no
4.0.02.00.10 autorizagdo de uso termo 05 /
Processos relativos a termo de
ocupagao e posse (inclusive Definido no
4.0.02.00.11 invasdo de area publica e termo 05 d
retificacdo judicial contestada)
Processo relativos a termo de Definido no
4.0.02.00.12 cooperagao técnica termo 05 7
Minutas de Convénios, Acordos, Estabelecido
4.0.02.00.13 Ajustes e Contratos no documento 10 /
Até elaboracéo
4.0.02.00.14 |Minutas de Atos Normativos do Ato 01 v
Normativo
Processos de autorizagdo para mocfi\ftii:géo Até a autorizacio
4.0.02.00.15 |fechamento dg loteamentos, vilas do Ato do fechamento v
e ruas sem saida )
Normativo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

4.0.03 FUNGAO: JULGAMENTO DE RECURSOS EM GRAU DE 2° INSTANCIA ADMINISTRATIVA
4.0.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACEO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO C PERMANENTE
Atas de Sessdes das Camaras Até elaboracio
4.0.03.00.01 |Reunidas (assinadas por todos os de nova A%a 14
conselheiros)
Pautas de Sessdes das Camaras
Reunidas para julgamento de Até elaboragédo
4.0.03.00.02 recursos (assinadas pelo da Ata 01 7
presidente)
Relacdes de pagamento de “jeton”
para os Conselheiros e de pro- Até o efetivo
4.0.03.00.03 labore para os Representantes da | pagamento 01 7
Fazenda Publica
Justificativas de faltas de Até a leitura da
4.0.03.00.04 |Conselheiros e Representantes 01 v

Fazendarios

Ata
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

4.0.04 FUNGAO:
4.0.04.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO © PERMANENTE
. o Lei Federal n.
4.0.04.00.01 |Processo de Fiscalizagao 02 06 4 8.078/1990
4.0.04.00.02 |Consulta Informal Preliminar - CIP 02 06 v
4.0.04.00.03 Consyjta !nformal Preliminar - CIP 02 06 ,
- Audiéncias/Termos
Solicitagdo de desbloqueio da . =
. ! Até o Resolucédo SF
4.0.04.00.04 's:’zrlrriztge acesso a Nota Fiscal atendimento 01 v n° 82/2010.
Sistema Nacional de Informagdes . .
N Até o Lei 8.078/90 de
4.0.04.00.05 g?NIIIJ:;eé%sa do Consumidor - atendimento 01 4 11/09/1990.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI
SECRETARIA DE NEGOCIOS JURIDICOS
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS JURIDICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 4.0

4.0.05 FUNGAO: ASSISTENCIA JUDICIARIA
4.0.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDUA 1 oBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
. . até atualizagdo

4.0.05.00.01 |Ficha cadastral de clientes do Cadastro 05 v

Ficha de andamento processual - | até sentenga
4.0.05.00.02 extinta definitiva 10 ’

Dossié de clientes com copia de até sentenca
4.0.05.00.03 documentos - extinta definitiva 10 7
4.0.05.00.04 Sepgrggéo{ Divércio consensuais | até sentenca 10 v

definitiva
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais,
Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (C1UANDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Pesquisas sécioeconémicas para
o planejamento do Municipio Até a
5.1.01.00.01 (dados: saude, ensino e atualizaco da Durante a ; *Microfilme ou procedimento
A educagéo, zoneamento, Pes Sisa vigéncia tecnoldgico atualizado
desenvolvimento social, a
densidade populacional,
edificagdes)
Relatérios (diagnostico) Até elaboragéo Durante a
5.1.01.00.02 |Sécioecondmico e Ambientais do de novo vigéncia v
Municipio relatério 9
Plano Diretor de Desenvolvimento Até a
5.1.01.00.03 Integrado -PDDI romuloacéo Coépia do PDDI / Os originais serdo conservados
e (diagndstico/progndstico) e pde novga Eei P no Arquivo Municipal
minutas de Lei
5.1.01.00.04 |Proeiants Urbane. se Meio romulaagao Cépia v Os originais seréo conservados
R Ambiénte. pde nov%a Eei P na Camara Municipal
Planos/Programas Setoriais Até a
(Saude; Educacao; Meio = - Os originais serdo conservados
5.1.01.00.05 Ambiente; Sistema Viario; eI:gséagg%ge Copia ’ no Arquivo Municipal
Transportes)
Levantamentos L = Encaminhar cépia em meio
Aerofotogramétricos (mapas Até a ggn(;g?\'/gégzsse:g digital ao Arquivo Municipal. A
5.1.01.00.06 |oriundos de um conjunto de atualizacso Secretariap v transferéncia de suporte sera
fotografias aéreas); Plantas de ¢ responsavel feita do digital para o
Referéncia Cadastral - PRCs) p microfilme.
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais,
Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . AN OBSERVAGOES
i ELIMINACAO | PERMANENT
CORRENTE | INTERMEDIARIO £
N ~ Encaminhar cépia em meio
Os originais seréo L : .
5.1.01.00.07 Registros Fotograficos aéreos/ Até a conservados pela , gg:]t:fleargngglg\éosyuonr'tZ'F;ilé a,A
T Aerofoto atualizagao Secretaria feita do digital P
responsavel elta do digital para 0
microfilme.
L ~ Encaminhar cépia em meio
Os originais serao - : .
. digital ao Arquivo Municipal. A
5.1.01.00.08 |Registros de Imagens por Satélite atuﬁ‘ltii:(;éo consszr‘\:/raectlgrsiapela v transferéncia de suporte sera
. feita do digital para o
responsavel microfilme.
Mapas Tematicos (relevo; L x
5.1.01.00.09 ggﬁ?[mﬁﬁ; :;?tr:g?ciit?éi: nica: Até a Sc?nzggr’\l/r;adlzsssgalg , As cépias serdo encaminhadas
T antropisagéo- evolggéo urbar{a' atualizagéo Secretaria ao Arquivo Municipal.
entre outros)‘ ’ responsavel
Os originais seréo
- Até a conservados pela As copias serdo encaminhadas
5.1.01.00.10 | Cartas Geodésicas e Plantas atualizacéo Secretaria ’ ao Arquivo Municipal.
responsavel
Estudos Regionais relativos a
Gestdo Territorial e Ambiental Até a As copias serdo encaminhadas
5.1.01.00.11 o L R 05 v - iy
(municipais, intermunicipais e atualizacéo ao Arquivo Municipal.
interestaduais)
Estatutos/ Regimento Interno de
Conselhos e Comités de Gestao Até a
Territorial e Ambiental romulaacio Os Estatutos/ Regimentos
5.1.01.00.12 [(Zoneamento, Desenvolvimento p 9ag Copia v Internos sé&o oficializados por
Urbano, Hidricos, Patrimonio, %ig:;g Decreto
Meio Ambiente, Patriménio
Histdrico, Turismo)
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais,
Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (C1UANDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Protocolo de Intengbes/ Até a
Convénios para o modificagdo ou
5.1.01.00.13 Desenvolvimento Regional extingédo do o1 7
Integrado. Convénio
Atas-de-Reunides-de-Consethose
Besenvelvimento-Urbane—CMBY Até a
{substitui-a-Comisséo-de modificagdo da Os originais seréo
5.1.01.00.14 |Zeneamento)-COMAN—~ legislagéo 02 4 encaminhados para o Arquivo
Consetho-Munieipat-de-Meio apreciada pelo Municipal
Ambiente Conselho
Atas de Reunides de Conselhos
e de Comités de Gestao
Territorial e Ambiental
Relatérios de Conselhos e Até a
5.1.01.00.15 [Comités de Gestao territorial e elaboragéo de 01 4
Ambiental novo relatério
Resolugdes/ Pareceres de Ate
5.1.01.00.16 |Conselhos e Comités de Gestédo modificacio 01 v
Territorial e Ambiental ¢
Estudos/Plano de viabilidade
para edificagao particular oA
5.1.01.00.17 (multifamiliar, comercial e Vigéncia 05 d
industrial de grande porte)
Diretrizes urbanisticas de uso e Até alteragao
5.1.01.00.18 ocupagao do solo da legislagédo ’
N . Até
5.1.01.00.19 | Diretrizes macro-viarias modificagao v
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais,
Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
5.1.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (C1UANDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Diretrizes/ restrigdes ambientais . =
5.1.01.00.20 |(Parecer Técnico e Planta de ’('j“e alteragéo v
Rt a legislacdo
Diretrizes)
Alvara de instalagao/
conservagao/auto de vistoria de
sistemas transmissores (torres e Até a sua
5.1.01.00.21 equipamentos de alteragéo 7
transmissao/para-raios e estagdo
de radio-base)
Programas/ Projetos/ Atividades Até
de promogéo e difusdo do implantagéo do
5.1.01.00.22 municipio visando atragéo de Programa/ 02 7
capitais Projeto
. . ~ Material de pesquisa/ consulta
Projeto de implantagéo de . Coa . N N
5.1.01.00.23 Oleodutos e Gasodutos Indeterminado | Prazo de vigéncia v 232:&1: mantido no arquivo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . EIOARDLS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Estudos de Impacto Ambiental e | Até a implantacédo
5.1.02.01.01 |Relatério de Impacto Ambiental do 10 v
(EIA/RIMA) empreendimento
- . . Até a implantagcao
5.1.02.01.02 Eilgtorlo Ambiental Preliminar- do 10 Y
empreendimento
Licengas/ Autorizagdes de
funcionamento de industrias e Até o
atividades modificadoras do Meio
5.1.02.01.03 Ambiente (pode integrar o enc::irjligw:dnéo da 05 v
Processo de Inscrigdo Municipal
para industrias)
N Vigéncia até a recuperagéo
PRADS-Planos de Recuperagéo oA da 4
5.1.02.01.04 de Areas Degradadas Vigéncia 01 v a area
Contratos de servigos técnicos Definido no
5.1.02.01.05 especializados contrato 01 ’
Declaragdes relativas ao meio Até alteragdo da
5.1.02.01.06 ambiente legislagéo o1 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.
de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

} SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL

PRAZO EM ANOS DESTINACAO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . EIOARDLS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT

Lei Federal n.
12.305/2010, art. 20;
Lei Estadual n.
12.300/2006; Lei

Certificado de Federal n. 9.605/1998,

movimentagao de residuos s art. 68; DecretoLei n.
51020107 | 4o interesse ambiental vigéncia 12 / 2.848/1940. art. 109,

(CADRI) Ill. Vigéncia até a

renovagao do
certificado ou
desativagao das
atividades do aterro.

Resolugdo CONAMA
n. 237/1997, art. 18,
I, §3°. Vigéncia até a
renovagao da
autorizagéo ou
desativagao das
atividades do aterro
sanitario

Licenga de operacgéo da
5.1.02.01.08 |estag&o de tratamento de vigéncia 10 4
chorume

Pagina: 119



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

} SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL

PRAZO EM ANOS DESTINACAO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . EIOARDLS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT

Decreto Estadual n.
47.400/2002, art. 2°,
IIl; Resolugao
CONAMA n.
237/1997, art. 18, 1ll,
vigéncia 10 4 §3°. Vigéncia até a
renovagao da
autorizagdo ou
desativagao das
atividades do aterro
sanitario.

Licenga de operagao do

5.1.02.01.09 e
aterro sanitario (LO)

Decreto Estadual n.
47.400/2002, art. 2°,

L . IIl; Resolucao
Relatério de projeto de CONAMA n.

5.1.02.01.10 |adequag&o do vigéncia 10 7 237/1997, art. 18, Il

aterro sanitario §3°. Vigéncia até

elaboragao de novo
relatorio.

Lei Federal n.
Manifesto de carga de . = 8.666/1993, art. 89;
5.1.02.01.11 |pesagem na Atc'jeazpégx?agso 12 v Decreto-Lei n.
balanga do aterro sanitario 2.848/1940, art. 109,
i
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.
de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . EIOARDLS OBSERVAGOES
; ELIMINACAO | PERMANENT
CORRENTE INTERMEDIARIO € a
Lei Federal n.
8.666/1993, art. 89;
Manifesto de residuos de Até aprovacéo Decreto-Lei n.
5.1.02.01.12 |servicos da ool oo 12 v 2.848/1940, art. 109,
saude Ill. Trata-se da via
acumulada na
Secretaria.
Lei Federal n.
8.666/1993, art. 89;
Decreto-Lei n.
2.848/1940, art. 109,
Processo de autorizagao Até aprovacio gl.tﬁrirzeanoé:/:(;ao da
5.1.02.01.13 |para descarte d P ot ¢ 12 v “r g ¢ e d
de residuos sélidos as contas para descarte de
residuos solidos no
aterro sanitario
recorrera ao processo
inicial que autoriza o
servigo.
Lei Federal n.
Processo de solicitagao de . = 8.666/1993, art. 89;
5.1.02.01.14 (coleta de lixo Atc'jeazpégx?agso 12 v Decreto-Lei n.
contaminado 2.848/1940, art. 109,
IIl.
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
coDIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SLARDA OBSERVAGCOES
A ELIMINAGAO | PERMANENT
CORRENTE INTERMEDIARIO ¢ a
Lei Federal n.
8.666/1993, art. 89;
C Decreto-Lei n.
rPerr?g\?:zgode solicitagéo ou 2.848/1940, art. 109,
5.1.02.01.15 |para coleta de residuos | \t€ @Provagao 12 v lll. © processo ¢
s6lidos da das contas provgnlente do
saude servigo prestado pela
prefeitura a rede
particular de
saude.
Vigéncia até o envio
Relatério de pesagem na da 22 via para
5.1.02.01.16 (balanga do vigéncia 5 v cobranga de tributos
aterro sanitario do gerador dos
residuos.
Ficha de solicitagao de
5.1.02.01.17 |retirada de 1 - v
material do ecoponto
Lei Federal n.
) ) = 8.666/1993, art. 89;
5.1.02.01.18 ;I;(S:l;g&gsesp;;%%em de A%eanggx?ag:o 12 v Decreto-Lei n.
2.848/1940, art. 109,
.
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.01 SUB-FUNGAO: PRESERVAGAO E CONSERVAGAO AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . EIOARDLS OBSERVAGOES
; ELIMINACAO | PERMANENT
CORRENTE INTERMEDIARIO € a
Decreto Estadual n.
47.400/2002, art. 2°,
Relatério anual de gl(;)ﬁeAs'\czkj%ao
5.1.02.01.19 |monitoramento vigéncia 0 4 237/1997 ’ 18. 1M1
eotécnico N grt. A
9 §3°. Vigéncia até a
elaboragéo de novo
relatorio.
Decreto Estadual n.
47.400/2002, art. 2°,
Relatério mensal de géﬁ‘fﬁk?o
51.02.01.20 | monitoramento vigéncia 10 d 237/1997, art. 18, Ill,
9 §3°. Vigéncia até a
elaboragao de novo
relatério.
Lei Federal n.
8.078/1990 (Codigo
de Defesa do
Registro de reclamagéo da Consumidor), art. 27.
coleta de lixo LA Vigéncia até o
5.1.02.01.21 doméstico, hospitalar e vigencia 5 7 encerramento do
congéneres livro ou, caso o
registro seja feito em
planilha, ao final de
cada ano.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,

Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS  AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.02 SUB-FUNGAO: FISCALIZAGAO/CONTROLE AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < EISLANELY OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Vistorias/Relatérios de
Fiscalizagéo; Relatérios de niveis
de ruido; Relatérios de niveis de
poluigdo; Relatérios de niveis de
extracao de areia; Relatérios de Até a
5.1.02.02.01 |Areas Verdes; Relatérios relativos | elaboragédo de 01 v
a recursos hidricos; Relatorios novo relatério
relativos a residuos sélidos (lixo
domiciliar, entulho), Relatérios
relativos a Qualidade da Agua, do
Solo, do Ar e Vegetacédo
5.1.02.02.02 |Notificacdes 01 v
Lei Federal n. 9.605/1998;
Decreto federal n.
6.514/2008, art. 21; Lei Estadual
n. 12.300/2006, art. 62;
Decreto Estadual n. 8.468/1976,
art. 78; Decreto
5.1.02.02.03 |Autos de Infragéo 01 v Estadual n. 60.342/2014, art. 42;
Resolugdo SMA n. 48,
art. 5°. Vigéncia até o
cumprimento da penalidade
Até a
5.1.02.02.04 |Multas regularizagao 06 v

da infracéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos,
Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr.

de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

AMBIENTAL

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.02 SUB-FUNGAO: FISCALIZAGAO/CONTROLE AMBIENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < EISLANELY OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Expedientes relativos a Lei federal n. 13.460/2017.
solicitagdes/ reclamagdes/ Até
5.1.02.02.05 |denuncias feitos a Secretaria de atendimento 05 v
Recursos Naturais e Meio
Ambiente
Lei Federal n. 9.605/1998, art.
I 39; e Lei Federal n.
Processo de solicitagao de ! s
5.1.02.02.06 |supressédo de vigéncia 05 v 6&938/198;.‘ art. t1 5('1§1°' Vigéncia
arvore exatica ou nativa ate o atendimento da
solicitagdo ou sua negativa
Processo de licenga de uso do Vigéncia até o encerramento das
5.1.02.02.07 |solo para vigéncia 0 v atividades de
mineragao mineragao
Lei Federal n. 9.605/1998 e
= Decreto-Lei n. 2.848/1940
Processo de apreenséo e Py
5.1.02.02.08 |liberago de vigéncia 12 v £/(.:°fj'99 Petzr)al), .a;t' 109.
mercadorias em areas verdes igencia ale a vistoria &
apuragao da fiscalizagdo
Lei Federal n. 9.605/1998 e
Decreto-Lei n. 2.848/1940
Processo de apuragéo de dano oA (Cadigo Penal), art. 109.
5.1.02.02.09 ambiental vigencia 5 7 Vigéncia até a concluséo da
apuracao
_ Lei Federal n. 9.605/1998, arts.
Processp (;Ie apuragédo ’de L 38, 38-A, 39, 40, 50-A e
5.1.02.02.10 |ocupacéo irregular de areas vigéncia 6 v 54. Vigéncia até a reintegragéo
verdes da area verde
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de
Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.02

FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

5.1.02.03 SUB-FUNGAO: EDUCAGAO AMBIENTAL/DIFUSAO E INFORMAGAO AMBIENTAL

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
- ARQUIVO GUARDA
A o OBSERVAGCOES
GUEED SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE Q £
Vigéncia até a
elaboragdo de
novos
) Guarda
Cartilhas, cartazes, folders e P documentos
5.1.02.03.01 outros documentos de divulgagéo vigencia ggrgg:ﬁnltsrgse 7 Encaminhar 03
P exemplares ao
Arquivo
Municipal
Guarda Encaminhar 03
5.1.02.03.02 |Cursos e material didatico vigéncia permanente de v Zfem\f’éa’es a
05 exemplares quive
Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUE

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finanga:
Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Serv

Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GEST

5.1.02 FUNGAO: POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
5.1.02.04 SUB-FUNGAO: CONTROLE E FISCALIZAGCAO DO DESCARTE DE RESIDUOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
2 - ARQUIVO GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ||\ rERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT
CORRENTE 0 [
Certificado de movimentagao de
5.1.02.04.01 (residuos de interesse ambiental vigéncia 12 v
(CADRI)
5.1.02.04.02 Licenga de operacéo da estagéo vigéncia 10 Y
e de tratamento de chorume 9
5.1.02.04.03 Licenga de operagao do aterro vigéncia 10 Y
+1.02.08.93 | sanitario (LO) 9
5.1.02.04.04 Relatério de prgj_eto de adequacao vigéncia 10 Y
do aterro sanitario
Manifesto de carga de pesagem | Até aprovagao
5:1.02.04.05 na balanga do aterro sanitario das contas 12 7
5.1.02.04.06 Manife?sto de residuos de servigos | Até aprovagao 12 ,
da saude das contas
5.1.02.04.07 Processo de augorizagé’ol para Até aprovagao 12 ,
descarte de residuos sdlidos das contas
Processo de solicitacdo de coleta | Até aprovagao
5.1.02.04.08 de lixo contaminado das contas 12 7
Processo de solicitagdo ou Até aprovacio
5.1.02.04.09 |renovagéo para coleta de daspcontz;;s 12 v
residuos solidos da saude
Relatorio de pesagem na balanga Coa
5.1.02.04.10 do aterro sanitario vigéncia 5 v
5.1.02.04.11 Ficha_de solicitacédo de retirada de 1 0 Y
material do ecoponto
5.1.02.04.12 Ticket de pesagem de residuos Até aprovagéo 12 ,

soélidos das contas
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Relatério anual de monitoramento

5.1.02.04.13 - vigéncia 0
geotecnico

5.1.02.04.14 |Relatorio mensalde vigéncia 10
monitoramento geotécnico
Registro de reclamagéo da coleta

5.1.02.04.15 |de lixo doméstico, hospitalar e vigéncia 5

congéneres
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3, Secr. de Negdcios Juridicos, Secr.de
igcos Municipais, Secr. de Suprimentos, e

"AO TERRITORIAL E AMBIENTAL

SOLIDOS

OBSERVAGCOES

Lei Federal n. 12.305/2010, art. 20; Lei
Estadual n. 12.300/2006; Lei Federal n.
9.605/1998, art. 68; DecretoLei n.
2.848/1940, art. 109, IIl. Vigéncia até a
renovagao do certificado ou desativacéo das
atividades do aterro

Resolugdo CONAMA n. 237/1997, art. 18, llI,
§3°. Vigéncia até a renovagao da autorizagéo
ou desativagao das atividades do aterro
sanitario

Decreto Estadual n. 47.400/2002, art. 2°, llI;
Resolugdo CONAMA n. 237/1997, art. 18, IlI,
§3°. Vigéncia até a renovagéo da autorizagao
ou desativagao das atividades do aterro
sanitario

Decreto Estadual n. 47.400/2002, art. 2°, lll;
Resolugado CONAMA n. 237/1997, art. 18, llI,
§3°. Vigéncia até elaboragéo de novo
relatério.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, III.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, Ill. Trata-se da via
acumulada na Secretaria.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, lll. A renovagao
da autorizagao para descarte de residuos
s6lidos no aterro sanitario recorrera ao
processo inicial que autoriza o servigo.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, III.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, lll. O processo &
proveniente do servigo prestado pela
prefeitura a rede particular de salde.

Vigéncia até o envio da 22 via para cobranga
de tributos do gerador dos residuos.

Lei Federal n. 8.666/1993, art. 89; Decreto-
Lei n. 2.848/1940, art. 109, Ill.




Decreto Estadual n. 47.400/2002, art. 2°, IlI;
Resolugao

CONAMA n. 237/1997, art. 18, llI, §3°.
Vigéncia até a

elaboragao de novo relatério.

Decreto Estadual n. 47.400/2002, art. 2°, lIl;
Resolugdo CONAMA n. 237/1997, art. 18, IlI,
§3°. Vigéncia até a elaboragao de novo
relatorio.

Lei Federal n. 8.078/1990 (Cédigo de Defesa
do Consumidor), art. 27. Vigéncia até o
encerramento do livro ou, caso o registro seja
feito em planilha, ao final de cada ano.
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAQAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos, Secr.de

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr. de
Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

AMBIENTAL

5.1.03 FUNGAO: URBANIZAGAO
5.1.03.01 SUB-FUNGAO: DESENVOLVIMENTO URBANO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO PERMANENTE
. * Microfilme ou procedimento
Projetos de abertura de o . o
Logradouros Publicos (Ruas e Guarda P t tan.OIO.g'CO gtuallzadq had Os
5.1.03.01.01 |Avenidas; Projetos Geométricos; uarca Fermanente v originais serao encaminnados
Perfil: Aliﬁhamento e ’ Copias™™* para o Arquivo Municipal/Vigéncia
NivelémentO' Pragas e Jardins) até a modifica(;,éo ou atualizagédo
! do projeto.
Proietos de Obras de Artes Até a * Microfilme ou procedimento
5.1.03.01.02 (angéis rotatorias. pontes e modificagdo ou [Guarda Permanente , tecnoldgico atualizado ~ ** Os
R ontilhbes viaduytops assarelas) atualizagéo do Copias** originais serdo encaminhados
P ! P projeto para o Arquivo Municipal
Proietos de Intervencio Até a Os originais serdo Encaminhar ao Arquivo Municipal
5.1.03.01.03 Urbjanistica (urbanizg S0 modificagdo ou | conservados pela y cépia em papel e em meio
e revitalizacdo. re ualifi%a éo) atualizagéo do Secretaria digital/Vigéncia até a modificagcdo
¢ao, req ¢ projeto responsavel ou atualizagéo do projeto.
* Termo de Recebimento
Definitivo da Obra — TRDO***
Processos relativos a Intervengédo Eggé%:liw;l(; 4%2?2%02“{215%?‘?
5.1.03.01.04 |Urbanistica (urbanizagao, Até o *TRDO 06*** 4 Civil, art ‘618- 9
revitalizagao, requalificagdo) Vigéncia até o Termo de
Recebimento Definitivo da
Obra.
. . = Definido no
Processos relativos a adogao/
5.1.03.01.05 manutengéo de pragas publicas co:él:;[gode o1 ’
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAQAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios Juridicos, Secr.de
Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos Municipais, Secr. de
Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL E

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

AMBIENTAL

5.1.03 FUNGAO: URBANIZAGAO
5.1.03.01 SUB-FUNGAO: DESENVOLVIMENTO URBANO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
05 anos apés a
publicagédo do
5.1.03.01.06 |"r0CesSO0s relativos a D:Lftﬁtg; o 02 v Decreto — Lei n° 3.365 de 1941
desapropriagéo desapropriacéo e
até a liquidacéo
do débito
Até a
5.1.03.01.07 |Plantas de localizagao de areas modlflcagao da Durante a vigéncia v
ocupagéo da
area
Processos relativos a manutengéo
5.1.03.01.08 |d€ obras de artes (anéis, Até nova obra

rotatorias, pontes e pontilhdes,
viadutos / passarelas)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.03

FUNGAO: URBANIZAGCAO

5.1.03.02 SUB-FUNGAO: COMUNICAGAO VISUAL/ PUBLICIDADE

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 5 SUARDR _ |oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até
elaboragéo de
novo projeto.
Encaminhar 03
Até o término do exemplares
5.1.03.02.01 :;ﬂ:}f;dgl'zﬁg’gj acomunicacdo | vigencia Evento/ y para o Fglq”"’o
Campanha
Processos relativos a Até o
5.1.03.02.02 |comunicagéo visual/ publicidade | cancelamento 01 v

(licenga para publicidade)

da licenca
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 3 CUARLA — |0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Minutas de projetos de Lei, Decretos
e Leis Complementares relativas ao Até
5.1.04.00.01 |parcelamento do solo (arruamentos = 01 v

e loteamentos, desmembramento de promulgag&o
gleba, e sub-diviséo de lotes)
Processos relativos a aprovagao de Deverso ser
arruamentos e loteamentos .

- o . também
(diretrizes/revalidagéo; andlise Até digitalizados ou
prévia; hipoteca; substituicdo de modificagéo/ :

5.1.04.00.02 projeto; infra-estrutura; modificagdo; | conclusdo do 05 / transferidos
concluséo de obra; prorrogacéo de projeto para outros
< suportes mais
prazo, alteragéo cadastral/ ]
P atualizados
denominagéao)
Processos relativos a certiddo de Microfilme ou
5.1.04.00.02.0 |diretrizes para . procedimento
1 loteamentos/arruamentos (exigéncia 180 dias 05 / tecnolégico
cartorial) atualizado
Vigéncia até a
entrada do
5.1.04.00.02.0 | Processos relativos a andlise prévia Vigéncia 01 v processo
2 de arruamentos e loteamentos 9 definitivo de
loteamento/
arruamento
5.1.04.00.02.0 | Processos relativos a aprovagéo 01 05 ,
3 final do projeto
5.1.04.00.02.0 Processos relativos a caugao/ Agif?n!iitzgzgio
4 I(lr?ieroatgigl)substltwqao de caugéo obras de infra- 05 v
p estrutura
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 3 CUARLA — |0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.1.04.00.02.0 5r°°e§s.°s relativos a substituiggo Até nova
5 e analise prévia de arruamento e liberacao 05 v
loteamento
Processos relativos a substituicdo 180 dias para
5.1.04.00.02.0 |de aprovacéo final do projeto de o registro no
o 05 4
6 arruamento e loteamento (sem cartério de
registro em cartério) imoveis
Processos relativos a Até a
substituicdo/modificacédo de conclusao/
5'1'04'.?0'02'0 aprovagao final do projeto de modificagéo e 05 v
arruamento e loteamento (com ciéncia do
registro em cartorio) projeto
Processos relativos a pedidos de Até a
5.1.04.00.02.0 |infra-estrutura de =
8 arruamentos/loteamentos/ alteragdo concluséo do 05 /
loteamento
de cronograma
5.1.04.00.02.0 | Processos relativos a cancelamento mo d{_f\itfaaéo e 05 v
9 de arruamentos/loteamentos icag
ciéncia
Processos relativos a Até a retirada
5'1'04'30'02'1 autenticagdo/anotagéo de das plantas 05 v
loteamentos/arruamentos autenticadas
5.1.04.00.02.1 | Plantas de arruamentos e . -
1 loteamentos/Quadras Até atualizagdo 05 ’
Relatérios de acompanhamento de Até a
5'1'04'30'02'1 implantagéo de arruamentos e elaboragéo de v
loteamentos novo relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 50 | PERNANENT | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.1.04.00.03 Mapa de acompanhamentos das elabc/?rt:ggo de v
fases de loteamentos novo relatorio
A unidade
. Até a encaminhara
5.1.04.00.04 i'::gcjgsrgz relativos a loteamentos regularizacdo v os relatérios ao
9 do loteamento Arquivo
Municipal
Processos relativos a regularizagédo Até a
5'1'04'.? 0.04.0 de loteamentos/autos de regularizacdo 02 v
regularizagéo do loteamento
Até a
5'1'04'20'04'0 Relatério de loteamentos irregulares | regularizagao 02 v
do loteamento
5.1.04.00.04.0 Rasc;unhos de plantas topograficas Até a
3 relativas a loteamentos em regularizacdo v
regularizagao do loteamento
Certificados de aprovacdo para fins Até a
5'1'04'20'04'0 de regularizagéo do regularizagédo v
loteamento/arruamento do loteamento
Microfilme ou
procedimento
tecnolégico
. . atualizado.
Processos relativos a loteamentos Até a
5.1.04.00.05 clandestinos regularizacéo 02 / Guarda
permanente do
original no
Arquivo
Municipal.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 3 CUARLA — |0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Relatérios de constatacédo de Até elaboragéo
5'1'04'30'05'0 clandestinidade de parcelamento do de novo v
solo relatério
Guarda
Até elaboracéo permanente do
5.1.04.30.05.0 M:ﬁg:;nﬁﬁgtso dos loteamentos de novo mapa Y original no
cadastral Arquivo
Municipal.
5.1.04.00.05.0 | Cadastro social de ocupagdes . N
3 irregulares/clandestinas Até atualizagdo ’
5.1.04.00.05.0 | Denuncias de ocupacdes Até solugéo ,
4 clandestinas ao Ministério Publico final
. = 180 dias para
Processos relativos a aprovagao de :
5.1.04.00.06 desmembramento de glebas reg|str'o.em 02 /
cartério
Processos relativos a certiddo de 180 dias para
5'1'04':)0'06'0 diretrizes para desmembramento de | registro em 02 v
glebas (exigéncia cartorial) cartério
Processos de aprovagao de 180 dias para
5'1'04'30'06'0 desmembramento/ certiddo/ registro em 02 v
atualizagéo cadastral de glebas cartério
Processos de aprovagao de
5.1.04.00.06.0 |desdobro, unificagéo, Até a sua
: ) Al 02 v
3 fracionamento, remanejamento e modificagéo
remembramento de lotes
Vigéncia até
5.1.04.00.07 Cg&fgg" geral de logradouros Até atualizagso v atualizagao do
P cadastro.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.04 FUNGAO: PARCELAMENTO DO SOLO
5.1.04.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARLA — |0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Cadastro de logradouros publicos
5'1'04',?0'07'0 (podendo conter o histérico do Até atualizagdo 4
logradouro)
Processos de oficializagao/
5'1'04'20'07'0 denominagao de logradouros Até atualizagédo v
publicos
5.1.04.00.07.0 | Processos de emplacamento de Até atualizacio y g;%i?ig:tgoa
3 logradouros publicos ¢
emplacamento.
Plantas de loteamento com oA .
5'1'04'20'07'0 indicacdo de logradouros publicos e |Até atualizagdo v Z{S:E;:;e
numeracao Ga0.
5.1.04.00.07.0 | Registro de alteragdes de . -
5 numeragéao de edificagbes Até atualizagdo 7
5.1.04.00.07.0 Registro{revalidagégs de Até atualizago y
6 engenheiros e arquitetos
*Guarda
permanente do
original no
Rol de loteamentos representativo A Arquivo
5.1.04.00.08 da evolugéo urbana Vigéncia ’ MunicipalVigén
cia até
atualizagao do
rol.
Estudos para implantagéo de Até a
5.1.04.00.09 conjuntos habitacionais e industriais atualizacéo ’
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL

E AMBIENTAL

5.1.05 FUNGAO: ZONEAMENTO
5.1.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < (SO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
Legislagao (Minutas relativas ao Até a
5.1.05.00.01 |Zoneamento, podendo ser promulgagédo 01 v
acompanhadas de mapas) da Lei
. . i 90 dias ou até
Processos relativos a Certidao de =
5.1.05.00.02 Zoneamento. a altell'_aeg;ao da 02 v
5.1.05.00.02. | Certidao de uso e ocupagdo do g%ﬁ:; oéuoaéi 01 , Vigéncia até a
01 solo Le% emisséo da certidao.
90 dias ou até
5'1'050'30'02' Certidao de uso do solo a alteragéo da 02 v
Lei
Certidao de zoneamento - 90 dias ou até
5'1'0%:,?0'02' CZ/termo de enquadramento de a alteragéo da 02 v
atividade Lei
= 90 dias ou até
5.1.05.00.02. | Declaragédo de Zoneamento para =
04 financiamento a alte[ae%ao da 01 ’
Processos relativos a certiddo de oA Vigéncia até a
5.1.05.00.03 zona urbana/zona rural Vigéncia 02 7 emissé&o da certidao.
Manter os originais no
Até a Arquivo
promulgacéo Municipal/Vigéncia até
5.1.05.00.04 [Mapas de Zoneamento de nova lei de v a promulgacao de
zoneamento nova lei de
zoneamento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL

E AMBIENTAL

5.1.05 FUNGAO: ZONEAMENTO
5.1.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < (SO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
Alvaras/licenga para
5.1.05.00.05 |funcionamento de empresas, 01 v
inclusive bancas de jornais
5.1.05.00.06 Concessao para bancas de Até revogagao/ 02 ,

jornais e revistas

modificagéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.01 SUB-FUNGAO: DRENAGEM - GALERIAS DE AGUAS PLUVIAIS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO GUARDA 1 0gSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até
modificagdo do
projeto*
Projetos de galerias de aguas Nll'lgcl;gglixz?tlcj)
5.1.06.01.01 |pluviais (plantas, memoriais Vigéncia 05 v ?ecnol()gico
descritivos, planilhas) atualizado/Vigé
ncia até a
conclusdo do
projeto
* Microfilme ou
Até o procedimento
. R x ) tecnolégico
Processos relativos a construgao recebimento .
5.1.06.01.02 de galerias de aguas pluviais definitivo da 06 7 it:%l’zg_do Civil
obra TRDO 0digo Livi
—2.002,
art.618
* Microfilme ou
- procedimento
Relatdrios _de acompanhamentq Até elaboragédo tecnolégico
de execugdo de obras de galerias !
5.1.06.01.03 s Al de novo 06 v atualizado
pluviais (diarios de obras podendo relatério o Codigo Civil
acompanhar fotografias) 9
—2.002,
art.618
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.01 SUB-FUNGAO: DRENAGEM - GALERIAS DE AGUAS PLUVIAIS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO CUPARDR _ |oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Os originais
seréo
encaminhados
Cadastro de galerias de aguas Até a para o Arquivo
51.06.01.04 pluviais atualizacéo d Municipal/Vigé
ncia até a
atualizagéo da
planta
Ordens de servigo de manutengéo Até a
5.1.06.01.05 |de sistemas de galerias pluviais realizagéo do 06 4
(limpeza de bueiro, boca de lobo) servigo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.02 SUB-FUNGAO: DRENAGEM — CANALIZAGAO DE RIOS E CORREGOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . N | OBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
* Microfilme ou
5.1.06.02.01 Projetos de Canalizagéo de Rios .Até ~ Dgrantg a ; procedimento
e e Corregos modificagédo vigéncia tecnoldgico
atualizado.
* Microfilme ou
Até o procedimento
Processos relativos a Canalizagdo recebimento tecnoldgico
5.1.06.02.02 |de Rios e Corregos/Canalizagdo definitivo da 06 4 atualizado ***
Subterranea obra TRDO Cadigo Civil —
2.002, art.618
Vigéncia até a
Relatérios de acompanhamento 22;?;:(;?0%5
5.1.06.02.03 |de execugdo de obras de Vigéncia 06 v TC E*ff
canalizacgéo de rios e corregos Codigo Civil —
2.002, art.618
* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
Cadastro de rios e corregos . o atualizado. Os
5.1.06.02.04 canalizados Até atualizagdo v originas serdo
encaminhados
ao Arquivo
Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.02 SUB-FUNCAO: DRENAGEM - CANALIZAGAO DE RIOS E CORREGOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . OUAROR — |oBsERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
06 anos apos o * Microfilme ou
Ate recebimento procedimento
Processos relativos a manutengédo recebimento definitivo da obra tecnoldgico
5.1.06.02.05 |de sistemas de drenagem de definiti ***01 ano apds v atualizado ***
A, y , efinitivo da s . P -
canalizagao de rios e corregos obra prescrigdo, até a Cadigo Civil —
aprovacao das 2.002, art.618

contas pelo T.C.E
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.03 SUB-FUNGAO: SANEAMENTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
- ARQUIVO GUARDA A
; = OBSERVACOES
GUEED SERIE DOCUMENTAL V- | INTERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
(o] E
Projetos de Sistema de Os originais
5.1.06.03.01 abastecimento de agua (Plantas, Até Guarda v sao
T Memoriais descritivos, planilhas) —[ modificagdo permanente conservados
originais e copias pela SABESP
Relatérios de acompanhamento
de execugdo de obras de sistema
de abastecimento de agua (ordem . R Guarda
5.1.06.03.02 de servigo, diario de obras, Até atualizagéo permanente /
medigdes, notificagdes, oficios e
fotografias)
Projetos de sistemas de coleta e ?'icienb?;zg?; mfégglim(:r?tz
5.1.06.03.03 torgtai\rr:;ei}:teo:: iraege de esgoto — Até atualizagcdo definitivo da obra v fecnolégico
9 P - TRDO atualizado
Projetos de manutengéo dos . "
5.1.06.03.04 |sistemas de abastecimento de Atéa proxima D.urAantle a v
> S . manutengao vigéncia
agua e esgoto — originais e copias
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-
: s - -
5.1.06 ESTRUTURA
5.1.06.04  SUB-FUNGAO: ILUMINAGAO PUBLICA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO o | oroiao | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
* Microfilme ou
lluminagao de Logradouros Até a oA procedimento
5.1.06.04.01 Publicos modificagdo Durante a vigéncia ’ tecnoldgico
atualizado
* Microfilme ou
Projeto de iluminagéo de vias Até a C oA procedimento
5.1.06.04.01.01 publicas modificagao Durante a vigéncia 4 tecnoldgico
atualizado
* Microfilme ou
Projetos de iluminacéo de pragas Até a oA procedimento
5.1.06.04.01.02 e jardins modificagio Durante a vigéncia v tecnologico
atualizado
Projetos de remogéo de postes de . =
5.1.06.04.02 iluminago publica Até a remogao 02 v
Este projeto é de
. ~ responsabilidade
5.1.06.04.03 Projetos d~e remogdo de Torres de Até a remogao | Durante a vigéncia 4 da
Alta Tensdo c -
oncessionaria
do Servigo
Solicitagdes/processos relativos a
iluminagdo publica  (suporte de Até a
5.1.06.04.04 semaforos, troca de postes, execugao 05 ’
luminarias)
Planilhas de acompanhamento de
5.1.06.04.05 [execucdo de obras de iluminagao 01 ano 02 v
publica (anual)
Planilhas de acompanhamento de Até a
5.1.06.04.06 |[consumo mensal de iluminagédo atualizagao (01 02 v
publica (anual) ano)
Planilhas de acompanhamento de Até a
5.1.06.04.07 |consumo mensal de Alta Tensdo |atualizagdo (01 02 v
(anual) ano)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-
5.1.06 ESTRUTURA ’ ) )
5.1.06.04  SUB-FUNGAO: ILUMINAGAO PUBLICA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL C%F;%LSL/?E INTé\Eﬁg%?RIO . PE%L@NU& . OBSERVACOES
51060808 | e ien | exeougso 05 ‘
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.05 SUB-FUNGAO: PAVIMENTAGAO/COLOCAGAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . OoPAROR _ |oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
* Microfilme ou
Projetos de pavimentacéo de Até a procedimento
5.1.06.05.01 Ruas e Avenidas execugao 05 7 tecnolégico
atualizado.
* Até o termo
Até o termo de de recebimento
Processos relativos a recebimento definitivo da
5.1.06.05.02 pavimentagdo definitivo da 05 7 obra. e
obra TRDO* Cadigo Civil —
2.002, art. 618
. Até a
Cadastro de ruas e avenidas A
5.1.06.05.03 pavimentadas (anual) atual|‘ze.a<;ao~ou 01 v
modificagdo
Processos relativos a servigos de
manutengdo de pavimentagéo Até a
5.1.06.05.04 (Tapa buraco, recapeamento, execucao 02 7
entre outros)
Até o Termo
5.1.06.05.05 Processos relativos a laudos Recegi(:nento 05 v :* ;%ggig:ﬂCivil
avaliatérios de pavimentagdo definitivo da 618
Obra - TRDO
Projetos relativos a servigo de Até a
5.1.06.05.06 |colocagdo de guias, sarjetas, ~ 05 4
e execucao
muretas, calgadas e meio fio
Projeto de manutengéo de guias, Até a
5.1.06.05.07 sar!eta}s, muretas, calgadas e execucao 05 v
meio fio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.05 SUB-FUNCAO: PAVIMENTAQAO/COLOCAQAO DE GUIAS, SARJETAS E MEIO FIO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA — |oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
- *** Codigo Civil
5.1.06.05.08 | Xe'atérios de acompanhamento | x4 TRDO 05 v ~2.002, art.
de obras 618
Processos relativos a servigos de
colocagao/rebaixamento de guias, Até a
5.1.06.05.09 sarjetas, muretas, calgcadas e execucao 02 7

meio fio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

] SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS  TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.06 SUB-FUNGAO: TERRAPLENAGEM
PRAZO DE DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO CUARDA 1 0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Projetos de terraplenagem, Até * Microfilme ou
drenagem de protegéo e S procedimento
5.1.06.06.01 contengdes. Inclusive areas ?gjitf'itg:;?;/ 06 7 tecnoldgico
verdes. ¢ atualizado
** Termo de
recebimento
Processos relativos a definitivo da
5.1.06.06.02 |terraplenagem, drenagem de Até TRDO** 06 v obra.
protecéo e contengdes *** Codigo
Civil — 2.002,
art. 618
Ordens de servigo (SSM) relativos Até
5.1.06.06.03 |a terraplenagem, drenagem de substituicdo/ 06 v
protecéo e contengdes modificagdo




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negdcios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigcos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.07 SUB-FUNGAO: MUROS DE ARRIMO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO GUARDA
A = BSERVACOE
SODED Sl LROMLE AL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT | OBSERVAGOES
CORRENTE a A
* Digitalizagdo
ou
. . = Até procedimento
5.1.06.07.01 Projetos relat'lvos a aprovagéao de substituicao/ 10 / fecnolégico
muros de arrimo e T P, L
modificagdo Cadigo Civil
—2.002, art.
205
** Termo de
Relatérios de acompanhamento g:;ﬁms:gt:
5.1.06.07.02 |de execu(;éo de obras de muros Até o TRDO** 10 v obra ok
de arrimo Cédigo Civil -
2.002, art. 205
Lei 8.212/91
. Até que trata do
5.1.06.07.03 Processo_s relativos a obras_de substituicdo/ 10 v custeio da
construgdo de muros de arrimo e T A
modificagado Previdéncia
Social
e *** Codigo Civil
Laudos avaliatérios sobre muros Enquanto
5.1.06.07.04 de arrimo durar a obra 10 v 5025.002, art.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.08 SUB-FUNGAO: CONTROLE, EXECUGCAO E MANUTENGAO DE SERVIGOS GERAIS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA _ |oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Até a
Processos relativos a podas e re:grzv?gg%ltjjo
5.1.06.08.01 ::é);?csoti? arvores* (Laudos definido no 01 v
documento de
autorizagao
*Lei Federal n°
Processos relativos a limpeza . . 8212/91 —
5.1.06.08.02 | pablica (coleta de lixo domiciliar) e Aé‘; O letmino 10 v Custeio de
lixeira comunitaria Previdéncia
Social
Ordens de servigo relativos a Até a
5.1.06.08.03 (limpeza de jardinagem, rogagem realizagéo do 01 v
e entre outros servico
Ordens de servigos relativos a Até a
servigos gerais de proprios =
5.1.06.08.04 municipals (pequencs Servicos e real|zagao do 01 v
obras) servigo
Contlratos relativos a s;arvigos Defino no *Lei Federal n°
5.1.06.08.05 gs::;s) (pequenos servigos e contrato 11 v 8212/91
Processos relativos a manutengéo
de equipamentos publicos Até a
5.1.06.08.06 (quadra, ginasio de esporte, execugao 05 /
coreto, etc.)
Processos relativos a Até a
5.1.06.08.07 |empréstimos de equipamentos e devolugéo do 05 v
materiais material
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.06 INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.08 SUB-FUNQZ\O: CONTROLE, EXECUC}AO E MANUTENQAO DE SERVICOS GERAIS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO , CUARDA _ |oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Processos relativos a pedidos de . o
5.1.06.08.08 |alinhamento e nivelamento de Atedreallzagao 05 v
a obra
ruas
- . . Até o
5.1.06.08.09 [Solicitagdes de servicos gerais atendimento 01 v
5.1.06.08.10 Solicitagdes de sinalizagdo em Até o 01 /

logradouros publicos

atendimento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
E AMBIENTAL

5.1.07

5.1.07.00

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

EDIFICAGOES PUBLICAS

SUB-FUNGAO:

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
=

OBSERVAGOES

5.1.07.00.01

Projetos completos de edificios
publicos

TRDO**

05

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
*TRDO —
Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.

5.1.07.00.01.01

Projetos completos de edificios
publicos - Projeto de arquitetura

TRDO**

05

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
**TRDO -
Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

i SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -
5.1.07 EDIFICACOES PUBLICAS

51.07.00  SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINACAO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A ANENT | OBSERVACOES
CORRENTE |  INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
**TRDO —

v Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Coédigo
Civil — 2.002,
art.618.

Projetos completos de edificios TRDO** 10

5.1.07.00.01.02 publicos - Projeto estrutural

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
*TRDO —

05 anos apds vigéncia*** v Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Coédigo
Civil — 2.002,
art.618.

Projetos completos de edificios TRDO**

5.1.07.00.01.03 publicos - Projeto de hidraulica
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

i SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -
5.1.07 EDIFICACOES PUBLICAS

51.07.00  SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINACAO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A ANENT | OBSERVACOES
CORRENTE |  INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
**TRDO —
TRDO** 05 v Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Codigo
Civil - 2.002,
art.618.

Projetos completos de edificios

5.1.07.00.01.04 publicos - Projeto de elétrica

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
*TRDO —
TRDO** 05 4 Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.

Projetos completos de edificios

5.1.07.00.01.05 publicos - Projetos especiais




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.07 EDIFICAGCOES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNGCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
Projetos - padréo de edificios Até elaboragéo **TRDO —
5.1.07.00.02 |publicos (unidades da saude, de novo 05 anos apés TRDO** v Termo de
escolas, creches) projeto recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.
* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
Processos relativos a edificagao atualizado.
publica (escolas, museu, teatro, *TRDO -
5.1.07.00.03 |biblioteca, centros comunitarios, Até TRDO** 05 v Termo de
hospitais, terminais rodoviarios e recebimento
urbanos, escolas, entre outros) definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.
. -~ - *Lei federal n®
Contratos de servigos técnicos Definido no .
5.1.07.00.04 especializados contrato 11 v 2312/91— artigo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
E AMBIENTAL

5.1.07

5.1.07.00

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

EDIFICAGOES PUBLICAS

SUB-FUNGAO:

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
=

OBSERVAGOES

5.1.07.00.05

Relatérios de acompanhamento
da execugéo de obras publicas*

Até TRDO**

05

*Arquivar no
dossié da obra.
*TRDO —
Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil — 2.002,
art.618.

5.1.07.00.06

Processos relativos a reforma de
edificios publicos

Até TRDO**

06

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
**TRDO —
Termo de
recebimento
definitivo da
obra. ***Cédigo
Civil - 2.002,
art.618.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPACAQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de Servigos
Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO TERRITORIAL
E AMBIENTAL

FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS -

5.1.07 EDIFICAGOES PUBLICAS
5.1.07.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO CLAROR _ |oBsERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado.
**Os
5.1.07.00.07 |Dossié de obras** Depggrc;e da 10 v documentos

integrantes do
Dossié serao
relacionados
pelos
engenheiros

Processos relativos ao * Microfilme ou

enquadramento do imével como Até a alteracio rocedimento

5.1.07.00.08 |Elemento de Preservagéo do da Lei G Prazo de vigéncia v {;cnolé ico
Patriménio Histdrico (pesquisa, atualiza?do

justificativa, Minuta de Lei)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

do Municipio)
substituicdo do
projeto ou auto

de vistoria

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
01,02 e 03
anos para
iniciar
Processos relativos a aprovagéo construgéo *Microfilme ou
de projetos de edificagdes conforme o rocedimento
5.1.08.00.01 |particulares (aprovagédo de caso. (Cédigo 01 v tr:ecnolc') ico
projeto, andlise prévia, término de | de Edificagdes atualizagdo
obra e reconstrucéo) do Municipio) )
substituicdo do
projeto ou
habite-se
Até a retirada *Microfilme ou
Alvara/autorizagéo para do termo de procedimento
5.1.08.00.01.01 demolicdo demoligéo/ 01 d tecnoldgico
declaragao atualizado.
01,02 e 03
anos para
iniciar
ggrr:fsg:umg:g *Microfilme ou
5.1.08.00.01.02 Projeto de ampliagéo e/ou caso. (Codigo 01 p procedimento
P reforma - {~odig tecnoldgico
de Edificagdes .
atualizado.
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Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

. SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E
5.1.08 CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES

5.1.08.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO DE DESTINACAO

CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT

01,02 e 03
anos para
iniciar
construgéo
conforme o
caso. (Codigo 01 v
de Edificagdes
do Municipio)
substituicdo do
projeto ou
habite-se

* Microfilme ou
procedimento
tecnoldgico
atualizado

Alvaréa de reforma (pequenas

5.1.08.00.01.03 reformas)

*Microfilme ou
Transferéncia/baixa/retirada de Até conclusao/ procedimento
. o o 02 v P
responsabilidade técnica modificagdo tecnoldgico
atualizado.

5.1.08.00.01.04

Até

modificagao 02 /

5.1.08.00.01.05 |Projeto de isolamento acustico

01,02 e 03
anos para
iniciar
construgé@o
conforme o
caso. (Codigo 01 v
de Edificagbes
do Municipio)
substituicdo do
projeto ou
habite-se

Substituigao de projeto (para

5.1.08.00.01.06 =
corregao)




TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.08

5.1.08.00

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E
CADASTRO DE EDIFICACOES PARTICULARES

SUB-FUNGAO:

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO DE

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.1.08.00.01.07

Certidao de cancelamento de
projeto de construgdo

Até a emissao
da certidao

5.1.08.00.01.08

Alvara de execugao do projeto

01,02 e 03
anos para
iniciar
construgédo
conforme o
caso. (Cédigo
de Edificagbes
do Municipio)
substituicdo do
projeto ou
habite-se

01

5.1.08.00.01.09

Revalidagdo de alvara de
construgdo

01,02 e 03
anos para
iniciar
construgao
conforme o
caso. (Cédigo
de Edificages
do Municipio)
substituicdo do
projeto ou
habite-se/auto
de vistoria

01

5.1.08.00.01.10

Certificado de Conclusdo de Obra
(habite-se/auto de concluséo/auto
de vistoria)

Até alteracao
da obra
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAQOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUN(}AO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT

5.1.08.00.01.11 |Alvara de instalago Renovado v

PR ¢ anualmente

Solicitagdo de autenticagdo de Até

5.1.08.00.01.12 plantas e documentos autenticagé@o

5.1.08.00.01.13

Atualizagao/transferéncia de
nome/enderéco de proprietario -
termo

Até atualizagdo

01

5.1.08.00.01.14

Planta popular

01,02e 03
anos para
iniciar
construgéo
conforme o
caso. (Cadigo
de Edificagbes
do Municipio)
substituigdo do
projeto ou
habite-se/auto
de vistoria

05

5.1.08.00.01.15

Regularizagédo de construgao
(anistia/conservagao)

Até
substituicdo/
modificagdo

01

5.1.08.00.01.16

Cancelamento de Projeto
(aprovado/ndo aprovado)

Até o efetivo
cancelamento
do projeto

02

5.1.08.00.01.17

Fichas de Controle de obras
particulares e publicas

Até atualizacédo

20

Pagina: 163



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
01,02 e 03
anos para
iniciar
construgéo
. ) conforme o
Alvara para Conjuntos e
5.1.08.00.01.18 Habitacionais caso..(.Codlgo 01 v
de Edificagdes
do Municipio)
substituicdo do
projeto ou
habite-se
Certificagéo de funcionamento de
equipamentos (elevadores, . s
5.1.08.00.01.19 monta-cargas, esteiras, pontes, Indeterminado | Prazo de vigéncia v
escadas rolantes e correlatos)
5.1.08.00.02 Certiddes relativas a edificagbes e exi 2}?;0 da 01 ’
B lotes particulares F():erti%éo
5.1.08.00.02.01 Processos relativos a certiddo de ex (iitié;o da 01 ;
T numeracao oficial de prédio. ?:erti%éo
Processos relativos a Até a
5.1.08.00.02.02 |Diretrizes/Consulta para expedicdo da 01 4
construgdo certiddo
. . i Até a
Processos relativos a certiddo/ -
5.1.08.00.02.03 declaragéo/termo de demoligao exr())z(:tli%e;%da 01 d
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO | o ninacio | pERvANENT | OBSERVAGOES
CORRENTE [INTERMEDIARIO © £
Processos relativos a Certidao de Até a l\’ggslr:'iiiaa(;goaou
5.1.08.00.02.04 [notificacéo de auto de infragéo e expedicédo da 01 v
multa de obra certidao cancelamento da
multa
5.1.08.00.02.05 Processos relativos a Certidao de ex :dtié;o da 01 v
P projeto aprovado F::erti%éo
5.1.08.00.02.06 Processos relativos a Certidao de expv;tii;o da 01 ;
medidas de confrontagdes certid&o
Processos relativos a Certidao de N
5.1.08.00.02.07 habitabilidade* Em desuso
Processos relativos a Certidao de | Até expedicédo
5.1.08.00.02.08 habite-se da certiddo 01 v
Processos relativos a relatérios Até expedicédo
5.1.08.00.02.09 técnicos/certidao de vistoria da certidao 01 ’
Processos relativos a certiddo de Até expedicao
5.1.08.00.02.10 |cone a protegéo de voos s 01 4
aeronauticos da certiddo
Processos relativos a Certidao de . i
5.1.08.00.02.11 |padrdo econémico (para fins de Ageaeégtaizg;go 01 4
INSS)
Processos relativos a certiddo de | Até expedicédo
5.1.08.00.02.12 desapropriagao da certiddo 01 7
Autos de infragdo/notificacdes e re ulgrtiéz: S0 e
5.1.08.00.03 [multas para edificagbes e lotes 9 ¢ v
: cancelamento
particulares da multa
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TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
. N Até a
Processos relativos a recursos de A )
h = e regularizagdo e| Prazo concedido
5.1.08.00.03.01 amulfﬁade infragédo/notificacéo e cancelamento ao municipe v
da notificagédo
Cadigo Tributario
Nacional
Art.173/Decreto-
Processos relativos a auto de Lein.
infragc@o/notificagéo e multas de . 20.910/1932, art.
5.1.08.00.03.02 obras (langamento/recurso/ 10 Dias 07 7 1°. Vigéncia até o
cancelamento) cancelamento da
multa ou a
quitagdo da
obrigagao
Prorrogagéo de prazo de auto de Prazo .- P
5.1.08.00.03.03 |infragdo/notificagdo e multa de concedido ao 07 v ﬁgg;ggaﬁ&?tﬁg’
obras e lotes particulares municipe .
Contratos de mutuarios de
conjuntos habitacionais com Definido no * Caodigo Civil -
5.1.08.00.04 érgaos publicos e empresas contrato 07 7 2002, art. 206 § 5°
municipais
Contratos de empresas/orgdos
publicos com empreiteiros e sub- .- .- i
5.1.08.00.05 (empreiteiros relativos as Dg(f;:;?;go 07 v gggégoa?tlvgm
construgdes de conjuntos P
habitacionais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negécios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

FUNCAO: NORMALIZACAO DE PROCEDIMENTOS APROVACAO, FISCALIZACAO E

5.1.08 CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO DE DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
Alvaras de instalagéo e Indeterminado
conservacao de elevadores, definido no Integra o projeto
5.1.08.00.06 monta-cargas, esteiras, pontes, codigo de 02 ’ da obra
escadas rolantes e correlatos obras
. . . definido no Integra o projeto
5.1.08.00.07 |Alvaras de muros de arrimo Indeterminado codigo de obras v da obra
01,02 e 03
anos para
iniciar
construgao - )
Processos relativos a aprovagéo conforme o M)I:ergf::qllztzu
5.1.08.00.08 |de projetos de heliponto ou caso. (Cddigo |Prazo de vigéncia v ?ecnolé ico
heliporto de Edificagdes atualiza%o

do Municipio)

substituicdo do

projeto ou Auto
de Vistoria
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Minutas de projetos de lei e atos Até a
5.1.09.00.01 |normativos relativos a Transporte | promulgacéo/ 01 v
e transito e sistema viario sans&o ou veto
Lei 8.212 que
Processos relativos a contratos de [ Definido no trata do custeio
5.1.09.00.02 transporte coletivo contrato i 7 da Previdéncia
Social
Processos relativos a controle de | Atualizagéo de
5.1.09.00.03 custo de passagens. preco 10 7
Projetos /
Processos de localizagdo de Ate mapas /
5.1.09.00.04 |pontos de 6nibus/ implantagao de atendimento 05 v pesquisa
abrigos dentro do
processo
Projetos /
mapas /
. I pesquisa
Proces§os rel_atlvos a criagdo / Ate dentro do
5.1.09.00.05 |alteracdo de linhas / horarios / X 05 v
itinerarios de Gnibus atendimento processo.
Vigéncia até o
cancelamento
da linha.
Projetos /
. N o . mapas /
Processos relativos a localizagao Até >
5.1.09.00.06 P X 05 v pesquisa
de ponto de taxi atendimento dentro do
processo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Processos relativos a emisséo /
5.1.09.00.07 |renovagdo de alvaras (transporte 01 05 v
alternativo, escolar, fretado, taxi)
Expedientes relativos as
solicitagdes/ reclamagdes feitos Até
5.1.09.00.08 no Departamento de Transportes atendimento 05 ’
Publicos
Processos relativos a multas AIM dentro do
(transporte clandestino, Até despacho
5.1.09.00.09 alternativo, escolar, fretado, taxi ) decisorio 05 7 Er:ﬁef;;g CTN
e nado renovagao de alvaras .
Processos relativos a liberagéo de * Funcio do
5.1.09.00.10 |veiculos apreendidos (transporte | Até finalizagdo 05 v DEMLCJ}TRAN
clandestino)
O Dossié
permanecera
na Supervisdo
Cadastro / prontuario de de Fiscalizagado
autorizatarios (escolar / fretado) e . R de Transportes
5.1.09.00.11 permissionario (alternativo e taxi), Até atualizagéo 01 d até a baixa da
inclusive auxiliares IM, apds sera
enviado ao
Arquivo
Municipal
- - Até elaboracéo
Relatérios diarios de agentes
5.1.09.00.12 fiscais de transporte de novo 01 d
relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Pesquisas realizadas pelos . o
5.1.09.00.13 agentes fiscais de transporte Até atualizagdo 05 v
5.1.00.00.14 | Relatrios/dados estatisticos Até atualizagao 05 v
relativos ao transporte em geral
Vigéncia até o
. . cancelamento
5.1.09.00.15 | Fr0cessos relativos a permuta de Ate 05 v da autorizago
ponto de taxi atendimento ou
permissao
Processos relativos a Ate
5.1.09.00.16 |transferéncia de ponto — motorista atendimento 01 v
permissionario de taxi
Processos relativos a contrato de Definido no
5.1.09.00.17 motorista auxiliar contrato 01 /
Processos relativos a distrato de Definido no
5.1.09.00.18 motorista auxiliar contrato 01 ’
5.1.09.00.19 Proce’ssos relativos a substituicdo | Até Qeciséo 01 Y
de veiculos final
30 dias apos
X . blicagédo no
Processos relativos a edital de pub
5.1.09.00.20 chamamento (taxi/feira) jornal — 01 /
Boletim do
Municipio
5.1.09.00.21 Certidao/Declaragao de atividade Aéz i);eteigg%é}o 01 v Microfilmar e
PR exercida — Processo digitalizar

Declaragao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr.

de Negdcios

Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

. SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO

5.1.09.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Vigéncia até
Processos relativos a cassagéo A publicagéo do
5.1.09.00.22 | licenga (motorista) Vigéncia 05 Y decreto de
cassagao
Processos relativos a renovagéo Até emisséo
5.1.09.00.23 de motorista auxiliar da autorizagéo 01 d
Processos relativos a vaga taxi/ Até decisédo
5.1.09.00.24 alvara de estacionamento final 01 ’
Processos relativos a afastamento Até
5.1.09.00.25 de ponto de taxi atendimento 01 7
. s Microfilmar e
ErOJe_;tos Ele Ioca]nzagao de . Ate digitalizar -
5.1.09.00.26 |sinalizac&o (horizontal, vertical e bstituica v * Funcdo d
semaférico) substituicéo ungéo do
DEMUTRAN
Processos relativos a autorizagéo
5.1.09.00.27 |Pare execucdo de obras em vias Até execugéo y * Fungéo do
TR publicas (drenagem, telefonia, da obra DEMUTRAN
gas, agua e esgoto)
Auto de Infragéo de Transito — AIT
- Notificagdo e Multa Até expedicéo * Fungéo do
5.1.09.00.23 (acompanhadas de AR — aviso de | da notificagdo 08 d DEMUTRAN
recebimento)
. . - x CTN art.173  *
5.1.09.00.29 Equtj)lct::;zoestrr;astilt\;os arecursos de | Até f(iisécl:llsao 06 Y Fungdo do
DEMUTRAN
- - Até elaboracéo =
Relatério de estatisticas de * Fungéo do
5.1.09.00.30 acidentes de novo v DEMUTRAN

relatorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
* Fungéo do
DEMUTRAN
** Distribuicao
Dossié do projeto Educagso no Até elaboragéo a comunidade.
5.1.09.00.31 o o x = de novo 01 VR Enviar 03
Transito/ Difusdo e Informagao projeto exemplares ao
Arquivo
Municipal -
Demutran
Solicitagdo de Interdigao Até término do * Fungéo do
5.1.09.00.32 temporaria de via publica evento 01 / DEMUTRAN
Até a
Processos relativos a realizagéo e * Fungéo do
5.1.09.00.33 | o ixamento de guia entrega do 01 7 DEMUTRAN
servico
Certiddo de Sinalizagéo — Até expedicédo * Fungéo do
5.1.09.00.34 | b/ cesso de certiddo o1 v DEMUTRAN
Planilha de contagem de veiculos Até a * Fungéo do
5.1.09.00.35 : 1tag elaboragao do 01 més v ¢
para projetos viarios relaterio DEMUTRAN
e Até elaboracéo =
Relatério final de contagem de * Fungdo do
5.1.09.00.36 veiculos de novo 01 v DEMUTRAN
relatorio
Até
Processos relativos a regularizagao * Fungéo do
5.1.09.00.37 comunicagao infrator/ transito da atualizagéo 01 ’ DEMUTRAN
do prontuario
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Processos relativos a solicitagéo
de copia de foto, do AIT (Auto de
Infragdo de Transito) e do AR Até decisédo * Fungéo do
5.1.09.00.38 | 1\ \ic% de Recebimento da final 01 ’ DEMUTRAN
notificagdo de transito) para
efeitos de recurso
Processos relativos a baixa de Até anotagéao * Fungéo do
5.1.09.00.39 multas de transito no prontuario 05 ’ DEMUTRAN
* Fungédo do
5.1.09.00.40 Certidao de indicagao de infrator/ | Até expedicéo 01 y ggn'\giggséANNl
transito — Processo da certidéo expedicdo da
certidéo.
Processos relativos a solicitagéo/
renovacéo de carteirinhas para Até revogagao
5-1.09.00.41 portadores de necessidades da carteirinha 04 /
especiais
Copias de fotos
Registros fotograficos de a a/;\T:Zr?to ou izra?ojggst:gzse
5.1.09.00.42 |infragdes cometidas no transito pagament 01 v p .
decisao final recurso
(CD) iy
do recurso Funcéo do
DEMUTRAN
Resolugéo 141
Relatérios de validagao/ de 03/10/2002
invalidagdo das imagens geradas | Até deciséo —Vart. 10 § 2°
5.1.09.00.43 por equipamento de fiscalizagdo final 01 d *
de radar Fungao do

DEMUTRAN
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGAOQ DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de Negdcios
Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras, Secr. de
Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.09 FUNCAO: TRANSPORTE PUBLICO / SERVICOS DE TRANSITO * /SISTEMA VIARIO
5.1.09.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO LT ACES GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Processos relativos a
regularizagdo de pagamento de Até * Fungéo do
5.1.09.00.44 multas de transito efetuadas pelo | regularizagéo 06 ’ DEMUTRAN
valor menor
Processo de cancelamento/ baixa Até o * Funcio do
5.1.09.00.45 |de taldes de Auto de Infragdo e cancelamento 01 v DEMSTRAN
multas de transito dos taldes
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO

TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.10 FUNGAO: ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS
5.1.10.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO 50 | PERIANENT | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
5.1.10.00.01 Minutas de Projetos de Lei e Atos bliét: go do | Ate " ;
T Normativos relativos a Cemitérios | PY ¢ © nova proposta
texto legal
5.1.10.00.02 Projetos de Cemitérios/ infra- Até conc]uséo 01 /
estrutura do projeto
Relatérios de monitoramento de | Até elaboragdo
5.1.10.00.03 [uso de cemitérios (em relagéo ao de novo 01 v
lencol freatico) relatorio
Registros de sepultamento/ Até o término *microfilmar e
5.110.00.04 inumagao/ exumagao do livro 01 ’ digitalizar
. - Até
5.1.10.00.05 |Registros de dbitos sepultamento 05 4
Registro de compra de terrenos Até o término
5.1.10.00.06 nos cemitérios do livro 20 7
* Em Barueri
Controle de arrecadacdo de os servigos de
5.1.10.00.07 cemitérios (*) Cemitério séo
gratuitos
* Processos de
Processos relativos aos servigos Até a titularidade,
5.1.10.00.08 |de Cemitérios concluséo 10 v permuta,
(sepultamento/exumacéo) ampliacédo de
jazido, etc.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

TABELA RELATIVA AREAS DE PARCELAMENTO, USO E OCUPAGCAO DO SOLO (Secr. de Finangas, Secr. de
Negécios Juridicos, Secr.de Planejamento e Urbanismo, Secr. de Recursos Naturais e Meio Ambiente, Secr. de Obras,
Secr. de Servigos Municipais, Secr. de Suprimentos, e Secr. de Transportes e Mobilidade Urbana/DEMUTRAN)

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.1 - GESTAO
TERRITORIAL E AMBIENTAL

5.1.10 FUNGAO: ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS
5.1.10.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA — |OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
* Manutengéo
de proprios
publicos
executado pela
Processos relativos a manutencédo Secretaria de
5.1-10.00.09 de Cemitérios * Servigos
Municipais.
(veja TT série
documental
5.1.06.08.04)
- - Até elaboragéo
Relatérios estatisticos de
5.1.10.00.10 sepultamentos E;ar;g\r/ig 01
Processos relativos a reparos em Até a
5.1.10.00.11 jazigos concluséo 01
5.1.10.00.12 Registro de Concesséo de Tempo 20 ;

terrenos no cemitério

indeterminado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DE

5.2.01 SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
5.2.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ GIUAMOLS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Planos plurianuais da area da Enviar copia anual para o
5.2.01.00.01 Saude 04 09 / Arquivo Municipal
Planos, Programas e metas
5.2.01.00.02 |anuais da area da saude (partes 01 08 v
do Plurianual)
Vigéncia até a elaboragéo de
Planos e Programas setoriais da - novo plano. Portaria de
5.2.01.00.03 area da saude vigencia 05 7 Consolidagédo do Ministério da
Saude, n.01/2017, art. 97.
5.2.01.00.04 |Planos/Programas e metas anuais | Até atualizagao 02 v
5.2.01.00.05 Estudos regionais relativos a Até atualizacio 03 Y
+£:01.90.95 1saude Publica ¢
Protocolo de intencdes/ convénios Até
. : atualizagéo/
5.2.01.00.06 |para o desenvolvimento integrado lizacao d 05 v
da Satde realizagéo do
projeto
- . - Até elaboracéo
5.2.01.00.07 gz:;tgrlos anuais de atividades da de novo 09 Y
relatério
Vigéncia até a elaboragéo de
Relatérios Anuais de Gestéo da S novo relatério. Refere-se a
5.2.01.00.08 Area da Saude vigencia 05 7 Relatérios de Gestéo das
Programacdes Anuais
Agendas municipais na area da Ano do Publicada no Boletim do
5.2.01.00.09 Saude (anuais) exercicio 08 ’ Municipio
Projlo (Dossie) do Habitasto | e
5.2.01.00.10 |nas co’ndlgoesAde. Gestao na area vigéncia 05 v Habilitagio do Ministério da
da Saude (periodicidade variavel) Sau
aude.
Planilha de monitoramento de N oA . R
5.2.01.00.11 indicadores de Satde vigéncia 05 v Vigéncia até atualizagao.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DE

5.2.01 SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
5.2.01.00 SUB-FUNGCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (SIOLDLY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Legislagdo Municipal na area da
5.2.01.00.12 |Salde/ Portarias — Resolugdes do | Até revogagao 06 v
CMS
Estatuto/ Regimento Interno do ror'r(;\ttj‘lé 2 S0
5.2.01.00.13 | Conselho Municipal de Saude - | Pro1-956 05 v
e novo
CMS d
ecreto
Vigéncia até a comunicagéo ao
auditado. Se houver
inconformidade, até o
Documentos relativos a cumprimento da adequagé&o ou
sindicancias, relatérios, auditorias, oA acao pertinente. Documentos
5.2.01.00.14 relacionados aos servigos de vigencia 10 e sigilosos/confidenciais,
saude respeitando-se o Decreto
Federal n° 2134 de 24/01/1997 e
Legislagdo da saude pertinente
a matéria.
- - Até elaboragado
Relatérios de Atividades
5.2.01.00.15 L . . de novo 05 v
Gerenciais na area da Saude relatério
L . . Conselho Municipal de Saude —
5.2.01.00.16 éff’eigﬁvie_”g&‘?; da Diretoria Dsgﬁt’;%%g° 05 v CMS criado pela Lei n.3155 de
30 de julho de 1986
Atas de Reunides do Conselho Depende do
5.2.01.00.17 Pleno do CMS contetido 05 ’
Atas de Reunides de Plenarias de | Depende do
5:2.01.00.18 Prestacéo de Contas — CMS conteudo 05 e
Pautas das Reunides da Diretoria | Até aprovagéo
5.2.01.00.19 Executiva — CMS da ata o1 7
Pautas de Reunides de Conselho . =
5.2.01.00.20 Pleno — CMS Até aprovagao 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DE

5.2.01 SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
5.2.01.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . AN OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Pautas de Reunides das Plenarias | Até aprovacéo
5.2.01.00.21 de Prestagao de Contas — CMS da ata 01 7
Pautas das Reunides das Até aprovacéo
5.2.01.00.22 |p\o 4rias de Saude - CMS da ata o1 d
Lista de Presenca das Reunides | Até assinatura
5.2.01.00.23 da Diretoria Executiva - CMS da ata 01 7
Lista de Presenca das Reunides | Até assinatura
5.2.01.00.24 do Conselho Pleno — CMS da ata 01 7
Lista de Presenga das Reunibes . .
5.2.01.00.25 |das Plenarias de Prestagao de | ¢ Sosmatura 01 v
Contas — CMS
Lista de Presenga das Reunides | Até assinatura
5.2.01.00.26 das Plenarias de Saude — CMS da ata 01 7
Até alteragao As Deliberagbes e Pareceres do
da Deliberagé@o Conselho Municipal de Saude
Deliberacdes/ Pareceres do ou Parecer do constam das atas de reunides
5.2.01.00.27 LS - 05 v -
Conselho Municipal de Saude Conselho e/ou integram processos que
Municipal de constituem varias séries
Saude documentais
Até alteragao
Resolugdes/ pareceres dos %i %2:21?,?:
5.2.01.00.28 |Conselhos Regional e Federal de Conselho 05 v
Medicina— CRM e CRF Municipal de
Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SUPERVISAO NA AREA DE

5.2.01 SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
5.2.01.00 SUB-FUNGCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . AN OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Resolugdes/ pareceres de
5.2.01.00.29 |Conselhos de classe das demais Parecer 05 v
categorias da area da saude
Lei federal n. 9.434/1997;
Portaria n. 2.600/2009; Portaria
Expediente de credenciamento de n. 2.567/2016; Decreto-Lei n.
5.2.01.00.30 |estabelecimentos e servigos de vigéncia 12 v 2.848/1940, art. 109, Il
assisténcia a saude (Cadigo Penal). Vigéncia até a
publicagéo do credenciamento
no diario oficial.
Decreto-Lei n. 2.848/1940, art.
109, Il (Codigo Penal); Lei
. ) federal n. 9.434/1997; Decreto
pedente e redencimertoce esadial . 520471200
5.2.01.00.31 ! vigéncia 12 v art, 16, 1V; Portaria n.

equipesespecializadas em
transplante e enxerto

2.600/2009; Decreto federal
n.9.175/2017, art. 11, §§ 5°,6° e
7°. Vigéncia até o fim do prazo
para renovagao do pedido.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SIS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planilhas SSA-2/ PMA2 . -
5.2.02.01.01 |(referentes ao programa de 01 05 v ,\Smsrﬁstzeﬁ OP(';gASZa';E"aS utilizadas no
Agente Comunitario da Saude)
Relatério consolidado mensal dos
5.2.02.01.02 | Distritos e das 4reas de 01 04 v Integrar banco de dados Guarda no
abrangéncia pap
Relatério consolidado anual dos Integrar banco de dados Guarda no
5.2.02.01.03 distritos e areas de abrangéncia 01 04 7 papel
Planilhas mensais de controle de A A .
5.2.02.01.04 cotas de exames 01 05 v Vigéncia até o final do exercicio
Planilhas mensais de controle de P oA e -
5.2.02.01.05 vagas vigéncia 02 v Vigéncia até o final do exercicio
Planilhas mensais de demanda .
5.2.02.01.06 reprimida e tempo de espera 01 02 v Integrar banco de dados — Saude
Planilhas de controle de
5:2.02.01.07 autorizacéo de consultas — NA o1 05 7
Planilhas de resolutividade
médica (estudo de porcentagem A L . -
5.2.02.01.08 de encaminhamentos & 01 més Ano do exercicio v Gera planilha do ano, elimina o resto
especialistas)
Planilhas anuais de resolutividade
5.2.02.01.09 médica 01 ano 05 v
Planilha mensais de controle de A
5.2.02.01.10 produgdo 01 més 05 v Integrar banco de dados
Planilha mensal de controle de * f
5.2.02.01.11 |impedimento do trabalho do 01 01 v |oom por ano de cada Unidade.
profissional g
5.2.02.01.12 Planilha mensal de controle da Ano do 03 ; Um por ano de cada Unidade Integra
e produgéo de cirurgides dentistas exercicio banco de dados.
Planilha de controle mensal de Ano do
5.2.02.01.13 |produgédo - THD - Escovagao P 03 v Integra banco de dados.
diaria exercicio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SIS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planilha de avaliagao da triagem A
5.2.02.01.14 odontolégica 01 més 01 v
Planilha de controle de producéo Ano do
5.2.02.01.15 | 4o THD - Bochecho exercicio 03 4 Integra banco de dados.
Planilha de controle de producéo Ano do
5.2.02.01.16 |de THD — Educagéo em Salde o 03 v Integra banco de dados.
Bucal exercicio
Planilha de reajuste do nimero de
5.2.02.01.17 alunos (odontolégico) 01 ano 01 v
Controle dos procedimentos -
5.2.02.01.18 coletivos odontolégicos 01 10 v Importante para auditorias.
Relatério de encaminhamento I A . s . )
5.2.02.01.19 para cirurgia eletiva vigéncia 01 v Vigéncia até a realizagao da cirurgia
Planilha de controle do Programa .
5.2.02.01.20 de Saude do Adolescente Trimestral 02 v Integrar banco de dados
* SISVAN - Sistema de Vigilancia
Planilha de controle do SISVAN* Alimentar e Nutricional. ** PCCN -
5.202.01.21 | pocone o1 04 7 Programa de Combate as Caréncias
Nutricionais
Consolidado de distribuigdo do
5.2.02.01.22 |fipo de alimentagdo e crescimento 01 05 v Integrar banco de dados
do recém — nascido de risco por
UBS
Planilha de controle de pacientes Ano do
5.2.02.01.23 faltosos exercicio 02 ’
5.2.02.01.24 Plar’lilha de gontrolg de alta de Ano gk? 02 /
recém-nascido de risco exercicio
Relatério para selegéo de con'f?rtr?l: A0
5.2.02.01.25 |candidatos para Laqueadura e dos ¢ 02 v
Vasectomia procedimentos
Relag&o de gestantes em Ano do
5:2.02.01.26 acompanhamento exercicio 02 ’
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SIS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
) Até devolugéo
Boletim mensal de doses de .
5:2.02.01.27 vacinas aplicadas p?:lgn';‘r';/fl 10 7
Planilha de controle de vagas de .
5.2.02.01.28 |cirurgia de Laqueadura e étrizi?rzsru:;ao 01 v
Vasectomia 9
Até o
5.2.02.01.29 [Solicitagdes de DIU — Diafragma | recebimento do 05 4
material
Planilha de controle de vagas de -
5.2.02.01.30 urgéncia com especialistas Diéria 01 7
5.2.02.01.31 Planilha de controle de 01 més 01 v Resultado das planilhas semanais
Heme atendimento aos sabados P
5.2.02.01.32 |Planilha de Colposcopia e Biopsia 01 més 05 v
Planilha de Hipertenséao e Ano do
5.2.02.01.33 Diabetes exercicio 05 v Integrar banco de dados
Planilha de controle de Ano do
5.2.02.01.34 planejamento familiar exercicio 05 v Integrar banco de dados
Planilha de controle de preventivo A
5.2.02.01.35 ginecoldgico 01 més 02 v Integrar banco de dados
Planilha de controle mensal de P Vigéncia até o fim do ano de
5.2.02.01.36 pré-natal e puerpério vigencia 02 7 exercicio. Integrar banco de dados
Planilha de controle de
5.2.02.01.37 |pendéncias da Vigilancia vigéncia 01 4
Epidemioldgica
5.2.02.01.38 | 'aetr‘iﬁ's‘fo‘iigitSL“ uberculose - vigéncia 01 v I"nt‘?g‘r’i;?::goDiis;goFsé‘;z?g'e’i‘t"a-;?g“
ree TBp 9 de 24/01/1997 e a Legislagao da
saude pertinente a matéria.
Planilhas de consultérios P
5.2.02.01.39 disponiveis por UBS vigéncia 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B \GI0JAIRIDEAS OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Expediente de avaliagéo e Portaria n. 344/1998, art. 64, § 3°.
5.2.02.01.40 [atendimento para dispensagéo de vigéncia 10 v Vigéncia até o ultimo atendimento ao
medicamentos comuns beneficiado.
Portaria n. 344/1998, art. 64, § 2°.
. e . - Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.01.41 |Registro de notificagédo de receita vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Ficha de solicitagéo de =
5.2.02.01.42 medicamentos nao padronizados 01 01 v Resolugdo CFF n. 449/2006.
Formulario de comunicagéo de =
5.2.02.01.43 vencimento de medicamento 01 01 v Resolugdo CFF n. 596/2014.
Mapa de dispensagao de .
5.2.02.01.44 medicamentos 01 02 v Portaria n. 344/1998, art. 64.
Portaria n. 344/1998, art. 64, § 3°;
Registro de notificagéo de receita RDC n. 11/2011, art. 35,§ 4°. Vigéncia
5.2.02.01.45 vigéncia 10 4 até o encerramento do livro, ou, caso

para Talidomida

o registro seja feito em planilha, ao
final de cada ano.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.01 SUB-FUNGAO: SUPERVISAO E COORDENAGAO DO ATENDIMENTO DOS DISTRITOS SANITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ GIUANDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Portaria n. 344/1998, art. 63, § 1°.
Vigéncia até o ultimo atendimento ao
beneficiado. Os dados guardados no
Sistema poderao ser eliminados apds
o prazo de guarda, mantendo-se a
5.2.02.01.46 S;Szj‘f;“ae::;’rg‘;}ﬁ;’ Je controle | vigencia 10 v Q.tfn?::g:g i Slds;e;n bace 4o dados.
P ¢ Por tratar-se de informacdes digitais
de guarda temporaria, os dados
deveréo ser eliminados de forma
irreversivel e permanente, utilizando-
se de ferramentas que sobrescrevam
o espaco digital utilizado pelo arquivo.
Portaria n. 344/1998, art. 25,
. . paragrafo unico. Vigéncia até a
5.2.02.01.47 Ei);p‘;?\f:tggz:ﬁgﬁgz?ofara vigéncia 05 v inclusé@o do deferimento da concesséo
P ¢ p em sistema préprio ou a publicagdo
do indeferimento no Diario Oficial.
RDC n. 11/2011, art. 35, § 4°.
Expediente de autorizagdo para P Vigéncia até o recebimento da
5.2.02.01.48 uso excepcional de Talidomida vigencia 10 7 decis&o pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria - ANVISA.
Processo de autorizagdo para uso l(\élg:ﬁgII edg eR'?Sgengliaszaizsoﬂ
5.2.02.01.49 ?uebzrigigz:ento especial para vigéncia 02 v ltem 17.2. Vigéncia até a concess&o
da autorizagédo
Portaria MS 522/2013; Nota Técnica
Processo de autorizagdo para uso P n. 05/2015 do Ministério da Saude.
5.2.02.01.50 de Palivizumabe vigencia 20 7 Vigéncia até a autorizacao ou com
sua negativa.

Pagina: 185



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Lei federal n. 13.709/2018; Lei federal n.
13.787/2018, art. 6°; Resolugdo CFM n.
1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM
n.1.821/2007. Alternativamente a eliminagao,
os prontudrios com prazos esgotados poderdo
ser entregues ao paciente, seu procurador ou
representante legal. Cabera as Comissoes de
Reviséo de Prontudrio e de Obito e aos
Depende do ) h
Do primeiro cont%l]do e do | *Amostragem e ges;olrets c!ag ”g'd?’g.es hospltglarels e " |
- - . " h p ambulatoriais, decidir, excepcionalmente, pela
5.2.02.02.01 |Prontuario médico do paciente atend(ljn;i(tagto ao 20 |n;e;eesssqeugaara **'?gtl:l('i;ggde preservagéo dos prontu_érios por prazo
cientifica superior aos 20 anos, visando a promogao da

pesquisa e a produgéo de conhecimento
cientifico. Ndo serdo eliminados os prontudrios
médicos considerados de guarda permanente,
de acordo com critérios oficializados pela
Comisséo de Reviséo de Prontuarios Médicos
para a selecdo documental (art. 13 do Decreto
n°® 1799/1996). Vigéncia até a ultima
movimentagéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até a ultima movimentagédo. Os
prontudrios dos pacientes e os demais
documentos que o compdem, bem como os
documentos de carater sigiloso, poderéo ser
microfilmados. Os prontuarios microfilmados
possilibitarao a eliminagdo do suporte em
Depende do | t da leqislaca N N3
conteudo e do A pape n(l?s _errgos a legislagao em vigor. Nao
Prontudrio odontolégico do Lo interesse para mostragem € [serao eliminados, porem, 0S prontuarios
5.2.02.02.02 aciente vigéncia 20 a pesquisa selegcdo médicos considerados de guarda permanente,
P apesq **Totalidade |de acordo com critérios oficializados pela
cientifica Comissa o - L
P omiss&o de Revisdo de Prontuarios Médicos
para a selegdo documental (art. 13 do Decreto
n° 1799/1996). Os prontuarios médicos
arquivados eletronicamente em meio 6ptico ou
magnético, e microfilmados serédo de guarda
permanente (Art. 2° da resolugdo CFM n°
1639/02).
Prontuarios de investigagéo do Durante o Deve ter o mesmo tratamento do
5.2.02.02.03 acidentado - CRESO tratamento 40 7 Amostragem prontuario/Vigéncia até o fim do tratamento.
Fichas cadastrais dos Do primeiro
5.2.02.02.04 |pacientes - acesso ao atendimento ao v
prontuario 6bito
Fichas — A — Cadastro de . o * *Deve ter o mesmo tratamento do
52.02.02.05 |, ijias — PACS (Distrito) Até atualizago 20 prontuario/Vigéncia até atualizaggo.
. - . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.06 | B Didrio de Atendimento vigéncia 01 v o registro seja feito em planilha, ao final de
cada ano.
Guias de encaminhamento .
P A Até o retorno da Anexar ao . * -
5.2.02.02.07 [médico — Referéncia/Contra - ficha a Unidade prontudrio Segue normas do prontuario

referéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Ao integrar o prontudrio do paciente ou outro
documento composto, o laudo médico devera
. obedecer a sua temporalidade e destinagao.
5.2.02.02.08 |Laudos médicos 01 05 7 As copias ou vias poderéo ser eliminadas apés
5 anos na unidade produtora ou
acumuladora
5.2.02.02.09 |Receitas médicas Até prescrigéo de 01 v
e nova receita
5.2.02.02.10 5;3‘?2;%’(‘3 azul (medicamento Atig\'lzsggﬁgde 05 v Vigéncia até prescrigao de nova receita
) ) L oA Vigéncia até a transcri¢do de dados para o
5.2.02.02.11 (Ficha de triagem odontolégica vigéncia 0 v prontudrio odontolgico.
Planilhas de levantamento Até novo A .
5.2.02.02.12 epidemiologico da carie levantamento 01 v Vigéncia até novo levantamento
5.2.02.02.13 gqulfll_swoes de exames - vigéncia 05 v Vigéncia até realizagdo do exame
Livros de registro de pacientes Até
5.2.02.02.14 |- diario/mapa de atendimento/ . 01 v
= preenchimento
recepgao
. Até V|geq0|a ate.o er}cerramentg do livro ou, caso
5.2.02.02.15 |[Livros de controle de exames reenchimento 05 v o registro seja feito em planilha, ao final de
p cada ano.
Até Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.16 (Livros de registro de gestantes reenchimento 01 v o registro seja feito em planilha, ao final de
P cada ano.
Livros de registro de Até Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.17 [agendamentos de pacientes : 05 v o registro seja feito em planilha, ao final de
. preenchimento
CD4 e Carga Viral cada ano.
. . . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.18 :;:¥égsig:arseg|stro de doengas reenér?iamento 05 v o registro seja feito em planilha, ao final de
p cada ano.
Livros de controle de Até
5.2.02.02.19 [agendamentos em reenchimento 01 v
fonoaudiologia p
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Livros de controle de Ultra- Até
5.2.02.02.20 sonografia/ Doppler preenchimento 05 7
Livros de controle de Até
5.2.02.02.21 psicotropicos preenchimento 05 7
Livros de controle de Até
5.2.02.02.22 encaminhamento de cirurgias preenchimento 05 e
. . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
Livros de controle de demanda Até . e : ’
5.2.02.02.23 . : 02 v o registro seja feito em planilha, ao final de
reprimida preenchimento cada ano.
Livros de controle de Ate
5.2.02.02.24 |atendimento odontolégico — : 01 v
cirurgido dentista preenchimento
Livros de controle de Até
5.2.02.02.25 (atividades de THD (Técnico - 01 v
em Higiene Dental) preenchimento
. . Até Vigér]cia até.o encerramentp do livro ou, caso
5.2.02.02.26 (Livros de especialidades preenchimento 02 v o registro seja feito em planilha, ao final de
cada ano.
Livros de controle de Até Vigéqcia até.o encerramentg do livro ou, caso
5.2.02.02.27 audiometria preenchimento 02 v o registro seja feito em planilha, ao final de
cada ano.
. Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
Livro de controle de altas NN . i
o PR oA Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso
5.2.02.02.28 [médicas, transferéncias e vigéncia 05 4 . e : e
o™ y o registro seja feito em planilha, ao final de
desligamento de pacientes cada ano
Livros de controle de Até Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.29 (agendamentos para : 02 v o registro seja feito em planilha, ao final de
atendimento nas universidades preenchimento cada ano.
. . . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
Livros de controle de servigos Até . i ; ’
5.2.02.02.30 especializados - convenios preenchimento 05 v g;ggl::g seja feito em planilha, ao final de
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
. .- , . Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.31 Livros de prioridades — Sade Atg 05 4 o registro seja feito em planilha, ao final de
Mental preenchimento
cada ano
Livros de registro de Até Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
5.2.02.02.32 ocorréncias na Unidade preenchimento 05 4 o registro seja feito em planilha, ao final de
cada ano
5.2.02.02.33 Livros de registro de Att_é 02 y
memorandos preenchimento
. . . Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Livros de registro de atas de Até
5.2.02.02.34 ocorréncias com funcionarios preenchimento 10 e Deqreto federal r]o 2134 .de 24/0.1/1 9917'e !
Legislagédo da saude pertinente & matéria.
5.2.02.02.35 (Livros de controle de cautelas Ate 05 v
e preenchimento
Livros de controle de pedidos Até
5.2.02.02.36 |de compras de materiais e N 04 v
servicos preenchimento
Livros de registro de envio de Até
5.2.02.02.37 aerogramas preenchimento 02 7
Livros de registro de ligagdes Até
52.02.02.38 interurbanas preenchimento 01 7
Livros de registro de reunides Até
5.2.02.02.39 de grupos preenchimento 01 7
Livros de registro de atestados Até
5.2.02.02.40 e justificativas preenchimento 02 ’
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios de atividades/ Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
: ~ Até elaboragéo de Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5:2.02.02.41 3;02::2‘32/ s‘;rgéim & agbes novo relatério 09 ’ Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diério Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A SUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até elaboragdo de novo relatério.
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- . Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.01 ;?Ji}gggz ggrﬂ‘r’";j;’é";""’s de vigéncia 10 v Legislagdio da satde pertinente & matéria,
Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Secéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios mensais de N Legislagdo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.02 avaliacdo de gestante de risco 01 més 01 e Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios de avaliagdo do Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
. Legislagéo da saude pertinente a matéria.
5:2:02.02.41.03 | desenvolimento global da o1 01 v Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
¢ da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios mensais do Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
. Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5:2:02.02.41.04 | programa nacional de o1 01 ’ Resolucdo 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A SUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios anuais do programa Legislagédo da saude pertinente & matéria.
5.2.02.02.41.05 i nal de DST/AIDS 01 05 / Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- . Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.06 | prodome do erogias - Ano do exercicio 01 LegislagAo da salide pertinente a matéria.
-2.02.02.41. gemis‘{a 9 Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
5.2.02.02.41.07 E:(I:)t\?e:ioésorg?;r?: izgihgzﬁo_e Ano do exercicio 03 E:gi;elgz}goe%?z;zdgLaeitﬁ":'ffe/?Qg?é?ri’; i
T  Educa go em Saude Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
¢ da Uniado, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios mensais de triagem A Legislagéo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.08| 1 iolegica 01 més 03 Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diério Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios mensais do Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
. Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5:2:02.02.41.09 |Programa de Satide do o1 01 v Resolucdo 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- . Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.10 5?3332'?5 (Teeglsaar:ng%ento 01 01 v Legislagdo da salde pertinente a matéria.
T  Familiar Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios mensais de Legislagdo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.11 | o dimento & gestante o1 03 ’ Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios anuais de Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.12 | 0 fimento & gestante o1 03 ’ Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Uniado, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Vigéncia até o final do exercicio. Documento
sigiloso, respeitar o disposto no Decreto
Relatorios mensais do Federal n® 2134 de 24/01/1997, e a Legislacdo
5.2.02.02.41.13 | programa de atendimento ao vigéncia 05 v da saude pertinente a matéria. Resolugéo
recém-nascido de risco 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial da Uniéo,
Poder Executivo n® 154, de 12/08/2002, Secéo
1, p. 124-5

Pagina: 193



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNQAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ (C10TAINDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- B Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.14 | b Stondmenta sorepbrg o 1 01 v Legislagdo da salde pertinente a matéria.
T ascido Resolugédo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- . Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.15 | prourama o steadimento 01 05 v LegislagAo da salide pertinente a matéria.
It et Resolucéo 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios anuais do programa Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.16 | 4" iendimento domiciliar o1 05 ’ Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Uniado, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
. - B} X - Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios para selegdo de Até confirmagao Legislacéo da satde pertinente a matéria
5.2.02.02.41.17 \C/z';i'ggﬁ?aa Laqueadura e mcegi"rﬁentos 01 ’ Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diério Oficial
p da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios mensais de exames Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
" D . Legislagédo da saude pertinente a matéria.
5:2:02.02.41.18 | de dlagndstico de gravidez - o1 01 ’ Resolucdo 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segéo 1, p. 124-5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02

5.2.02.02

FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.2.02.02.41.19

Relatorios anuais de exames
de diagndsticos de gravidez —
HCG

01

01

Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Legislagédo da saude pertinente & matéria.
Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Secéo 1, p. 124-5

5.2.02.02.41.20

Relatérios médico

vigéncia

01

Vigéncia até elaboracédo de novo relatério..
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Legislagéo da saude pertinente a matéria.
Resolugao 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segédo 1, p. 124-5

5.2.02.02.41.21

Relatérios odontologico

Até elaboragao de
novo relatério

01

Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Legislagéo da saude pertinente a matéria.
Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Segdo 1, p. 124-5

5.2.02.02.41.22

Relatérios de visita domiciliar

vigéncia

01

Vigéncia até elaboragéo de novo relatério.
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Legislagédo da saude pertinente & matéria.
Resolugao 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Uniao, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Secéo 1, p. 124-5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A SUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
vigéncia até elaboragdo de novo relatério.
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
- . Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.23 Sﬁ:gg’g'e"j:ﬁ{ggg;ﬁt’;te;odf IR vigéncia 01 v Legislagdio da satde pertinente & matéria,
¢ Resolugdo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n°® 154, de
12/08/2002, Secéo 1, p. 124-5
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
Relatérios mensais de - Legislagdo da saude pertinente a matéria.
5.2.02.02.41.24 ;o fimento Ano do exercicio 01 ’ Resolucao 1639 de 12/08/2002, Didrio Oficial
da Unido, Poder Executivo n® 154, de
12/08/2002, Segédo 1, p. 124-5
vigéncia até elaboragdo de novo relatdrio.
Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Relatérios para o Conselho Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997, e a
5.2.02.02.41.25 | Tutelar e Vara da Infancia — vigéncia 05 v Legislagédo da saude pertinente a matéria.
UAISM Resolugédo 1639 de 12/08/2002, Diario Oficial
da Unido, Poder Executivo n° 154, de
12/08/2002, Secéo 1, p. 124-5
5.2.02.02.42 |"'anihas mensais de controle vigéncia 05 v Vigéncia até o final do exercicio
e de demandas reprimidas 9 9
Planilhas de controle de N
52.02.02.43 autorizacdo de exames — NA 01 més 05 ’
Planilhas mensais de controle
5.2.02.02.44 de resolutividade médica 1 0 7
5.2.02.02.45 |"1anihas mensais de controle | »n, 4o exercicio 10 v
de cotas de exames
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Planilhas de controle do
sistema soropositivos S A . e .
5.2.02.02.46 |_ . iomaticos — SHIV — vigéncia 01 v Vigéncia até o final do exercicio
COAS/CTA
Planilh is d trol - .
5.2.02.02.47 dea;é_iigfnsals € controle vigéncia 05 v Vigéncia até o final do exercicio
5.2.02.02.48 |"1anilhas de controle de Ano do exercicio 05 v
pacientes faltosos
Planilhas de controle de alta do .
5.2.02.02.49 | . T ascido de risco Ano do exercicio 05 4
5.2.02.02.50 |"'anilhas mensais de controle vigéncia 01 v Vigéncia até o final do exercicio
e de vacinas
Planilhas mensais de controle
5.2.02.02.51 (de servigos especializados - vigéncia 05 v Vigéncia até o final do exercicio
conveniados
5.2.02.02.52 Planilhas mensais de qontrole vigéncia 0 v Vigéncia até o final do exercicio
de roupas da lavanderia
5.2.02.02.53 |F'anilhas mensais de controle vigéncia 05 v Vigéncia até o final do exercicio
e de preservativos
Planilhas mensais de controle
de demanda reprimida de Lo oA e .
5.2.02.02.54 exames (nimero e tempo de vigéncia 02 v Vigéncia até o final do exercicio.
espera)
Planilhas mensais de controle
de demanda reprimida de Lo oA e .
5.2.02.02.55 especialidades (numero e vigéncia 02 v Vigéncia até o final do exercicio.
tempo de espera)
Planilhas mensais do Vigéncia até o ultimo atendimento. Trata-se de
5.2.02.02.56 |Programa de Atendimento vigéncia 05 v via acumulada pelo Servigo Social/ Vigéncia
Domiciliar — PAD até o final do exercicio.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < CIOLINOEY OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Planilhas de controle de S A f e -
5.2.02.02.57 Educago em Sadde vigéncia 05 4 Vigéncia até o final do exercicio.
5.2.02.02.58 Planilhas de controle de cotas Ano do exercicio 02 v Vigéncia até o final do exercicio
e de fisioterapia .
Planilhas de controle de
horério de funcionamento das . -
5.2.02.02.59 salas de atendimento da Até atualizagédo 01 v
Unidade
. . Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
5.2,02.02.60 |e agendamentos de consuttas | Ano do exercicio 05 v Vigéncia até o encerramento do livro ou, caso
T 9 L o registro seja feito em planilha, ao final de
em especialidades
cada ano
Planilhas de consulta de S oA . o
5.2.02.02.61 retorno de fonoaudicloga vigéncia 01 4 Vigéncia até atualizagdo
Planilhas mensais do
programa de concesséo de oA oA e .
5.2.02.02.62 OPM — Ortese, prétese e vigéncia 05 v Vigéncia até o final do exercicio.
materiais auxiliares
Planilhas mensais de controle - S L e -
5.2.02.02.63 de hipertensos Ano do exercicio 05 4 vigéncia até o final do exercicio
Planilhas mensais de controle oA oA - .
5.2.02.02.64 de diabéticos vigéncia 05 v vigéncia até o final do exercicio
5.2.02.02.65 P'a”".“?sf mensais de controle Ano do exercicio 05 4 vigéncia até o final do exercicio
de epiléticos
Requisi¢des de Materiais em Até recebimento
5.2.02.02.66 Estoque — RME do material 01 ’
Planilhas mensais de previsdo
5.2.02.02.67 |de parto de gestantes de risco 01 01 v
para o Hospital Municipal
N . Depende do tipo
5.2.02.02.68 |SOMUnicagdo de Acidente de | “ge acigente ou 20 v
doenga
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ (C10TAINDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Depende do
. = contetdo e do
5.2.02.02.69 (Resultados de exames Até elaboraggo de 20 interesse para Mesmo tratamento do prontuario
novo exame .
pesquisa
cientifica
Boletins imunolégicos mensais -
5.2.02.02.70 | COAS/CTA Ano do exercicio 01 v
. . = Do primeiro
5.2.02.02.71 |Fichas de registrode alteragao | - imento a0 20 v
de preventivo s
6bito
. . . Do primeiro
5.2.02.02.72 |Fichas derecémmascidode | gengimento ao 21 v Vigéncia até o 6bito
6bito
Depende do tipo
Questionario de trajeto de de acidente ou
5.2.02.02.73 acidentados doenga 20 ’
ocupacional
5.2.02.02.74 Formulérios de solicitggéo de Até recgbimento 05 y
medicamentos retro-virais do medicamento
Vigéncia até o encerramento do livro, ou, caso
o registro seja feito em planilha, ao final de
- cada ano. Lei fededral n. 8.069/1990 (Estatuto
5.2.02.02.75 Fg;rinnﬁlgr_lo;lggra teste do vigéncia 18 v de Crianca e do Adolescente - ECA), art. 10, [;
P Portaria MS/GM n. 822/2001, ANEXO 3, ITEM
2.5; Resolugdo COFEN n. 429/2012, arts.1° e
3°. Informagao integra prontuario do paciente.
5.2.02.02.76 Boletins mensais de doses de | Até elaboragéo do 10 y

vacinas aplicadas

Boletim
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A SUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Até
- . encaminhamento A L = .
5.2.02.02.77 Eg{i?cua:zgg gc\}?stema de a Vigilancia 01 y i\llwgirr;](gzza;soa insercéo dos dados em sistema
Epidemioldgica e )
registro SV2
Formulario do sistema de -
5.2.02.02.78 notificagao SV2 Ano do exercicio 05 v
) ) Até prescrigao .
5.2.02.02.79 (Carteiras de vacinas dos prazos Documento de porte do paciente
. . Do inicio ao
5.2.02.02.80 [Ficha de cadastro do servidor término do vinculo 40 v
Laudo para requisigao de . -
5.2.02.02.81 (carteira para portador de Ale g:&zisgo da 01 v
deficiéncia
5.2.02.02.82 |[Lista de demanda reprimida Mensal 02 v
Até efetivo
pagamento e/ou
Lista de presenca de reunido e | recebimento do
5.2.02.02.83 eventos certificado de 02 7
participagédo no
evento
Lista de pacientes em . o
5.2.02.02.84 |consultas com ortopedia em Até realizagdo da 01 v
OPM consulta
Atas de registro de reunides - Depende do
5.2.02.02.85 [CGU Conselho Gestor das p i 05 v
Unidades conteudo
5.2.02.02.86 |Regimento Interno da Unidade | Até atualizagdo 01 4 Enviar original para o Arquivo Municipal
Formulario de autorizagéo de . -
5.2.02.02.87 atendimento odontolégico Até atualizagado 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.02 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO AMBULATORIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO A SUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Até efetivo A . ) .
Folha de triagem — Satde atendimento de Vigéncia até efetivo atendimento de todos os
5.2.02.02.88 01 v pacientes
Mental todos os listados
pacientes listados
Fichas de controle de Do atendimento
5.2.02.02.89 medicagdo ao obito 20 7
De acordo com
Correspondéncia do Conselho | determinagao do
5.2.02.02.90 Tutelar e Vara da Infancia proprio 2 7
documento
Do primeiro
5.2.02.02.91 |Ficha de registro de vacinagdo | atendimento ao 20 v
6bito
- s Do recebimento
5.2.02.02.92 Zgi'd";ﬂ'g”g’edtfa%‘;ﬁ]?" sobre | 4. comunicacdo 40 v
até nova decisédo
- . Vigéncia até a atualizagéo de dados.
5.2.02.02.93 ggisstgnano do paciente — vigéncia 20 v Documento sigiloso, respeitar o disposto no
Decreto Federal n° 2134 de 24/01/1997
5.2.02.02.94 \l\//l:(giaDlarlo de Registro de vigéncia 01 v Vigéncia até encerramento do més
Resultados de exames de
5.2.02.02.95 |pacientes que ndo retornaram | Ano do exercicio 01 v Anexar ao prontuario
a Unidade
Lei federal n. 13.709/2018; Lei federal n.
5.2.02.02.96 (Ficha de identificagéo social vigéncia 20 v 13.787/2018; Lei federal n. 8.662/1993.
Vigéncia até o ultimo atendimento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02

FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA

5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.2.02.03.01

Prontuario médico do
paciente

vigéncia

20

Depende do
contetdo e do
interesse para a
pesquisa
cientifica

*Amostragem e
selecédo
**Totalidade

Lei federal n. 13.709/2018; Lei federal n.
13.787/2018, art. 6°; Resolugdo CFM n.
1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM
n.1.821/2007. Alternativamente a
eliminagéo, os prontuarios com prazos
esgotados poderao ser entregues ao
paciente, seu procurador ou
representante legal. Cabera as
Comissbes de Revis&o de Prontuario e
de Obito e aos gestores das unidades
hospitalares e ambulatoriais, decidir,
excepcionalmente, pela preservagao
dos prontudrios por prazo superior aos
20 anos, visando a promogao da
pesquisa e a produgdo de conhecimento
cientifico. Nao ser&o eliminados os
prontudrios médicos considerados de
guarda permanente, de acordo com
critérios oficializados pela Comissao de
Revisado de Prontuarios Médicos para a
selecdo documental (art. 13 do Decreto
n° 1799/1996). Vigéncia até a ultima
movimentagdo.

5.2.02.03.02

Avisos de transferéncia de
pacientes

Até a efetiva
transferéncia

10

Integra o prontuério por 10 anos. As
informagdes deverdo ser transcritas no
prontuario.

5.2.02.03.03

Avisos de alta

Até a efetivagdo
da alta

10

Integra o prontuario por 10 anos. As
informagdes deverao ser transcritas no
prontuario.

5.2.02.03.04

Avisos de 6bito

Até o
encaminhamento
do aviso

10

Integra o prontuério por 10 anos. As
informagdes deverao ser transcritas no
prontuario.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Vigéncia até a alta do paciente. As
5.2.02.03.05 |Fichas de controle de soro vigéncia 05 v informagdes deverao ser transcritas no
prontudrio
) . - . Integra o prontuario por 10 anos. As
5.2.02.03.06 Eﬁgas de identificagao de Atzggitgo 01 v informagdes deverao ser transcritas no
p prontuario.
- = Vigéncia até a alta do paciente. Integra
5.2.02.03.07 Eaeé?é?w;?ss v"iﬁniicsegi” e vigéncia 20 v ao prontudrio/ Resolugéo CFM 1331/89
e violéncia e ECA- Estatuto da Crianga e do
Adolescente
Requisi¢do de material de Até a entrega do
5.2.02.03.08 estoque material 05 d
Controle de distribuigdo de
5.2.02.03.09 |roupas por unidades 01 01 v Integra banco de dados
(lavanderia)
Planilhas de controle de -
5.2.02.03.10 atendimento na ortopedia Diaria 20 v Integra banco de dados
Integra banco de dados. Vigéncia até o
Planilhas de controle de encerramento do livro ou, caso o
5.2.02.03.11 |medicamentos ndo 01 05 v registro
padronizados seja feito em planilha, ao final de cada
ano.
5.2.02.0312 |EScala mensalde Mensal 05 v
revezamento de funcionarios
Controle de dietas de - L
5.2.02.03.13 pacientes Diaria Ano de exercicio v Integra banco de dados
5.2.02.03.14 Eg:;lrfa'f de leitos do 01 01 v Integra banco de dados
5.2.02.03.15 |Censo diario 1 ano 05 v
Planilhas de controle de
5.2.02.03.16 devolucao de material 01 01 v Integra banco de dados
5.2.02.03.17 | Boletins Diérios de Diario 05 v Integra banco de dados

Atendimento — BDA
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
. ~ LA Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.18 |Cadastro de internagéo vigéncia 20 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Correspondéncia referente Documento sigiloso, respeitar o disposto
5.2.02.03.19 [ao convénio AIDS | e AIDS vigéncia 10 v no Decreto Federal n° 2134 de
1l 24/01/1997
Solicitagbes de refei¢cbes ao
5.2.02.03.20 Hospital Municipal 01 01 v Integra banco de dados
Planilhas de solicitagdo de
5.2.02.03.21 materiais e medicamentos 01 01 v Integra banco de dados
. Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.22 lé'):gronsege protocolo de vigéncia 5 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Livros de agendamento de
5.2.02.03.23 |paciente de CD4 e Carga vigéncia 01 v Vigéncia até o preenchimento do livro
Viral
Formularios de nutricdo Portaria MS/SVS n. 272/1998; RDC
5.2.02.03.24 | - enteral 01 01 ’ ANVISA n, 45/2003.
. oA Vigéncia até a devolugéo do
5.2.02.03.25 |Cautelas de equipamentos vigéncia 01 v equipamento
Fichas de cadastro do oA Integra banco de dados/Vigéncia até o
52.02.03.26 paciente Vigéncia 20 d ultimo atendimento
Relatérios de manutengdo
52.02.03.27 de capela (equipamento) o1 01 7
Planilhas de controle de
52.02.03.28 preservativo masculino o1 01 d
Relatérios anuais do s . . =
5.2.02.03.29 Hospital - dia vigéncia 05 v Vigéncia até elaboragéo do novo
Relatérios de prestagdo de oA . =
5.2.02.03.30 |contas do Programa vigéncia 0 v V'??r.'qa até elaborag&o de novo
DST/AIDS relatorio
Relatérios trimestrais de Lo Vigéncia até elaboragdo de novo
52.02.03.31 prestacdo de contas vigencia 0 e relatorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO € PERMANENTE
Programas trimestrais de
5.2.02.03.32 producao 01 0 v
5.2.02.03.33 I;m;;ci(;;il]atono de vigéncia 10 v Vigéncia até o preenchimento do livro
Livro de relatdrios e controle oA Vigéncia até elaboragdo do novo
52.02.03.34 de internagdo (Hospital dia) vigencia 0 e relatorio
Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.35 |Livros de controle de vagas vigéncia 01 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. . Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.36 hé\g;dggiggs;:r?bﬁéncia vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
C planilha, ao final de cada ano.
Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.37 |Livros de comunicagédo vigéncia 01 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. . A Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.38 hwl\ggz:se Egtder:qciﬁir;ig(t:;\?:s ) vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Livros de informacaes Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.39 administrativas ¢ vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
5.2.02.03.40 Est‘:?'as de plantéo de vigéncia 05 v Vigéncia ap6s o ano de exercicio
médicos/enfermeiros
Livros de registro das Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.41 |intercorréncias dos servigos vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
de seguranca planilha, ao final de cada ano
Fichas de atendimento Até a liberagdo do
5.2.02.03.42 ambulatorial — FAA paciente 10 anos /
Livros de triagem (dados do Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.43 9 vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em

paciente)

planilha, ao final de cada ano
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO € PERMANENTE
Lei federal n. 13.709/2018; Lei federal n.
L. . . N 13.787/2018; Resolugado CFP
5.2.02.03.44 |Prontuario da psicologia vigéncia 05 v n.001/2009, art. 4°, § 1°. Vigéncia até a
ultima movimentagao.
Questionario de teste Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°;
52.02.03.45 psicolégico o1 05 ’ Resolugdo CFP n.001/2009, art. 4°, § 1°.
Questionério preparatério Portaria MS/GM n. 1.820/2009, art. 3°.
5.2.02.03.46 oA vigéncia 01 v Vigéncia até a realizagdo do exame ou a
para realizagdo de exames impossibilidade de realiza-lo.
Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
Registro de abertura de S Vigéncia até o encerramento do livro,
52.02.03.47 prontuario vigencia 05 7 ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°;
Registro de acolhimento e Portaria MS n.1.459/2011, art. 4°, I.
5.2.02.03.48 |classificagdo de risco de vigéncia 05 v Vigéncia até o encerramento do livro,
gestante ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
Registro de agendamento Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.49 |de primeira consulta de vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
parturiente e recém-nascido planilha, ao final de cada ano.
Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.50 |Registro de cirurgia vigéncia 05 v ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano
Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
Registro de controle de Lo Vigéncia até o encerramento do livro,
5.2.02.03.51 aplicagdo de medicagéo vigencia 05 / ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02

5.2.02.03

FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.2.02.03.52

Registro de exames
radiolégicos para controle
sanitario

vigéncia

05

Resolugdo ANVISA n. 38/2008, art. 5°.
Vigéncia até o encerramento do livro,
ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

5.2.02.03.53

Registro de guarda de
pertences de pacientes

vigéncia

05

Decreto federal n. 20.910/1932, art. 1°.
Informagéo integra Prontuario do
paciente. Vigéncia até o encerramento
do livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

5.2.02.03.54

Registro de parto

vigéncia

20

Portaria MS n. 1.459/2011. Vigéncia até
o encerramento do livro, ou, caso o
registro seja feito em planilha, ao final
de cada ano.

5.2.02.03.55

Relatério de atendimento
ambulatorial

vigéncia

01

Vigéncia até a inser¢do dos dados em
sistema proprio.

5.2.02.03.56

Sistema informatizado de
regulagdo laboratoria

vigéncia

RDC n. 302/2005. Os dados guardados
no Sistema poderao ser eliminados apds
o prazo de guarda, mantendose a
integridade do Sistema até a eliminagéo
de toda a base de dados. Por tratar-se
de informacgdes digitais de guarda
temporaria, os dados deverao ser
eliminados de forma irreversivel e
permanente, utilizando-se de
ferramentas que sobrescrevam o
espaco digital utilizado pelo arquivo.
Vigéncia até a descontinuidade do
Sistema ou sua substituicdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIO € PERMANENTE
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de
Consolidagao n.
02/2017 (Ministério da Saude). Quando
tratar-se de documento eletrénico de
Base de dados do Banco de guarda permanente, rotineiramente
5.2.02.03.57 Leite Humano 20 0 7 deverao ser extraidas copias de
seguranga a serem armazenadas em
ambiente seguro e em local diferente e
fisicamente distante do armazenamento
do documento original.
’ — Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°;
5.2.02.03.58 |-xpediente de requisigao de 1 20 v RDC/Anvisa n. 34/2014, art. 15, § 2°;
P Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
Ficha de cadastro de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
5.2.02.03.59 |candidata a doadora de leite 05 0 % Consolidagéo n.
humano 02/2017 (Ministério da Saude)
Ficha de controle de RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
5.2.02.03.60 |recebimento de leite 05 0 Consolidagéo n.
humano 02/2017 (Ministério da Saude)
) - Portaria CVS —4/2002, art. 4°;
5.2.02.0361 |} oha de rastreabilidade de 01 20 v RDC/Anvisa n. 34/2014, art. 15, § 2°;
P Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
. . RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
5.2.02.03,62 |[1cha de recolhimento de 05 0 v Consolidacao n.
02/2017 (Ministério da Saude)
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
Ficha de sorologia da s Consolidagéo n. 02/2017 (Ministério da
5.2.02.03.63 doadora de leite humano vigencia 01 / Saude). Vigéncia até a insergdo dos
dados em sistema préprio.
. . Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°;
5.2.02.03.64 | Cuia de foecimento de 01 20 v RDC/Anvisa n. 34/2014, art. 15, §2°:

hemocomponentes

Portaria MS/GS 158/2016, art. 23
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.02.03 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO HOSPITALAR EMERGENCIAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
. RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
5.2.02.03.65 |-8udo de exame do leite 05 0 v Consolidagéo n. 02/2017 (Ministério da
humano pasteurizado Sadde)
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
5.2.02.03.66 |Mapa de prescri¢éo de leite vigéncia 0 v (S:ggggl)ld\?i%%onSi.aO:t/g?zZn(J'zlllirz]:égg%ga
Mapa.
Planilha de cotas de leite oA A . o
5.2.02.03.67 dos distritos sanitarios vigéncia 05 v Vigéncia até atualizagéo.
Quadro estatistico de
5.2.02.03.68 componentes por unidades o1 05 /
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
Registro de cadastro de Consolidagéo n. 02/2017 (Ministério da
5.2.02.03.69 . vigéncia 20 v Saude). Vigéncia até o encerramento do
doadoras de leite humano livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
RDC/ANVISA n. 171/2006. Portaria de
Registro de controle do uso Consolidagdo n. 02/2017 (Ministério da
5.2.02.03.70 g vigéncia 20 v Saude). Vigéncia até o encerramento do
do leite humano - - e
livro, ou, caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
. Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°;
5.2.02.03.71 |[odistro de descarte de 01 20 v RDC/Anvisa n. 34/2014, art. 15, § 2°;
P Portaria MS/GS 158/2016, art. 23
. . Portaria CVS n. 4/2002, art. 4°;
5.2.02.03.72 |Registro de entrada e saida 01 20 v RDC/Anvisa n. 34/2014, art. 15, § 2°;
p Portaria MS/GS 158/2016, art. 23.
RDC/ANVISA n. 171/2006; Portaria de
Relatério de receptores de oA Consolidagao n. 02/2017 (Ministério da
5.2.02.03.73 leite humano vigencia 01 / Saude). Vigéncia até a insergdo dos
dados em sistema proéprio.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.02 FUNGAO: ATENDIMENTO A SAUDE PUBLICA
5.2.02.04 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO PELOS SERVIGCOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA — SADT
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
. Até a realizagao
5.2.02.04.01 |Ordens de servigo do servigo 01 v
. . Até elaboragéo Deve ter guarda permanente no

5.2.02.04.02 |Laudos de densiometria 6ssea de novo laudo 20 v setor de origem
5.2.02.04.03 | Quadros estatisticos de gastos de Ano de exercicio 05 v

materiais

Quadros estatisticos de atendimento ao L
5.2.02.04.04 paciente Ano de exercicio 05 v

. - Até o controle

5.2.02.04.05 |Escalas semanais de técnicos mensal 01 v
5.2.02.04.06 |Quadros estatisticos mensais 01 més 01 v

Mapas de trabalho da bioquimica,

hematologia, uroandlise, parasitologia,
5.2.02.04.07 |microbiologia, imunologia; setor de Ano de exercicio 05 v

tuberculose; hanseniase; agéncia

transfusional e horménio.

Livros de registros de entrada, saida e Até
5.2.02.04.08 |resultados de exames laboratoriais de preenchimento 05 v

urgéncia do livro

Contratos de manutengéo de Definido no
5.2.02.04.09 equipamentos contrato 05 e

O Distrito devolve o documento

Quadros estatisticos mensais de para a unidade de origem, que

5.2.02.04.10 faturamento para o Distrito 01 08 e o enviara para o ACS apds o
prazo de vigéncia.

Quadros estatisticos de componentes por -
5.2.02.04.11 Unidades Ano do exercicio 05 v

Quadros estatisticos mensais de Kits de
52.02.04.12 HCG ( teste de gravidez) 01 05 e

Requisi¢des mensais de exames ( HIV/
5.2.02.04.13 COAS-Imunologia) Mensal 05 v
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02 FUNGAO: ATENDIMENTO A SAUDE PUBLICA
5.2.02.04 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO PELOS SERVIGCOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA — SADT
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Até o
. o atendimento de
5.2.02.04.14 |Livros de pendéncia todas as 05 v
pendéncias
— . - Até realizacéao
5.2.02.04.15 |Requisi¢des de analises clinicas do exame 01 v
Planilhas mensais de produgéo e - -
5.2.02.04.16 faturamento (NAC) 01 més 05 v Acompanha quadro estatistico.
Relatérios mensais de produgdo e Até elaboragao
5.2.02.04.17 faturamento (NAC) de novo relatério 01 d
5.0.02.04.18 Rele_\to'rios de manutengéo de Até eIaborag:E\q 01 Y
equipamentos de novo relatoério
Documento sigiloso, respeitar o
Cadastro pessoal de dosimetria de . N disposto no Decreto Federal n°
52.02.04.19 | - jiacoes Até atualizagdo 10 ’ 2134 de 24/01/1997 - Vigéncia
até a atualizagédo
RDC n.302/2005, item 6.3.8.
Cadastro de biopsia do centro Trata-se de via que ndo
5.2.02.04.20 cirargico 01 05 d integra o Prontuario do
paciente.
Resolugado CFM n. 1.821/2007.
Expediente de analise de amostra de oA Vigéncia até o laudo do
5.2.02.04.21 paciente vigencia 20 d resultado da andlise
laboratorial.
- N RDC n. 302/2005, item 6.3.8.
Formulario de comunicagéo de C oA 2 . P omL
5.2.02.04.22 resultado critico vigéncia 05 v Vigéncia até a comunicagao
do resultado.
RDC n. 302/2005, item 6.3.8.
. o Vigéncia até o encerramento
5.2.02.04.23 IRazglrSattrgric;? andlise de amostra vigéncia 05 4 do livro, ou, caso o registro seja
feito em planilha, ao final de
cada ano.
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.02

FUNGAO: ATENDIMENTO A SAUDE PUBLICA

5.2.02.04 SUB-FUNGAO: ATENDIMENTO PELOS SERVIGOS AUXILIARES DE DIAGNOSE E TERAPIA — SADT

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO ARQUIVO
CORRENTE INTERMEDIARIO

GUARDA

ELIMINAGAO | pERMANENTE

OBSERVAGOES

5.2.02.04.24

Base de dados de registro e andlise
laboratorial

vigéncia 05

RDC n. 302/2005, item 6.3.8.
Vigéncia até a emisséo do
laudo pelo laboratério. Por
tratar-se de informacdes digitais
de guarda temporaria, os dados
deveréo ser eliminados de
forma irreversivel e
permanente, utilizando-se de
ferramentas que sobrescrevam
o espago digital utilizado pelo
arquivo.

5.2.02.04.25

Ficha da Sistematizagéo do
Atendimento de Enfermagem - SAE

01

05

Resolugdo COFEN n.358/2009,

art. 6°.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.03.01.01 Notificagdo de doengas Ataé gggedr;ar 10 y
e transmissiveis (SVE) N
controle
Ficha individual de Notificagao C A Vigéncia até encerrar agbes
5.2.03.01.02 |\ merada - FIN) vigéncia 05 g de controle.
Notificagdes de Surtos e Agravos Os relatérios consolidados
a Nivel Municipal (Controle Até (UE - Pago) seréo
Semanal) / Local; Regional consolidacio elaborados sem os nomes
5.2.03.01.03 | (Distrito); consolidado - dos dadgs 10 v dos pacientes para a
anual/unidade; Central (VE - semanais disponibilizagéo da
Paco) - consolidado mensal por pesquisa cientifica no
Distrito e Geral Arquivo Municipal
Vigéncia até alta de todos
os casos. Os relatdrios
Notificagdo de Surtos e Agravos a gg?;gl?:gg;g%g s_el;agg)
5.2.03.01.03.01 |Nivel Municipal (Controle vigéncia 18 v d :
Semanal): Local nomes dos .pactentes para
a disponibilizagdo da
pesquisa cientifica no
Arquivo Municipal
Os relatérios consolidados
Notificagdo de Surtos e Agravos a Até gﬁjai;rsjgs)szer}rzaoos nomes
5.2.03.01.03.02 Nivel Mun.|C|paIl (Contrqle . consolidagio 10 v dos pacientes para a
Semanal): Regional (Distrito) / dos dados disponibilizacao da
consolidado - anual / unidade regionais pesquisa cientifica no
Arquivo Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Os relatérios consolidados
Notificagdo de Surtos e Agravos a Até (UE — Pago) serao
Nivel Municipal (Controle consolidacio elaborados sem os nomes
5.2.03.01.03.03 |Semanal): Central (VE — Pago) — dos dados?de 10 v dos pacientes para a
consolidado mensal por Distrito e nivel central disponibilizagéo da
Geral pesquisa cientifica no
Arquivo municipal
Livros de Registro de Notificagdo
das Doengas Transmissiveis - Os relatérios consolidados
SVE / Local (produzido pela Até =
. ’ - (UE - Pago) serédo
UBS); Regional (produzido pelos | encerramento elaborados sem 0s nomes
Distritos); Geral Consolidado da :
52.03.01.04 |\ ilancia Epidemiolégica (Pago) | investigagio 10 anos v Gos pacientes para a
com Informacgdes Parciais: idade, de todos os esp Lisa cie%tifica no
sexo, bairro de residéncia, area casos g\r Sivo municioal
de abrangéncia da UBS, a P
diagnostico final e alta
Até Os relatérios consolidados
(UE — Pago) serao
Livro de Registro de Notificagao encen:;mento elaborados sem os nomes
5.2.03.01.04.01 |das Doengas Transmissiveis — investigacio 10 dos pacientes para a
SVE: Local (produzido pela UBS) de tod%sgos disponibilizacéo da
casos pesquisa cientifica no
Arquivo municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Até Os relatérios corlsolidados
Livro de Registro de Notificagao encerramento (UE — Pago) serdo
v elaborados sem os nomes
5.2.03.01.04.02 dS%sEI_Z)genc_;as 'Il'ranscrjrlls;;(;vels—l . ?.a = 10 v dos pacientes para a
VE: Regional (produzidos pelos | investigagdo disponibilizaggo da
Distritos) de todos os h A
pesquisa cientifica no
casos . L
Arquivo Municipal
Vigéncia até o
encerramento do livro, ou,
Livro de Registro de Notificagao caso o registro
das Doencas Transmissiveis — seja feito em planilha, ao
SVE: Geral Consolidado final de cada ano. Os
Vigilancia Epidemioldgica C oA relatorios consolidados (UE
5.2.03.01.04.03 (Pago) / Com informacdes vigencia 10 ’ — Pago) serdo elaborados
parciais: idade, sexo, bairro de sem os nomes dos
residéncia, area de abrangéncia pacientes para a
da UBS, diagnéstico final e alta disponibilizagéo da
pesquisa cientifica no
Arquivo Municipal
Vigéncia até alta de todos
Relagdes anuais de notificagéo de os casos. Os relatorios
casos de tuberculose com: Total; consolidados (UE — Pago)
Com Informagdes Parciais: idade, C oA seréo elaborados sem os
5.2.03.01.05 sexo, bairro de residéncia, area vigencia 18 d nomes dos pacientes para
de abrangéncia das UBS, Distrito, a disponibilizagdo da
condigdes de alta pesquisa cientifica no
Arquivo municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " CUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Os relatérios consolidados
(UE — Pago) serao
= e . laborados sem os nomes
Relagéo anual de notificagéo de Até alta de e :
5.2.03.01.05.01 i 10 anos v dos pacientes para a
casos de tuberculose:Total todos os casos disponibilizacao da
pesquisa cientifica no
Arquivo municipal
Relagéo anual de notificagdo de (OUsErciIaPtgrlg)s Sc;gzohdados
%E;Z?;ggét:sb Fe):,%ligis; ’ig(a)g]e sexo Até alta de elaboradgs sem os nomes
5.2.03.01.05.02 bairro de residéncia, area de todos os 10 v dps palt:lgntes_para a
abrangéncia das UBS, Distrito casos disponibilizagao da
condicges de alta ! ’ pesquisa cientifica no
¢ Arquivo municipal
Relagdes Anuais de Notificacdes
de Casos de AIDS: Total; Com
Informagdes Parciais: bairro de Atualizagédo
5.2.03.01.06 residéncia, area de abrangéncia anual 10 /
da UBS, Distrito, condigbes de
alta (desde 1984)
Relagdo Anual de Notificagdes de | Atualizagdo
5.2.03.01.06.01 Casos de AIDS: Total anual 10 7
Relagéo Anual de Notificacdes de
Casos de AIDS : com
informagdes parciais: (bairro de Atualizagédo
5.2.03.01.06.02 residéncia, area de abrangéncia anual 10 7
da UBS, Distrito, condigbes de
alta desde 1984)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " CUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
A ficha para o Nivel local,
Fichas de Investigacédo apos o prazo de
Epidemiolégica das Doengas de Até arquivamento corrente,
5.2.03.01.07 Notificagdo Compulséria (uma encerramento 10 v deve ser anexada ao
para cada doenca): dos casos prontuario do paciente e
Local;Regional seguira o prazo estipulado
para o prontuario
A ficha para o Nivel local,
Eic_Zas del !nyest‘;gaggo d Até :Ec?tjsi\?apmr:§?od(§)rrente
pidemiolégica das Doengas de ’
5.2.03.01.07.01 Notificagiio Compulséria (uma endcerramento 10 v devet ser ar&exadg aot
ara cada doenca): Local os casos pronturio do paciente e
p seguira o prazo estipulado
para o prontuario
Fichas de Investigagédo
Epidemioldgica das Doengas de C oA Vigéncia até o final do
5.2.03.01.07.02 Notificagdo Compulséria (uma vigencia 05 7 exercicio.
para cada doenca): Regional
Fichas de Relatério de oA .
5.2.03.01.08 |Investigacdo de Surto e vigéncia 08 v enotramento da
e Epidemia / Local; Regional, 9 ) A
Central investigacao
. - Até o
Ficha de Relatério de
5.2.03.01.08.01 |Investigacéo de Surto e Epidemia: encer:jaamento 02 v
Local . N
investigacao
X - Até o
Ficha de Relatério de
5.2.03.01.08.02 Inve§tigaqéo de Surto e Epidemia: encergzmento 08 v
Regional investigacéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
. - Até o
Ficha de Relatério de
5.2.03.01.08.03 |Investigacdo de Surto e Epidemia: encen:;mento 08 v
Central investigacéo
Ficha de Investigagédo de Vigéncia até o
5.2.03.01.09 |Atendimento Humano Anti — vigéncia 18 v g’l‘;‘f;aé"n‘igf dg‘r’ g:rs;UBs
Rabico Humano - Local- Regional de origem
Até a crianga atingir a
5.2.03.01.10 |Ficha de Registro de Vacina vigéncia 5 v maioridade. Enviar para
prontuario
Mapa Diario de Registro de Até
5.2.03.01.11 Vacina encerramento 01 4
do més
Vigéncia até consolidagao
dos dados. RDC ANVISA n.
Boletins Mensais de Doses de ;?é722017, art. 15. Vigéncia
5.2.03.01.12 \'/Rz;m?:nsa?p(lggigz;ls / Local; vigéncia 20 v encerramento do livro, ou,
9 ! caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada
ano.
. Até a
5.2.03.01.12.01 |oi2tim Mensal de Doses de elaborago do 10 v
P . Boletim
. Até devolucédo
Boletim Mensal de Doses de .
5.2.03.01.12.02 Vacinas Aplicadas: Regional p%Io Nivel 10 v
entral
Boletim Mensal de Doses de Até
5.2.03.01.12.03 Vacinas Aplicadas: Central consolidagdo 01 v
P : dos dados
Controle Mensal de Estoque de oA Vigéncia até atualizagéo do
5.2.03.01.13 Vacina vigéncia 02 v formulario.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO p EIO/AMOLS OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.03.01.14 |Termo de Inutilizagdo de Vacina Até inutilizago 02 v
e da Vacina
Vigéncia até a elaboragao
dos dados. O documento é
Ocorréncia da Incidéncia das importante para a
Doengas de Notificagao preservacdo da memoria
Compulséria (série historica de institucional e
ocorréncia por ano) / Local para pesquisa cientifica. Os
5.2.03.01.15 |(dados da area de abrangéncia da vigéncia 05 v relatorios consolidados (UE
UBS) / Regional (dados de — Pago) seréo elaborados
abrangéncia do Distrito) / Central sem os nomes dos
(dados do municipio) - (série pacientes para a
histérica de ocorréncia por ano) disponibilizagédo da
pesquisa cientifica no
Arquivo Municipal
Controle de Cobertura Vacinal do Os relatérios consolidados
Programa de Imunizagéo (série (UE - Pago) seréo
histérica por ano) / Local (dados elaborados sem os nomes
5.2.03.01.16 |da area de abrangéncia da UBS)/ 01 10 v dos pacientes para a
Regional (dados de abrangéncia disponibilizagdo da
do Distrito) / Central (dados do pesquisa cientifica no
municipio) Arquivo Municipal
Controle de Cobertura Vacinal da
Campanha contra Poliomielite e
outras (série histdrica por Até a
ano)Local (dados da area de = Prazos propostos para a
5.2.03.01.17 abrangéncia da UBS) / Regional elabg;z%zo de 02 7 Campanha de Imunizagao
(dados de abrangéncia do
Distrito) / Central (dados do
municipio)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Notificag&o de Surtos e Agravos
em Nivel Municipal (Controle -
Semanal) Local (Dados de Oacri;):;un::;\é(:\glrgg%r;ante
5.2.03.01.18 |abrangéncia da UBS) / Regional 1 10 v p 3 preservag
(dados de abrangéncia do memodria institucional e para
Distrito) / Central (dados do pesquisa cientifica.
municipio)
Projeto de Implementagéo do Vigéncia até a concluséo.
Controle da Tuberculose no Outros projetos que forem
5.2.03.01.19  [Municipio / Projeto Apresentado vigéncia 5 v executados deverao ter a
ao Orgéo Responsavel pelo mesma destinagéo dos
Financiamento documentos
Projeto de Implementagédo do Durante o .
Controle da Tuberculose no periodo de qu;::ﬁa%rgjseé%ig%%fgf:
5.2.03.01.19.01 |Municipio / Relatérios de elaboragdo da 07 v A
Prestacéo de Contas (financeiro e | prestagdo de ?oisunr;aegfosstlnagao dos
resultados alcangados) contas
Relatério de Situagdes Inusitadas Oacrjsc;un:zgé?viirgg%r;ante
5.2.03.01.20 |de Ocorréncia de Doengas 01 10 v para a pre it o
Transmissiveis memoria institucional € para
pesquisa cientifica.
Vigéncia até a implantacédo
Relatdrio de Implantagéo de ggéﬁﬁ]fr?tg S:ﬁ daltlvgirz;des.
5.2.03.01.21 Mudangas Significativas na vigéncia 10 v qualquer mudanga‘;a
T Estrutura do Servigo de estrutura do servigo ou
Implantagédo de Novas Atividades ) = ¢
implantacéo de novas
atividades
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Relatério de Avaliagio da Vigéncia até a conclusédo do
5.2.03.01.22 |Situagdo das Doengas de vigéncia 02 4 Li?;oéfélgﬁgfgzrxgavggdo
Notificagdo Compulsoria notificago compulséria
Planilha de controle semanal de s Vigéncia até elaboragado de
5.2.03.01.23 notificagdo negativa do sarampo vigencia 0 7 nova planilha
Mapas de Localizagéo de oA Vigéncia até elaboragao de
5.2.03.01.24 Doengas epidémicas/endémicas vigencia 0 7 novo Mapa.
Expediente de acompanhamento
de concesséao de pensdo especial Decreto-Lei n.2.848/1940,
a pessoas atingidas pela oA art. 109, lll (Cédigo Penal);
5.2.03.01.25 hanseniase e submetidas a vigencia 12 7 Lei n.11.520/2007. Vigéncia
isolamento e internagéo até a emiss&o do parecer.
compulsérios
Vigéncia até a
- apresentacdo do relatério
apgg(r:r?s:ghiemaennatgsdeeeprojetos final pelo responsavel do
5.2.03.01.26 . f vigéncia 05 v projeto ou sua nédo-
zgzgzlados por fundo especial de aprovacéo. Decreto
n.55.923/2010; Deliberagao
CAF n. 02/2013.
Processo para pagamento de Até 2?)8%%%%%0 E’QF -1, de
5.2.03.01.27 pessoal em operagdes de carater aprovagao 05 v Complemeﬁtar n
urgente e inadiavel das contas 709/1993, art, 41,
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
RDC Anvisa n. 197/2017,
art. 15. Portaria SVS/MS n.
33/2005. Manual de
Ficha de notificagdo de eventos Vigilancia Epidemiolégica
5.2.03.01.28 |adversos pos-vacinagao e erros vigéncia 05 v de Eventos Adversos Pés-
de imunizagéo Vacinagao. Vigéncia até a
introdugdo das
informagdes em sistema
proprio.
Le Camplementar
5.2.03.01.29 . ] - aprovacéo das 05 709/1993, art. 41. Portaria
medicamentos impréprios para contas n. 344/1998
uso ’ )
O documento é importante
Relatério de vigilancia para a preservagéo da
5.2.03.01.30 epidemioldgica 01 05 ’ memdria institucional e para
pesquisa cientifica
Decreto-Lei n. 2.848/1940,
Expediente de acompanhamento oA art. 109, | (Codigo Penal).
5.2.03.01.31 de agdes de vigilancia sanitaria vigencia 20 7 Vigéncia até a realizacéo
da acéo.
Vigéncia até a realizagéo
Expediente de inspe¢édo de da inspeg&o. Sendo
estabelecimentos que exercem constatada
5.2.03.01.32 |atividades relacionadas a vigéncia 05 v infragéo deve-se autuar o
produtos sujeitos a vigilancia Processo de apuragéo e
sanitaria aplicagéo de penalidade a
infragdo sanitaria.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03

5.2.03.01

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA

PERMANENT
E

OBSERVAGOES

5.2.03.01.33

Processo de apuragéo de
denuncia relacionada a vigilancia
sanitaria

vigéncia

20

Decreto-Lei n. 2.848/1940,
art. 109, | (Codigo Penal).
Vigéncia até a concluséo da
apuracgao.

5.2.03.01.34

Processo de apuragdo e aplicagdo
de penalidade a infragdo sanitaria

vigéncia

05

Decreto federal n.
20.910/1932, art. 1°.
Vigéncia até o cumprimento
da penalidade imposta.

5.2.03.01.35

Base de dados do sistema de
informagao em vigilancia
epidemioldgica

vigéncia

O documento é importante
para a preservagéo da
memodria institucional. Por
tratar-se de documento
eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente
deverdo ser extraidas
copias de seguranga a
serem armazenadas em
ambiente seguro e em local
diferente e fisicamente
distante do armazenamento
do documento original.
Vigéncia até a
descontinuidade da Base
de dados ou sua
substituicéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " CUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
O documento é importante
para a preservagéo da
memoria
institucional. Por tratar-se
de documento eletrénico de
guarda permanente,
rotineiramente deverao ser
extraidas
. copias de seguranca a
5.2.03.01.36 Base de dados do sistema de vigéncia 0 v serem armazenadas em

informagao em vigilancia sanitaria

ambiente

seguro e em local diferente
e fisicamente distante do
armazenamento do
documento original.
Vigéncia até a
descontinuidade da Base
de dados ou sua
substituigéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CI07ATRIDI OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
O documento é importante
para a preservagao da
memoria institucional. Por
tratar-se de documento
eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente
deverao ser extraidas
. . ~ copias de seguranca a
5.2.03.01.37 Sistema de informagao em vigéncia 0 v serem armazenadas em

vigilancia epidemiolégica

ambiente seguro e em local
diferente e fisicamente
distante do armazenamento
do documento original.
Vigéncia até a
descontinuidade do
Sistema ou sua
substituicéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (CONTROLE DE ENDEMIAS)
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL _ (EATAIRIDES OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO PERMANENT ¢
O documento é
importante para a
preservagao da
memoriainstitucional.
Por tratar-se de
documento eletrénico
de guarda
permanente,
. . ~ rotineiramente
52030138 |oistemade informacdoem| . 0 v deverso ser extraidas

vigilancia sanitaria

copias de seguranga
a serem
armazenadas em
ambiente seguro e
em local diferente e
fisicamente distante
do armazenamento
do documento
original. Vigéncia até
a descontinuidade do
Sistema ou sua
substituigéo.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < EIOAMOL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
IR . 01 més apds
5.2.03.02.01 |Boletim diario de atendimento 1 vigéncia v
. . . Até elaboragéo 05 anos apos
5.2.03.02.02 |Boletins mensais de atendimento do boletim anual vigéncia v
Até elaboracgéo .
5.2.03.02.03 |Relatérios anuais de atividades de um novo 05 anos apos v
- vigéncia
relatorio anual
Vigéncia até atualizagao da ficha cadastral..
5.2.03.02.04 (Cadastro de Estabelecimentos vigéncia 0 v Devem permanecer no setor de origem
Integrar banco de dados
Resultados de exames Até elaboragéo 05 anos apdés
5.2.03.02.05 laboratoriais de novo exame vigéncia 7
Vigéncia até elaboracéo de novo laudo.
5.2.03.02.06 |Laudos de vistoria/Relatérios vigéncia 2 v Devem permanecer no setor de origem
Integrar banco de dados
- . = Até elaboragéo 05 anos apos
5.2.03.02.07 |Relatérios anuais de gestao de novo relatorio vigéncia v
Vigéncia até o fechamento do estabelecimento
. - = e publicagao no Boletim Oficial do Municipio.
Processos relativos a liberagéo . N Ny
5.2.03.02.08 (de licenga e cadastro da vigéncia 20 v Prqdutos rglamonados a satde, SErvigos de
Vigilancia Sanitaria saude e alimentos de alta complexidadeo.
9 Definigao de alta/média e baixa complexidade
esta na Legislagao especifica vigente.
Processos relativos a outros
estabelecimentos que ndo de
5.2.03.02.09 |saude (bares, restaurantes, vigéncia 0 v Vigéncia até atualizagdo.
lanchonetes, escolas, domicilios
entre outros)
. . ~ Da abertura do
5.2.03.02.10 Eqrj;:;ssseo:;e;edfstglsos a Autuagdes, processo até 05 v
decisao final
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUB-FUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CAOTAIRIDES OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT

Processos relativos a . o x

5.2.03.02.11 |autorizagdo de exumagao de Aée autonzagao 05 v
. a exumacgao

cadaveres

Processos relativos a Até autorizacio
5.2.03.02.12 |autorizagéo de translado de ¢ 03 v

cadaveres

do translado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

PO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE
PRAZO EM ANOS DESTINACAO FINAL
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ CIO7ATRIDES OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Processos relativos a liberagéo de | Até a liberagédo
5.2.03.03.01 animais do animal 05 ’
Até elaboracgédo
5.2.03.03.02 |Relatérios Mensais de atividades do relatério 01 v
anual
Até elaboragéo
5.2.03.03.03 |Relatorios Anuais de atividades de novo 05 v
relatério
Registros de Reclamagdes de P Vigéncia até adogédo de
5.2.03.03.04 animais de rua vigencia 01 ’ medidas necessarias
Ficha de Registro de Animais/ . s
5.2.03.03.05 eutanasia/ descarte Até atualizagdo 05 v
5.2.03.03.06 | | ermos de doagéo/adogdo de 1 0 v Lei federal n. 9.605/98.
animais
Apreensdo de animais de grande Coa Vigéncia até destinagédo do
5.2.03.03.07 e pequeno porte vigéncia 05 v animal
Solicitagdes de
Desinsetizagdo/Desratizagdo em oA Vigéncia até adogédo de
5.2.03.03.08 edificios publicos, privados e vigencia 01 e medidas necessarias.
logradouros publicos
Vigéncia até a adogéao,
devolugéo ao tutor ou ébito
do animal. Lei n.
5.2.03.03.09 |Prontuério do animal vigéncia 20* v 11.794/2008. Vigéncia até a
morte do animal. Quando se
tratar conservagdo ambiental
o prazo é de 02 anos.
Processo de cadastro no Vigéncia até o cance-
5.2.03.03.10 |programa empresa amiga da vigéncia 05 v lamento ou a n&o renovacéo
causa animal do selo
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PO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE
PRAZO EM ANOS DESTINACAO FINAL
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ CIOLADE OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Processo de autorizagéo de oA Vigéncia até a realizagédo do
5.2.03.03.11 | o ento com animais vigencia 04 ’ evento
Processo de apuragdo de Decreto-Lei n. 2.848/1940
TS o (Codigo Penal), art. 109, Il
5.2.03.03.12 gﬁir:::gicsla de maus tratos a vigéncia 12 v Vigéncia até a conclusio da
apuragao
5.2.03.03.13 Processp de licenga para vigéncia 05 Y Vigéncia_até a (enovagéo ou
carroceiros suspensao da licenga.
Lei Federal n. 9.605/ 1998,
art. 32. Caso o documento
5.2.03.03.14 [Laudo técnico veterinario 1 04 v integre um documento
composto, seguira sua
temporalidade e destinag&o.
Lei Federal n. 9.605/ 1998,
e x art. 32. Caso o documento
5.2.03.03.15 | Notificagdo de maus-tratos a 1 04 v integre um documento
animais -
composto, seguira sua
temporalidade e destinagéo.
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PO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.03

FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA

5.2.03.03 SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ZOONOSE

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
E

OBSERVAGOES

5.2.03.03.16

Base de dados de entrada

de animais

vigéncia

O documento é
importante para a
preservagao da
memoria institucional.
Por tratar-se de
documento eletrdnico
de guarda
permanente,
rotineiramente
deverao ser extraidas
copias de seguranga a
serem armazenadas
em ambiente seguro e
em local diferente e
isicamente distante do
armazenamento do
documento original.
Vigéncia até a
descontinuidade da
Base de dados ou sua
substituigao.

5.2.03.03.17

Ficha de necropsia de
animal

01

20

Lei n. 11.794/2008

5.2.03.03.18

Ficha de registro de animal

vigéncia

05

Vigéncia até
atualizagao.

5.2.03.03.19

Laudo de resultado de
exames de animal

01

05

Lei n. 11.794/2008.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E

5.2.04 AGOES DA AREA DA SAUDE
5.2.04.01 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S - ARQUIVO GUARDA A
A ~ OBSERVACOES
COoDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO |\ TERMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT ¢
CORRENTE 0 £
Programa de Agentes
5.2.04.01.01 comunitarios de Saude 01 05 7
Vigéncia até
Planos de cursos de Agentes P A
5.2.04.01.02 Comunitarios da Saude vigéncia 05 4 atualizagéo do
curso.
vigéncia
Resultado de concurso de definida em
5.2.04.01.03 Agentes Comunitarios de Saude 01 04 ’ edital de
concurso.
Planos de cursos de geréncia oA .
5.2.04.01.04 |Para o programa PACS — vigéncia 05 v e
e Programa do Agente Comunitario 9 < |
de Saude um novo plano
Provas de concurso para o PACS Vigéncia até
5.2.04.01.05 |(original) — Programa do Agente vigéncia 05 v homologagéao
Comunitario do concurso
Ficha de avaliagéo dos Agentes
5.2.04.01.06 |Comunitarios de Saude 01 01 v
(quadrimestral)
Relatérios anuais de atividades
(informacdes sobre mortalidade/
5.2.04.01.07 |criangas/ gestantes/ grupos/ vigéncia 01 v
hospitalizagdes/ marcadores/
pontuagéo — série historica)
Relatérios Consolidado de
5.2.04.01.08 |atendimento as familias — vigéncia 01 v
cadastramento familiar
= - . Vigéncia até
5.2.04.01.09 éRreeI:gao das familias por micro vigéncia 01 v elaboragéo de
novo relatério.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.04

5.2.04.01

FUNQAO: CQORDENAQAQ E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E
ACOES DA AREA DA SAUDE

SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARI
0

ELIMINAGAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.2.04.01.10

Relagdo de percentual dos
indicadores de 0 a 3 meses e 29
dias com aleitamento exclusivo
(semestral)

vigéncia

01

Vigéncia até
elaboracéo de
novo relatério.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

5.2.04 AREA DA SAUDE
SUB-FUNCAO: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGAS
SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - DST/ SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA -
5.2.04.02 AIDS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
Instrucdes técnicas da
5.2.04.02.01 |coordenagéo do Programa do Até atualizacéo 01 v Integra banco de dados
Ministério da Saude
Planos/ Programas de Controle Vigéncia até elaboragédo
5.2.04.02.02 |de Doengas Sexualmente vigéncia 05 v de um novo plano.
Transmissiveis DST/AIDS Integra banco de dados.
Programa de assisténcia integral Vigéncia até elaboragao
5.2.04.02.03 |, vigéncia 05 v de um novo programa.
a gestante HIV
Integra banco de dados
Até elaboragéo
5.2.04.02.04 |Relatérios mensais de atividades de umnovo | Ano do exercicio v Integra banco de dados
relatério
Até elaboracéo
5.2.04.02.05 |Relatérios anuais de atividades de um novo 08 v Integra banco de dados
relatério
Relatérios plurianuais de
5.2.04.02.06 atividades 04 anos 08 4 Integra banco de dados
Planos de curso TELELAB — . o
5.2.04.02.07 | Treinamento do Ministério da Atedatuallzagao 02 v Integra banco de dados
h o curso
Saude
Boletim de rede de direitos
5.2.04.02.08 (humanos do Ministério da Saude Anual 01 4
sobre AIDS no Brasil e no mundo
. . . oA Vigéncia até realizagao
5.2.04.02.09 |Projetos do Hospital Dia vigéncia 05 v do projeto
5.2.04.02.10 E'ri’;'lgf‘nsadgs“’??‘;\?gsd° vigéncia 05 v Vigéncia até atualizagio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

5.2.04 AREA DA SAUDE
SUB-FUNCAO: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENGAS
SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS - DST/ SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA -
5.2.04.02 AIDS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ SIUANDIA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até atualizagdo.
Portaria MS/SAS n.
334/2007. Vigéncia até a
5.2.04.02.11 |CD4 e Carga Viral vigéncia 04 v insergdo da
informag&o no Prontuario
do paciente e em
sistema.
5.2.04.02.12 |Projetos ONGS vigéncia 05 y Vigéncia definida no

projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES

5.2.04 DA AREA DA SAUDE
5.2.04.03 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE DA CRIANGA E ADOLESCENTE
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO ~ GUARDA | 0BSERVACOES
SODED SIERIE ORI ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a A
Programa de Atengéo Integral a S Vigéncia até
5.2.04.03.01 Saude do adolescente - PROAISA vigencia 05 7 atualizagéo.
Vigéncia até o
final do
exercicio.
. . PROAISA-
Planilha trimestral PROAISA U
5.2.04.03.02 p i vigéncia 10 4 Programa de
Unidade/Distrito Atencao
Integral a
Saude do
Adolescente
- Vigéncia até o
5.2.04.03,03 | Relaldrio anual PROAISA - vigéncia 10 v final do
exercicio.
Carta convite para reunides Até realizagéo da
5.2.04.03.04 |ppoaisA reuniao 7
. Vigéncia até o
Quadro Estatistico mensal sobre s oA "
5.2.04.03.05 mortalidade infantil vigéncia 10 v final dp_
exercicio.
Quadro de referéncia pediatrica Vigéncia até
5.2.04.03.06 |para o atendimento ao vigéncia 05 v 9 lizacs
adolescente atualizago.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.04
5.2.04.03

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES

DA AREA DA SAUDE

SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE DA CRIANGA E ADOLESCENTE

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARI
0

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.2.04.03.07

Ficha de notificagdo compulsoéria
de maus tratos

vigéncia

01

Vigéncia até o
efetivo
encaminhamen
to aos setores
competentes.
Em trés vias:
Conselho
Tutelar,
Vigilancia
Epidemiolégica
e Unidade que
notifica
Documento
sigiloso,
respeitar o
disposto no
Decreto
Federal n°
2134 de
24/01/1997 e, a
Legislagao da
saude
pertinente a
matéria.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

5.2.04 AREA DA SAUDE
5.2.04.04 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ GUANOES OBSERVAGCOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planos/Programas da saude P Vigéncia até atualizagéo.
5.2.04.04.01 | \1aterno-Infanti vigencia 05 7 Integra banco de dados
Integra banco de dados.O
Planilhas de quotas de leite dos . R ACS devera elaborar
5.2.04.04.02 Distritos Sanitarios Até atualizaggo 06 7 quadros estatisticos das
cotas de leite dos Distritos
Relatério de envio de pedido de . -
5.2.04.04.03 |compra de leite para o Atdeaeéitrl‘r\]/a'?:o 01 4
almoxarifado/Recibo de fax P
Vigéncia até elaboragéo de
um novo protocolo.
Anteriormente arquivadas
Protocolo de procedimentos do oA no Projeto Casulo ap6s a
5.2.04.04.04 Planejamento Familiar vigencia 05 ’ realizagdo dos
procedimentos. Hoje
arquivadas no Hospital
Municipal
Vigéncia até elaboragao
de uma nova ata.
Documento sigiloso,
P . oA respeitar o disposto no
5.2.04.04.05 |Atas de conferéncia médica vigéncia 10 v Decreto Federal n° 2134
de 24/01/1997 e a
Legislagado da saude
pertinente a matéria.
Vigéncia até a efetiva
notificacdo. Documento
sigiloso, respeitar o
Notificagdo compulsoéria de oA disposto no Decreto
5.2.04.04.06 cirurgias de laqueadura tubaria vigencia 10 7 Federal n° 2134 de
24/01/1997 e a Legislacao
da saude pertinente a
matéria.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.04

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

AREA DA SAUDE

5.2.04.04 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE MATERNO- INFANTIL

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ GUANOES OBSERVAGCOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Encaminhado em disquete
para a DIR que devolve
] para o Progranja: *SI$VAN
5.2.04.04.07 Relatério do SISVAN*/ 01 05 , — Sistema de Vigilancia

consolidado do municipio

Alimentar e Nutricional. Os
originais serao
encaminhados ao Arquivo
Municipal.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE AL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

5.2.04 AREA DA SAUDE
5.2.04.05 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE DO ADULTO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - \SIOLADLS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planos/programas da saude do P Vigéncia até
5.2.04.05.01 adulto vigencia 05 7 atualizagéo do plano
- . . Vigéncia até
Relatérios mensais consolidado =
s . oA elaboragéo de novo
5.2.04.05.02 d(_)s ngtrltos/Hlpertensos e vigéncia 05 relatorio. Integrar
Diabéticos
banco de dados
Vigéncia até
Relatérios anuais consolidado dos P elaboragéo de novo
5.2.04.05.03 Distritos/Hipertensos e Diabéticos vigencia 05 7 relatorio. Integrar
banco de dados
Vigéncia até
- . elaboragéo do
5.2.04.05.04 | Relatérios mensais de vigéncia 01 consolidado anual.
preservativos
Integrar banco de
dados
Vigéncia até
Relatérios anuais de oA elaboragéo de um
5.2.04.05.05 preservativos vigencia 05 novo relatério.. Integrar
banco de dados
Vigéncia até
Relatérios mensais de preventivo N elaboragéo do relatério
5.2.04.05.06 ginecoldgico vigencia o1 anual. Integrar banco
de dados
Vigéncia até
Relatérios anuais de preventivo P elaboragéo de um
5.2.04.05.07 ginecologico vigencia 05 novo relatério.. Integrar
banco de dados
] ) Vigéncia até
5.2.04.05.08 Relatorios mensais de cancer de vigéncia 01 elaboragao de novo

mama

relatério. Integrar
banco de dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE AL: 5.2 SAUDE

5.2.04

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA

AREA DA SAUDE

5.2.04.05 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE DO ADULTO

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ SATARIDPS OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
] ) Vigéncia até
5.2.04.05.09 Relatérios anuais de cancer de vigéncia 05 , elaboragédo de um

mama

novo relatorio.. Integrar
banco de dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES

5.2.04 DA AREA DA SAUDE
5.2.04.06 SUB-FUNCAO: COORDENAGAO DE AGCOES EM SAUDE BUCAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . ELADIY
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Planos/Programas da Saude . R Integrar banco
5:2.04.06.01 Bucal — Normas, procedimentos Até atualizagéo 06 d de dados
Relatérios mensais de produgéo/
impedimento/ rendimento/ Até Integrar banco
5.2.04.06.02 procedimento/ THD e CD por consolidagao 04 e de dados
unidade
Relatérios semestrais de . =
5.2.04.06.03 |avaliagdo do programa curativo Atedelaboralgao v :jnteagrgr banco
escolar o anua e dados
Relatérios anuais de avaliagdo do Intearar banco
5.2.04.06.04 |programa curativo e preventivo Anual 03 v de dgados
odontolégico
Diagnosticos e planos de trabalho
5.2.04.06.05 |do atendimento odontolégico Até atualizagdo 06 v Integrar banco

escolar

de dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGCAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES

5.2.04 DA AREA DA SAUDE
5.2.04.07 SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES EM SAUDE MENTAL
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . R |oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até
. elaboragéo de
Planos/ Programas/ Projetos de P
5.2.04.07.01 Saude Mentgal ) vigéncia 05 v novo plano.
Integrar banco
de dados
Vigéncia até
elaboragéo do
Relatérios mensais do Programa P consolidado
5.2.04.07.02 de Saude Mental vigencia o1 d anual. Integrar
banco de
dados
Vigéncia até
elaboracéo de
Relatérios anuais do Programa de oA um novo
5.2.04.07.03 Saude Mental - consolidado vigencia 05 7 relatorio.
Integrar banco
de dados
Planilhas de controle do Coa Vigéncia até
5.2.04.07.04 Programa de Saude Mental vigencia 0 ’ atualizagéo.
Relatérios mensais de
5.2.04.07.05 internacdes e altas 01 10 v
Vigéncia até
Projetos das agdes em Saude Coa efetiva
5.2.04.07.06 Mental vigéncia 05 v implantagdo do
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES DA AREA

5.2.04 DA SAUDE
5.2.04.08 SUB-FUNGAO: GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS AGOES DE REABILITAGAO EM SAUDE
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Programa da reabilitagdo em oA Vigéncia até elaboragao
5.2.04.08.01 satde vigéncia 05 4 de novo programa
Relatérios mensais do programa S . =
5.2.04.08.02 |de reabilitagio em saude - vigéncia 01 v Vigéncla atd elaboracdla
consolidado .
Vigéncia até elaboragao
Relatérios anuais do programa de de um novo relatério..
5.2.04.08.03 |reabilitagdo em saude - vigéncia 10 v Seréo emitidos em 02
consolidado vias e enviada uma via
para o Arquivo Municipal
Decreto federal n.
20.910/1932, art. 1°.
Cadastrados no programa de Vigéncia até o
5.2.04.08.04 |orteses, proteses e materiais - vigéncia 10 v encerramento do livro ou,
OPM auditivo caso o registro seja feito
em planilha, ao final de
cada ano
Decreto federal n.
20.910/1932, art. 1°.
Cadastrados no programa de Vigéncia até o
5.2.04.08.05 |orteses, proteses e materiais - vigéncia 10 v encerramento do livro ou,
OPM ortopedia caso o registro seja feito
em planilha, ao final de
cada ano.
Processos relativos a OPM de .
5.2.04.08.06 |AASI—DIR V e Prefeitura Da abertufa aé 10 v
Munlcipal - PMB
Processos relativos a OPM de .
5.2.04.08.07 |ortopédicos DIR Ve Prefeitura | D3 200Tura ate 10 v
Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.04 FUNGAO: COORDENAGA(
5.2.04.09 SUB-FUNGAO: GERENCIA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA 1 OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia: a alta
Comunicagéo de Acidente de Da comunicag&o depende do tipo de
5.2.04.09.01 Trabalho — CAT até alta do paciente 20 ’ acidente e/ou
doenca.
s . Do preenchimento Anexo da CAT
5.2.04.09.02 S;g:ﬁ?::;'o de trajeto do do questionario até 20 v quando acidente de
a alta do paciente trajeto (percurso)
Portaria n. 344/1998,
- - art. 64. RDC n.
Formulario de solicitagéo de Lo SN
5.2.04.09.03 medicamentos anti-retrovirais vigéncia 02 10§l291 6. Vlge(lma
até o fim da validade
do formuléario
Formulario de referéncia e contra- Durante o -
5.2.04.09.04 referéncia acompanhamento Anexar ao prontuario
Anotado no
- - prontuario. Uma fica
5.2.04.09.05 |Formulario de alta médica com o paciente e
outra para a empresa
. T Anexar ao prontuario.
Ficha de evolugéo clinica para os Durante o N
5.2.04.00.06 casos de acidente de trabalho acompanhamento 20 ’ Vigéncia durante o
acompanhamento.
Vigénpia do primeiro
Prontuario de investigagéo ?éigﬁjn;%ntosztf, e de
5.2.04.09.07 (aciden}e do trabalho ou doencga vigéncia 20 v prova goliéial
ocupacional) Acidente do trabalho
(tipo, trajeto, 6bito).
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.04 FUNGAO: COORDENAGA(
5.2.04.09 SUB-FUNGAO: GERENCIA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ SISO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Se a alta for inferior a
15 dias o cartéo fica
= . Durante o no local de origem.

5.2.04.09.08 |Cartdo de consulta do acidentado tratamento Quando ultrapassar
vai para o INSS
(pericia médica)

Relatérios estatisticos de Até elaboragéo de
5.2.04.09.09 acidentes de trabalho novo relatério 08 7
5.2.04.09.10 Fichas de registro de acidentes de Até atualizagio 10 ;

trabalho
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES

5.2.04 DA AREA DA SAUDE
5.2.04.10 SUB-FUNCAO: COORDENAGAO DO PROGRAMA DE EDUCAGAO FiSICA
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA _ |0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Relatérios estatisticos mensais de Vigéncia até
5.2.04.10.01 |atividade fisica por unidade e 01 01 v elaboragdo de
especialidade novo relatério
Relatdrios estatisticos anuais
5.2.04.10.02 |consolidado das Unidades por 01 05 v
especialidade
. . Vigéncia até
Projetos relativos ao Programa de P A
5.2.04.10.03 . e vigéncia 05 v atualizagéo do
Educagéo Fisica projeto.
Vigéncia até o
desligamento
do paciente.
5.2.04.10.04 | Prontudrios do programa de vigéncia 05 v oncaminnado
educagao fisica para UBS para
fazer parte do
prontuario do
paciente
Vigéncia até
5.2.04.10.05 |Programa de Educagéo Fisica vigéncia 05 v ﬁf\iaooragao de
programa.
. o Vigéncia até a
Dossié de curso de capacitagao P =
5.2.04.10.06 multiprofissional em satde vigéncia 0 v gﬁrrwsc(ljusao do
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC
5.2.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Agenda de consulta/ cirurgias/ P
5.2.05.00.01 exames vigéncia 05 v
- N Até a
5.2.05.00.02 | -2udos médicos paracirurgia | i ocs) dg 04 v
eletiva . ’
cirurgia
Ficha de solicitagdo de Servigos | Da solicitagdo ) ~ . =
5.2.05.00.03 |de Apoio de Diagnose e Terapia até o efetivo 05 4 .RDC n. 302/200?’.”6”1 6‘3'.8' Trata-se de via que néo
- SADT pagamento integra o Prontuario do paciente.
Procedimentos de alto custo RDC n. 302/2005, item 6.3.8. Trata-se de via que nao integra
5.2.05.00.04 (APAC, Laudo, Espelho) 01 05 e o Prontuario do paciente.
Laudos médicos para emisséao . .
5.2.05.00.05 |de AlH — Autorizago de ALé o efetivo 10 v
Internagé@o Hospitalar pag
5.2.05.00.06 |Laudo social vigéncia 05 v Vigéncia até o atendimento.
Lei federal n. 13.709/2018; Lei federal n. 13.787/2018, art. 6°;
Resolugdo CFM n. 1.638/2002, art.1°. Resolugdo CFM
n.1.821/2007. Alternativamente a eliminagao, os prontuarios
com prazos esgotados poderado ser entregues ao paciente,
Depende do seu procurador ou representante legal. Cabera as Comissdes
pe! de Revisdo de Prontuario e de Obito e aos gestores das
conteudo e do A " idades hosnital bulatoriais. decidi
B o ) L interesse para mostragem e |unidades hospitalares e ambulatoriais, decidir,
5.2.05.00.07 |Prontuario médico do paciente vigéncia 20 a pesquisa selecédo excepcionalmente, pela preservacgéo dos prontuérios por
cier?tl’fi(?a **Totalidade |prazo superior aos 20 anos, visando a promogéo da pesquisa
v e rodugdo de conhecimento cientifico. Nao seréo eliminados
os prontudrios médicos considerados de guarda permanente,
de acordo com critérios oficializados pela Comisséo de
Revisado de Prontuarios Médicos para a selecdo documental
(art. 13 do Decreto n° 1799/1996). Vigéncia até a Ultima
movimentagao.
Relatério de indice de carie
5.2.05.00.08 dentéria (CPO/ceo) Anual 10 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC
5.2.05.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO © PERMANENTE
Relatério de avaliagéo dos
programas odontolégicos
5.2.05.00.09 curativo e preventivo — dados Anual 06
comparativos e graficos
Relatdrios estatisticos anuais do
5.2.05.00.10 Programa Odontolégico Curativo Anual 06
. Até a
Processos relativos ao =
5.2.05.00.11 : aprovagéo 05 v
ressarcimento do SUS das contas
Relatérios de beneficiarios de
5.2.05.00.12 |planos privados de assisténcia a 01 10 v
saude atendidos pelo SUS
Cadastro Municipal de
5.2.05.00.13 |Estabelecimentos de Saude vigéncia 0 Vigéncia até atualizagdo dos dados. Integrar banco de dados
(Publico, Privado e Filantropico)
Processo ( Projeto ) de
5.2.05.00.14 |Habilitagdo de Gestéo junto ao vigéncia 05 Vigéncia até nova habilitagdo. Integrar banco de dados
Ministério da Saude
Portarias e atos normativos do
Ministério da Saude e Secretaria
5.2.05.00.15 |de Estado da Saude (relativos ao | Até revogacéo 05
Servigo de Assisténcia Médica
de Barueri - SAMEB)
Processo de alteragao de dados Portaria CVS n.1/2017; Portaria CVS n. 10/2017. Vigéncia até
5.2.05.00.16 |cadastrais de estabelecimentos vigéncia 02 v aincluséo do deferimento da alteragdo cadastral em sistema
de interesse da saude préprio ou a publicagdo do indeferimento no Diario Oficial.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SAUDE

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC

5.2.05.00 SUB-FUNGAO:

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO e PERMANENTE
Processo de avaliagdo
5.2.05.00.17 fisicofuncional de projeto de vigéncia 05 , Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n. 01/2017. Vigéncia
B edificagdo de estabelecimentos 9 até o deferimento ou indeferimento publicado no Diario Oficial.
de interesse da saude
Processo de concesséo de
licenca de funcionamento de . . oA .
f N Portaria CVS n. 10/2017; Portaria CVS n. 1/2018. Vigéncia até
5.2.05.00.18 estabelecimentos de interesse vigéncia 05 v a inclusao do deferimento da concessao em sistema préprio

da saude e de fontes de radiagdo
ionizantes suijeitos a vigilancia
sanitaria

ou a publicagdo do indeferimento no Diario Oficial.

Processo de renovagéo ou
cancelamento de concessédo de
licenga de funcionamento de
5.2.05.00.19 |estabelecimentos e vigéncia
equipamentos de interesse da
saude sujeitos a vigilancia
sanitaria

02 v

Portaria CVS n. 10/2017. Portaria CVS n. 1/2018. Vigéncia até
ainclusdo do deferimento da concessao em sistema préprio
ou a publicagao do indeferimento no Diario Oficial. As
informagdes estéo preservadas em sistema de informagdes
em vigilancia sanitaria.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC
5.2.05.01 SUB-FUNGAO: CONTROLE DA PRODUGAO E FATURAMENTO DA AREA DE SAUDE
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ GUARDA 1 0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Relatérios fisico e financeiro de Vigéncia até
5.2.05.01.01 |produgdo ambulatorial por vigéncia 10 v elaboracéo do
unidade novo relatério
Relatérios fisico e financeiro de Até elaboracéo 10 anos além do Guarda Microfilma o
5.2.05.01.02 |produgdo ambulatorial por Distrito do novo ano do exercicio permanente no | consolidado
Sanitario relatorio ACS anual
Relatérios fisico e financeiro de Até elaboragédo Guarda Microfiima o
5.2.05.01.03 |produgdo ambulatorial do setor do novo 10 permanente no |consolidado
publico e privado relatorio ACS anual
Relatérios fisico e financeiro de Até elaboragédo Guarda Microfiima o
5.2.05.01.04 |produgdo ambulatorial do novo 10 permanente no |consolidado
(consolidado do municipio) relatério ACS anual
Relatérios mensais de faturas P
5.2.05.01.05 diferenciadas vigéncia 10 v
- = . Vigéncia até
5.2.05.01.06 IBiesliitooreloFSir?:n‘éreoi?;gao Hospitalar | i ancia 10 v elaboracso do
novo relatério
Relatérios de Informag&o do
Sistema de Informagao Hospitalar Vigéncia até
5.2.05.01.07 |- SIH e do Sistema de Informagéo vigéncia 10 v elaboragao do
Ambulatorial - SAl (com dados novo relatério
comparativos)
Planilha mensal de controle de
5.2.05.01.08 produgo de médico 01 05 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.05

FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC

5.2.05.02 SUB-FUNGAO: AVALIAGAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVIGOS DE SAUDE

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Relatérios de visitas e vistorias Vigéncia até
5.2.05.02.01 (.. - . - vigéncia 10 v elaboragdo do
técnicas aos servigos de Saude -
novo relatério
Vigéncia até
elaboragéo do
novo relatério.
Documento
sigiloso,
respeitar o
- . disposto no
5.2.05.02.02 |Relatorios de entrevistas com vigéncia 10 v Decreto
pacientes °
Federal n
2134 de
24/01/1997 e, a
Legislagéo da
saude
pertinente a
matéria.
Até elaboragédo
5.2.05.02.03 |Laudos de vistoria técnica do novo 10 v
relatério
- . Até elaboracéo
5.2.05.02.04 Relatérios consolidados de do novo 10 y

qualidade dos servicos

relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUGAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA

5.2.06 AREA DA SAUDE
5.2.06.01 SUB-FUNQAO: COORDENAQAO DOS SERVICOS DE INFORMAQAO
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.06.01.01 |Declaragédo de 6bito 01 06 v
Até a emissédo
da certiddo de
= . . nascimento
5.2.06.01.02 |Declaragédo de nascimento vigéncia 20 4 pelo Cartorio,
de Registro
Civil
Relatérios de monitoramento de P
5.2.06.01.03 indicadores de sadde vigéncia 04 4
Integrar banco
. o de dados/
5.2.06.01.04 |F10I°0S de organizaao do fluxo | igencia 05 v Vigéncia até
¢ atualizagéo do
projeto
Resolucédo
CREMESP
5.2.06.01.05 | Formulério de revis&o de 6bito 01 10 v pA14/2005;
ortaria n.
116/2009,

art. 41, 1.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUGAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS

5.2.06 NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUNGAO: CAPACITAGAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDUA 1 ogsSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Processos relativos a Convénios Definido no
5.2.06.02.01 |para Estagios nas Unidades da convénio 05 v
Secretaria da Saude
- Definido no
5.2.06.02.02 |Contrato de estagio contrato 02 v
Compor o
dossié do
sentenciado.
Documento
sigiloso,
respeitar o
Correspondéncias — Oficios disposto no
Judiciarios determinando a Definido no Decreto Federal
5.2.06.02.03 prestacdo de servigos oficio o1 e n° 2134 de
comunitarios aos sentenciados 24/01/1997 e a
Legislagéo da
saude pertinente
a
matéria/Guarda
permanente no
ACS
Sub-fungéo do
Nucleo do
desenvolvimento
Folha de servigo dos prestadores A funcional —
5.2.06.02.04 de servigos comunitarios 01 més 01 ’ NUDEF e do
Nucleo de
Educagdo em
Saude
Folha de pagamento de isonomia Até efetivo Guarda
5.2.06.02.05 |dos servidores municipalizados do agamento 05 v permanente no
Estado pag ACS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUGAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS

5.2.06 NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUNGAO: CAPACITAGAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDUA 1 ogsSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
= . Vigéncia
5.2.06.02.06 || €rmos de Ades&o de Servigos Vigéncia 10 definida no
Voluntarios t
ermo
Atas de reunides do Conselho Guarda
5.2.06.02.07 |Regional de Enfermagem — Dsggtg%%go 10 v permanente no
COREN ACS
Atas de reunides sobre grade de Guarda
5.2.06.02.08 |transferéncia, sindicato e outros Dggﬁg%zgo v permanente no
representantes ACS
Solicitagdo de abertura de Definido no
5.2.06.02.09 concurso publico edital 02
Vigéncia até o
Prontuario de Aluno - Curso \r/?rr:éz'mgtgﬂzo
5.2.06.02.10 [formal (Documentos pessoais, Vigéncia 80 v com o
fichas de matricula e avaliagdes) .
estabelecimento
escolar.
Vigéncia até a
s conclusdo do
5.2.06.02.11 |Planos de cursos Vigéncia 05 cursofintegra
banco de dados
Cautelas de equipamentos Enquanto
5.2.06.02.12 emorestados durar o 01
P empréstimo
5.2.06.02.13 | Cadastro para cursos e Vigéncia 05 Mo borig
e congressos 9 ¢
curso.
Enquanto
5.2.06.02.14 |Convénio com universidades durar o 10 v
convénio
5.2.06.02.15 |Prontuario de estagiarios Anual 05
Relatério anual de prestacéo de
5.2.06.02.16 |contas de atividades de Educagéo Anual 05 v
e Saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUGAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS

5.2.06 NA AREA DA SAUDE
5.2.06.02 SUB-FUN(;Z\O: CAPACITAQAO E DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDUA 1 ogsSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.06.02.17 Atas de reunides das Instituigdes Depende do 09 v

de Ensino — Campo de estagio contetido
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICiPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

FUNCAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUCAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA

5.2.06 AREA DA SAUDE
SUB-FUNGAO: PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, CONTROLE E MANUTENGAO DOS
5.2.06.03 SERVICOS DE INFORMATICA DA SAUDE
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO TGS GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Vigéncia até a
atualizagéo do
5.2.06.03.01 |Diagndsticos e planos da divisao vigéncia 02 v plano.. Integrar
banco de
dados
Formulario de controle de entrada Ano do Integrar banco
5.2.06.03.02 e saida de documento exercicio o1 7 de dados
Documentos sobre assisténcia Ano do
5.2.06.03.03 técnica de equipamentos exercicio 02 ’
5.2.06.03.04 Relatdrios estatisticos do Cartéo 01 05 ; Integrar banco

SuUS

de dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E EXECUGAO DE RECURSOS ESTRATEGICOS NA

5.2.06 AREA DA SAUDE
5.2.06.04 SUB-FUNGAO: CONTROLE E IMPLANTAGAO DO CARTAO NACIONAL — CARTAO SUS
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Planos/Programas para Vigéncia até a
5.2.06.04.01 |implantago do Cartdo Nacional — | vigéncia 05 v atualizacéo do plano.
Cartdo SUS ntegra banco de
dados
Guarda Integra banco de
5.2.06.04.02 |Fichas de cadastro de usuarios Até atualizagdo| permanente no v d dg
ACS ados
I . Até elaboragéo
5.2.06.04.03 Manual técnico operacional do de um novo 06 v

Cartdo SUS

manual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNGAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO " CUARDA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Até aprovacéo
Prestag&o de contas — Convénio Juggoggng:)ggal
5.2.07.01.01 |SUS/SP — Repasse Estadual — 10 Estado/ v
Termos Aditivos s N
ecretaria de
Estado da Saude
Até aprovacgao
junto ao Tribunal
Prestacéo de contas — Convénio de Contas do
DST/AIDS, Cartao SUS, PEA Estado/
5.2.07.01.02 ( Dengue), Reabilitagdo e 10 Secretaria e
Tuberculose - Repasses Federais Executiva do
Ministério da
Saude
Até aprovacéo
junto ao Tribunal
Prestacéo de Contas — Contrato de Contas do
5.2.07.01.03 |REFORSUS com o Banco do 10 Estado/ v
Brasil — Repasse Federal Coordenadoria
Geral
REFORSUS
05 anos apds a
Prestacéo de Contas — Fundo aprovacéo junto
5.2.07.01.04 Municipal de Saude — Trimestral 10 ao Tribunal de 7
Contas do Estado
Lei 8212/91
~ Até a aprovagéo custeio de
ggpvtifég Ea(_r;ae:t;gﬁt:r?:%ge junto ao Tribunal Previdéncia.
5.2.07.01.05 | g 46— Filantropias e outras — 10 £ de Contas do v Trata-se de
stado e prazo de contratagéo de
Repasse Federal L "
prescrigao servigos de
terceiros.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.01 SUB-FUNQAO: CONTROLE DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Lei 8212/91
custeio de
Previdéncia.
Trata-se de
Processos de credenciamento de oA contratagdo de
5.2.07.01.06 médicos no SUS vigencia 10 7 servigos de
terceiros/Vigéncia

até o fim do
contrato de
credenciamento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE

5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORQAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.02 SUB-FUNCAO: GERENCIAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Até o efetivo
5.2.07.02.01 [Processos relativos a penalidades | ressarcimento 05 v
a PMB
Processos relativos a reajuste de | Até decisédo do
5.2.07.02.02 pregos reajuste 05 v
Vigéncia 02
anos apés
aprovagéao pelo
. N Tribunal de
5.2.07.02.03 :‘r’;ezzojerifég’ss a compra de 10 v Contas do
¢ Estado. Trata-
se de servigos
de terceiros,
Lei 8212/91.
05 anos apés o
Definido no | prazo de vigéncia
5.2.07.02.04 (Processos relativos a convénios proprio e aprovagao do 4
instrumento Tribunal de
Contas do Estado
Definido no
5.2.07.02.05 |Processos relativos a locagao préprio 02 v

instrumento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | SUB-GRUPO FUNCIGNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO < GUANDIS OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.07.03.01 |Controle de trafego Atg realizagéo v
o servigo 02
Autorizagdo de fornecimento de
5.2.07.03.02 combustivel Bimestral 05 7
Relatério mensal de manutengdo Até elaboracgéo do Integra banco de
5.2.07.03.03 | " nidades Mensal anual 7 dados
- % Até elaboragao
Relatério anual de manutengdo Integra banco de
5.2.07.03.04 das unidades de novo s dados
relatorio 05
Relatério mensal para Regional
5.2.07.03.05 |da Secretaria de Servigos v
Municipais - SSM Mensal 02
Pedido d terial
5.2.07.03.06 m‘zr:ufengé’;“a erial para Até a realizagao v
do servigo 05
5.2.07.03.07 [Ordens de servigo Ate realiz_agéo v
do servigo 02
Cadastro-de-fornecimento Fichas de empresas
5.2.07.03.08 Cadastro de fornecedores i s ! de 8¥G  servigos
Até atualizagao 02
Boletim de Recebimento de Inteara banco de
5.2.07.03.09 [Material (BRM) — entrada e saida Até o efetivo v dadcg>s
imediata pagamento 05
Boletim de Recebimento de
Material (BRM) — Entrada para o Integra banco de
5.2.07.03.10 |estoque (medicamentos, materiais v dadgs
hospitalares, materiais
odontolégicos e impressos) Até o efetivo
pagamento 05
Até o Integra banco de
5.2.07.03.11 |AF — Autorizagdo de fornecimento | fornecimento do v dados
material 05
5.2.07.03.12 RC- Requisi¢do de material de Até o y Integra banco de
.2.07.03. estoque receblmento do dados
material 02
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | SUB-GRUPO FUNCIGNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (EIGLNDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.2.07.03.13 |Nota fiscal Até o final do 4
ano do exercicio 01
Relatérios de notas fiscais Integra banco de
5.2.07.03.14 | peradas para pagamento Até atualizagdo 01 ’ dados
Planilha de controle de
recebimento geral (equipamento,
material de construgdo, escritdrio, Integra banco de
5.2.07.03.15 [medicamento de processo — NAC 4 dadgs
alto custo) materiais de
laboratdrio, materiais hospitalares,
recebimentos de equipamentos
01 05
Planilhas de recebimento da Dose Integra banco de
5.2.07.03.16 Certa v dados/ Vigéncia até o
vigéncia 05 final do exercicio.
) Integra banco de
5.2.07.03.17 E:;T;ra: rt(ijdeacggtlrjﬂzgée rta v dados/ Vigéncia até o
p vigéncia 05 final do exercicio.
Até o efetivo
5.2.07.03.18 |Planilhas de recebimento irregular | recebimento do v Lnatgg;a banco de
material 05
Planilhas de cobranga (telefonica,
constatagdo de irregularidades no
recebimento, constatagao de Integra banco de
5.2.07.03.19 |irregularidades - 48 horas, v o dg A
irregularidades fiscais - 2
modelos, vistoria técnica e
devolugéo de materiais)
Até atualizagao 05
. Integra banco de
5.2.07.03.20 |Planilha de controle de cautela Até atualizagio 05 v dados
Planilha de controle de patriménio Integra banco de
5.2.07.03.21 fisico Até atualizagao 05 7 dados

Pagina: 263



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | SUB-GRUPO FUNCIGNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (EIGLNDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planilhas de devolugéo de Ano do Integra banco de
5.2.07.03.22 materiais exercicio 02 7 dados
5.2.07.03.23 |Cautelas Até resgate do v
bem 05
Planilha de controle de estorno Integrar banco de
5.2.07.03.24 financeiro Até atualizagao 05 7 dados
5.2.07.03.25 |Processos relativos a penalidades | Até a definigao v
da sentenga 10
Processos relativos a solicitagéo
de medicamentos, exames,
5.2.07.03.26 empréstimos ou compra de d
equipamentos médicos Até o
atendimento 05
Livro de registro de memorando e Ate
5.2.07.03.27 | o Preenchimento 4
do livro 02
Vigéncia até o
encerramento do livro,
. . ou, caso o registro
5.2.07.03.28 'r-e'f;’itﬂgrfé’ Zﬂin‘iﬁ’oﬂ :sopiiial v seja feito em planilha,
ao final de cada ano.
Portaria n. 344/1998,
art. 64.
vigéncia 02
Requisigado de Material de Até entrega do Integra banco de
5.2.07.0329 |l RGN material 02 7 dados
Requisigao de Material de Até envio do Integra banco de
5.2.07.03.30 Estoque da UBS - RME material 02 Y dados
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | | SUB-GRUPO FUNCIQNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (EIGLNDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Decreto federal n.
20.910/1932, art. 1°.
Vigéncia até o
Caderno de controle de envio de encerramento do livro
5.2.07.03.31 material para os hospitais e ou, caso o registro
seja feito em
planilha, ao final de
cada ano
vigéncia 05
Decreto federal n.
20.910/1932, art. 1°.
Vigéncia até o
Caderno de controle de envio de encerramento do livro
5.2.07.03.32 material para unidades d ou, caso o registro
seja feito em
planilha, ao final de
cada ano
vigéncia 05
Planilha de compras de
5.2.07.03.33 [medicamentos, de material v Idnat?jg;a banco de
hospitalar e odontolégico Mensal 02 anos
Planilha mensal do Programa de Integra banco de
5.2.07.03.34 DST/AIDS Mensal Ano do exercicio 7 dados
Planilha trimestral de Integra banco de
5.2.07.03.35 medicamentos hansenostaticos 7 dados
01 05
Planilha mensal de medicamentos Integra banco de
5.2.07.03.36 |tuberculostalicos da Vigilancia v dadgs
Epidemioldgica
01 05
Planilha trimestral de Integra banco de
5.2.07.03.37 |planejamento anual do Programa v dadgs
de Tuberculose e Hanseniase
Trimestral 02 anos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | SUB-GRUPO FUNCIGNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (EIGLNDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Planilha do programa de diabetes Integra banco de
5.2.07.03.38 a0 Até atualizagdo 02 Y dados
Planilha de movimento de Integra banco de
5.2.07.03.39 | contraceptivo Até atualizagdo 01 Y dados
Planilha de execugdo do pedido Integra banco de
5.2.07.03.40 | 078 ° Mensal 01 7 dados
5.2.07.03.41 Relatc’)riq mensal de preservativos v Integra banco de
— formulario da DIR . dados
Mensal Ano do exercicio
Vigéncia até entrega
5.2.07.03.42 [Requisicédo de vacina v do material. Integra
banco de dados
vigéncia 01
Decreto federal n.
Relatorio de recebimento de 20.910/1932, art. 19
5.2.07.03.43 vacinas, soros e afins d RDC ANVISA n.
01 04 197/2017.
Nota de fornecimento de material oA .
5.2.07.03.44 |da Secretaria de Estado da v Vigéncia até eptrada
) o de dados no sistema.
Saude vigéncia 05
Termo de inutilizagdo mensal
5.2.07.03.45 imunobiolégicos (inclui vacinas) 7
01 01
- . Vigéncia até a
5.2.07.03.46 |5 5/310rio de estoque de vacinas - v atualizago do
vigéncia 01 relatorio
Movimento mensal de vigéncia até o
5.2.07.03.47 imunobiolégicos . d encerramento do més
vigéncia 01
Termo de inutilizagdo de vacinas
5.2.07.03.48 e afins 01 01 v
Correspondéncias via fax da
5.2.07.03.49 |Vigilancia do Estado solicitando Até envio da v
vacinas vacina 01
5.2.07.03.50 |Relatorio de estoque Relatorio 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS | SUB-GRUPO FUNCIGNAL: 5.2 SAUDE
5.2.07 FUNGAO: CONTROLE, COORDENAGAO E APLICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
5.2.07.03 SUB-FUNGAO: SERVIGCOS INTERNOS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ (EIGLNDL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Requisi¢do de material de Até entrega das
5.2.07.03.51 estoque — vacinas vacinas 01 Y
Pedido de compra de pegas
5.2.07.03.52 |automotivas em geral ( vidros, Até entrega do v
pneus, etc. ) material 05
Requisigao de pedido de conserto
5.2.07.03.53 |de veiculos a oficinas Até entrega do v
terceirizadas servigo Ano do exercicio
5.2.07.03.54 |Recibo de diaria Até o envio para v
o Finangas Ano do exercicio
Planilha de transporte de
5.2.07.03.55 pacientes — NAC 01 01 7
Planilha de execug&o de servigos Integra banco de
5.2.07.03.56 |contratados de empresas de Enquanto durar v dadgs
transportes o contrato 05
Cadastro funcional dos motoristas
52.07.03.57 |\, ceirizados Enquanto durar ’
o contrato 05
Enquanto o Acompanha o servidor
5.2.07.03.58 |Cadastro funcional do servidor servidor v enquanto permanecer
permanecer no na instituicdo
setor 40
5.2.07.03.59 antrole de manutengdo de ) o v
veiculos Até atualizagao 05
Processos relativos a manutengéao
5.2.07.03.60 [de equipamentos da area da Até a realizagdo v
saude do servigo 02
Ficha de controle de infecgédo Portaria MS/GM n.
5.2.07.03.61 hospitalar 01 05 4 2.616/1998.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SPB-GRUPO FUNCIONAL] 5.2 SAUDE

5.2.08 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES DA AREA DA SAUDE
5.2.08.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S - ARQUIVO _ GUARDA | 0BSERVACOES
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ||\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE o E
5.2.08.00.01 [Requisicdo de Compras 01 05 v
Apods
arquivamento
Recibo de pagamento autbnomo — no ACS
5.2.08.00.02 RPA 05 40 v encaminhar ao
Arquivo
Municipal
Lei
14.133/2021
Ap6s o prazo
. N Até efetivo de prescrigéo e
5.2.08.00.03 dP'rocessos relativos & compra pagamento do 05 4 aprovagéo do
ireta . !
bem ou servigo Tribunal de
Contas do
Estado
5.2.08.00.04 [Processos relativos a Licitagdo 03 07 v
Processos relativos a Licitagao de
5.2.08.00.05 [Medicamentos e Material de 05 20 4

Consumo Hospitalar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE SAUDE

GRUPO FU

NCIONAL: SERVICOS PUBLICIOS

SUB-GRUPO FU

5.2.08 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES DA AREA DA SAUDE
SUB-FUNQAO: CONTROLE DE MATERIAIS, INSTALACOES E PROCEDIMENTOS
5.2.08.01 [SAUDE.
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
- ARQUIVO GUARDA
CORlED SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT
CORRENTE o E
5.2.08.01.01 Exgediente de trz_msporte e'descarte de 02 05 Y
residuos de servigos de saude
Formulario de habilitagao de insumo e Coa
5.2.08.01.02 equipamento vigéncia 05 v
Formulario de validagao de C oA
5.2.08.01.03 equipamento vigéncia 05 4
Formulario de verificagao de
5.2.08.01.04 |comparabilidade para equipamentos vigéncia 05 v
em uso
Registro de analise de certificado de
5.2.08.01.05 |calibragéo ou qualificagao de vigéncia 05 v
instrumento e equipamento
Registro de controle de status de
5.2.08.01.06 |calibragdo e qualificagédo de vigéncia 05 v
instrumento e equipamento
Relatorio de certificagdo de
5.2.08.01.07 equipamento 01 05 4
5.2.08.01.08 |[Planilha de cirurgia segura vigéncia 01 4
5.2.08.01.09 Planilh:’:l d_e conferéncia de carrinho de vigéncia 01 Y
emergéncia
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Planilha de conferéncia de
equipamentos, instrumentos,

5.2.08.01.10 o o . vigéncia 01
materiais e utensilios ambulatoriais e
hospitalares

5.2.08.01.11 |Dossié de controle de desinfec¢éo vigéncia 05
Dossié de validagéo de limpeza de

5.2.08.01.12 |equipamentos e processo de produgéo vigéncia 05
de imunobioldgicos
Registro de controle de desinfecgédo Coa

5.2.08.01.13 de equipamentos de escopia vigéncia 05
Registro de uso, limpeza,

5.2.08.01.14 |intervencdes e ocorréncias de vigéncia 05

equipamentos




NCIONAL: 5.2 SAUDE

3 RELACIONADOS A

OBSERVAGOES

RDC n.222/2018, art. 6°, XII,
paragrafo unico

RDC n. 302/2005, itens 5.4 e
6.3.8; Portaria CVS
n.13/2005, Anexo, 4.19, 4.62
e 4.63. Vigéncia até emisséo
do laudo pelo laboratério.

RDC n. 302/2005, itens 5.4 e
6.3.8; Portaria CVS
n.13/2005, Anexo, 4.19, 4.62
e 4.63. Vigéncia até a
realizagdo de uma nova
validagéo.

RDC n. 302/2005, itens 5.4 e
6.3.8 e Portaria CVS
n.13/2005, Anexo, 4.19, 4.62
e 4.63. Vigéncia até nova
verificagdo.

RDC n. 302/2005, itens 5.4 e
6.3.8; Portaria CVS
n.13/2005, Anexo, 4.19, 4.62
e 4.63; RDC n. 67/2007.
Vigéncia até nova calibragéo
e qualificagao

RDC n. 302/2005, itens 5.4 e
6.3.8; Portaria CVS
n.13/2005, Anexo, 4.19, 4.62
e 4.63; RDC n. 67/2007.
Vigéncia até nova calibragéo
e qualificagao.

RDC n. 302/2005, itens 5.4.1
e6.3.8

RDC ANVISA n. 06/2013;
RDC MS/ANVISA n. 36/2013.
Vigéncia até o inicio de uma
nova planilha de checagem.

Parecer COREM 037/2013;

Portaria MS/GM n.158/2016.
Vigéncia até o inicio de uma
nova planilha de checagem.
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RDC n. 50/2002; RDC
ANVISA n. 06/2013; NBR
12188/2003; NR 32 da
Portaria MTE/GM n.
485/2005.

Vigéncia até o inicio de uma
nova planilha de checagem

RDC MS/ANVISA n. 15/2012,
art. 26. Vigéncia até a
realizagdo de um novo
processo de desinfecgdo.

RDC MS/ANVISA n. 15/2012,
art. 26, paragrafo unico.
Vigéncia até a realizagao de
uma nova validagao.

RDC ANVISA n.06/2013, art.
7°. Vigéncia até o
encerramento do livro, ou,
caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.

Portaria CVS n. 13/2005,
Anexo, 4.19. Vigéncia até o
encerramento do livro, ou,
caso o registro seja feito em
planilha, ao final de cada ano.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGCAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUE*LICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Até elaboragao
Programas, Planos e Metas .
5.3.01.00.01 Educacionais de novo Recolhimento v
programa
Pesquisa de Ensino e Educagéo procepsdseagwento Em parceria com a Rede de Ensino
5.3.01.00.02 para o cadastro escolar (para de dados de Recolhimento v Estadual
efeito de matricula) nova pesquisa
Até a
Minutas de textos legais relativos | promulgacéo de ) -
5.3.01.00.03 & Educaggo nova lei ou outro Recolhimento v Guardar 01 exemplar na Biblioteca
ato
Planos/ Programas setoriais para | Até elaboragao
5.3.01.00.04 a Educacgéo de novo plano 7
Estudos regionais relativos a . o
5.3.01.00.05 Educagdo Até atualizagao 05 v
Estatutos/ Regimento interno de Até a . . =
" _ . Os estatutos/ regimentos internos séo
5.3.01.00.06 escola; con_selhos e comités promulgagéo de Recolhimento v oficializados por decreto
educacionais novo decreto
- Até a
Protocolo de Intengdes/ . =
5.3.01.00.07 Convénios/ contrato para o mo;i)l(ft"liia%aoodt-:c‘)/ou 01 ,
R desenvolvimento regional de cao
= convénio/
educagao
contrato
Até a
- modificagéo da Os originais serdo encaminhados
5.3.01.00.08 ét:nii?éesrglézz):;:fagonselhos e legislagéo 02 v pela Secretaria da Educacéo ao
apreciada pelo Arquivo Municipal
conselho
Relatérios de Conselhos e Até elaboragao
5.3.01.00.09 Comités Educacionais de novo relatério 01 ’
- Até o final do ano Documento original que integra o
5.3.01.00.10 |Calendario Escolar letivo 01 v Projeto Educativo da U.E.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGCAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUE*LICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Orientagdes para utilizagéo do
sistema PRODESP . o .
5.3.01.00.11 (Processamento de Dados do Até atualizagdo | Prazo de vigéncia 4
Estado de Sao Paulo)
Dados numéricos de alunos e . N
5.3.01.00.12 |escolas (inclusive para ampliagdo Até atualizagdo Permanente v* *Na Secretaria da Educagédo
o de dados
e construcéo de Ues)
Censo Escolar com dados anuais
5.3.01.00.13 |(fornecido apds digitagado do Indefinido Permanente v *Na Secretaria da Educagao
Censo e disquete da SE)
. * O original é arquivado no Conselho
5.3.01.00.14 ggg;‘;r'/zssgg'rga”r?a%’;"gd&a s |Até aatualizagao 02 o Municipal de Educaco. A copia do
¢ Censo Escolar fica na U.E
Quadro Escolar e Mapa de Uma via original integra o Projeto
5.3.01.00.15 Movimento 02 anos 02 e Educativo da U.E.
Lista de alunos ingressantes no Durante a
5.3.01.00.16 |Ensino Fundamental/ Infantil/ Até a atualizagao vigéncia 4
Médio e Profissionalizante 9
Lista Classificatéria para . o Durante a
5.3.01.00.17 transferéncia de alunos Até a atualizagéo vigéncia ’
Quadros de origens Alunos/
5.3.01.00.18 enderego por bairro - anual 03 anos 05 v
Mapas anuais da area de
5.3.01.00.19 |abrangéncia para matricula no 01 ano 01 v *Na Secretaria da Educagao

ensino fundamental
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GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUE*LICOS SUB-GRUPO RUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Lista de areas de abrangéncia
para matricula e transferéncia no
5.3.01.00.20 |ensino fundamental/ Infantil Médio 01 ano 01 v
e Profissionalizante por
logradouro
5.3.01.00.21 [Geoprocessamento Até atualizagao 2 v *Na Secretaria da Educagéo
Atas de reunides do CASCS
(Conselho Municipal de . N Durante a N . . ~
5.3.01.00.22 Acompanhamento e Controle Até a atualizagéo vigéncia v Na Secretaria da Educagao
Social do FUNDEF)
*Constante atualizagédo da U.E./ S.E-
Por tratar-se de documento eletrénico
de guarda
permanente, rotineiramente deveréo
Programa informatizado do ser extraidas
Sistema da Administ.ra(;éq Escolar cépias de seguranga a serem
5.3.01.00.23 | (SISTAE)/ Gestdo Dindmica da - | x5 aalizacso | Prazo de vigencia o armazenadas em

Administracéo Escolar (GDAE)/
Processamento de dados do
Estado de Sao Paulo (PRODESP)

ambiente seguro e em local diferente
e fisicamente

distante do armazenamento do
documento original.

Vigéncia até a substituicdo ou
descontinuidade do

Sistema.
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GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUE*LICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
5.3.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO < PERMANENTE
Parceria com a Rede de Ensino
Estadual/Por tratar-se de documento
eletrénico de guarda
permanente, rotineiramente deveréo
ser extraidas
Até o copias de seguranga a serem
5.3.01.00.24 Matricula Unificada para ingresso | processamento Durante a , armazenadas em
e no ensino fundamental de dados de vigéncia ambiente seguro e em local diferente

nova pesquisa

e fisicamente

distante do armazenamento do
documento original.

Vigéncia até a substituicdo ou
descontinuidade do

Sistema.

Pagina: 276



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 ogSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Projetos Educativos das Unidades
5.3.02.00.01 Escolares (UEs) 04 04 v
Processos relativos a autorizagéo
de funcionamento de Escolas oA * Na Secretaria
5.3.02.00.02 particulares de Educacéo Infantil Vigéncia 40 ’ de Educagéo
e de Ensino Fundamental
Processo de cassacéo de Z;%i?gi;ﬁg
5.3.02.00.02 |2utorizagdo de funcionamentode | ;00 n 40 v das atividades
e estabelecimento de ensino ou de da
curso escola
Processo de encerramento das Z;%i??;?n?r‘létg
5.3.02.00.03 |atividades de estabelecimento de Vigéncia 40 4 da fase
ensino recursal
Vigéncia até o
5.3.02.00.04 cPl:?é:gsso de encerramento de Vigéncia 40 v encerramento
do curso
= Vigéncia até a
Processo de homologagéo do homologacio
5.3.02.00.05 (plano de curso da escola Vigéncia 40 v de um r?ofo
particular plano
Processo de homologagéo do x{i)grﬁgg a aatééoa
5.3.02.00.06 (plano escolar da rede particular Vigéncia 40 4 936

de ensino

de um novo
plano
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 ogSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Processo de mudanga de g;gci?fai\?rgig
5.3.02.00.07 |denominagéo de entidade Vigéncia 40 v das atividades
mantenedora da escola
Processo de mudanga de ;/ri]%i':f;;ﬁg
5.3.02.00.08 |denominagéo de estabelecimento Vigéncia 40 4 das atividades
de ensino da escola
Processo de mudanga de Z;%irr]rc;?nztrig
5.3.02.00.09 |endereco de estabelecimento de Vigéncia 40 v das atividades
ensino da escola.
= Vigéncia até o
Processo de suspensao encerramento
5.3.02.00.10 |temporaria de curso da rede Vigéncia 40 v das atividades
particular de ensino da escola
Vigéncia até o
Processo de transferéncia de A encerramento
5.3.02.00.11 entidade mantenedora Vigéncia 40 7 das atividades
da escola.
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Até a concluséo a?:UFZ%ntO que
5.3.02.01.01 (Ficha cadastral do aluno do curso ou 01 v ror?tuério do
transferéncia P
aluno
= . . *Arquivo da
5.3.02.01.02 Atestadp/declara(;ao de__\{agg, AteAeli efe~t|va 02 ; Unidade
Escolaridade e de Frequéncia utilizagédo -
Educacional — UE
Eliminar
- Do inicio até o e‘xcgtgando
5.3.02.01.03 |Prontuario do aluno término do curso 20 v histérico escolar e
ficha cadastral do
aluno
O prontuario
original fica
arquivado em
Recursos
Do inicio até o Humanos. Dele
Prontuario do professor/ funcionario desfazimento do oA sera retirada
5.3.02.01.04 (22 via simples) vinculo com a Prazo de vigéncia ’ amostragem. No
escola caso, de
transferéncia o
prof° levara o
prontuario para a
nova escola.
integra o
Certificado de conclusado de curso/ Depende do prontuario do
5.3.02.01.05 |declaragdo de participagdo em curso ce?tificado 01 v professor. 01 ano
(copia) para retirar o
certificado
Registro de certificados expedidos/ ~
5.3.02.01.06 CUrsos 01 ano 05 Nao v
Arquivo na
5.3.02.01.07 |Quadro Curricular Ano letivo Permanente Nao v* Unidade Escolar —
UE
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
* Documento que
integra o
5.3.02.01.08 [Historico escolar T::zz d;o 02 Néo v prontuario, mas
p ¢ acompanha o
aluno.
Da abertura até
5.3.02.01.09 |Livro de matricula de alunos o fechamento da Permanente Nao v* *Arquivo na U.E
escola
Fichas de controle de dados do Até a efetiva
5.3.02.0110 |E 1046 de Sdo Paulo — PRODESP utilizagio 01 ’ Amostragem
Registra as
informacgdes de
alunos
promovidos,
. retidos e
5.3.02.01.11 |AAas de resultados finais de cada 01 ano 10 v transferidos. As
classe h ~
informagdes das
tarjetas e
dos lengdis estao
consolidadas
nesta Ata.
5.3.02.01.12 |Diarios de classe Ano letivo 06 v
Livro de arquivo corrente e de controle | Da abertura até . .
5.3.02.01.13 |de eliminacédo de documentos da o fechamento da Recolhimento Nao v* SAIrEquwo na U.E/
U.E./ Secretaria de Educagao - S.E. escola/S.E. e
Livro de circulares/ comunicados Até o final do ano
5.3.02.01.14 internos da unidade escolar letivo 01 7
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Documento que
integra o
Ficha de acompanhamento/ avaliagéo | Durante o ano prontudrio, mas
5.3.02.01.15 do aluno - Ensino Fundamental letivo 10 7 acompanha o
aluno. Arquivo da
Unidade Escolar -
U.E.
Veja TT
Administragéo —
5.3.02.01.16 |Livro de ponto de funcionarios da U.E. Controle de
freqiiéncia e folha
de pagamento
5.3.02.01.17 |Registro de ocorréncia de funcionarios Indefinida Recolhimento Nao v* *Arquivo na U.E.
Da abertura até
5.3.02.01.18 |Livro de Atas de Conselho de Classe | o fechamento da Recolhimento Nao v* *Arquivo na U.E.
escola
Livro de Atas de Reunido da 01 ano apéds a . = . . .
5.3.02.01.19 Associacao de Pais & Mestres - APM substituicao Recolhimento Nao 4 ‘Arquivo na U.E.
Livro de Registro de atendimento a 01 ano apds a = N N )
5.3.02.01.20 comunidade substituicao 10 Nao v ‘Arquivo na U.E.
. i Da abertura até
5.3.02.01.21 (ngz)sgsl:tas de reunido de conselho o fechamento da Recolhimento Nao v* *Arquivo na U.E.
escola
. . L Da abertura até
5.3.02.01.22 |Lvro de controle de bens patrimoniais | o techamento da | Recolhimento NZo v *Arquivo na U.E.
. escola
Livro de Atas de reunibes Durante o ano
5.3.02.01.23 administrativas e pedagdgicas (R.P.A) letivo 04 7
Livro de registro de visitas de 01 ano até a ’ = N . .
5.3.02.01.24 autoridades educacionais substituicao Recolhimento Nao v ‘Arquivo da U.E
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SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Livro de ocorréncias e orientagdes a 01 ano até a
5.3.02.01.25 alunos substituicdo 10 ’
Livro de inscrigéo para preenchimento
de vagas de alunos — Ensino .
5.3.02.01.26 Fundamental, Médio e Ano letivo 01 4
Profissionalizante
Livro de inscrigdo para preenchimento
5.3.02.01.27 |de vagas de alunos — Educagao Ano letivo 02 v
Infantil
. I Da abertura até
5.3.02.01.28 |Lvro de Ala de atribuicdo de classes | ; techamento da|  Recolhimento NZo v *Arquivo da U.E
escola
*Arquivo da
U.E/Vigéncia até
Livro de registro de entrega do o encerramento
certificado de conclusdo do Ensino A N do livro, ou, caso
5.3.02.01.29 Fundamental, Médio e Vigéncia 01 v o
Profissionalizante registro seja feito
em planilha, ao
final de cada ano
Livro de registro de observagao e .
5.3.02.01.30 participagao de estagiarios Ano letivo 03 v
5.3.02.01.31 [Atas de reunibes de pais Ano letivo 01 v
Projeto de recuperagao paralela e
5.3.02.01.32 [acompanhamento da freqiiéncia e Ano letivo 01 v
aproveitamento
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SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
* Guarda
permanente dos
especialistas
nomeados, na
Até a realizagao S.E. Os demais
5.3.02.01.33 |Processo seletivo de Especialistas P v Selegéo* documentos serdo
da selegao A
devolvidos aos
candidatos ndo
nomeados no
prazo de 06
meses.
Projetos e Programas Educativos
(Programa Sala de Leitura - Programa
Laboratério de Aprendizagem - Até a atualizagdo = . . .
5.3.02.01.34 Programa Jogos da REM - Programa do projeto Néo 7 Arquivo na U.E
Educacéo Especial - Programa de
Formacgéo Continuada)
Projetos de Enriquecimento Curricular
(Profissional do futuro- Educagédo do ~ . . .
5.3.02.01.35 Consumidor - Artes praticas - 04 anos Néao v Arquivo na U.E
Aprendiz de Turismo - Filosofia)
Controle de freqiiéncia e de
5.3.02.01.36 |participagdo em curso 01 ano 05 v *Arquivo na U.E
profissionalizantes
Apostila de apoio infantil, fundamental . N = N N .
5.3.02.01.37 e cursos profissionalizantes Até atualizagao Nao v Arquivo na U.E
5.3.02.01.38 [Cadastro de prestadores de servigos 01 ano v Amostragem
5.3.02.01.39 |Agenda de cursos profissionalizantes 01 ano 4 Amostragem
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GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO
5.3.02 FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS
5.3.02.01 SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Projetos extra-curriculares (Teatro nas
escolas - A escola vai ao teatro - Até a
Biblioteca itinerante - Bibliotecas modificagdo ou ~ . . .
5.3.02.01.40 Comunitérias - Corais - Fanfarras e extingéo do Néo 7 Arquivo da U.E
bandas - Violdo - Danca - Flauta - projeto
Bandinha musical - Desfiles)
5.3.02.01.41 [Avaliagéo tabulada dos cursos Ano em curso Nao v* *Arquivo da U.E
Documento que
Ficha de Acompanhamento e Durante o ano integra o
5.3.02.01.42 |Avaliagdo de aluno — Educagao leti v prontudrio, mas
L etivo
Infantil acompanha o
aluno
Livro de Inscricdo para preenchimento Até o
5.3.02.01.43 da vagas de algunoFS)— E\FJ)A preenchimento v
9 de vagas
Livro de Ata de Inscrigdo para Até o final do ano
5.3.02.01.44 atribui¢éo de classes e aulas letivo 7
5.3.02.01.45 |Plano de Ensino do professor Duralr;ttilg ano v
02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
= Processo de
5.3.02.01.46 %“ridz"czggr g sg Classes 01 escolha e
P ¢ atribuicéo de
classes e aulas
para professores
efetivos
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GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.47

Lista/opgdo de Remocéo 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuigéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.48

Listagem de vagas para remogéo 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.49

Resultado da Remogéo 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicdo de
classes e aulas
para professores
efetivos
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GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.50

Lista/opgao de Substituicdo 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuigéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.51

Listagem de vagas para Substituigdo 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.52

Resultado da Substituigao 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicdo de
classes e aulas
para professores
efetivos
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GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.53

Lista/opgao de Ingresso 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuigéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.54

Listagem de vagas para Ingresso 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.55

Resultado do Ingresso 01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicdo de
classes e aulas
para professores
efetivos
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GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.56

Ficha de inscrigdo para professor
eventual

01

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo para
professores
eventuais

5.3.02.01.57

Lista/opgdo de mudanga de divisdo

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicdo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.58

Listagem de vagas para mudancga de
divisdo

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuicéo de
classes e aulas
para professores
efetivos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.59

Resultado da mudanga de diviséo

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo de
escolha e
atribuigéo de
classes e aulas
para professores
efetivos

5.3.02.01.60

Relagéo de inscritos

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo para
professores
eventuais

5.3.02.01.61

Abertura de Recurso

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo para
professores
eventuais/
concursados

5.3.02.01.62

Relagdo de inscritos (pos-recurso -

final)

01

02 anos no
Arquivo Central.
Integra o
Processo para
professores
eventuais

5.3.02.01.63

Mapa de Movimento Semestral

até o envio de
nova planilha
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5|3 EDUCAGAO

5.3.02

FUNGAO: COORDENAGAO E SUPERVISAO DO PLANO/PROGRAMAS EDUCACIONAIS

5.3.02.01

SUB-FUNGAO: ACOMPANHAMENTO, EXECUGAO DO PLANO /PROGRAMA EDUCACIONAL

CcODIGO

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO

CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARIO

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENTE

OBSERVAGOES

5.3.02.01.64

Escalas de transferéncia, Substituigao
e Educacéo Especial, Carga 01
Suplementar (pés recurso)

02 anos na
Secretaria da
Educagéo. Integra
o Processo de
escolha e
atribuicdo de
classes e aulas
para professores
concursados

5.3.02.01.65

Educagao Infantil)

Escala Geral (Ensino Fundamental e

01

02 anos na
Secretaria da
Educagéo. Integra
o Processo de
escolha e
atribuigéo de
classes e aulas
para professores
concursados

5.3.02.01.66

remanescentes

Quadro de professores

01

02 anos na
Secretaria da
Educagéo. Integra
o Processo de
escolha e
atribuicéo de
classes e aulas
para professores
concursados

5.3.02.01.67

Quadro de aulas

01
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCACAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO

5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL LRGN 5 SUARDA | OBSERVAGOES
JRAIVO. | INTERMEDIAR! | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
(0] E
Contratos/Convénios de parceria
da Secretaria de Educacao/ FIEB/ -
5.3.03.00.01 ITB de interesse social, cultural, Ds;‘:t‘?a?or}o Prazo de ;
e educacional com outros 6rgaos, convénio vigéncia
patrocinadores, instituicbes e
empresas
Contratos/Convénios de parceria
da Secretaria de Educagao/ FIEB/
ITB de interesse social, cultural, Definido no
educacional - MUNICIPAL (Centro Prazo de
5.3.03.00.01.01 Comunitario de Convivéncia ggg\t/rgr:?é vigéncia 7
Infantil; Bancos); Empresas
Particulares (industrias, casas
comerciais) ;
Contratos/Convénios de parceria
da Secretaria de Educacéo/ FIEB/
ITB de interesse social, cultural,
educacional ESTADUAL (Quota Definido no Prazo de
5.3.03.00.01.02 Estadual Salario Educagéo - contrato/ vigancia v
QESE; Programa Agao Estado - convénio 9
Municipio - PAC Programa Auxilio
Transporte Escolar e Zona Rural;
Merenda Escolar - FUNDESP);
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCACAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

| SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO

5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL LRGN 5 SUARDA | OBSERVAGOES
JRAIVO. | INTERMEDIAR! | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
(0] E
Contratos/Convénios de parceria
da Secretaria de Educagéo/ FIEB/
ITB de interesse social, cultural,
educacional -FEDERAL (FNDE;
Programa Dinheiro Direto na Definido no Prazo de
5.3.03.00.01.03 Escola- PDDE; Educagéao Jovens contrato/ vigéncia v
e a Adultos — EJA; Transporte convénio 9
Escolar — Veiculos; Educacéo
Especial; Programa Educagado
Pré-Escolar; Merenda Escolar —
Conselho de Alimentagao Escolar
Contratos/ Convénios/ Parcerias Definido no Prazo de Arquivo na
5.3.03.00.02 para cursos — SENAI/ FUNDHAS/ contrato/ vigéncia v Secretaria da
CEPHAS convénio 9 Educagao
* Enviar 03
exemplares para
o Arquivo
. ~ Municipal e
Documentos de. divulgagdo d.e Até o final da conservar 02
5.3.03.00.03 campanhas de interesse social e h 01 v f
da area da saude campanha exemplares na
Biblioteca
Central da
Secretaria de
Educagao
Relatdrios de atividades
desenvolvidas em parcerias com | Até elaboragéo Prazo de
5.3.03.00.04 érgaos, instituicdes e de novo vigéncia v
patrocinadores e comités relatério 9
responsaveis
Atas de reunides de grupo de
5.3.03.00.05 trabalho e cpm|tes responsaveis Indefinido Prago Qe /
pelas parceiras da Secretaria de vigéncia
Educagéo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCACAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS |

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO

5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL LANOIIINAD) - GUARDA ] oBSERVAGOES
ARQUIVO_ | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
Inscrigdo/matricula de alunos para| Até o final do
5.3.03.00.06 cursos profissionalizantes curso 01 4
Relatério do Fundo de . . .
] . O original é
Desenvolvimento de Ensino 05 anos apds encaminhado &
5.3.03.00.07 Fund?mental — FUNDEF - prescricao 05 v Secretaria de
relagdo de professores pagos Financas
com verba do FUNDEF ¢
O original é
Relatério mensal de professor de 05 anos além encaminhado a
5.3.03.00.08 aula em substituigao/ eventual d o 05 v Secretaria de
4 o exercicio e =
para fins de pagamento Administragéo/
RH
Arquivo na
Relatério de Carga horaria de Secretaria de
5.3.03.00.09 professor para fins de pagamento vigéncia 05 v Educagao/Vigén
(alteragdo/ composigéo) cia até o efetivo
pagamento.
Publicagées da Secretaria de *Arquivo da
Educagao ou relativos a ela Secretaria de
(coletanea — Boletim do Educacéo.
5.3.03.00.10 Municipio, Diario Oficial do Estado Indefinido 01 v Enviar 03
- ACTA - Diario Oficial da Unigo - exemplares ao
DOCUMENTA e legislagéo de Arquivo
Ensino) Municipal
Arquivo na
Folha de frequiéncia de Professor Coordenadoria
5.3.03.00.11 Conveniado para fins de v Administrativa/
pagamento Secretaria da
Educagao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCACAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS |

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO

5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL LRGN 5 SUARDA | OBSERVAGOES
ARQUIVO | \\TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
Os originais sdo
encaminhados a
Relatérios/pareceres (FUNDEF, . Secretaria de
5.3.03.00.12 PROBISS, etc) prestacéo de %soagxf’esr ;'gg“ 05 v Financas. 01
contas, contratos/ convénios copia
permanente no
Arquivo
Textos de apoio didatico- . .
5.3.03.00.13 pedagdgico para Professores de |\« oy iizacso|  Prazode v Sourbtona de
e Projetos (nas areas de Literatura, ¢ vigéncia Educacio
Ciéncias, Musica, etc.) ¢
. L *Arquivo na
5.3.03.00.14 szg:';\ ra;mﬁg?:;? € Letras para Até atualizacédo S{aggc?: v Secretaria de
¢ 9 Educagao
Propostas de Especialistas para Prazo de
5.3.03.00.15 Projetos e Eventos o1 vigéncia ’
Recorte de jornal sobre assuntos Prazo de
5.3.03.00.16 da Educacéo 01 vigéncia e
*10 anos apos o
arquivamento no
Registros fotograficos de Eventos, arquivo corrente
5.3.03.00.17 Programas e Projetos da 02 10 v enviar ao
Secretaria de Educagao Arquivo
municipal de
Barueri
*10 anos apos o
Registro de fatos histéricos da arquivamento no
Rede Municipal de Educagao arquivo corrente
5.3.03.00.18 (Biografias de Patronos, Historico Indefinido v enviar ao
da U.E, funcionarios, realizagdes, Arquivo
decretos, etc) municipal de
Barueri
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCAGCAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.3 EDUCAGAO

5.3.03 FUNGAO: INTEGRAGAO DA EDUCAGAO COM OUTRAS AREAS
5.3.03.00 SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL C%R&Léx'?E INTERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT OBSERVACOES
Q E
5.3.03.00.19 Abertura de Recurso do 01 02 Y

PROBISS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.04 FUNGAO: COORDENAGAQ DE APOIO|EDUCACIONAL
5.3.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA | OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Apos
A Definido no aprovacgéao pelo
5.3.04.00.01 g?:gg:gseﬁgng:%%is:ég escolar contrato/ 01 4 Tribunal de
convénio Contas do
Estado — TCE
Controle e distribuigéo de . o
5.3.04.00.02 merenda escolar Até atualizagdo 01 v
(Veja TT de
P . S x Administracéo
rocessos relativos a licitagdo de Prazo de - Funcéo:
5.3.04.00.03 [merenda escolar (Convite e P 06 v |
Tomada de Preco) vigéncia 8ontrole de
ompras e
Licitagbes
(Veja TT de
Gestédo
Territorial e
Meio Ambiente
Controle e manutengdo de prédios — Funcéo:
5.3.04.00.04 e equipamentos educacionais Controle,
acompanhame
nto e execugao
de obras
publicas)
(Veja TT de
Produg&o de material didatico Governo-
5.3.04.00.05 |(audio visual) — filmes/fitas Funcgéo:
magnéticas/k7, video/CD/DVD Comunicagéo
Institucional
Controle de aquisi¢édo e A Até atualizagdo
5.3.04.00.06 distribuicdo de material escolar Vigéncia 1 ’ da planilha
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.04 FUNGAO: COORDENAGAQ DE APOIO|EDUCACIONAL
5.3.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Controle do programa do
Transporte Escolar (relagdo de Até atualizacéo
5.3.04.00.07 escolas, alunos, motoristas e da planilha 01 /
veiculos)
(Veja TT de
Administracdo
Processos relativos a licitagéo de — Fungéo:
5.3.04.00.08 veiculos para transporte escolar Controle de
Compras e
Licitagbes
(Veja TT de
Processos relativos a licitagdo de éc::Tr|2t£§gao
5.3.04.00.09 compra de material e Contrcﬁe d‘e
equipamentos para a educagao Compras e
Licitagbes
Processos relativos a programa
de Bolsa de Estudo — Programa
5.3.04.00.10 |de Bolsa com Prazo de 06 v Amostragem
Isencéo/compensagao de Imposto 9
sobre Servico — PROBISS
(Veja TT
Administracao
. —_— — Fungéo:
5.3.04.00.11 |Controle de veiculos oficiais Gestio de
Servigos
Internos)
O original
integra o
Teste de aceitabilidade dos processo de
5.3.04.00.12 géneros alimenticios 01 01 7 licitagdo da
merenda
escolar
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.04 FUNGAO: COORDENAGAQ DE APOIO|EDUCACIONAL
5.3.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Ficha técnica de especificagéo de
5.3.04.00.13 produtos alimenticios 02 02 ’
5.3.04.00.14 |Cardapio de alimentagcdo mensal 01 01 4
Controle de recebimento de
5.3.04.00.15 géneros alimenticios 01 o1 7
Cronograma de géneros
5.3.04.00.16 alimenticios 01 01 v
Saldo de estoque diario dos
5.3.04.00.17 géneros alimenticios 01 ot 7
Ficha de controle de géneros
5.3.04.00.18 alimenticios (Kardex) 02 02 ’
* Aqueles cujo
Relatério de visitas da Supervisao = % teor tenha
5.3.04.00.19 | 1" Merenda Escolar o1 o1 ’ Selegéo relevancia
histérica
Registro de inscricdo ao Durante a
5.3.04.00.20 PROBISS vigéncia 04 v
Ficha de inscrigdo de candidatos
5.3.04.00.21 20 PROBISS 01 02 v
Vigéncia até a
Relatério da frequéncia escolar do A elaboragédo de
5.3.04.00.22 Programa Bolsa Escola Vigéncia o1 7 novo
documento
Veja TT de
Relatério bimestral/semestral Administracédo
5.3.04.00.23 referente aos alunos — Série:
2.0.10.00.05.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.04 FUNGAO: COORDENAGAQ DE APOIO|EDUCACIONAL
5.3.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA | OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Veja TT de
Finangas —
Série:
Relatério mensal referente aos 3.0.05.00.24.
5.3.04.00.24 (alunos e valores correspondentes Os relatérios
ao benefico PROBISS sao
encaminhados
a Fiscalizagéo
Tributaria.
Registro de inscrigdo em
5.3.04.00.25 programa de bolsa de estudo 1 5
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAQ e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.05 FUNGAO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.3.05.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO ~ GUARDA | oOBSERVACOES
coDiGo SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO_ ||\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
(veja TT do
Financas —
5.3.05.00.01 |Controle de orgamento e compras Funcgao:
Controle de
Contabilidade)
(veja TT do
. ~ Financas —
5.3.05.00.02 Processos relativos a_presta(;ao Funio:
de contas da Educagéo
Controle de
Contabilidade)
(veja TT do
Controle de despesas com Financas —
5.3.05.00.03 |cursos, treinamento e demais Funcéo:
eventos Controle de
Contabilidade)
Balancete financeiro da
5.3.05.00.04 |Associagdo de Pais e Mestres - 01 més 05 anos v Amostragem
APM
Copias nas
. . idades
o . 05 anos além 05 anos ap6s un =
5.3.05.00.05 |Notas Fiscais/recibos s L x v Amostragem | geradoras s&o
do exercicio prescri¢ao liminadas
apo6s 02 anos
(veja TT
Administracéo
= — Funcéo:
5.3.05.00.06 |Gestdo de Recursos Humanos Gestio de
Recursos
Humanos
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAQ e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.05 FUNGAO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.3.05.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO ~ GUARDA | 0BSERVACOES
CEPIED SIERE DU ETAL R AIVO- | INTERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
0O E
(vejaTT
Administragdo
= . — Fungéo:
5.3.05.00.07 |Gestdo de Recursos Materiais Gestio de
Recursos
Materiais
- - . 01 ano ap6s
5.3.05.00.08 Comunlqagoes Admlnlstratlvas da Prazo d~e prazo de / Amostragem
Secretaria de Educagao precaugao RN
vigéncia
(veja TT
. . Administracéo
Boletim de Recebimento de =
5.3.05.00.09 Material (BRM) — Sub-fungéo
Controle de
Almoxarifado)
5.3.05.00.10 '\R/lzltz;tg;ilo Didrio de Estoque de 01 més 01 ano v Amostragem
. . 02 anos apo6s
Controle de Entrada e Saida de 01 ano ap6s
5.3.05.00.11 Material Permanente vigéncia prazo dEe v Amostragem
precaugao
5.3.05.00.12 Relatério de consumo mensal de 01 més , Amostragem
e material geral 9
Veja TT
Administragdo
- Gestéo de
5.3.05.00.13 |Controle de Patriménio Fisico Recursos
Materiais -
série
2.0.04.00.06
Controle de quilometragem da Prazo de A
5.3.05.00.14 frota e de veiculos alugados vigéncia 01 més 7
Controles diarios de saida de Prazo de A
5.3.05.00.15 veiculos da frota vigéncia 01 més 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAQ e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO
5.3.05 FUNGAO: GESTAO ADMINISTRATIVA/FINANCEIRA
5.3.05.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO - GUARDA | 0BSERVACOES
coDiGo SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO_ ||\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
Controle de abastecimento e
5.3.05.00.16 |consumo de combustivel por f’/iragr?c(ij: 01 més v
veiculo da frota 9
Controle de trafego de veiculos da
5.3.05.00.17 (frota e alugado (motorista e 01 ano 03 anos v
quilometragem)
5.3.05.00.18 thas Fiscais de aluguel dos Prago gIe 03 anos Y
veiculos vigéncia
Notas Fiscais e ficha de controle Prazo de
5.3.05.00.19 de manutencéo da frota vigéncia 03 anos 7
Prazo de
5.3.05.00.20 |Multas e Recursos da frota vigéncia 03 v
Vigéncia até a
revogagao da
Autorizagao para dirigir carro . autorizacéo.
5.3.05.00.21 oficial vigécia 05 v Arquivo na
Secretaria de
Educacao
- *Arquivo na
5.3.05.00.22 \(/::ilé:ﬁ?ss de patriménio de Permanente Recolhimento v* Secretaria de
Educacao
Processo relativo ao e Lein® 2.313, de
5.3.05.00.23 [Requerimento de Concesséo da Alé o final do 07 v 11de
D ano corrente dezembro de
Bolsa Maternal 2013
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE EDUCACAO e FUNDAGAO INSTITUTO DE EDUCAGAO DE BARUERI - FIEB

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUHLICOS |

SUB-GRUPO FUNGIONAL: 5.3 EDUCAGAO

FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DO ENSINO MEDIO E ENSINO

5.3.06 PROFISSIONALIZANTE
SUB-FUNGAO: COORDENAGAO, CONTROLE E ORIENTAGAO DE ESTAGIOS
5.3.06.01 PROFISSIONALIZANTES
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . GUARDA | 0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
vigente
5.3.06.01.01 |Planos de Estagios durante o ano 01 v
letivo
5.3.06.01.02 [Cadastros de Estagiarios até atualizagédo 05 v
. . Vigéncia até o
Curriculum de alunos candidatos . s .
5.3.06.01.03 & vagas de estagios até atualizacédo 02 v greencmmento
a vaga.
Termos de compromisso de definido no
5.3.06.01.04 estagio contrato o1 e
O documento
5.3.06.01.05 Relaté[‘iqs Mensais de atividades 01 ano 01 Y deve in’te_grar o
de estagio Prontuario do
estagiario
O documento
5.3.06.01.06 |Relatorios finais de estagio até término do 05 v deve integrar o
curso Prontuario do
estagiario
Parte
Certificados de concluséo de até término do integrante do
5.3.06.01.07 |5 curso 05 7 prontugrio do
aluno
= Até elaboragéo
Programa da Expanséo da o
5.3.06.01.08 Educacéo Profissional - PROEP de novo Durante a vigéncia 4
programa
5.3.06.01.09 |Classificagéo do processo seletivo Vigéncia 05 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGCOS PUH

LICOS

SUB|GRUPO FUNCIONAL: 5

4 CULTURA

FUNCAO: PLANEJAI

VIENTO E IMPLEMENTACAO DE POLITICAS CULTU

RAIS E

5.4.01 TURISTICAS NO MUNICIPIO
5.4.01.00 |SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA | OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Programas, Planos e Metas
Plurianuais para a implementagao
5.4.01.00.01 de Politicas Culturais no 05 ’
Municipio
Programas, Planos e Metas Ate(;e‘laa:g\:igéo
5.4.01.00.02 |anuais para a implementagdo de programa/ 01 v
Politicas Culturais no Municipio plano
Até elaboracéo
- . ) de novo
5.4.01.00.03 |Relatérios Plurianuais relatorio 05 4
plurianual
. = | 05 anos e/ou até
5.4.01.00.04 Relatérios anuais da area cultural Ate;éa::\:igao aprovacgéo pelo ,
e — Prestagéo de contas relatorio Tribunal de
Contas do Estado
Até término do
5.4.01.00.05 |Controle da Atos da Presidéncia livio e ou 06 4
atualizacéo
Relagdes bi-anuais dos membros
do Conselho Municipal de
Patrimoénio Histdrico e Cultural - . R
5.4.01.00.06 COMPHIC, com respectivos atos Até atualizacéo 01 v
de nomeagéo, periodos de gestao
e fungdes
Protocolo de Intengées/
Convénios/ contratos para o Estipulado no
5.4.01.00.07 Desenvolvimento da Cultura/ contrato 05 7
Memoéria/ Cidadania
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB|-GRUPO FU*ICIONAL: 5/4 CULTURA
FUNCAO: PLANEJAMENTO E’IMPLEMENTAQAO pE POLITICAS CULTURAIS E
5.4.01 TURISTICAS NO MUNICIPIO
5.4.01.00 SUB-FUNQAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
o Até ato
Pareceres das Comissdes L
5.4.01.00.08 decisorio ou 05 v
COMPHIC modificagao
. . Até ato
Projetos Culturais apresentados A
5.4.01.00.09 decisoério e ou 05 v
ao COMPHIC execucdo
5.4.01.00.10 |Atas de reunides do COMPHIC | 0! @noapds 05 v *Arquivo
substituicao Museu
Até = | 05 anos e/ou até
€ elaboragao aprovagéo pelo
5.4.01.00.11 |Relatorios anuais do COMPHIC de novo provagdo p v

relatorio

Tribunal de
Contas do Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 CULTURA
FUNCAO: GESTAO DOS RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO E INCENTIVO
5.4.02 FISCAL A CULTURA E TURISMO
5.4.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SUARDA | OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINACAO | PERMANENT
Projetos Beneficiados pelo Fundo [ 01 ano apds o
de Apoio e Incentivo Fiscal a prazo de
Cultura e Turismo (projeto, vigéncia e
cronograma de execugao, aprovagao
5.4.02.00.01 cronograma financeiro, junto ao 05 7
orgamento, pareceres técnicos, Tribunal de
documentos fiscais, prestagdo de Contas do
contas do empreendedor) Estado
Encaminhado a
Relatérios do Programa do Fundo I\C/Iirr:}z:'aal
5.4.02.00.02 |de Apoio e Incentivo Fiscal a 01 v cipal,
h Prefeitura
Cultura e Turismo -
Municipal e
incentivadores
01 ano apos
vigéncia e
Relatérios anuais/prestagao de aprovagdo
5.4.02.00.03 Contas de Projetos Incentivados ijnto ao 10 7
ribunal de
Contas do

Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUQLICOS SUB|-GRUPO FUNCIONAL: 5/4 CULTURA
5.4.03 FUNGAO: PROMOGAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
5 - ARQUIVO ~ GUARDA BSERVACOE
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\reeMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT | OBSERVACOES
CORRENTE a E
Projetos Institucionais das
Comissdes Municipais Setoriais Prazo de Projetos das
5.4.03.00.01 |de Musica/Teatro/Cinema e vigéneia 05 v extintas
Video/ Danca/ Folclore/ 9 Comissdes
Fotografia/ Arquitetura/ Literatura
Projetos Técnicos Institucionais
das Areas de Musica/ Teatro/ Prazo de
5.4.03.00.02 Cinema e Video/ Danga/ Folclore/ vigéncia 05 /
Fotografia/ Arquitetura/ Literatura
. = Prazo de
5.4.03.00.03 |Projetos de Agdo Cultural vigéncia 05 v
5.4.03.00.04 |Programacdes Mensais 01 01 4
Escala de Servigo de Até a
5.4.03.00.05 (Empregados da Programacéo e realizagéo do 07 v
Produgéo evento
5.4.03.00.06 |Planihas de Controle de Cursos | ¢ 16mino do 03 v
Cadastros Individuais dos . o
5.4.03.00.07 Professores Até atualizacéo 03 v
Até término do
Fichas de Inscricdo nos curso/oficina
5.4.03.00.08 Cursos/Oficinas ou desisténcia o1 7
do aluno
Cartazes,
Dossié dos Eventos de Agéo Até realizagéo Folders,
5.4.03.00.09 Cultural do evento 01 / Filipetas,
Convites etc
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUQLICOS SUB|-GRUPO FUNCIONAL: 5/4 CULTURA
5.4.03 FUNGAO: PROMOGAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
5 - ARQUIVO ~ GUARDA | 0BSERVACOES
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO_ |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a E
No caso de
P nao ter sido
g o termine
entrega do certificado,
5.4.03.00.10 Listas de Chamada de Alunos dos certificgdo de 01 ; guardar por
s Cursos/Oficinas da Agéo Cultural A mais 02 anos
participacao e no Arquivo
ou declaragao c te. até
de freqliéncia orrente, ate a
regularizagéo
da situagao
No caso de
Até o término nzmﬁ;g'go
ggtf:;o d?) certificado,
Listas dos Aprovados nos e guardar por
5.4.03.00.11 Cursos/Oficinas - por freqiiéncia cert_lfl_cado_ de o1 7 mais 02 anos
participagéo e no Arquivo
ou declaracao .
AN Corrente, até a
de freqliéncia o
regularizagéo
da situagao
Registros de Presengas em Até término do
5.4.03.00.12 Eventos da Agéo Cultural evento o1 ’
- Até elaboragédo
5.4.03.00.13 %ag’ségﬁufglb"co de Eventos da 1", Relatorio 01 v
¢ Mensal
Fichas de Cadastros da Agao
5.4.03.00.14 |Cultural (acervos, instituicdes e Até atualizacéo 01 v
grupos artisticos)
Dossiés dos Encontros de Cultura [ Depende do
5.4.03.00.15 da Acgéo Cultural contetudo 05 /
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUQLICOS SUB|-GRUPO FUNCIONAL: 5/4 CULTURA
5.4.03 FUNGAO: PROMOGAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
- - ARQUIVO ~ GUARDA BSERVACOE:
coDIco SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\reeMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT | OBSERVACOES
CORRENTE a £

Relatérios Semanais de
5.4.03.00.16 |Programas, Projetos e Agdes 01 01 4

Culturais

L - Até elaboracéo

Avaliagdes das Oficinas/ .

5.4.03.00.17 Monitores do relatdrio 04 v
anual
. P Até elaboracéo

Média Mensal de Freqliéncia das o

5.4.03.00.18 Oficinas do relatério 01 v
mensal
5.4.03.00.19 Ea.das"o de Sécios do Clube da | 7, ¢orrente 01 v
eitura

5.4.03.00.20 |Relatérios anuais da area Cultural 01 01 4
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUQLICOS SUB|-GRUPO FUNCIONAL: 5/4 CULTURA
5.4.04 FUNGAO: GESTAO DE EQUIPAMENTOS CULTURAIS
5.4.04.00 |SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.4.04.00.01 [Contratos de Locagdo de Imoveis Definida no 02 v
contrato
. . Até a venda do
5.4.04.00.02 |Escritura de Imoveis bem por leildo 02 v
Definido no
5.4.04.00.03 |Contratos de Comodato contrato 02 v
— . Até a venda ou
Contratos de Aquisi¢édo de Linhas P
5.4.04.00.04 Telefonicas transfgrenma 02 v
dalinha
Controle de Chaves de Espagos Até o término
5.4.04.00.05 |-yt irais da planilha 02 ’
Fichas/Agendamentos de Até o término
5.4.04.00.06 solicitacdo de espacos culturais do evento 02 e
Controle de Agendamentos de Até devolugéo
5.4.04.00.07 1\/i4e0/DVD Culturais do video o1 v
Escala/Controle de Plantonista Até o término
5.4.04.00.08 em equipamentos culturais do plantao 07 e
. . 01 ano ap6s
Livro de Ocorréncias em
5.4.04.00.09 ) ) prazo de 01 v
equipamentos culturais vigéncia
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PL'JQLICOS SUB|-GRUPO FUNCIONAL: 5/4 CULTURA
5.4.05 FUNGAO: REGISTROS E DIVULGAGAO DA AGAO CULTURAL
5.4.05.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.4.05.00.01 Reg!stro de Imagem, Some Depende do 05 /
Registros fotograficos registro
O Arquivo
Produgéo Bibliografica Editadas e Até nova Municipal
5.4.05.00.02 |Co-editadas pela Administragdo X v recolhera 03
. . . edicédo
Municipal Direta e Indireta exemplares de
cada
O Arquivo
. = . s Municipal
Documentos de Divulgagao Até realizagéo .
5.4.05.00.03 Produzidos: 1) publicagdes do evento o1 7 recolhera 03
exemplares de
cada
5.4.05.00.03. |Documentos de Divulgagéo 04 04 ,
01 Produzidos: 2) Clipping
5.4.05.00.03. [Documentos de Divulgagao 04 05 v
02 Produzidos: 3) Sinopse
5.4.05.00.03. [Documentos de Divulgagao
Produzidos: 4) Release 04 04 ’
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB|GRUPO FUNCIONAL: 5[4 CULTURA
FUNGAO: PRESERVAGAO E RECUPERAQAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO
5.4.06 MUNICIPIO
5.4.06.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Apods
Fichas do Inventério do :;:_":lézna:/?:gé
5.4.06.00.01 |Patrim6nio Ambiental e Cultural — Permanente v o
o T T uma coépia ao
IPAC do Patriménio Histérico Arquivo
Municipal
Propostas de Preservagéo de Até deciséo final
5.4.06.00.02 Bens do COMPHAC 01 v
Apods
atualizagéo,
sera enviada
uma cépia ao
Arquivo
Municipal.
Pesquisa
Projetos de Restauragao/ Histérica,
Recuperagéo de Bens Projeto
5.4.06.00.03 Preservados do Patriménio Permanente 7 Arquitetdnico:
Histérico Estado de
Conservagéo,
Andlise
Tipoldgica,

Proposta de
Uso/ Restauro
ou
Recuperagao
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB|GRUPO FUNCIONAL: 5[4 CULTURA
FUNGAO: PRESERVAGAO E RECUPERAQAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO
5.4.06 MUNICIPIO
5.4.06.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Apods
atualizagéo,
Projetos Arquiteténicos de Bens j:]r: sggi':ii
Preservados e com interesse para -
5.4.06.00.04 Preservacéo do Patriménio Permanente v MArqu!vo
Histérico unmpgl.
Planta Baixa,
Cortes e
Fachadas
Relatérios Técnicos de Vistoria de ﬁ:s\}%rg:ggsdz Até o prazo de
5.4.06.00.05 E?Sr:grli';‘;roeservados do Patriménio elaborago de vigéncia Nao v
outro relatério
Apos
atualizagéo,
Inventario de Pegas sera enviada
5.4.06.00.06 Arqueolégicas Permanente v uma copia ao
Arquivo
Municipal
Seréo enviados
ao Arquivo
- X Municipal
Inventario de Fotografias do . !
5.4.06.00.07 e Permanente 4 negativos e ou
Patriménio Histérico copias de
imagens
digitais
Até ato
5.4.06.00.08 |Pareceres Técnicos decisorio ou 05 Nao v
modificagédo
Até
5.4.06.00.09 |Projetos Museogréficos modificagao/ 05 N0 v
execugao do
projeto
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB|GRUPO FUNCIONAL: 5[4 CULTURA
FUNGAO: PRESERVAGAO E RECUPERAQAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO
5.4.06 MUNICIPIO
5.4.06.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Até
. L modificagéo/ =
5.4.06.00.10 (Projetos Museoldgicos execugo do 05 Nao v
projeto
Uma copia
Termos de Recolhimento de sera
5.4.06.00.11 |Acervo do Arquivo Publico do Permanente 4 encaminhada
Municipio ao Arquivo
Municipal
Uma coépia
Termos de Doagao de Acervo ou sera
5.4.06.00.12 [Comodato para o Arquivo Publico Permanente 4 encaminhada
do Municipio/ Bibliotecas/ Museus ao Arquivo
Municipal
Projetos de Pesquisa Histdrica do Até
Arquivo Publico do Municipio/ modificagao/ =
5.4.06.00.13 Bibliotecas /Museus do execugao do 05 Néo 7
Patriménio Histérico projeto
Instrumentos de Pesquisa do
5.4.06.00.14 |Arquivo Publico do Municipio/ 01 v
Bibliotecas/ Museus
Uma coépia
Registros e inventarios de sera
5.4.06.00.15 |Acervos de Arquivos Museus Permanente v encaminhada
Bibliotecas — Livro Tombo ao Arquivo
Municipal
Uma coépia
Fichas Descritivas Catalograficas sera
5.4.06.00.16 [de Acervos de Arquivos/ Permanente v encaminhada
Bibliotecas/ Museus ao Arquivo
Municipal
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB|GRUPO FUNCIONAL: 5[4 CULTURA
FUNGAO: PRESERVAGAO E RECUPERAQAO DO PATRIMONIO CULTURAL DO
5.4.06 MUNICIPIO
5.4.06.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Até elaboragdo Vigéncia~ até
de Relatério elaboragdo de
Livro de Presenga ao Arquivo Estatistico e Relatério
5.4.06.00.17 |Publico do Municipio / Relatorio de 01 v Estatistico e
Bibliotecas / Museus Relatério de
Perfil de Perfil de
Usuario Usudrio
Fichas de Cadastro do Arquivo
5.4.06.00.18 |Publico do Municipio / Até atualizagao 01 4
Bibliotecas / Museus
Até término da
Formularios de Solicitagdo de consulta e
5.4.06.00.19 |documentos para Consulta de elaboragéo do 01 v
Arquivos/ Bibliotecas/ Museus Relatério
Semanal
Formularios de Solicitagdo de Ati)z:f\iggg:o
Reprodugéo de documentos e P
5.4.06.00.20 Material de Acervo de Arquivos/ elaboragap do 01 7
Bibliotecas/ Museus Relatério
Semanal
Fichas de Registro de
5.4.06.00.21 |Empréstimo de Livros de Até atualizagao 01 4 * Em desuso
Bibliotecas
Relatério mensal de Controle de
5.4.06.00.22 |Empréstimo de Livros e Material 01 més 01 v
de Acervo de Bibliotecas
Certiddes de Inteiro Teor do
Arquivo Publico do Municipio .
5.4.06.00.23 relativos a cemitérios, pessoal 30 dias 01 d
entre outros
Ficha de baixa de material de
5.4.06.00.24 |acervo bibliografico ou Até atualizagao 02 v
museolégico
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL:| 5.5 ESPORTE E LAZER
5.5.01 FUNGAO: PLANEJAMENTIO DO ESPORTE E LAZER
5.5.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 ogSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Plano Plurianual para o Esporte e
5.5.01.00. 01 Lazer 04 01 v
. Até a
5.5.01.00.02 Ef"o"rt’:’s“;atgjefe”e‘ar'a de elaboragiio de 01 v
P novo plano
Plano de Atividades dos
departamentos de atividades Até a
5.5.01.00.03 |comunitarias, esportes e lazer elaboragédo de 01 v
(inclusive planos de atividades novo plano
das divisdes)
Protocolo de intengdes/
convénios/ parcerias para o Estipulado no
5.5.01.00.04 desenvolvimento do esporte e contrato 05 e
lazer
Relatérios anuais de atividades
5.5.01.00.05 esportivas e de lazer o1 02 4
- . - Até a
Relatérios mensais de atividades =
5.5.01.00.06 p elaboragéo de 01 v
esportivas e de lazer relatorio anual
Até a
Relatérios semanais de atividades | elaboragéo de
5.5.01.00.07 esportivas e de lazer relatorio o1 7
mensal
- . - Até elaboragéo
Relatérios mensais de atividades o
5.5.01.00. 08 de manutengo de relatério 01 v
anual
Calendario de atividades e
5.5.01.00.09 |orcamento programa de esportes 01 02 v
e lazer
Relatérios/prestagdo de contas de
5.5.01.00.10 programas/projetos 01 05 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUE

LICOS

$UB-GRUPO F|

UNCIONAL:

5.5 ESPORTE E LAZER

5.5.01 FUNGAO: PLANEJAMENT

O DO ESPORTE E LAZER

5.5.01.00 [SUB-FUNGAO:

de lazer e de avaliagéo fisica

projeto

PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 ogSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO| EHMINAGAO | PERMANENT
Comprovantes de pagamentos/
5.5.01.00.11 recibos de taxas e servigos 01 05 /
Projetos de atividades esportivas Até
5.5.01.00.12 ’ | modificagéo do 05 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL]: 5.5 ESPORTE E LAZER

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO/INCENTIVOS

5.5.02 FISCAIS AO DESPORTO
5.5.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S = ARQUIVO ~ GUARDA | oOBSERVACOES
COPICO SERIE DOCUMENTAL RN | INTERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
Q E
Projetos beneficiados pelo Fundo
de Apoio/Incentivos Fiscais ) s 01 ano apods o
(projetos, cronograma de Da :%C;'an prazo de vigéncia
5.5.02.00.01 |execucdo, cronograma financeiro, tacéo final |€ aprovagao junto v
orcamento, pareceres técnicos prestagaoinal| = 55 Tribunal de
P . de contas
documentos fiscais, prestagédo de Contas do Estado
contas)
Encaminhado a
Camara
Relatérios do Programa Municipal . R Municipal,
5.5.02.00.02 de Incentivo Fiscal Até atualizagdo 01 v Prefeitura
Municipal e
incentivadores
01 ano apos
prazo de
vigéncia e
Relatérios anuais/prestagao de aprovacao
5.5.02.00.03 contas de projetos incentivados junto ao 10 ’
Tribunal de
Contas do
Estado
Competigdes desportivas e
5.5.02.00.04 (intermunicipais, nacionais e At(;eooet\tla;nmt?o 02 v
internacionais
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCIONAL]: 5.5 ESPORTE E LAZER

FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DO FUNDO DE APOIO/INCENTIVOS

5.5.02 FISCAIS AO DESPORTO
5.5.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S = ARQUIVO GUARDA A
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO INTERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT OBSERVACOES
CORRENTE a £
As Atas deverédo
ser registradas
em Cartdrio de
Registro e
quando houver
implicagdo
Atas de reunides do conselho 05 anos ap6s ﬁnrzgzzrgzsde
5.5.02.00.05 |Gestor do Fundo de Apoio/ prazo de 04 v devero s‘er
Incentivos Fiscais ao Desporto vigéncia

mantidas no
arquivo corrente
até a aprovagéo
junto ao
Tribunal de
contas do
Estado
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL{ 5.5 ESPOR[TE E LAZER
FUNGAO: COORDENAGAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES
5.5.03 ESPORTIVAS
5.5.03.01 [SUB-FUNGAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMUNITARIAS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHIMINAGAO | PERMANENT
Dossié do Programa Escolinhas Até o término .
5.5.03.01.01 educativas de esportes do ano 01 Sim
5.5.03.01.02 |Dossié do projeto atleta cidaddo | A€ d‘;taé;r;““" 01 Sim
5.5.03.01.03 Dossié do Programa de Avaliagdo | Até o término

Fisica do ano 01 Sim
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL] 5.5 ESPORTTE E LAZER
FUNGAO: COORDENAGAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DAS ATIVIDADES
5.5.03 ESPORTIVAS
5.5.03.02 [SUB-FUNGAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETI'IlIVAS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 5BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Dossié dos Jogos Abertos do Até o término
5.5.03.02.01 Interior do evento 02 7
Dossié de Competigdes de Futsal | Até o término
5.5.03.02.02 (parceria GRB e outras) do evento 02 7
5.5.03.02.03 |Dossié Jogos das Industrias Atg0°etfernmt'(;‘° 02 v
Dossié Corrida S&o Silveira P
5.5.03.02.04 |(Integrardo esse dossié as demais At;ooet\(:nmtgo 02 v
corridas de pedestres)
Dossié Jogos Estudantis Até o término
5.5.03.02.05 Municipais do evento 02 ’
5.5.03.02.06 |Dossié Jogos Regionais Ale o termino 02 v
Dossié de Competigdes de Até o término
5.5.03.02.07 Futebol (parceria GRB e outras) do evento 02 7
Dossié de Competigdes de Até o término
5.5.03.02.08 Voleibol (parceria GRB e outras) do evento 02 7
Dossié de Competigdes de Até o término
5.5.03.02.09 Basquete do evento 02 7
Dossié de competicdes de Até o término
5.5.03.02.10 Handebol do evento 02 7
Dossié de competicdes de Até o término
5.5.03.02.11 Ginastica Olimpica do evento 02 7
N - o Até o término
5.5.03.02.12 [Dossié de competicdes de Judd do evento 02 v
a . 5 | Até o término
5.5.03.02.13 |Dossié de competigbes de Karaté do evento 02 v
Dossié de competigdes de Até o término
5.5.03.02.14 Atletismo do evento 02 7
i . Até o término
5.5.03.02.15 [Dossié de competicdes de Skate do evento 02 v
Dossié de competicdes de Até o término
5.5.03.02.16 Natagdo do evento 02 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL] 5.5 ESPORTTE E LAZER
FUNC}AO: COORDENAQAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUQAO DAS ATIVIDADES
5.5.03 ESPORTIVAS
5.5.03.02 SUB-FUN(;AO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETI'llIVAS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 5BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Dossié de competicdes de Até o término
5.5.03.02.17 Ciclismo do evento 02 ’
5.5.03.02.18 |Dossié de competigdes de Tenis | A © término 02 v
5.5.03.02.19 [Dossié de competi¢cdes de Bocha Até o término 02 v

do evento
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL{ 5.5 ESPOR[TE E LAZER
FUNGAO: COORDENAGAO, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE DAS ATIVIDADES DE
5.5.04 LAZER
$UB-FUN(}AO: ATIVIDADES ESPORTIVAS DE LAZER/INTEGRADAS COM OUTRAS
5.5.04.01 |AREAS
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINACAO | PERMANENT
5.5.04.01.01 [Dossié Programa da 3?2 idade At:nz flier;ﬁa\l:o 02 v
. ) Até o final do
5.5.04.01.02 |Dossié Programa Grupo Vida ano letivo 02 v
Dossié Programa Até o final do
5.5.04.01.03 Agquatico/hidroginastica ano letivo 02 e
Dossié de atividades fisicas e de | Até o final do
5.5.04.01.04 lazer em parques e pragas ano letivo 02 /
Dossié de atividades para os e
5.5.04.01.05 |Portadores de Necessidades At(;eooet\tla;nmtgo 02 v
Especiais
Dossié de atividades sociais P
5.5.04.01.06 |(prevencdo do cancer, prevengao Atgooet\(:nmt?o 02 v
de gravidez precoce, etc.)
Dossié Semana da Crianga T
5.5.04.01.07 |(parceria Secretaria de Esportes e At(;eooet\tlaénmtg]o 02 v
Educacéo)
A A ) Até o término
5.5.04.01.08 |Dossié Olimpiada Recreativa do evento 02 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ESPORTES

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SYUB-GRUPO FUNCIONAL{ 5.5 ESPOR[TE E LAZER

FUNGAO: MANUTENGAO DOS EQUIPAMENTOS ESPORTIVOS DE

RIO)

E

5.5.05 RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER
5.5.05.00 [SUB-FUNCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARERAL GUARDA | oSERVACOES
ARQUIVO GERAL <
CORRENTE | (INTERMEDIA | ELIMINAGAO | PERMANENT
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICQS SU$-GRUPO FUNCIONAL: 5/6 AGOES SQCIAIS E CIDADANIA
5.6.01 FUNGAO: POLITICAS E PLANEJAMENTO [4E AGOES SO[CIAIS E CIDADANIA
5.6.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S = ARQUIVO GUARDA A
CODIGO SERIE DOCUMENTAL CAC\;{%%?\I/%E INTERMEDIAR! | ELIMINAGAO | PERMANENT OBSERVAGCOES
(0] E
Plano Municipal de Assisténcia Social -
Planejamento Plurianual (Estudos . =
5.6.01.00.01 |Socioecondmicos do Atzgx?;:ggao 05 4
Municipio/Relatérios de P
atividades/Relatérios de campo).
Plano Municipal de Assisténcia Social de . =
5.6.01.00.02 |Familias em Situag&o de Vulnerabilidade At‘zgx‘f;;’g” 05 v
e Risco Social - Anual P
Programas de Agédo e Acompanhamento . =
5.6.01.00.03 |Social de Familias em Situago de A1é conclusdo 06 v
Vulnerabilidade e Risco Social prog
Programa Auxilio ao Desempregado Duragéo do
5.6.01.00.04 (PROAD) programa 05 v
Programa Garantia de Renda Minima e . =
5.6.01.00.05 |Geragdo de Empregos e Renda - Atzgxelz;:ﬁgao 05 v
PGRMGER P
Relatérios/prestagdo de contas do .
5.6.01.00.06 Programa Garantia de Renda Minima e 05 aggz ggos ° 05 ,
e Geragao de Empregos e Renda - exercicio
PGRMGER
Relatérios/ prestagédo de contas de 05 anos apés o
5.6.01.00.07 |Programas / Projetos / Servigos de ano do 05 v
Protecé@o Social Basica exercicio
Relatérios/ prestagéo de contas de 05 anos apés o
5.6.01.00.08 |Programas / Projetos / Servigos de ano do 05 4
Protecéo Social Especial exercicio
Termos de Cooperagao/Convénios de Definido no
5.6.01.00.09 Protecéo Social Basica e Especial convénio 05 7
Controle de repasse de recursos dos Ano do
5.6.01.00.10 (Programas / Projetos / Servigos de exercicio 05 v
Protecéo Social Basica e Especial
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICQS SU$-GRUPO FUNCIONAL: 5/6 AGOES SQCIAIS E CIDADANIA
5.6.01 FUNGAO: POLITICAS E PLANEJAMENTO [4E AGOES SO[CIAIS E CIDADANIA
5.6.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
S = ARQUIVO GUARDA A
CODIGO SERIE DOCUMENTAL CAC\)R;:{%LQ\I/?E INTERMEDIAR! | ELIMINAGAO | PERMANENT OBSERVAGCOES
(0] E
Atas de Elei¢des da Composigéo do
Conselho Municipal da Crianca e Até posse de
5.6.01.00.11 | dolescente - CMDCA / Termos de nova Diretoria 02 7
posse
Processo relativo a eleicdo de membros Até final do
5.6.01.00.12 |do Conselho Tutelar (por consulta processo 01 v
popular) eleitoral
- = Até elaboragédo
Relatério Anual de Gestao de
5.6.01.00.13 PP . de novo 03 v
Assisténcia Social relatorio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

|  SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAJS E CIDADANIA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE

5.6.02 VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
5.6.02.00 |[SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ EIOLAL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
) x = . Até término do =
5.6.02.00.01 |Programa/Projeto de Protegdo de Inclusdo Social projeto 03 Nao v
. = Até término do =
5.6.02.00.02 |Projetos de Geragédo de Renda projeto 03 Nao v
5.6.02.00.03 ([Planos para a realizagdo de eventos Atic:eee\lllgz:tgéo 01 v Amostragem
Relatérios mensais de acompanhamento de Até elaboragéo
5.6.02.00.04 ) de relatério 01 v Amostragem
projetos anual
5.6.02.00.05 |Cadastros dos Beneficiarios Até atualizagdo 07 v Amostragem
Cadastro de familias em situacéo de . N
5.6.02.00.06 vulnerabilidade e risco social Até atualizagdo 07 v Amostragem
) Lo Durante
5.6.02.00.07 Eg;z:;)acompanhamento individual (Programa permanéncia 05 / Amostragem
no programa
Até elaboragao
5.6.02.00.08 |Relatério Social dos Beneficiarios de novo 05 Nao v
relatério
5.6.02.00.09 Guia de encaminhamento para outros érgéos da 01 ano 01 ; Amostragem
e Prefeitura e Oficiais 9
5.6.02.00.10 [Relagao de freqiiéncia dos atendidos em reunides 01 ano 01 v Amostragem
= . ~ ) " Durante
Relagéo de inclusdes e desligamento de familias A
5.6.02.00.11 beneficiarias (Programa Estadual) ‘r);rgig?:rﬂ: 05 7 Amostragem
P . Durante
5.6.02.00.12 FEistlaa(tj(Lr;cla)cwcunstancnado mensal (Programa permanéncia 05 ; Amostragem
no programa
P . Durante
5.6.02.00.13 E;I:g%r;?)trlmestral de monitoramento (Programa permanéncia 05 / Amostragem
no programa
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

|  SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAJS E CIDADANIA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE

5.6.02 VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
5.6.02.00 |SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ EIOLAL OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
5.6.02.00.14 (Ficha de controle de visita domiciliar Até nova visita 01 v Amostragem
5.6.02.00.15 [Registro de visita domiciliar Até atualizagdo 05 v Amostragem
5.6.02.00.16 |Cadastro Unico do Governo Federal 01 ano 05 Nao v
Até elaboracéo
5.6.02.00.17 |Relatério Mensal do Programa Bolsa Familia do relatério 05 v Amostragem
anual
5.6.02.00.18 |[Relatorios de Monitoramento de Bolsa Familia 01 ano 05 v Amostragem
Até elaboragao
5.6.02.00.19 (Instrugdes de servigos para setores de novas 01 v Amostragem
instrugbes
5.6.02.00.20 Relatério Mensal do Centro de Referéncia de Atgoelzr;(ig?%éo 05 ; Amostragem
:0.02.00-20 | Assistencia Social - CRAS el 9
5.6.02.00.21 |Relatério Anual do CRAS 01 05 Néo v
Relagédo Mensal dos Atendidos (Programa Até elaboraggo
5.6.02.00.22 do relatério 05 v Amostragem
Estadual)
anual
Declaragao de freqliéncia escolar e de vacinagao
5.6.02.00.23 |dos dependentes dos beneficiarios (Programa Até atualizagéo 05 v Amostragem
Estadual)
5.6.02.00.24 Registrp_fotogréfico de projetos (Arquivo Até término do 05 Nio ,
Fotografico) projeto
Controle de Atendimento da Campanha do Até concluso
5.6.02.00.25 |Agasalho (Requisigdes, copias de pedidos, copia da campanha 01 v Amostragem
de Notas Fiscais da Campanha do Agasalho) p
. . = Até término da
5.6.02.00.26 (Livro de Registro de doagéo etapa 05 v Amostragem
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

|  SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAJS E CIDADANIA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE

5.6.02 VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
5.6.02.00 |SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SN~ | OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Comprovante de entrega de cesta basica, 6culos Até
5.6.02.00.27 | " oic 9 ’ ’ recebimento 01 4 Amostragem
P do produto
- Até termino da
5.6.02.00.28 ([Relatorio da Campanha do Agasalho campanha 01 v Amostragem
Relatérios financeiros do Fundo Social de
5.6.02.00.29 Solidariedade 01 05 v Amostragem
Definido no
. ) documento de
5.6.02.00.30 |Inscri¢des de bolsistas abertura da 01 v Amostragem
inscricéo
Até a
5.6.02.00.31 |Dossié de bolsistas concluséo da 05 v Amostragem
etapa
Até final da
5.6.02.00.32 [Relagao de entregas de cesta basica etapa de 05 v Amostragem
entrega
= . Até final da
5.6.02.00.33 |Relagao de vale transporte de bolsistas otapa 05 v Amostragem
5.6.02.00.34 |Copias de Decretos, Leis do Projeto PROAD Até realizagdo 05 v Amostragem
do projeto
Processo relativo a carteira de passes livre
(formularios, cépias de documentos pessoais, U Vigéncia até
5.6.02.00.35 original do laudo médico, relatério social e cépia da vigencia 05 7 emissdo da carteira
ficha de concesséo)
5.6.02.00.36 Soli_cita(;éo de carteira de passe livre (indeferidos e 01 01 / Amostragem
desistentes)
5.6.02.00.37 |Relatério de atendimento social - andarilho 01 05 Nao v
5.6.02.00.38 |Relatério de Atendimento social - Plantdo Social 01 05 Nao v
Relatério mensal de atendimento social - Plantéo Até elaboragao
5.6.02.00.39 Social do relatério 01 v Amostragem
anual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

|  SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAJS E CIDADANIA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE

5.6.02 VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
5.6.02.00 |[SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ~ SOOI OBSERVAGOES

CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
5.6.02.00.40 (Livro de registro de atendimento social ﬁt:nzg\llg 03 Nao v
5.6.02.00.41 ([Relatorio de atendimento social - ambulante 01 05 Nao v
5.6.02.00.42 |Relatério de atendimento social - Conselho Tutelar 01 05 Nao v
5.6.02.00.43 |Relatério de atendimento social - Poder Judiciario 01 05 Nao v

Relatério de atendimento social - Solicitagdo de =
5.6.02.00.44 Passagens 01 05 Nao v
Até incluséo no
~ . Programa ~ Lei N° 2.530, de 13

5.6.02.00.45 [Processo para Concesséo de Aluguel Social Habitacional 01 Nao v de junho de 2017.

do Municipio
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.4 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.6.03 FUNGAO: COORDENAGAO DE ACOES DE PROTEGAO SOCJAL A CRIANCA
5.6.03.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO INTERMEDIAR! | ELIMINAGAO | PERMANENT OBSERVACOES
CORRENTE a E
Durante a
. . A realizagéo do
5.6.03.00.01 |SrogramalProjelo/Servigos de Assisténcia | " programay 01 Y
¢ Projeto/
Servigo
Vigéncia até o fim do
periodo de abrigo da
crianga. Os prontuarios
seréo submetidos a
procedimento estatistico
para retirada de
5.6.03.00.02 |Prontuario técnico das criangas abrigadas vigéncia 80 v amostras representativas
destinadas a guarda
permanente
Prontudrios de exames médico das criangas o Vigéncia até o fim do
5.6.03.00.03 abrigadas Vigéncia 20 7 periodo de abrigo.
- ... | Até elaboragéo| 05 anos apds
5.6.03.00.04 (?:gﬁgf:oie acompanhamento das familias de novo periodo de 4
relatorio internagéo
. . . 05 anos apos
Processo relativo ao apoio financeiro SAC -
5.6.03.00.05 Servigo de Agédo Continuada - Federal prazo Qe 05 ’
vigéncia
5.6.03.00.06 |Convénios Casa da Crianga Definido no 01 v
R convénio
Controle de freqiiéncia de atividades com
5.6.03.00.07 | s (LA-Liberdade Assistida) 01ano 05 d
Fichas de acompanhamento de Prazo de
5.6.03.00.08 [ <%0 <6 o 01ano vigéncia ’
- = Até final do
5.6.03.00.09 (Relatorios de repasse de plantao plantao 01 4
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB{GRUPO FUNCI|ONAL: 5.6 ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.6.04 FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AO ADOLESCENTE
5.6.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Durante a
5.6.04.00.01 Programa/PrOJeto/Serwgos de Assisténcia realizagéo do 05 N&o y
Social ao Adolescente Programa/
Projeto/ Servigo
Relatérios de acompanhamento e avaliagéo regllijzr:ngiiio
5.6.04.00.02 |de Programas/Projetos/Agdes Sociais com Progrg;ma/ 05 Nao v
Adolescentes Projeto/ Servigo
Ap6s prazo de vigéncia
Prontudrio Técnico de Adolescentes (LA- Periodo de os prontudrios seréo
5.6.04.00.03 Liberdade Assistida) abrigo 05 FEBEM encaminhados p/
FEBEM
- . Até elaboracéo
Relatério anual de atendimento a
5.6.04.00.04 adolescente (LA-Liberdade Assistida) de novo 05 7
relatério
- . Até elaboragao
Relatério mensal de atendimento a o
5.6.04.00.05 adolescente (LA-Liberdade Assistida) do ;ill?;?no 01 ’
Controle de freqiiéncia de atividades grupais
5.6.04.00.06 com adolescente (LA-Liberdade Assistida) 01 05 7
- - - Até elaboragao
5.6.04.00.07 |Relatorio de sas‘i’:t'i'gg)a" das oficinas (LA- de novo 05 v
relatorio
Controle de movimentagéo de casos de
5.6.04.00.08 adolescentes 01 05 4 Amostragem
Relatério anual de atividade com grupos de Até elaboragéo
5.6.04.00.09 adolescentes de novo 05 Nao v
relatorio
5.6.04.00.10 Relatério mensal de atividades com grupos Atjoel{ill;(?[gari(;oéo 01 ;
D de adolescentes anual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUBJGRUPO FUNCIONAL: 5.6 ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.6.04 FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AO ADOLESCENTE
5.6.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . CUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Correspondéncia de encaminhamentos de Até
5.6.04.00.11 |beneficiarios a Prefeitura Municipal ou para manifestagdo 02 v
outros érgéos oficiais do érgéo
5.6.04.00.12 [Quadro quantitativo de atividades gerais 01 05 v
Controle de freqiiéncia e repasse de recurso
5.6.04.00.13 || o {iberdade Assistida) 05 05 d
Relatério/prestagao de contas da Fundagéo
5.6.04.00.14 Estadual do Bem Estar do Menor - FEBEM 05 05 7
Requisigdes, copia de pedido de compra e
5.6.04.00.15 copia de notas fiscais 01 01 7
Livro de registro de Ata reunides com Até o
5.6.04.00.16 funcionarios (LA-Liberdade Assistida) preenchimento 05 7
Relatério/Projeto Copa do mundo em
parceria com Secretaria de Educagéo e Até término do
5.6.04.00.17 Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e projeto 03 7
Adolescente - CMDCA
5.6.04.00.18 |Convénio com empresarios - CMDCA Es;i%i';‘ggfom 02 v
Processos do Conselho Tutelar/Fundo Social
5.6.04.00.19 | 4o Soligariedade/CMDCA 01 03 7

Pagina: 333



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.6.05 FUNGAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.6.05.00 [SUB-FUNGAO: GERENCIAMENTO DE SERVIGOS DE SAUDE
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO & PERMANENTE
Até a
5.6.05.00.01 [Plano do Conselho Municipal do Idoso execugao do 02 v
plano
5.6.05.00.02 |[Projetos do Conselho Municipal do Idoso 02 02 Nao v
5.6.05.00.03 [Livro Ata Conselho Municipal do Idoso 01 03 Nao v
Até a
5.6.05.00.04 (Planos de atividades do idoso execugao das 03 Nao v
atividades
5.6.05.00.05 |Fichas de Inscricdo para atividades do idoso Até atualizagédo 02 v
- . Até realizacao
5.6.05.00.06 |Orgcamento de atividades do idoso das atividades 02 v
Processo relativo a concessao de beneficios de Ano do
5.6.05.00.07 prestacdo continuada (formulario de concessao) exercicio 05 ’
Processo relativo a revisdo do beneficios de Ano do
5.6.05.00.08 prestacéo continuada (formulario de revisao) exercicio 01 ’
5.6.05.00.09 |Relatério de beneficio de prestagao continuada Ano do 05 v
DR exercicio
5.6.05.00.10 Orgamentos do Conselho Municipal do Idoso Até realizacdo 02 anos ap6s v
e (Eventos) do evento prazo de vigéncia
Processo relativo a solicitacéo de aparelhos .
5.6.05.00.11 auditivos e ortopédicos (formulario de gge ?;E?:gi 01 v
e solicitacdo, pedido médico, audiometria e F;:Iiente
orcamento)
Processo relativo a compra de orteses, proteses Vigéncia até a entrega
5.6.05.00.12 |e relatdrio social da situagdo socioeconémica vigéncia 01 v dog roduto a0 cIientg
dos solicitantes p
Registro de controle de empréstimos de cadeira
5.6.05.00.13 de rodas e similares 01 01 7
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA
5.6.05 FUNGAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.6.05.00 [SUB-FUNGAO: GERENCIAMENTO DE SERVIGOS DE SAUDE
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA OBSERVAGOES
CORRENTE [ INTERMEDIARIO & PERMANENTE
. = Até a entrega
Registro de controle de doagéo de entrega de
5.6.05.00.14 aparelhos auditivos e ortopédicos do pcrl?sr:g ao 01 e
- X Até a entrega
5.6.05.00.15 If’rocesso de’ compras, copia de nota flgcal de do produto ao 01 Y
orteses e proteses para pessoas de baixa renda cliente
Relagdo de presenga em reunides da equipe Ano do
5.6.05.00.16 técnica exercicio 03 7
Até elaboragéo
5.6.05.00.17 |Relatérios de reunides com equipe técnica de novo 03 v
relatério
Relatério de reunides externas referente a
5.6.05.00.18 Assisténcia Social 01 05 e
5.6.05.00.19 |Relatério fisico financeiro de convénios Déjragéo .do 01 v
onvénio
Termos de convénios com Governo Federal,
5.6.05.00.20 Estadual e Municipal 01 01 ’
Processo relativo a pedidos de liberagdes de
5.6.05.00.21 |Recursos Federal, Estadual e Municipal para as 06 01 v
entidades
Processo relativo a liberagdes de Recursos
5.6.05.00.22 Federal, Estadual e Municipal 05 05 7
Processo relativo a prestagdo de Contas de
5.6.05.00.23 Recurso Federal 05 05 v
Processo relativo a prestacédo de Contas de
5.6.05.00.24 Recurso Estadual 05 05 v
Processo relativo a prestagdo de Contas de
5.6.05.00.25 Recurso Municipal 05 05 v
5.6.05.00.26 Livyo Protocolo de entrada de documentos das Ano qq 01 Y
entidades exercicio
. - - 01 ano apds
Livro Ata das reuniées do Conselho Municipal de
5.6.05.00.27 Assisténcia Social - CMAS- com as entidades prazo c]e 01 7
vigéncia
5.6.05.00.28 |[Projetos de Atividades do Idoso 02 02 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO|[FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO

FUNGCAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DE SACOLOES E

5.7.01 FEIRAS LIVRES.
5.7.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . AR |OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
5.7.01.00.01 |Listagem de feirantes cadastrados | Até atualizagédo 01 v
5.7.01.00.02 |Mapa delocalizagao dasfeiras | a ot alizagao 01 v
Cadastro de permissionario
(Mercados, feiras, varejoes, . s
5.7.01.00.03 (frigorificos e estabelecimentos Atecit(;Jiltzr:Fao 01 4
que necessitam do Servigo de
Inspegéo Municipal — SIM)
Solicitagdes de feiras-livres e de | Até deliberagao
5.7.01.00.04 comerciantes da solicitagéo 02 ’
5.7.01.00.05 |Notificacdes referentes a feirantes Definido no 01 v
e documento
Da notificagao
atéo
. saneamento das 2
Multas referente a feirantes e ! . Quando ndo se
5.7.01.00.06 p irregularidades 01 4
comerciantes ou efetivo abre processo
pagamento da
multa
. . = Da abertura até
Processos relativos a infracéo e
5.7.01.00.07 X " despacho final o7 4
multa de feirantes e comerciantes do processo
5.7.01.00.08 (Pesquisa de precos Até atualizagao 01 4
Relatérios/Vistorias de higiene de Até elaboragso
5.7.01.00.09 ((barracas, mgrcadps_,, frigorificos e de novo relatorio 01 v
produtos hortigranjeiros e outros)

Pagina: 336



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO|[FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO

FUNGCAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DE SACOLOES E

5.7.01 FEIRAS LIVRES.
5.7.01.00 |SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT

Formulario de cancelamento de . )
5.7.01.00.10 matricula de feira livre Até deferimento 01 4

Relatério de servigos prediais dos . -

ot . AP Até a realizagao

5.7.01.00.11 sa‘co_loes (pinturas, hidraulica, do servico 01 v

elétrica)

Processos relativos a afastamento Até liberaggo
5.7.01.00.12 e s ) para o 01 v

desobrigacgdo/ justificativa feira afastamento

Até o
Processos relativos a aten_cilrner]to da
P . solicitagdo e

5.7.01.00.13 |transferéncia de banca de feiras z 01 v

r alteragéo no

ivres

Cadastro

Mobiliario
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICQS SUB-GRUPO|FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO
5.7.02 FUNGAO: INSPECAO DE HIGIENE SANITARIA DE ALIMENTOS (PRODUTORES E PRODUTOS)
5.7.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 5gSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
Relatérios/Vistorias em barracas, Até elaboracéo
5.7.02.00.01 |mercados, frigorificos e produtos de novo 01 v
hortigranjeiros e outros relatério
Processos relativos a recursos de multas
aplicadas em relagé@o a mercados, Até decisao
5.7.02.00.02 matadouros, frigorificos, sacoldes e feiras final 05 ’
livres
Controle Higiénico Sanitario de produtos | Até elaboragdo
5.7.02.00.03 (hortifrutigranjeiros fornecidos a de nova 01 v
alimentacéo escolar planilha
Controle Higiénico Sanitario de produtos | Até elaboragao
5.7.02.00.04 (pereciveis fornecido a alimentacéo de nova 01 v
escolar planilha
Controle Higiénico Sanitario de produtos | Até elaboragdo
5.7.02.00.05 (estocaveis fornecido a alimentagéo de nova 01 v
escolar planilha
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICS

SUB-GRUPO|FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO

5.7.03 FUNGAO: DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS SOCIAIS - Campanha do Alimento Mais
Barato, Programa Horta Comunitaria, Programa de Controle de Desperdicio de Alimentos
5.7.03.00 [SUB-FUNCAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
5.7.03.00.01 |Planos/Programas Sociais Até elaboragdo 05 v
s de novo plano
Até elaboragdo
5.7.03.00.02 |Relatérios anuais de Atividades de novo 05 v
relatério
Até Enviar 03
Folders, cartazes e documentos de i ca d 04 Y exemplares ao
5.7.03.00.03 divulgacédo de campanhas sociais reaéie;%?g o Arquivo
Municipal
Relatérios/Prestagéo de contas e Até elaboragéo
5.7.03.00.04 de novo 05 v

avaliagdo de campanhas

relatério
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO|FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO

FUNGAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DE PRODUTOS

5.7.04 FORNECIDOS A ALIMENTAGAO ESCOLAR
5.7.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - CUARDA 1 0BSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
. Original fica na
P Definido no :
5.7.04.00.01 Contrgtos/convenlos para contrato/ 01 / Secretaria de
fornecimento de merenda escolar convénio Transportes e
Suprimento
Processos relativos a licitagéo de 05 anos além OSriegCipeatlafriic;adréa
5.7.04.00.02 _rp:r;eanddaadeesg?fr 0()Conwte e do exercicio 01 v Transportes e
¢ Suprimento
Controle de distribuigdo de Até atualizacéo
5.7.04.00.03 produtos hortifrutigranjeiros da planilha 01 7
Controle de distribuicéo de Até atualizacéo
5.7.04.00.04 produtos pereciveis da planilha 01 ’
Controle de distribuicédo de Até atualizacédo
5.7.04.00.05 produtos estocaveis da planilha 01 7
o em cada
Teste de aceitabilidade dos L
5.7.04.00.06 géneros alimenticios aplicagédo do 01 v
teste
Ficha técnica de especificagdo de |até atualizagao
5.7.04.00.07 produtos alimenticios da ficha 02 7
5.7.04.00.08 |Cardapio de Alimentagdo mensal Mensal 01 v
5.7.04.00.09 (Balancete mensal de estoque Mensal 02 v
Saldo de estoque diario dos -
5.7.04.00.10 géneros alimenticios diario 01 4
Ficha de controle de géneros
5.7.04.00.11 alimenticios (kardex) 02 anos 02 v
Relatérios gerenciais de
5.7.04.00.12 |alimentac&o escolar (pasta 01 ano 01 v
gerencial)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO|FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO

FUNGAO: CADASTRAMENTO, GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DE PRODUTOS

5.7.04 FORNECIDOS A ALIMENTAGAO ESCOLAR
5.7.04.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA | oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELMINAGAO | PERMANENT
T Até elaboracéo
Solicitagdo de ordem de
5.7.04.00.13 pagamento de fornecedores d? nova 01 7
solicitagdo
5.7.04.00.14 |Atestado de capacidade técnica 01 ano 01 v
= = definido em
5.7.04.00.15 |Atestado Devolugédo de Caugao contrato 01 v
Requisi¢do de utensilios Até
5.7.04.00.16 |domésticos solicitados pela atendimento 01 v
Unidade Escolar da solicitagéo
* Aqueles cujo
Relatério de visitas da Supervisdo - - teor tenha
5.7.04.00.17 da Merenda Escolar Indefinido 01 v Selegéo relevancia
histérica
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE ABASTECIMENTO

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO|FUNCIONAL: 5.7 ABASTECIMENTO
5.7.05 FUNGAO: GERENCIAMENTO DO CONSELHQ DE ALIMENTAGAO ESCOLAR
5.7.05.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
. x Vigéncia até o
Li ta d doC lho d A "
5.7.05.00.01 All\ilr:?eitggéeorgzg)algr 0 Lonselho de Vigéncia 01 v pregnchlmento
do livro
. R Vigéncia até o
Ata de reunides de indicagdo de membros A "
5.7.05.00.02 para Conselho de Alimentacao Escolar Vigéncia 01 v pregnchlmento
do livro
Vigéncia até a
5.7.05.00.03 [Analise de aprovagdo de contas Vigéncia 05 4 aprovagéo das
contas
Demonstrativo sintético anual da execugao
5.7.05.00.04 |fisico financeira - Programa Nacional de Vigéncia 05 4
Alimentagao Escolar (PNAE)
5.7.05.00.05 Relagéo dos Processos pagos com 01 02 ,
e recursos do PNAE
. - oA Vigéncia final
5.7.05.00.06 |Demonstrativo Bancario mensal do PNAE Vigéncia 01 v de cada més
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS SUB-GRUPO FUNEIONAL: 5.§ - SEGURANGA PUBLICA
5.8.01 FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES RELATIVAS AS POLITICAS PUBLICAS NA AREA DE
o SEGURANCA DO CIDADAO (EM COOPERACAO COM OS ORGAOS DO ESTADO E DA UNIAO)
5.8.01.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO ELIMINAGAO GUARDA |OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO PERMANENTE
Planos Programas e metas que visam o
aperfeicoamento de politicas publicas na area de | Até elaboracédo
5.8.01.00.01 segurancga do cidadao (em parceria com o de novo Plano 05 7
Governo Federal e do Estado de S&o Paulo)
5.8.01.00.02 Rgla_térios anuais de atividades da seguranca 01 05 ;
publica
5.8.01.00.03 Relatérios anuais de ocorréncias no municipio 01 05 ;

(gréficos e dados estatisticos)
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCJONAL: 5.8 | SEGURANGA PUBLICA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES RELATIVAS AS POLITICAS PUBLICAS NA AREA DE

58.01  |SEGURANCA DO CIDADAO (EM COOPERAGAO COM OS ORGAOS DO ESTADO E DA UNIAO)
5.8.01.01 [SUB-FUNGAO: COORDENAGAO DE ATIVIDADES DE ENSINO
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO . SR | oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT

5.8.01.01.01 |Plano de ensino da Seguranga Publica Municipal Ano letivo 05 4
Guardar 01
exemplar

5.8.01.01.02 [Apostila e manuais de cursos aplicados 03 0 v sempre que
houver
modificagao
Vigéncia até

5.8.01.01.03 |Controle de certificados e diplomas expedidos Vigéncia 01 4 entrega dos
certificados
Vigéncia até

5.8.01.01.04 [Relagao de participantes em cursos junto a GCM Vigéncia 01 v elaboragdo de
nova relagdo
Vigéncia Até a

5.8.01.01.05 |Avaliacdes, trabalhos e testes aplicados Vigéncia 04 v realizagéo do
curso
Vigéncia até

5.8.01.01.06 [Relagdo de matérias aplicadas em cursos Vigéncia 01 v elaboragdo de
nova relagdo

= . . . Vigéncia até
5.8.01.01.07 Relacéo das Guardas Civis Municipais de cidades Vigéncia 01 ; elaboragio de

vizinhas formadas

nova relagdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB-GRUPO FUNCJONAL: 5.8 | SEGURANGA PUBLICA

FUNCAO: COORDENAGAO DE AGOES RELATIVAS AS POLITICAS PUBLICAS NA AREA DE

58.01  |SEGURANCA DO CIDADAO (EM COOPERAGAO COM OS ORGAOS DO ESTADO E DA UNIAO)
5.8.01.02 [SUB-FUNGAO: CONTROLE DE ATIVIDADES MUSICAIS (DEM)
PRAZO EM ANOS DESTINAGAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO - GUARDA 1 oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | ELIMINAGAO | PERMANENT
Vigéncia até
5.8.01.02.01 |Partituras Vigéncia 0 Nao v atualizagéo do
repertério
Vigéncia até
5.8.01.02.02 (Arranjos Vigéncia 0 Nao v atualizagéo do
repertorio
5.8.01.02.03 Controle dos equipamentos e instrumentos 01 0 sim

musicais

Pagina: 345



TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS |

SUBLGRUPO FUNCJONAL: 5.8 | SEGURANGA PUBLICA

FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES RELATIVAS AS POLITICAS PUBLICAS NA AREA DE

5.8.01 SEGURANGA DO CIDADAO (EM COOPERAGAO COM 0S ORGAOS DO ESTADO E DA UNIAO)
5.8.01.03 [SUB-FUNGAO: FISCALIZAGAO E APURAGAO DE INFRAGOES/ATOS ILICITOS (DAI)
PRAZO EM ANOS DESTINAGCAO
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO B GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Cadigo Civil
Art. 206 - § 3°
. — . . -IncisoV - a
Registro de denuncias feitas por municipes sobre a =
5.8.01.03.01 = - - 02 05 4 pretensao de
atuagdo da Guarda Civil Municipal reparagao civil
- Documento
sigiloso
Relatérios e Pareceres de denuncias e Até elaboraggo Documento
5.8.01.03.02 < de novo 05 v P
reclamagdes o sigiloso
relatério
5.8.01.03.03 |Registros fotograficos de infratores/indiciados indefinido 20 v D‘;f;?;ggm
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUER!I

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-IGRUPO FUNCIONAL: 5.8 | SEGURANCA PUBLICA
5.8.02 FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
5.8.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO ~ GUARDA | 0OBSERVACOES
coDiGo SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
Relatérios anuais da Guarda Civil Municipal Vigéncia até
5.8.02.00.01 |(graficos, mapas e dados estatisticos de Vigéncia 05 v elaboragédo de
atendimento) novo relatério
Documento de
carater sigiloso
- Caso haja
. o - . bertura de
Boletins de ocorréncias diarias da Guarda Civil A a =
5.8.02.00.02 et -0 Vigéncia 10 v uma Agéo,
Municipal e da Defesa Civil conservar o
B.O. até
julgado
definido
- . o Vigéncia até
5.8.02.00.03 gj{(‘)‘; de atendimento de eoorréncias (sala de Vigéncia 01 Y elaborago de
relatorio anual
Prazo de (A:gdlzg&(f'g'go _
Requerimentos e convocagdes para vistoria em prescricao e "
5.8.02.00.04 |, : . AR 03 s s v Inciso V - a
areas de risco e areas publicas regulagrz:;ao da pretensao de
reparacéo civil
- - . Vigéncia até
5.8.02.00.05 Relatorlps e Pa’regeres de vistoria em areas de Vigéncia 03 Y regularizacio
risco e areas publicas da 3
a area
Termos para regularizagao de obras em areas de Vigéncia até
5.8.02.00.06 | °10° PAraTed ¢ Vigéncia 03 v regularizagao
da area
Registros fotograficos e atendimentos de Vigéncia até
5.8.02.00.07 |ocorréncia em areas de risco, acidentes, entre Vigéncia 03 v regularizagdo
outros da area
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUER!I

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS SUB-IGRUPO FUNCIONAL: 5.8 | SEGURANCA PUBLICA
5.8.02 FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
5.8.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO ~ GUARDA | 0OBSERVACOES
coDiGo SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO | |\ TERMEDIARI | ELIMINAGAO | PERMANENT ¢
CORRENTE a £
. Vigéncia até
5.8.02.00.08 ([Relatodrio final de Areas de Risco (fotos, laudos) Vigéncia 03 v regularizagédo
da area
5.8.02.00.09 Expedientes relativos a solicitagdes, reclamacdes e Vigéncia 03 y \a/tigsgi(r:‘ni’izﬁ:gllo
e denuncias para a Guarda Civil Municipal 9 cx
decisao final
Vigéncia até
5.8.02.00.10 |Mapas e Plantas de setores, areas de risco Vigéncia 01 v alteragdo da
area
T . . . Vigéncia até
Notificagbes, Autos de Imposicéo e Penalidade (Lei A R
5.8.02.00.11 Seca e Lei do Siléncio) Vigéncia 05 v Julgagjp
definitivo
. - . Vigéncia até a
5.8.02.00.12 tl?gfgi;::ztro/Relatonos sobre locais de pontos de Vigéncia 05 / elaborago de
novo relatorio
Vigéncia até
Controle diario de patrulhamento motorizado por A elaboragéo de
5.8.02.00.13 setores e papeletas de ronda ostensiva Vigéncia 01 / relatério
mensal
Vgéncia até
e - o elaboragéo de
5.8.02.00.14 |Relatério diario de ronda oficial Vigéncia 01 v relatorio
mensal
Plano do dia da Guarda Civil Municipal ;Esgga;;%e
5.8.02.00.15 |(comunicados, orientagdes, recomendagdes e Vigéncia 01 v novo ¢
informagdes) d
locumento
- - - Vigéncia até
5.8.02.00.16 gf'gfg'r‘:jjséﬁ}:f,‘\'ﬂcfngﬁgsla' de ocorréncias/rondas | y;gancia 01 v elaboragzo do
P relatério anual
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUER!I

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB-IGRUPO FUNCJONAL: 5.8 f SEGURANCA PUBLICA
5.8.02 FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
5.8.02.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
ARQUIVO GUARDA
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL C%T?%llel\\j/'cr)E INTERMEDIARI | ELIMINACAO | PERMANENT OBSERVAGOES
o) E

Vigéncia até o
5.8.02.00.17 [Ordens de servigos para os Guardas Municipais Vigéncia 01 v cumprimento

da ordem
5.8.02.00.18 (Escalas e relagbes de postos de servigos 01 06 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB{GRUPO FUNCJONAL: 5.8

L SEGURANCA PUBLICA

5.8.02

FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

5.8.02.01

EXTERNOS

SUB-FUNCAO: CONTROLE E REGISTRO DE ATIVIDADES DE SEGURANCA PUBLICA EM

EVENTOS

CcODIGO

PRAZO EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARI
0

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.8.02.01.01

Relatérios e atividades esportivas em estadios e
ginasios municipais

Apds
realizagéo da
atividade

01

Caso haja
ocorréncia
durante o
evento
conservar o
documento por
03 anos ap6s
vigéncia de
acordo com o
Cadigo Civil,
Art. 206 - § 3° -
IncisoV -a
pretensédo de
reparacao civil

5.8.02.01.02

entretenimentos

Relatorios e atividades sociais em shows, festas e

Apos
realizagéo da
atividade

01

Caso haja
ocorréncia
durante o
evento
conservar o
documento por
03 anos apos
vigéncia de
acordo com o
Cadigo Civil,
Art. 206 - § 3° -
IncisoV -a
pretensdo de
reparacao civil
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB{GRUPO FUNCJONAL: 5.8

L SEGURANCA PUBLICA

5.8.02

FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

5.8.02.01

EXTERNOS

SUB-FUNCAO: CONTROLE E REGISTRO DE ATIVIDADES DE SEGURANCA PUBLICA EM

EVENTOS

CcODIGO

PRAZO

EM ANOS

DESTINACAO

SERIE DOCUMENTAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO
INTERMEDIARI
0

ELIMINACAO

GUARDA
PERMANENT
B

OBSERVAGOES

5.8.02.01.03

Relatérios e atividades em conjunto com outros
6rgaos de seguranga

Apds
realizagéo da
atividade

01

Caso haja
ocorréncia
durante o
evento
conservar o
documento por
03 anos ap6s
vigéncia de
acordo com o
Cadigo Civil,
Art. 206 - § 3° -
IncisoV -a
pretensédo de
reparacao civil

5.8.02.01.04

Relatdrios e atividades de controle de disturbios

Apos
realizagéo da
atividade

Caso haja
ocorréncia
durante o
evento
conservar o
documento por
03 anos apos
vigéncia de
acordo com o
Cadigo Civil,
Art. 206 - § 3° -
IncisoV -a
pretensdo de
reparacao civil
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FU

NCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

SUB[GRUPO FUNC]

ONAL: 5.8

r SEGURAN(

A PUBLICA

5.8.02 FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
5.8.02.02 [SUB-FUNGAO: CONTROLE DE EQUIPAMENTOS DE SEGURANGA (ARMARIA)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | oBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
o ) Da entrega até Norma do
5.8.02.02.01 dCé)r;trr:qI:S()jlano de armamento (Livro de cautela a devolugdo da 05 ; Ministério do
arma Exército -RIOS
Da entrega até
5.8.02.02.02 (Livro de cautela de coletes a devolugédo do 05 v
colete
Da entrega a
5.8.02.02.03 [Livro de cautela de radio comunicador devolugéo do 05 v
radio
. . Da entrega a
58020204 | i de metae, escudos, enir outros) | J6v0lUsa0 do 05 ‘
! ! ’ equipamento
5.8.02.02.05 |Controle de material bélico Mensal 02 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGOS PUBLICOS

| SUB-GRUPO FUNC|

ONAL: 5.8

L SEGURANCA PUBLICA

5.8.02 FUNGAO: VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA
5.8.02.03 |SUB-FUNGAO: GESTAO DE SERVIGO E CONSERVAGAO DA FROTA (MOTOMEC)
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA | ogSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
5.8.02.03.01 [Mapa Forga (Controle diario de viatura) Até atualizagdo 01 v
5.8.02.03.02 |Controle de consumo de combustivel 01 més 01 4
Até realizacédo
5.8.02.03.03 [Controle de manutengao das viaturas de nova 01 v
manutengéo
5.8.02.03.04 |Controle de avarias e danos nas viaturas Até atualizaggo 01 v
de controle
- N . Até apuragdo
5.8.02.03.05 |Relatério de vistoria em viaturas da vistoria 01 14
5.8.02.03.06 |Controle diario de localizagdo de viaturas (V.T.R) 24 horas 01 v
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TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO BARUERI

SECRETARIA DE ASSUNTOS DE SEGURANCA

GRUPO FUNCIONAL: SERVIGCOS PUBLICOS SUB{GRUPO FUNCJONAL: 5.8 f SEGURANCA PUBLICA
5.8.03 FUNGAO: ALISTAMENTO DE SERVIGO MiL] TARIJUNTA1 DE SERVICO rVIILITAR
5.8.03.00 [SUB-FUNGAO:
PRAZO EM ANOS DESTINACAO
cODIGO SERIE DOCUMENTAL ARQUIVO ARQUIVO _ GUARDA 1 oBSERVACOES
CORRENTE |INTERMEDIARIO | EHMINAGAO | PERMANENT
Relagdes de Alistamento Militar (Tiro de Guerra, . -
5.8.03.00.01 Aeronautica, Marinha e Exército) Até atualizagéo 01 v
5.8.03.00.02 I\Rllﬁ:?agrées de individuos Aptos/inaptos para o Servigo Até atualizagdio 01 ,
- . - Até elaboragao
5.8.03.00.03 |[Relatérios mensais de atividades do relatorio 01 v
- . - Até elaboracéo
Relatérios anuais de atividades (acompanhados de =
5.8.03.00.04 gréaficos estatisticos) ?; aqg\rlig 01 Nao 7
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