GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

5.6.05 FUNCAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
5.6.05.00.01 Plano do Conselho Municipal do Plano 1 Até a 02 anos apés Prazo de Nao Sim Amostragem
Idoso execugédo do prazo de precaugao
plano vigéncia
5.6.05.00.02 Projetos do Conselho Municipal  Plano 1 Até término do 02 anos ap6s Prazo de 02 anos ap6s Nao Nao Totalidade
do Idoso projeto prazo de precaugao prazo de
vigéncia precaucao
5.6.05.00.03 Livro Ata Conselho Municipal do  Ata le2 Até finalizagdo 0l anoapés  Prazo de 03 anos apos Nao Nao Totalidade
Idoso do livro prazo de precaugao prazo de
vigéncia precaucao
5.6.05.00.04 Planos de atividades do idoso Plano 1 Até a 03 anos ap6és Prazo de Néao Nao Totalidade
execucgdo das prazo de precaucéo
atividades vigéncia
5.6.05.00.05 Fichas de Inscri¢do para Ficha 1 Até 02 anos ap6s Prazo de Nao Sim Amostragem
atividades do idoso atualizagao prazo de precaugao
vigéncia
5.6.05.00.06 Orgcamento de atividades do Orcamento 1 Até realizagdo 02 anos ap6s Prazo de Nao Sim Amostragem
idoso das atividades prazo de precaucéo
vigéncia
5.6.05.00.07 Processo relativo & concessdo de Processo 1 Ano do 05 anos apés Prazo de Prazo de Nao Sim Amostragem
beneficios de prestacdo exercicio prazo de vigéncia precaucgao
continuada (formulario de vigéncia
concesséo)
5.6.05.00.08 Processo relativo a reviséo do Processo 1 Ano do 01 ano ap6és  Prazo de Né&o Sim Amostragem
beneficios de prestagcdo exercicio prazo de precaugao
continuada (formulério de vigéncia
reviséo)
5.6.05.00.09 Relatério de beneficio de Relatério 1 Ano do 05 anos apés Prazo de Prazo de Nao Sim Amostragem
prestacdo continuada exercicio prazo de vigéncia precaucgao

vigéncia




GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

5.6.05 FUNCAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA |PRESCRICAO | PRECAUCAO ARQUIVO ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
DOCUMENTAL 1.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
5.6.05.00.10 Orcamentos do Conselho Orgamento 1 Até realizacéo 02 anos apés Prazo de Nao Sim Amostragem
Municipal do Idoso (Eventos) do evento prazo de precaugao
vigéncia
5.6.05.00.11 Processo relativo a solicitagdo de Processo 1 Até a entrega 01 anoapés  Prazo de Néo Sim Amostragem
aparelhos auditivos e ortopédicos do produto ao prazo de precaugao
(formulério de solicitagdo, pedido cliente vigéncia
médico, audiometria e
orgamento)
5.6.05.00.12 Processo relativo & compra de Processo 1 Até a entrega 01 ano ap6és  Prazo de Nao Sim Amostragem
orteses, proteses e relatério do produto ao prazo de precaucdo
social da situagéo cliente vigéncia
socioecondmica dos solicitantes
5.6.05.00.13 Registro de controle de Registro 1 01 ano 01 ano ap6és Prazo de Nao Sim Amostragem
empréstimos de cadeira de rodas prazo de precaucgéo
e similares vigéncia
5.6.05.00.14 Registro de controle de doagdo  Registro 1 Até a entrega 01 ano ap6és  Prazo de Nao Sim Amostragem
de entrega de aparelhos do produto ao prazo de precaugao
auditivos e ortopédicos cliente vigéncia
5.6.05.00.15 Processo de compras, cépia de Processo 1 Até a entrega 0l ano ap6és Prazo de Nao Sim Amostragem
nota fiscal de érteses e préteses do produto ao prazo de precaugao
para pessoas de baixa renda cliente vigéncia
5.6.05.00.16 Relagdo de presenca em Relacéo 1 Ano do 03 anos apés Prazo de Nao Sim Amostragem
reunides da equipe técnica exercicio prazo de precaugao
vigéncia
5.6.05.00.17 Relatérios de reunides com Relatério 1 Até elaboracéo 03 anos ap6és  Prazo de N&o Sim Amostragem
equipe técnica de novo prazo de precaugao
relatério vigéncia




GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SECRETARIA DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

5.6.05 FUNCAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
5.6.05.00.18 Relatério de reunides externas Relatério 1 Até elaboragao 01 ano ap6és  Prazo de 05 anos ap6s Nao Sim Amostragem
referente a Assisténcia Social de novo prazo de precaugao prazo de
relatério vigéncia precaucao
5.6.05.00.19 Relatério fisico financeiro de Relatério 1 Duragéo do 01 ano ap6és  Prazo de Néo Sim Amostragem
conveénios Convénio prazo de precaugéao
vigéncia
5.6.05.00.20 Termos de convénios com Convénio 1 Duragéo do 01 ano ap6s  Prazo de 01 ano ap6s prazo N&ao Sim Amostragem
Governo Federal, Estadual e Convénio prazo de precaugao de precaucao
Municipal vigéncia
5.6.05.00.21 Processo relativo a pedidos de  Processo 1 Até a liberagcdo 05 anos ap6és 0lano apo6s Prazo de 01 ano apo6s prazo Né&o Sim Amostragem
liberagdes de Recursos Federal, do recurso prazo de prazo de precaucgéo de precaucéo
Estadual e Municipal para as vigéncia vigéncia
entidades
5.6.05.00.22 Processo relativo a liberagdes de Processo 1 Até repasse do 05 anos ap6s 05 anos apés Prazo de Prazo de Nao Sim Amostragem
Recursos Federal, Estadual e recurso prazo de prazo de vigéncia precaucao
Municipal vigéncia prescri¢éo
5.6.05.00.23 Processo relativo a prestacdo de Processo 1 Até conclusdo 05 anos ap6és 05 anos ap6és Prazo de Prazo de Néo Sim Amostragem
Contas de Recurso Federal da prestacdo prazo de prazo de vigéncia precaucao
vigéncia prescri¢cdo
5.6.05.00.24 Processo relativo a prestacdo de Processo 1 Até conclusdo 05 anos ap6s 05 anos apés Prazo de Prazo de Nao Sim Amostragem
Contas de Recurso Estadual da prestagdo  prazo de prazo de vigéncia precaucgao
vigéncia prescri¢éo
5.6.05.00.25 Processo relativo a prestagdo de Processo 1 Até conclusdo 05 anos ap6s 05 anos ap6és Prazo de Prazo de Néao Sim Amostragem
Contas de Recurso Municipal da prestacdo prazo de prazo de vigéncia precaugao
vigéncia prescri¢céo
5.6.05.00.26 Livro Protocolo de entrada de Registro de 1 Ano do 01 ano ap6és  Prazo de Nao Sim Amostragem
documentos das entidades protocolo/Livro de exercicio prazo de precaugao
carga vigéncia
5.6.05.00.27 Livro Ata das reunides do Ata 1 Até finalizagdo 0l ano ap6és Prazo de 01 ano ap6s prazo N&o Nao Totalidade
Conselho Municipal de do livro prazo de precaucgdo de precaucéo
Assisténcia Social - CMAS- com vigéncia

as entidades




GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
SECRETARIA DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

5.6.05 FUNCAO:
5.6.05.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINACAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital

3.fita magnética

4 filme (pelicula)
5.6.05.00.28 Projetos de Atividades do Idoso  Projetos 1 até término do 02 anos apés Prazo de 02 anos ap6s Nao Nao Totalidade

projeto prazo de precaugao prazo de
vigéncia precaucao




