INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB

GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA E FUNDACIONAL

2.0.08 FUNCAO: (INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS)
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUPORTE VIGENCIA |PRESCRICAO | PRECAUCAO ARQUIVO ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA OBSERVACOES
DOCUMENTAL 1.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
2.0.08.00.01 Dossié de Constituigdo/ Estatuto 1 Até 10 anos apds Né&o Nao Totalidade Manter o
encerramento de empresas atualizagao prazo de conjunto
publicas, Integralizacdo de vigéncia documental na
capitais e Estatutos Sociais integra
2.0.08.00.02 Atas de Assembléias Gerais Livro de Ata 1 Depende do 05 anos apés 04 anos Nao Nao Totalidade As atas
Ordinarias conteddo prazo de deverdo ser
vigéncia registradas em
Cartério de
Registro e
quando houver
implicagéo
financeira de
recursos,
deverdo ser
mantidas no
arquivo
corrente até a
aprovagéo
junto ao
Tribunal de
Contas do
Estado
2.0.08.00.03 Atas de Assembléias Gerais Livro de Ata 1 Depende do 05 anos ap6s 04 anos Nao Nao Totalidade Idem
Extraordinarias conteddo prazo de
vigéncia
2.0.08.00.04 Atas de reunides de Diretorias Livro de Ata 1 Depende do 05 anos ap6és 04 anos Nao Nao Totalidade Idem
conteudo prazo de
vigéncia
2.0.08.00.05 Atas de reunides de Conselhos  Livro de Ata 1 Depende do 05 anos ap6s 04 anos Nao Nao Totalidade Idem
Deliberativos conteudo prazo de

vigéncia




GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA E FUNDACIONAL

2.0.08 FUNCAO: (INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS)
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
2.0.08.00.06 Atas de reunides de Conselhos  Livro de Ata 1 Depende do 05 anos ap6s 04 anos Nao Nao Totalidade Idem
Fiscais contetudo prazo de
vigéncia
2.0.08.00.07 Atas de reunides de Conselhos  Livro de Ata 1 Depende do 05 anos apés 04 anos Néo Nao Totalidade Idem
Administrativos conteudo prazo de
vigéncia
2.0.08.00.08 Atas de reunides de acionistas Livro de Ata 1 Depende do 05 anos ap6s 04 anos Nao Nao Totalidade Idem
contetudo prazo de
vigéncia
2.0.08.00.09 Pautas de reunies de Diretorias, Pauta le2 Até aprovagéo Até o prazo de Néao Sim Amostragem
Conselhos Deliberativos, Fiscais da Ata vigéncia
e Administrativos
2.0.08.00.10 Minutas de Atas de reunibes de  Minuta le2 Até assinatura Até o prazo de Nao Sim Amostragem
Diretorias, Conselhos da Ata vigéncia
Deliberativos, Fiscais e
Administrativos
2.0.08.00.11 Pautas de Assembléias Gerais e Pauta le2 Até aprovacéo Até o prazo de Né&o Sim Amostragem
Ordinarias e Extraordinarias da Ata vigéncia
2.0.08.00.12 Minutas de Atas de Assembléias Minuta le2 Até assinatura Até o prazo de Nao Sim Amostragem
Gerais Ordinarias e da Ata vigéncia
Extraordinarias
2.0.08.00.13 Atas de reunides de chefia/ Ata 1 Depende do Durante a Nao Nao Totalidade As Atas de
grupos de trabalho contetdo vigéncia reunides

rotineiras seréo
eliminadas um
ano apés
vigéncia




GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA E FUNDACIONAL

2.0.08 FUNCAO: (INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS)
2.0.08.00 SUB-FUNCAO:
PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO DESTINAGCAO FINAL
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
2.0.08.00.14 Cadastro/ alteracOes cadastrais Cadastro 1 Até nova Prazo de Nao Nao Totalidade
de empresas junto a 6rgao alteracdo vigéncia
publicos cadastral
2.0.08.00.15 Livro de registro/ transferéncia de Livro de registro 1 Até Durante a Néo Nao Totalidade
acoes atualizagdo vigéncia
2.0.08.00.16 Processos de Auxilios Processo 1 Enquanto o 20 anos ap6s Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
Doenga/Auxilios Doenga servidor estiver a dltima vigéncia precaugao conjunto
Acidentario afastado pericia documental na
integra
2.0.08.00.17 Processos de Pericias Médicas  Processo 1 Enquanto o 20 anos ap6s  Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
servidor estiver a dltima vigéncia precaucao conjunto
afastado pericia documental na
integra
2.0.08.00.18 Processos de Aposentadorias -  Processo 1 Até 84 anos 01 ano apos Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
IPRESB homologacéo prazo de precaucgéo prescri¢cdo conjunto
do TCE vigéncia documental na
integra
2.0.08.00.19 Processos de Pensbes por Morte - Processo 1 Até 84 anos 01 ano ap6és  Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
IPRESB homologagao prazo de precaugao prescri¢éo conjunto
do TCE vigéncia documental na
integra
2.0.08.00.20 Processos de Compensagdes Processo 1 Até o 84 anos 01 ano apos Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
previdenciarias - IPRESB deferimento do prazo de precaugao prescri¢céo conjunto
processo vigéncia documental na
integra
2.0.08.00.21 Portarias - IPRESB Portaria, 1 Até alteracao/ 05 anos apés 01 ano apés  Prazo de Nao Nao Totalidade Manter o
resolucéo e outros revogacgao ou prazo de prazo de precaucgao conjunto
novo ato vigéncia vigéncia documental na

integra




GRUPO FUNCIONAL: ADMINISTRACAO

TABELA DE TEMPORALIDADE DO MUNICIPIO DE BARUERI
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE BARUERI - IPRESB

SUB-GRUPO FUNCIONAL: 2.0

2.0.08 FUNCAO:

2.0.08.00 SUB-FUNCAO:

ACOMPANHAMENTO DA CONSTITUIGAO, DESENVOLVIMENTO E ENCERRAMENTO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA E FUNDACIONAL

(INCLUSIVE EMPRESAS PUBLICAS)

DESTINAGCAO FINAL

PRAZO DE PRAZO DE ARQUIVAMENTO
CODIGO SERIE DOCUMENTAL TIPO SUFEIRIE VIGENCIA |PRESCRICAO| PRECAUCAO | ARQUIVO | ARQUIVO GERAL | MICROFILME | ELIMINACAO GUARDA |OBSERVAGOES
DOCUMENTAL L.papel CORRENTE | (INTERMEDIARIO) PERMANENTE
2.digital
3.fita magnética
4 filme (pelicula)
2.0.08.00.22 Certidao de tempo de Processo 1 Emisséo 84 anos 01 ano ap6s  Prazo de Prazo de Sim Sim Amostragem  Manter o
contribuicéo - IPRESB prazo de precaugao prescri¢éo conjunto
vigéncia documental na

integra




