
  

DDEECCRREETTOO  NNºº  55..770088,,  DDEE  2211  DDEE  JJUUNNHHOO  DDEE  22000055  

  

  

““AAPPRROOVVAA  RREEGGIIMMEENNTTOO  IINNTTEERRNNOO  DDOO  

AARRQQUUIIVVOO  MMUUNNIICCIIPPAALL  DDEE  BBAARRUUEERRII..””    

                                                        

RRUUBBEENNSS  FFUURRLLAANN,,  PPrreeffeeiittoo  ddoo  MMuunniiccííppiioo  ddee  BBaarruueerrii,,  nnoo  uussoo  ddee  ssuuaass  

aattrriibbuuiiççõõeess  lleeggaaiiss,,  ee  

  

CCOONNSSIIDDEERRAANNDDOO  aass  ddiissppoossiiççõõeess  ddaa  LLeeii  nnºº  11..446699,,  ddee  99  ddee  nnoovveemmbbrroo  ddee  22000044,,  

qquuee  ccrriioouu  oo  AArrqquuiivvoo  GGeerraall  ddoo  MMuunniiccííppiioo  ddee  BBaarruueerrii;;  

  

DD  EE  CC  RR  EE  TT  AA::  

  

AArrttiiggoo  11ºº..  FFiiccaa  aapprroovvaaddoo  oo  aanneexxoo  RReeggiimmeennttoo  IInntteerrnnoo  ddoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall  ddee  

BBaarruueerrii,,  qquuee  ppaassssaa  aa  ffaazzeerr  ppaarrttee  iinntteeggrraannttee  ddeessttee  ddeeccrreettoo..  

  

AArrttiiggoo  22ºº..  EEssttee  ddeeccrreettoo  eennttrraarráá  eemm  vviiggoorr  nnaa  ddaattaa  ddee  ssuuaa  ppuubblliiccaaççããoo..  

  

AArrttiiggoo  33ºº..  RReevvooggaamm--ssee  aass  ddiissppoossiiççõõeess  eemm  ccoonnttrráárriioo..  

  

PPrreeffeeiittuurraa  MMuunniicciippaall  ddee  BBaarruueerrii,,  2211  ddee  jjuunnhhoo  ddee  22000055..    

  

  

RRUUBBEENNSS  FFUURRLLAANN  

PPrreeffeeiittoo  MMuunniicciippaall  

  

  

  

  

  

  

  

  



AANNEEXXOO  DDOO  DDEECCRREETTOO  NNºº  55..770088,,  DDEE  2211  DDEE  JJUUNNHHOO  DDEE  22000055..    

  

RREEGGIIMMEENNTTOO  IINNTTEERRNNOO  DDOO  AARRQQUUIIVVOO  MMUUNNIICCIIPPAALL  

  

AArrttiiggoo  11ºº..  OO  AArrqquuiivvoo  ccrriiaaddoo  ppeellaa  LLeeii  nn  ºº  11446699,,  ddee  99  ddee  nnoovveemmbbrroo  ddee  22000044,,  qquuee  

ppeelloo  DDeeccrreettoo  nnºº  55..667744,,  ddee  2288  ddee  aabbrriill  ddee  22000055,,  ppaassssoouu  aa  ddeennoommiinnaarr  --ssee  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall  

ddee  BBaarruueerrii,,  ssuubboorrddiinnaaddoo  àà  SSeeccrreettaarriiaa  ddee  AAddmmiinniissttrraaççããoo,,  tteemm  ccoommoo  ffiinnaalliiddaaddeess  pprreeccííppuuaass::  

II  ––  ggaarraannttiirr  aacceessssoo  ààss  iinnffoorrmmaaççõõeess  ccoonnttiiddaass  nnooss  ddooccuummeennttooss  ppúúbblliiccooss  ddoo  

MMuunniiccííppiioo  ddee  BBaarruueerrii,,  oobbsseerrvvaaddaass  aass  rreessttrriiççõõeess  lleeggaaiiss  eessppeecciiaallmmeennttee  

qquuaannttoo  aaoo  ssiiggiilloo,,  ee  ddee  ffoorrmmaa  aammppllaa,,  nnoo  AArrqquuiivvoo  PPeerrmmaanneennttee;;  

IIII  ––  rreedduuzziirr  aaoo  mmíínniimmoo  eesssseenncciiaall  aa  ddooccuummeennttaaççããoo  aaccuummuullaaddaa  nnooss  aarrqquuiivvooss  

ddaass  SSeeccrreettaarriiaass  MMuunniicciippaaiiss  ee  ddooss  ÓÓrrggããooss  ddaa  AAddmmiinniissttrraaççããoo  IInnddiirreettaa,,  

sseemm  pprreejjuuíízzoo  ddaa  ssaallvvaagguuaarrddaa  ddooss  aattooss  aaddmmiinniissttrraattiivvooss,,  ccoonnssttiittuuttiivvooss  ee  

eexxttiinnttiivvooss  ddee  ddiirreeiittoo,,  ddaass  iinnffoorrmmaaççõõeess  iinnddiissppeennssáávveeiiss  aaoo  pprroocceessssoo  

ddeecciissóórriioo  ee  àà  pprreesseerrvvaaççããoo  ddaa  mmeemmóórriiaa  hhiissttóórriiccaa..  

IIIIII  --  ccuussttooddiiaarr  ooss  ddooccuummeennttooss  ddee  vvaalloorr  tteemmppoorráárriioo  ee  ppeerrmmaanneennttee,,  

pprroodduuzziiddooss,,  rreecceebbiiddooss  ee  aaccuummuullaaddooss  ppeellooss  óórrggããooss  ddaa  PPrreeffeeiittuurraa  nnoo  

eexxeerrccíícciioo  ddee  ssuuaass  ffuunnççõõeess,,  ddaannddoo--llhheess  ttrraattaammeennttoo  ttééccnniiccoo;;  

IIVV  ––  eesstteennddeerr  aa  ccuussttóóddiiaa  aaooss  ddooccuummeennttooss  ddee  oorriiggeemm  pprriivvaaddaa  ccoonnssiiddeerraaddooss  

ddee  iinntteerreessssee  ppúúbblliiccoo  mmuunniicciippaall,,  sseemmpprree  qquuee  hhoouuvveerr  ccoonnvveenniiêênncciiaa  ee  

ooppoorrttuunniiddaaddee;;  

VV  ––  eessttaabbeelleecceerr  ddiirreettrriizzeess  ee  nnoorrmmaass,,  aarrttiiccuullaannddoo  ee  oorriieennttaannddoo  

tteeccnniiccaammeennttee  aass  uunniiddaaddeess  qquuee  ddeesseennvvoollvveemm  aattiivviiddaaddeess  ddee  pprroottooccoolloo  ee  

aarrqquuiivvoo  ccoorrrreennttee  nnoo  ââmmbbiittoo  ddoo  PPooddeerr  EExxeeccuuttiivvoo  MMuunniicciippaall;;  

§§11ºº..  CCoonnssiiddeerraa--ssee  pprroottooccoolloo  aa  uunniiddaaddee  eennccaarrrreeggaaddaa  ddoo  rreecceebbiimmeennttoo,,  rreeggiissttrroo,,  

ddiissttrriibbuuiiççããoo  ee  ccoonnttrroollee  ddee  ttrraammiittaaççããoo  ddee  ddooccuummeennttooss..  

§§22ºº..  CCoonnssiiddeerraamm--ssee  aarrqquuiivvooss  ccoorrrreenntteess  aaqquueelleess  vviiggeenntteess,,  ffrreeqqüüeenntteemmeennttee  

ccoonnssuullttaaddooss,,  ee  qquuee  ddeevveemm  eessttaarr  llooccaalliizzaaddooss  jjuunnttoo  ààss  uunniiddaaddeess  pprroodduuttoorraass;;  

AArrttiiggoo  22ºº..  OO  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall  ddee  BBaarruueerrii  tteerráá  aa  sseegguuiinnttee  eessttrruuttuurraa  

oorrggaanniizzaacciioonnaall::  

II  ––    CCoooorrddeennaaççããoo  ddee  GGeessttããoo  ddee  DDooccuummeennttooss  ee  IInnffoorrmmaaççõõeess;;  

IIII  --  AArrqquuiivvoo  IInntteerrmmeeddiiáárriioo;;  

IIIIII  --  AArrqquuiivvoo  PPeerrmmaanneennttee;;  

IIVV  --  SSeerrvviiççoo  AAppooiioo  NNoorrmmaattiivvoo  ee  TTeeccnnoollóóggiiccoo;;  

VV  ––  SSeerrvviiççoo  ddee  AAppooiioo  CCuullttuurraall;;  

VVII  ––  SSeerrvviiççoo  ddee  AAppooiioo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo..  

  

  

  



AArrttiiggoo  33ºº..  AAoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall,,  eemm  ssuuaass  ccoommppeettêênncciiaass  ggeerraaiiss,,  iinnccuummbbee::  

II  ––  rreecceebbeerr,,  ppoorr  ttrraannssffeerrêênncciiaa  oouu  rreeccoollhhiimmeennttoo,,  ooss  ddooccuummeennttooss  pprroodduuzziiddooss,,  

rreecceebbiiddooss  ee  aaccuummuullaaddooss  ppeelloo  ppooddeerr  ppúúbblliiccoo  mmuunniicciippaall;;  

IIII  ––  rreecceebbeerr,,  ppoorr  ddooaaççããoo  oouu  ccoommpprraa,,  ddooccuummeennttooss  ddee  oorriiggeemm  pprriivvaaddaa  ddee  

iinntteerreessssee  ddoo  mmuunniiccííppiioo;;  

IIIIII  ––  pprroodduuzziirr,,  aa  ppaarrttiirr  ddee  ffoonntteess  nnããoo  ccoonnvveenncciioonnaaiiss,,  ddooccuummeennttooss  qquuee  

rreeggiissttrreemm  eexxpprreessssõõeess  ccuullttuurraaiiss  ddee  iinntteerreessssee  ppaarraa  oo  MMuunniiccííppiioo;;  

IIVV  ––  pprroommoovveerr  iinntteerraaççããoo  ssiissttêêmmiiccaa  ccoomm  ooss  aarrqquuiivvooss  ccoorrrreenntteess,,  pprroottooccoollooss  

ee  uunniiddaaddeess  pprroodduuttoorraass  ddee  ddooccuummeennttooss  ddooss  óórrggããooss  mmuunniicciippaaiiss;;  

VV  ––  mmaanntteerr  iinntteerrccââmmbbiioo  ccoomm  iinnssttiittuuiiççõõeess  aaffiinnss,,  nnaacciioonnaaiiss  ee  iinntteerrnnaacciioonnaaiiss;;  

VVII  ––  ccuussttooddiiaarr,,  ppoorr  iinntteerrmmééddiioo  ddee  aaccoorrddooss  pprreevviiaammeennttee  ffiirrmmaaddooss  ee  ssee  

hhoouuvveerr  ccoonnvveenniiêênncciiaa  ee  ooppoorrttuunniiddaaddee,,  ddooccuummeennttooss  ddee  oouuttrraass  eessffeerraass  ee  

ppooddeerreess  ggoovveerrnnaammeennttaaiiss;;  

AArrttiiggoo  44ºº..  --  ÀÀ  CCoooorrddeennaaççããoo  ddee  GGeessttããoo  ddee  DDooccuummeennttooss  ee  IInnffoorrmmaaççõõeess  

MMuunniicciippaaiiss  ––  CCGGDDIIMM,,  iinnssttiittuuííddaa  ppeelloo  DDeeccrreettoo  nnºº  55..667744,,  ddee  2288  ddee  aabbrriill  ddee  22000055,,  ccoommppeettee::    

II  --  eessttaabbeelleecceerr  ddiirreettrriizzeess  ppaarraa  aa  ggeessttããoo  ddee  ddooccuummeennttooss  ppúúbblliiccooss  ee  

iinnffoorrmmaaççõõeess  mmuunniicciippaaiiss  nnoo  ââmmbbiittoo  mmuunniicciippaall;;      

IIII  --  vveerriiffiiccaarr  aa  aaddeeqquuaaddaa  aapplliiccaaççããoo  ddaass  nnoorrmmaass  lleeggaaiiss  vviiggeenntteess  nnaass  

eelliimmiinnaaççõõeess,,  ttrraannssffeerrêênncciiaass  ee  rreeccoollhhiimmeennttooss  ddooss  ddooccuummeennttooss  ppúúbblliiccooss  

mmuunniicciippaaiiss;;      

IIIIII  ––  aarrttiiccuullaarr  ee  oorriieennttaarr  aass  aattiivviiddaaddeess  aarrqquuiivvííssttiiccaass,,  aass  aaççõõeess  

rreellaacciioonnaaddaass  àà  iimmppllaannttaaççããoo  ddoo  GGSSDDIIMM  ee  ddooss  ggrruuppooss  ccrriiaaddooss  ppeelloo  

DDeeccrreettoo  nnºº  55..667744,,  ddee  2288  ddee  aabbrriill  ddee  22000055;;  

IIVV  --  ddiirriimmiirr  ddúúvviiddaass  rreellaattiivvaass  àà  ddeessttiinnaaççããoo  ffiinnaall  ddooss  ddooccuummeennttooss  

mmuunniicciippaaiiss;;    

VV  --  rreeccoommeennddaarr  oo  rreeccoollhhiimmeennttoo  ddee  ffuunnddooss  ddooccuummeennttaaiiss  ppaarrttiiccuullaarreess  

ccuullttuurraallmmeennttee  ssiiggnniiffiiccaattiivvooss  ppaarraa  oo  MMuunniiccííppiioo;;      

VVII  --  ffoommeennttaarr  aa  oorrggaanniizzaaççããoo  ddooss  ddooccuummeennttooss  ee  ddooss  aarrqquuiivvooss,,  ddee  mmooddoo  aa  

pprrooppiicciiaarr  oo  aacceessssoo  ààss  iinnffoorrmmaaççõõeess  nneelleess  ccoonnttiiddaass;;    

VVIIII  --  iinncceennttiivvaarr  aa  ccooooppeerraaççããoo  eennttrree  BBaarruueerrii  ee  oouuttrrooss  MMuunniiccííppiiooss,,  

nnaacciioonnaaiiss  ee  iinntteerrnnaacciioonnaaiiss,,  óórrggããooss  ddee  ggoovveerrnnoo  eessttaadduuaaiiss  ee  ffeeddeerraaiiss,,  

iinnssttiittuuiiççõõeess  iinntteerreessssaaddaass  nnoo  ddeesseennvvoollvviimmeennttoo  mmuunniicciippaall,,  ddee  ccuullttuurraa,,  

ppeessqquuiissaa  cciieennttííffiiccaa,,  oouu  qquuaallqquueerr  oouuttrraa  iinnssttiittuuiiççããoo,,  eennttiiddaaddee,,  

aassssoocciiaaççããoo  oouu  eemmpprreessaa  qquuee  ccoonnttrriibbuuaa  ppaarraa  oo  aappeerrffeeiiççooaammeennttoo  ddee  

PPoollííttiiccaass  PPúúbblliiccaass  ee  ppaarraa  aa  vvaalloorriizzaaççããoo  ddooss  ssiisstteemmaass  ddee  iinnffoorrmmaaççããoo  ee  

ddoo  ppaattrriimmôônniioo  ddooccuummeennttaall..  

  

  

  

  



AArrttiiggoo  55ºº..  AAoo  AArrqquuiivvoo  IInntteerrmmeeddiiáárriioo,,  rreessppoonnssáávveell  ppeelloo  aarrqquuiivvaammeennttoo  

tteemmppoorráárriioo  ddooss  ddooccuummeennttooss  ddee  vvaalloorr  aaddmmiinniissttrraattiivvoo,,  cceessssaaddaa  aa  ssuuaa  uuttiilliizzaaççããoo  ccoorrrreennttee,,  

ccoommppeettee::  

II  ––  rreecceebbeerr,,  ppoorr  ttrraannssffeerrêênncciiaa,,  ooss  ddooccuummeennttooss  pprroodduuzziiddooss,,  rreecceebbiiddooss,,  

ppoorrttaannttoo  aaccuummuullaaddooss  ee  aavvaalliiaaddooss  ppeellaa  aaddmmiinniissttrraaççããoo  mmuunniicciippaall;;  

IIII  ––  ccoommpplleettaarr  ee//oouu  aattuuaalliizzaarr  aass  lliissttaaggeennss  ddee  ttrraannssffeerrêênncciiaa;;  

IIIIII  ––  mmaanntteerr  aa  ddooccuummeennttaaççããoo  oorrggaanniizzaaddaa,,  aacceessssíívveell  ee  eemm  ssaattiissffaattóórriiaass  

ccoonnddiiççõõeess  ddee  hhiiggiieennee;;  

IIVV  ––  aatteennddeerr  ààss  ccoonnssuullttaass  ddooss  óórrggããooss  ddee  oorriiggeemm;;  

VV  ––  pprreeppaarraarr  aa  ddooccuummeennttaaççããoo  ppaarraa  oo  rreeccoollhhiimmeennttoo,,  aaccoonnddiicciioonnaannddoo--aa  ddee  

aaccoorrddoo  ccoomm  ccrriittéérriiooss  eessttaabbeelleecciiddooss  ppeelloo  AArrqquuiivvoo  PPeerrmmaanneennttee;;  

VVII  ––  rreeaalliizzaarr  aa  eelliimmiinnaaççããoo  ddee  ddooccuummeennttooss,,  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  aa  lleeggiissllaaççããoo  eemm  

vviiggoorr;;  

VVIIII  ––  eellaabboorraarr  tteerrmmooss  ddee  eelliimmiinnaaççããoo  ee  rreeccoollhhiimmeennttoo  ddee  ddooccuummeennttooss;;  

VVIIIIII  --  mmaanntteerr  aattuuaalliizzaaddaass  aass  iinnffoorrmmaaççõõeess  ssoobbrree  eessppaaççooss  ddiissppoonníívveeiiss  ppaarraa  

aarrqquuiivvaammeennttoo  ddee  ddooccuummeennttooss..  

AArrttiiggoo  66ºº..  AAoo  AArrqquuiivvoo  PPeerrmmaanneennttee,,  rreessppoonnssáávveell  ppeellooss  ddooccuummeennttooss  ddee  gguuaarrddaa  

ddeeffiinniittiivvaa,,  ccoommppeettee::  

II  ––  rreecceebbeerr,,  ppoorr  rreeccoollhhiimmeennttoo,,  aa  ddooccuummeennttaaççããoo  ddee  vvaalloorr  ppeerrmmaanneennttee;;  

IIII  ––  mmaanntteerr  aa  gguuaarrddaa  ddooss  ddooccuummeennttooss  rreeccoollhhiiddooss,,  aaddoottaannddoo  ccrriittéérriiooss  ddee  

aarrmmaazzeennaammeennttoo,,  aaccoonnddiicciioonnaammeennttoo  ee  aarrrraannjjoo  aaddeeqquuaaddooss;;  

IIIIII  ––  ccuussttooddiiaarr  ee  pprroocceessssaarr  tteeccnniiccaammeennttee  ooss  ddooccuummeennttooss  ddee  oorriiggeemm  

pprriivvaaddaa  aaddqquuiirriiddooss  ppeelloo  óórrggããoo;;  

IIVV  ––  pprroommoovveerr  aa  ddeessccrriiççããoo  ddoo  aacceerrvvoo,,  mmeeddiiaannttee  eellaabboorraaççããoo  ddee  

iinnssttrruummeennttoo  ddee  ppeessqquuiissaa  qquuee  ggaarraannttaa  pplleennoo  aacceessssoo  ààss  iinnffoorrmmaaççõõeess  

ccoonnttiiddaass  nnooss  ddooccuummeennttooss;;  

VV  ––  ffoorrnneecceerr  rreepprroodduuççõõeess  ddee  ddooccuummeennttooss,,  ddee  aaccoorrddoo  ccoomm  aass  

ddiissppoonniibbiilliiddaaddeess  ddoo  óórrggããoo  ee  aa  qquuaalliiddaaddee  ddooss  ssuuppoorrtteess  oorriiggiinnaaiiss;;  

VVII  ––  oorriieennttaarr  oo  uussuuáárriioo,,  nnoo  ccaassoo  ddee  hhaavveerr  oouuttrraass  ffoonntteess  ddee  rreeffeerrêênncciiaa  qquuee  

ccoommpplleetteemm  aass  iinnffoorrmmaaççõõeess  pprrooccuurraaddaass;;  

VVIIII  ––  eellaabboorraarr  pprroojjeettooss  ddee  mmeemmóórriiaa  iinnssttiittuucciioonnaall..  

AArrttiiggoo  77ºº..  AAoo  SSeerrvviiççoo  ddee  AAppooiioo  NNoorrmmaattiivvoo  ee  TTeeccnnoollóóggiiccoo,,  rreessppoonnssáávveell  ppeellaa  

rraacciioonnaalliizzaaççããoo  ddooss  sseerrvviiççooss  aarrqquuiivvííssttiiccooss  ee  ppeellaa  pprrootteeççããoo  aaoo  aacceerrvvoo,,  ccoommppeettee::  

  

  

  

  



II  ––  iinnssttiittuuiirr  eessqquueemmaa  ddee  ccoommuunniiccaaççããoo  ccoomm  aass  uunniiddaaddeess  sseettoorriiaaiiss,,  ddee  mmooddoo  

aa  ppeerrmmiittiirr  qquuee  aass  iinnffoorrmmaaççõõeess,,  nnoo  ââmmbbiittoo  aarrqquuiivvííssttiiccoo  mmuunniicciippaall,,  

sseejjaamm  pprroopprriieeddaaddee  ccoommuumm;;  

IIII  ––  pprrooppoorr,,  qquuaannddoo  ccoouubbeerr,,  aa  aapplliiccaaççããoo  ddee  tteeccnnoollooggiiaass  qquuee  aaggiilliizzeemm  aa  

rreeccuuppeerraaççããoo  ddaa  iinnffoorrmmaaççããoo  nnaass  ddiiffeerreenntteess  ffaasseess  ddoo  cciicclloo  vviittaall  ddooss  

ddooccuummeennttooss;;  

IIIIII  ––  pprreessttaarr  aassssiissttêênncciiaa  ttééccnniiccaa  aaooss  sseerrvviiddoorreess  mmuunniicciippaaiiss  ddaa  áárreeaa  ddee  

pprroottooccoolloo,,  aarrqquuiivvooss  ee  uunniiddaaddeess  pprroodduuttoorraass  ddee  ddooccuummeennttooss,,  pprrooppoonnddoo  

pprrooggrraammaass  ddee  aappeerrffeeiiççooaammeennttoo;;  

IIVV  ––  mmaanntteerr  aattuuaalliizzaaddoo  oo  ccaaddaassttrroo  ddaass  uunniiddaaddeess  sseettoorriiaaiiss;;  

VV  ––  aasssseegguurraarr  aa  pprrootteeççããoo  ffííssiiccaa  ddoo  aacceerrvvoo  ee  ddaass  iinnssttaallaaççõõeess  ddoo  AArrqquuiivvoo;;  

VVII  ––  pprroocceeddeerr  aa  rreeccuuppeerraaççããoo  ee  rreeffoorrççoo  ddee  ddooccuummeennttooss  ddeetteerriioorraaddooss  ee  

ddaanniiffiiccaaddooss;;  

VVIIII  ––  pprroodduuzziirr  ccóóppiiaass  ee  mmiiccrrooccóóppiiaass  ddee  ddooccuummeennttooss  ppaarraa  ooss  uussuuáárriiooss  ddoo  

óórrggããoo..  

AArrttiiggoo  88ºº..  AAoo  SSeerrvviiççoo  ddee  AAppooiioo  CCuullttuurraall,,  rreessppoonnssáávveell  ppeelloo  ddeesseennvvoollvviimmeennttoo  ddee  

ppeessqquuiissaass,,  ppeellaa  pprroommooççããoo  ddee  eevveennttooss  ddee  ccaarráátteerr  ccuullttuurraall  ee  ppeellaa  mmaannuutteennççããoo  ddee  ccoolleeççõõeess  ddee  

lliivvrrooss  ee  ppeerriióóddiiccooss,,  ccoommppeettee::  

II  ––  pprroodduuzziirr  ffoonntteess  ddooccuummeennttaaiiss  aalltteerrnnaattiivvaass  ààqquueelleess  ttrraaddiicciioonnaallmmeennttee  

aaccuummuullaaddooss  ppeellooss  aarrqquuiivvooss  ppúúbblliiccooss  ee  pprriivvaaddooss;;  

IIII  ––  rreeffeerreenncciiaarr  ddooccuummeennttooss  ddee  iinntteerreessssee  llooccaall  eexxiisstteenntteess  eemm  oouuttrraass  

iinnssttiittuuiiççõõeess,,  ddeennttrroo  ee  ffoorraa  ddoo  mmuunniiccííppiioo;;  

IIIIII  ––  pprrooggrraammaarr  eexxppoossiiççõõeess,,  sseemmiinnáárriiooss,,  ccoonnffeerrêênncciiaass,,  ppuubblliiccaaççõõeess,,  eennttrree  

oouuttrraass  aattiivviiddaaddeess  ccoonnggêênneerreess,,  ddeessttiinnaaddaass  aa  eessttrreeiittaarr  oo  vvíínnccuulloo  ddaa  

iinnssttiittuuiiççããoo  ccoomm  aa  ccoommuunniiddaaddee;;  

IIVV  ––  ddiivvuullggaarr  aass  aattiivviiddaaddeess  ddoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall;;  

VV  ––  pprrooppoorr  aaqquuiissiiççããoo  ee//oouu  ppeerrmmuuttaa  ddee  ppuubblliiccaaççõõeess  nnoo  ââmmbbiittoo  ddaa  HHiissttóórriiaa,,  

ddaa  AAddmmiinniissttrraaççããoo,,  ddaa  AArrqquuiivvííssttiiccaa  ee  oouuttrraass  áárreeaass  aaffiinnss;;  

VVII  ––  pprroocceessssaarr  tteeccnniiccaammeennttee  ooss  lliivvrrooss  ee  ppeerriióóddiiccooss  ssoobb  ssuuaa  

rreessppoonnssaabbiilliiddaaddee;;  

VVIIII  ––  ggaarraannttiirr  aacceessssoo  ee  oorriieennttaaççããoo  bbiibblliiooggrrááffiiccaa  aaooss  uussuuáárriiooss;;  

VVIIIIII  ––  ooppiinnaarr  tteeccnniiccaammeennttee  ssoobbrree  aa  ppeerrttiinnêênncciiaa  ddaa  iinnccoorrppoorraaççããoo  ddee  lliivvrrooss  

ee  ppeerriióóddiiccooss  aaoo  AArrqquuiivvoo,,  nnooss  ccaassooss  ddee  ddooaaççããoo  oouu  ppeerrmmuuttaa;;  

IIXX  ––  iinnddeexxaarr  aa  lleeggiissllaaççããoo  ddoo  mmuunniiccííppiioo,,  ddee  ffoorrmmaa  eexxaauussttiivvaa,,  bbeemm  ccoommoo  ooss  

aattooss  ddee  iinntteerreessssee  mmuunniicciippaall  bbaaiixxaaddaa  ppoorr  oouuttrraass  eessffeerraass  

ggoovveerrnnaammeennttaaiiss..  

  

  

  

  



AArrttiiggoo  99ºº..  AAoo  SSeerrvviiççoo  ddee  AAppooiioo  AAddmmiinniissttrraattiivvoo,,  rreessppoonnssáávveell  ppeellaass  aattiivviiddaaddeess  

rreellaacciioonnaaddaass  ccoomm  rreeccuurrssooss  hhuummaannooss,,  oorrççaammeennttoo  ee  ccoonnttaabbiilliiddaaddee,,  mmaatteerriiaall,,  zzeellaaddoorriiaa  ee  

ccoommuunniiccaaççõõeess  aaddmmiinniissttrraattiivvaass,,  ccoommppeettee::  

II  ––  mmaanntteerr  ccaaddaassttrroo  ffuunncciioonnaall  aattuuaalliizzaaddoo  ee  ccoonnttrroollee  ddee  ffrreeqqüüêênncciiaa  bbeemm  

ccoommoo  ooss  ddeemmaaiiss  eennccaarrggooss  ddee  ppeessssooaall  rreellaacciioonnaaddooss  àà  eellaabboorraaççããoo  ddee  

ffoollhhaass  ddee  ppaaggaammeennttoo,,  mmoovviimmeennttaaççããoo  ee  ccoonncceessssããoo  ddee  ddiirreeiittooss  ee  

vvaannttaaggeennss;;  

IIII  ––  pprreevveerr  aa  rreecceeiittaa  ee  aa  ddeessppeessaa,,  vviissaannddoo  àà  eellaabboorraaççããoo  ddaa  pprrooppoossttaa  

oorrççaammeennttáárriiaa;;  

IIIIII  ––  pprroocceeddeerr  aaooss  rreeggiissttrrooss  ccoonnttáábbeeiiss;;  

IIVV  ––  ooppeerraacciioonnaalliizzaarr  aa  aapplliiccaaççããoo  ddoo  oorrççaammeennttoo  aapprroovvaaddoo;;  

VV  ––  ppaarrttiicciippaarr  ddoo  pprroocceessssoo  ddee  aaqquuiissiiççããoo  ddee  mmaatteerriiaall  ppeerrmmaanneennttee  ee  ddee  

ccoonnssuummoo,,  rreessppoonnssaabbiilliizzaannddoo--ssee  ppoorr  ssuuaa  gguuaarrddaa  ee  ddiissttrriibbuuiiççããoo;;  

VVII  ––  mmaanntteerr  ccaaddaassttrroo  ddee  ffoorrnneecceeddoorreess  ee  ccaattáállooggoo  ddee  mmaatteerriiaall;;  

VVIIII  ––  eellaabboorraarr  oo  iinnvveennttáárriioo  ddee  bbeennss  mmóóvveeiiss  ddoo  óórrggããoo;;  

VVIIIIII  ––  mmaanntteerr  lliimmppooss  ee  pprrootteeggiiddooss  ooss  eeqquuiippaammeennttooss,,  mmóóvveeiiss  ee  iinnssttaallaaççõõeess  

ddoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall;;  

IIXX  ––  ccoollaabboorraarr  nnoo  ccoonnttrroollee  ddaa  sseegguurraannççaa  eemm  rreellaaççããoo  aa  ssiinniissttrrooss  ((iinnccêênnddiioo,,  

iinnuunnddaaççõõeess  eettcc..))  ee  rroouubbooss;;  

XX  ––  ddaarr  oo  pprriimmeeiirroo  aatteennddiimmeennttoo  aaooss  uussuuáárriiooss  ddoo  AArrqquuiivvoo,,  mmeeddiiaannttee  

rreeggiissttrroo,,  ffoorrnneecciimmeennttoo  ddee  ddooccuummeennttoo  ddee  iiddeennttiiffiiccaaççããoo  ee  gguuaarrddaa  ddee  

vvoolluummeess;;  

XXII  ––  oorriieennttaarr  ooss  uussuuáárriiooss,,  llooccaalliizzaannddoo  aass  uunniiddaaddeess  oonnddee  ssee  eennccoonnttrraamm  aass  

iinnffoorrmmaaççõõeess  ssoolliicciittaaddaass;;  

XXIIII  ––  pprreeppaarraarr  mmiinnuuttaass  ddee  aattooss  ooffiicciiaaiiss,,  ddee  ccoorrrreessppoonnddêênncciiaa  ee  ddee  

eexxppeeddiieenntteess  rroottiinneeiirrooss;;  

XXIIIIII  ––  eexxeeccuuttaarr  aass  ooppeerraaççõõeess  ddee  rreecceebbiimmeennttoo,,  ccllaassssiiffiiccaaççããoo,,  rreeggiissttrroo,,  

aauuttuuaaççããoo,,  ccoonnttrroollee  ddee  ttrraammiittaaççããoo,,  ddiissttrriibbuuiiççããoo  ee  eexxppeeddiiççããoo  ddee  

ddooccuummeennttooss  ddoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall;;  

XXIIVV  ––  eeffeettuuaarr  aa  iinnssppeeççããoo  ee  aannáálliissee,,  ccoonnffiirrmmaannddoo  oouu  nnããoo  aa  ccooddiiffiiccaaççããoo  

aattrriibbuuííddaa  aaooss  ddooccuummeennttooss  eemm  ffaassee  aanntteerriioorr;;    

XXVV  ––  oorrddeennaarr  ooss  ddooccuummeennttooss  ssoobb  ssuuaa  rreessppoonnssaabbiilliiddaaddee;;  

XXVVII  ––  aatteennddeerr  ààss  ccoonnssuullttaass,,  nnoo  llooccaall  oouu  ppoorr  eemmpprrééssttiimmoo..  

AArrttiiggoo  1100..--  AAoo  DDiirreettoorr  ddoo  AArrqquuiivvoo  MMuunniicciippaall,,  aalléémm  ddee  ppllaanneejjaarr,,  ssuuppeerrvviissiioonnaarr,,  

ddiirriiggiirr,,  ccoooorrddeennaarr  ee  ccoonnttrroollaarr  aass  aattiivviiddaaddeess  ddoo  óórrggããoo,,  iinnccuummbbee::  

  

  

  

  



II  ––  ppaarrttiicciippaarr  ddaa  ffoorrmmuullaaççããoo  ddaa  ppoollííttiiccaa  mmuunniicciippaall  ddee  aarrqquuiivvooss;;  

IIII  ––  aasssseessssoorraarr  oo  ppooddeerr  eexxeeccuuttiivvoo  mmuunniicciippaall  nnooss  aassssuunnttooss  ddee  ssuuaa  

ccoommppeettêênncciiaa;;  

IIIIII  ––  mmaanntteerr  iinntteerrccââmmbbiioo  ccoomm  eennttiiddaaddeess  ccoonnggêênneerreess,,  nnaa  rreeggiiããoo  ee  nnoo  

EEssttaaddoo;;  

IIVV  ––  ccoonnssttiittuuiirr  ccoommiissssõõeess  ddee  aavvaalliiaaççããoo  ddee  ddooccuummeennttooss  ddee  aarrqquuiivvoo;;  

VV  ––  pprroommoovveerr  ttrreeiinnaammeennttoo  ee  aappeerrffeeiiççooaammeennttoo  ddee  ppeessssooaall..  

  

AArrttiiggoo  1111..  OOss  ccaassooss  oommiissssooss  sseerrããoo  rreessoollvviiddooss  ppeelloo  DDiirreettoorr,,  oouuvviiddoo  sseeuu  ssuuppeerriioorr  

hhiieerráárrqquuiiccoo..  

  

AArrttiiggoo  1122..  EEssttee  rreeggiimmeennttoo  eennttrraarráá  eemm  vviiggoorr  nnaa  ddaattaa  ddee  ssuuaa  ppuubblliiccaaççããoo..  

  

AArrttiiggoo  1133..  RReevvooggaamm--ssee  aass  ddiissppoossiiççõõeess  eemm  ccoonnttrráárriioo..  

  

PPrreeffeeiittuurraa  MMuunniicciippaall  ddee  BBaarruueerrii,,  2211  ddee  jjuunnhhoo  ddee  22000055..  

  

  

  

  

RRUUBBEENNSS  FFUURRLLAANN  

PPrreeffeeiittoo  MMuunniicciippaall  


